TOMO XXXIX LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, 10 DE AGOSTO DE 2012 No. 40

BOLETIN OFICIAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

LAS LEYES Y DEMAS DISPOSICIONES SUPERIORES DIRECCION: CORRESPONDENCIA DE SEGUNDA CLASE
SON OBLIGATORIAS POR EL HECHO DE PUBLICARSE . Eamte REGISTRO DGC-No. 0140883
EN ESTE PERIODICO. SECRETARIA DE LA CONSEJERIA JURIDICA CARACTERISTICAS 315112816

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PODER EJECUTIVO

SECRETARIADE FINANZAS

ACUERDO mediante el cual se da a conocer el importe de las Participaciones Federales
entregadas a los Municipios del Estado de Baja California Sur, durante el Segundo Trimestre del
EjercicioFiscal2012. . _ _ _ _ - _ _ _ _ L e e e 1

H. XIVAYUNTAMIENTO DE LAPAZ, BAJACALIFORNIASUR
DICTAMEN mediante el cual se autoriza el envié de la Cuenta Publica correspondiente al mes de
Septiembre del 2011 correspondiente al H. XIV Ayuntamiento de La Paz, Baja CaliforniaSur_ _ _ _ _ _ _ _ _ 7

PUNTO DE ACUERDO mediante el cual se autoriza la modificacion de conceptos de obra, acciones
y montos relativos a la programacion de los recursos provenientes del Ramo 33, correspondientes
al Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM) Y Fondo de Aportaciones para el

Fortalecimiento Municipal (FORTAMUN), mismos que seran ejecutados en el ejercicio fiscal 2011.. _ _ _ _ 13
PROGRAMA Subregional de Desarrollo Urbano de Todos Santos — El Pescadero — Las Playitas, La
Paz,BajaCaliforniaSur._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ o e e e el 20

PUNTO DE ACUERDO.- Se autoriza a suscribir Convenio de Colaboracion para acceder a
Recursos Financieros para Obras de Infraestructura Social de los Programas “Rescate de
Espacios Publicos” y “Habitat” con el Fideicomiso de Administracion, Inversion y Fuente de Pago
para Obras de Infraestructura Social, Turistica y Equipamiento Urbano del Municipio de La Paz,
(FOIS), Ejercicio 2012
PUNTO DE ACUERDO.- Se autoriza a suscribir Convenio de Coordinaciéon para la Realizacion de
Obras de Infraestructura Deportiva y Acciones de Equipamiento en el ambito Territorial del Municipio
delaPaz,enelEjercicioFiscal2012._ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . _ _ L o o 59
PUNTO DE ACUERDO.- Se autoriza la Reprogramacion de recursos comprometidos al cierre y no
ejercidos, para la creacion de la obra “Ampliacién de Centro de Desarrollo Comunitario en la Colonia
Ampliacion Navarro Rubio”, asi como modificacion al cierre de Ejercicio 2011, con recursos
provenientes del Ramo 33, correspondientes al Fondo para la Infraestructura Social Municipal

(FISM), mismos que seran ejecutadosenelafio2012. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . _________._ 64
FORMATO UNICO Sobre Aplicaciones de Recursos Federales (FAIS) Segundo Trimestre del
Ejercicio2012._ _ _ _ _ L e e e 68

FORMATO UNICO Sobre aplicaciones de Recursos Federales (FORTAMUN) Segundo Trimestre
delEJerciClO20M2. & 2 = = o 0 5 5 5 & cimm i — e e e et ie i s T s B s e 70Q




10 de Agosto de 2012 BOLETIN OFICIAL

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE BAJACALIFORNIASUR

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION de la Contraloria GeneraldelEstado. - _ - - _ - - _ _ _ _ __ 73
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION del Despacho del Titular ContraloriaGeneral - - _ _ _ _ _ 107
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION de la Direccion de Control de obras y Normatividad

deAdquisSiciones Y SOMICIOR. L = « oL 4 cm m DB e e e e e e s B s s SR s = e 128
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION de la Direccion de Auditoria Gubernamental _ _ _ _ _ _ _ _ 165
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION de la DireccionAdministrativa. - - - - _ _ - - - - - _ - _ _ 191
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION de la DireccionJuridica. - - - - - - - - - - - - - ___ .. 219
MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION de la Direccién de Contralorias Internas, Programas

FederaleselnnovacioNn.. _ _ _ _ _ _ C L o o o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e == - 246

AVISOS Y EDICTOS 292




7Ccoe

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO BCS

Manual Especifico de Organizacion
Direccion de Control de Obras y Normatividad
de Adquisiciones y Servicios

Julio 2012.

Direccion de Controt de Obras y Normatividad de Adquisiciones y Servicios 1

128




cee

CONTRALORIA GENERAL
DEL ESTADO BCS

Manual Especifico de Organizacion
Direccion de Control de Obras y

Normatividad de Adquisiciones y Servicios.

Elaboré: Presento:
Jefe de Departamento Director de Control de Obras
Normatividad para y Normatividad de
Adquisiciones, Obra Publica Adquisicioneg y Servicios
y Servicios

@/é/m
Ing. Arq. Alejandro Carrillo ‘ZL
Muii

de acuerdo a lo establecido
o 32, fraccién | inciso a)

ey Organica de la
gn Publica del Estado

Ing. Eduardo Cortés Pefia Reyes Lic. Mar]

z Varga
\_/

Direccién de Control de Obras y Normatividad de Adquisiciones y Servicios \

129



Contenido Pag.

1. Introduccién 4
2. Marco Juridico-Administrativo 5
3. Atribuciones 09
4. Estructura Organica 17
5. Organigrama 18
6. Objetivo 19
7. Funciones 20

7.1 Director

7.1.1.Secretaria
7.1.2. Intendente

7.1.2. Jefe de Departamento de Supervision y Fiscalizacion
7.1.2.1. Auditores (7)

7.1.3. Jefe de Departamento de Normatividad para Adquisiciones,
Obra Pablica y Servicios

7.1.3.1. Auditores (3)

7.1.4. Jefe de Departamento de Fondos de Fideicomisos, Control,
Supervision y Seguimiento de Programas Federales.
7.1.4.1. Auditores (2)

8.Bibliografia
37

Direccién de Control de Obras y Normatividad de Adquisiciones y Servicios

130



1. Introduccion

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo proporcionar al personal de la
Direccion de Control de Obras y Normatividad de Adquisiciones y Servicios, una guia en
el desemperfio diario de su trabajo con el fin de que éste pueda ser realizado en forma
coordinada por la Direccion y los Departamentos de Supervision y Fiscalizacion,
Normatividad para Adquisiciones, Obra Publica y Servicios, asi como de Fondos de
Fideicomisos, Control, Supervision y Seguimiento de Programas Federales que
conforman esta oficina de acuerdo a las normas y ordenamientos legales vigentes tales
como ia Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, el
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado asi como lo correspondiente en
materia de obra publica, adquisiciones y servicios.

En este Manual se incluye las actividades a realizar considerando los lineamientos
expresados por el C. Contralor General, referentes a llevar a cabo en nuestras acciones
una Contraloria preventiva, superando el enfoque operativo tradicional del control que se
orienta principalmente a atacar efectos o determinadas situaciones o conductas no
deseadas.

Incorporamos en nuestro programa de trabajo la revision en materia de normatividad y
fiscalizacion de las obras y acciones que se realizan por contrato o administracion directa,
durante el mismo proceso constructivo con el propésito de que se puedan corregir las
irregularidades o desviaciones que se detecten proporcionando las recomendaciones
necesarias a las dependencias ejecutoras, asi como las funciones de coordinar el
programa de trabajo del Departamento de Fondos de Fideicomisos, Control, Supervision y
Seguimiento de Programas Federales.

En cada procedimiento del presente manual, se describe el objetivo de la Direccién y
enseguida se resumen las actividades a realizar, asimismo es importante mencionar que
de acuerdo a su aplicacion y a la creatividad del personal de esta Direcciéon de Control de
Obras y Normatividad de Adquisiciones y Servicios estaré en posicion de recomendar los
cambios que juzgue benéficos a la operacion del mismo.
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1. Marco Juridico ~ Administrativo

Constituciones

>

»

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (ultima reforma D.O.F.
09/Feb/2012).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (ultima
reforma B.O. No. 58 Decreto No.1930 de 10/0Oct/2011).

Leyes

>

Ley Orgénica de la Administraciéon Publica del Estado de Baja California Sur (ultima
reforma B.O. No. 55 del 04/0Oct/2011).

Ley Federal del Trabajo (D.O.F. 31/Dic/2007).
Ley de Coordinacion Fiscal (D.O.F. 27/Dic./1978, uitima reforma 12/dic./2011).

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (D.O.F.
19/Ene/2012).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (ultima

~ reforma D.O.F. 16/Ene/2012).

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas (ultima reforma
D.O.F. 16/Ene/2012).

Ley de Planeacién del Estado de Baja California Sur (B.O. No. 46 10/Agos/2004).

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur (B. O. No. 71 31 /Dic/2004, ditima reforma B. O.
No. 60 27/0ct/2005).

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y los Municipios
de Baja California Sur (Ultima reforma B. O. No. 18 20/Mar/2011).

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Baja California Sur
(B. O. No. 11 bis 23/Feb/2004, B. O. 58 Bis. 01/Dic/2007).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur (ultima reforma B.O. No. 63 31/Dic/2007).
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» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja
California Sur (Gltima reforma B.O. No. 10 12/Mar/2010).

> Ley de Presupuesto y Control del Gasto Publico Estatal (ultima reforma decreto No.
1742 B.O. No.16 11/Mar/2011).

» Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja California
Sur (B.O. Num.18 de 20/Mar/2011).

» Presupuesto de Egresos para el Estado de Baja California Sur, ejercicio Fiscal
2012 (decreto No 1966 B.O. No. 70 31/Dic/2011).

» Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur (B.O. No. 71 de 20/
Dic/2005, ultima reforma Decreto No. 1992 B.O. No 11 10/Feb/2012).

Lineamientos

» Lineamientos para el ejercicio y comprobacion del cinco al millar,  provenientes
del derecho establecido en el articulo 191 de ia Ley Federal de Derechos
destinados a las Entidades Federativas (D.O.F. 17/Jul/2009).

» Lineamientos para el ejercicio del gasto para la Administracion Publica del Estado
(B. O. 41, 20/Sep/2006).

Convenios

» Convenio de Colaboraciéon denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestion Publica y Colaboracién Materia de Transparencia e
Innovacién Gubernamental” Celebrado por el Gobierno del Estado y el H.
Ayuntamiento de Comondu (B.O. No. 32 31/Jul/2007).

» Convenio de Colaboracién denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestion Publica y Colaboraciéon Materia de Transparencia e
Innovacion Gubernamental” Celebrado por el Gobierno del Estado y el H.
Ayuntamiento de Los Cabos (B.O. No. 32 31/Jul/2007).

» Convenio de Colaboracion denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestion Publica y Colaboracién Materia de Transparencia e
Innovacién Gubernamental” Celebrado por el Gobierno del Estado y el H.
Ayuntamiento de Loreto (B.O. No. 32 31/Jul/2007).

» Convenio de Colaboracién denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestion Publica y Colaboracion materia de Transparencia e
Innovacion Gubernamental” Celebrado por el Gobierno del Estado y el H.
Ayuntamiento de Mulegé (B.O. No. 07 20/Feb/2009).
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Reglamentos

»> Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector

A\

Puablico (D.O.F. 28/Nov/2010).

Reglamento de Ley de Obras y Servicios Relacionadas con las Mismas (D.O.F.
28/Jul/2010).

Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y Municipios de Baja California Sur (B.O. No. 32 13/Jun/2008.)

Reglamento del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado COPLADE
(B.O. No. 42 05/Jul/2011).

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado (B.O. No. 61
31/0ct/2011).

Acuerdos

>

A\

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar par la
utilizacion de Sistema Electrénico de Informacién Publica Compranet (D.O.F.
28/Jun/2011).

Acuerdo de Coordinacién que celebran la Secretaria de la Funcidén Publica y el
Estado de Baja California Sur, que tiene por objeto la realizacion de un Programa
de Coordinacion Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal de
Control y Evaluacion de la Gestion Publica, y Colaboracién en Materia de
Transparencia y Combate ala Corrupcion” (D.O.F. 09/Abr/2012).

Acuerdo que determina las Sanciones a que se haran acreedores los Servidores
Publicos que no cumplan con oportunidad y veracidad en los plazos de Ley, con la
presentacion de su declaracion Patrimonial (B. O. No. 19 30/Abr/1997).

Acuerdo que determina que Servidores Publicos deberan presentar Declaracion
Patrimonial, ademas de los ya sefialados en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios de Baja California Sur (B. O. No. 19
30/ Abr./1997, Gltima reforma B.O. No. 13 31/Mar/2007).

Acuerdo de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de Baja California
Sur y el H. Ayuntamiento de la Paz, para la realizacion especial denominado
“Vigilancia, Evaluacion y Control del Gasto Federal Coordinado Estado- Municipios”
(B. O. No. 34 20/Jun/1999).
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» Acuerdo de implementacion del Sistema Electronico de Contrataciones
Gubernamentales del Estado de Baja California Sur (Compranet-Estatal) (B. O. No.
26 16/Jun/1999).

Otros
» Condiciones Generales de Trabajo (B.O. No. 05 31/Ene/1978).

» Normas de Afectacion, destino final de bienes muebles del Estado de Baja
California Sur (B.O. No. 43 20/Jul/2004).

» Normas Generales de Control Interno de la Administracién Publica Estatal
(publicado en el B. O. No. 23 de fecha 20 Jul/2007).

» Disposiciones Generales del Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion
Publica Estatal 2005-2011 (B.O. No 54 20/Nov/2009).
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3.

Atribuciones: Reglamento Interior de la Contraloria General del
Estado.

Los Titulares de las Unidades Administrativas tendran las siguientes
funciones genéricas;

Al frente de cada Unidad Administrativa, de las mencionadas en el articulo 2° del!
Reglamento Interior habra un titular que se auxiliaré por el personal técnico y
administrativo que las necesidades del servicio requieran.

>

VI

V/

Elaborar estrategias y programas de actividades con metas especificas, evaluando
y controlando el desarrollo de las acciones encomendadas por el Contralor General.

Establecer estrategias de seguimiento y evaluacién conforme a las instrucciones del
Contralor General para el cumplimiento de las actividades programadas y objetivos
establecidos, informando periédicamente a este.

Formular opiniones e informes que le sean encomendados por el Contralor General.

Formular conforme a los lineamientos establecidos por el Contralor General los
proyectos de manuales de organizacion, procedimientos y servicios al publico
correspondientes a la direccion a su cargo.

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica del Estado, previo acuerdo del Contralor
General.

Proporcionar la informacion, y/o cooperacion técnica que le sea requerida por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal, Estatal y
Federal, previo acuerdo con el Contralor General.

Presentar propuestas al Contralor General para la seleccion, contratacion vy
evaluacién del desemperio, capacitacion y promocion del personal de la direccion a
su cargo.

Aplicar las sanciones administrativas y en su caso proponer |a remocion o cese de
personal a su cargo en concordancia con las disposiciones legales aplicables,
cuando fuere necesario.

Coordinar las funciones del personal a su cargo de acuerdo con las politicas
vigentes en materia de administracién de los recursos humanos consistentes en
eficiencia, eficacia y productividad.
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» Elaborar los informes y estadisticas relativas a los asuntos de la direccion a su
cargo.

> Atender oportuna y eficazmente las consultas que, sobre situaciones concretas en
asuntos de su competencia le sean presentados por servidores publicos del
Gobierno del Estado o bien por los particulares, siguiendo el tramite
correspondiente para su resolucion.

> Vigilar el exacto cumplimiento de las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones
legales, en los asuntos de su competencia.

» Desempediar las funciones y comisiones que el Contralor General le delegue y
encomiende, manteniéndolo informado sobre el desarrollo de sus actividades.

» Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a la
dependencia y conceder audiencias a los particulares.

» Realizar todo tipo de diligencias, notificaciones y actuaciones necesarias para la
preparacion de los expedientes de las investigaciones administrativas, asi como
para el inicio, instruccion y resolucion de los procedimientos administrativos de
responsabilidades que resulten procedentes con arreglo a las leyes y reglamentos
aplicables.

‘7

Coadyuvar en la aplicacion de las politicas para el Estado, de acuerdo con el Plan
Estatal de Desarrollo y conforme a las Directrices que establezca el C. Gobernador
del Estado a través del Contralor General.

> Integrar y resguardar el archivo de las areas a su cargo, conforme a las normas
establecidas.

» Y las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Contralor General en el gjercicio de sus atribuciones.

Especificas de la Direccion

Para el ejercicio de sus atribuciones, la Direccion De Control de Obras y Normatividad
de Adquisiciones y Servicios, se auxiliarad de las areas administrativas estrictamente
necesarias y tendra las siguientes facultades especificas:

> Asesorar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios en materia de normatividad aplicable sobre el procedimiento a seguir para
la asignacién de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios.
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.

> Intervenir en forma conjunta con las diferentes Dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; asi como de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Ambito Estatal.

» Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para su

publicacién a través del sistema electronico de contrataciones gubernamentales
(Compranet Estatal).

» Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato de los
concursos para la contratacién de adquisiciones, obra publica y servicios que
envian las dependencias que realizan concursos.

\ 7

Participar en concursos de adquisiciones, obras publicas y servicios que llevan a
cabo las diferentes Dependencias Federales, Estatales y Municipales, asistiendo a
los actos de aperturas, proposiciones técnicas, proposiciones economicas, asi
como en el procedimiento de evaluacién y adjudicacion y fallo de licitacion;

» Apoyar a Dependencias Federales, Estatales y Municipales para su registro y
certificacion en el sistema electronico de contrataciones gubernamentales
denominado Compranet.

‘/4

Asesorar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios, encargadas de realizar licitaciones publicas en referencia al cumplimiento
de lo dispuesto en los Acuerdos de implantacién del sistema electrénico de
contrataciones gubernamentales Compranet.

> Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las

legislaciones y criterios que se siguen para la asignacion de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios,

> Realizar cursos de capacitacion para servidores publicos de las Dependencias
Federales, Estatales y Municipales encargados de realizar procedimientos de

contratacién de adquisiciones, obra publica y servicios, en referencia a la
normatividad aplicable.

» Actualizar permanentemente la relacion de contratistas y proveedores que se
encuentran boletinados ante la Contraloria General del Estado;

» Auditar y Fiscalizar el uso de fondos en programas de inversion publica del
Gobierno Estatal y de los que la Federacion transfiera al Estado para su ejercicio y
los que éste a su vez transfiera a los Municipios, asi como los que se deriven de
convenios y/o programas signados con la Federacion.
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> Informar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios, previo acuerdo con el Contralor; sobre los resultados de ias
fiscalizaciones relativo a las revisiones e inspecciones efectuadas a los procesos
normativos en la ejecucibn de adquisiciones, obra publica y servicios,
instrumentando las acciones preventivas y/o correctivas en su caso.

» Remitir a la Direccion Juridica de la Contraloria, l1os expedientes relativos a los
resultados de las auditorias practicadas en los casos donde se hayan detectado
irregularidades, para su seguimiento en términos de la legislacion aplicable.

» Desempenar las funciones y comisiones que el Contralor le delegue o encomiende
y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

v

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en los
términos que le competan;

> Participar en forma permanente en el Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado, en las areas de control, evaluacion vy fiscalizacion que le correspondan;

‘7

En el ambito de su competencia conjuntamente con la Secretaria de la Funcién
Publica de la Federacion, operar de comun acuerdo el grupo de trabajo necesario
para formular los programas, propuestas y medidas relacionadas con el
cumplimiento de las acciones contenidas en el Acuerdo de Coordinacién celebrado
entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo Estatal;

‘;7

Coordinar los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico,
liquidacién y entrega—recepcion de la obra publica que se realicen con recursos
federales, estatales y convenidos con cualquier instancia u organismo publico o
privado, asi como evaluar periodicamente el avance fisico de las obras

> Vigilar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucién de
obras publicas y/o adquisiciones, sean éstas llevadas a cabo con recursos propios
0 con recursos transferidos por la Federacién a través de diversos programas de
inversién;

> Revisar la documentacion comprobatoria de las obras publicas, adquisiciones y
acciones que se realicen con fondos transferidos por la Federacién a través de las
aportaciones federales para entidades federativas y municipios con la finalidad de
dar cumplimiento a la Ley de Coordinacion Fiscal y a lo establecido en sus
manuales correspondientes;

» Captar y procesar toda la informacion relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversién de los recursos transferidos por la Federacion;
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v

Vigilar que la planeacién, programacién y presupuestacion que las dependencias y
entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos y
estimaciones de los recursos de la planeacion nacional y estatal de desarrollo;

> Revisar y verificar en el aspecto contable el cierre de ejercicio de los programas de
inversion;

> Controlar la informacién relativa a la autorizacién, radicacion y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno
del Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacion de los recursos liberados
y revision de los ejercicios presupuéstales respectivos;

> Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras con caracter preventivo en
apego a la normatividad establecida técnico-administrativa, a través de un
mecanismo de control y vigilancia permanente, para prever con oportunidad que
las dependencias ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecucion
de las obras publicas mediante los diferentes programas de inversion Federal
transferidos al Estado o de su programa de recursos propios;

» Auditar y fiscalizar la obra publica orientada a comprobar el cumplimiento de los
procedimientos y normas generales y especificas de los proyectos de inversion en
las metas fisico — financieras; profundizando la inspeccion en las areas contabies,
técnicas y administrativas de la obra publica de los diferentes programas de
inversién de la Administracion Publica del Estado y los que la Federacion
transfiere;

> Elaborar los informes de resultados de las revisiones e inspecciones preventivas
efectuadas para la instrumentacién de las acciones que den cumplimiento a la
normatividad y especificaciones técnicas en ejecucion de la obra publica.

» Llevar el control de los programas de inversion de la ejecuciéon de las obras
publicas, relativos a los avances fisicos-financieros e integraciéon de las mismas
que realice la Administracion Publica del Estado;

A2

Formular las propuestas y llevar a cabo acciones para dar cumplimiento al Acuerdo
de Coordinacién en materia de “Fortalecimiento del sistema de control y evaluacion
de la gestién publica y colaboracion en materia de transparencia y combate a la
corrupcion”, celebrado entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo Estatal.

» Vigilar que la informacion que debe enviar la Secretaria de Finanzas a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico sea remitida con oportunidad;

> Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales involucradas,
el inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
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terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el
sistema que al efecto se establezca;

> Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomites
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones.

> Dar seguimiento a la solventacion de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcién Publica y a las
realizadas en forma individual por la Contraloria del Estado.

» Tener representacion dentro de los o6rganos maximos de Gobierno de los
organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos
publicos.

‘/f

Informar periédicamente al Contralor General del Estado, el resultado del
seguimiento de los programas gubernamentales convenidos con la Federacion, de
acuerdo a objetivos 0 metas realizadas, proponiendo las medidas correctivas que
procedan,

> Participar en la revision de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion a
celebrarse entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal
para ejecucion de acciones y obra publica.

> Verificar la correcta constitucion e integraciéon de los Fideicomisos para el ejercicio
de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

Vl

Promover el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica del Estado respecto al manejo y administracion de recursos
Federales transferidos para la ejecucion de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacion respectivos;

» Coordinarse con la Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Promocion y
Desarrollo Econémico a efecto de verificar que haya congruencia en la prevision de
suficiencia presupuestal para ejecucion de obra publica en los de los Programas
Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de Egresos del Estado para el

gjercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion celebrados Estado
-Federacion.

» Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones.
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» Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programar la verificacion
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos Federales transferidos al Estado.

> Integrar base de datos para el control y seguimiento de obras publicas y acciones
ejecutadas con recursos Federales y Estatales Convenidos.

» Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras.

» Promover ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracion oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega —
recepcién, en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de
Coordinacion y Ejecucién celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

» Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder
audiencia a los particulares,

> Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como aquellas
que le atribuya el Contralor en el ejercicio de sus atribuciones.

» Coordinacién con la Direccién de Auditoria Gubernamental en la revision contable
de recursos durante la ejecucion de auditorias.

» Asesorar en relacién a normatividad aplicable para asignacion de contratos de

adquisiciones y servicios que revisa la Direccion de Auditoria Gubernamental en
sus auditorias.

» Asesorar a la Direccién Juridica en relacion a normatividad aplicable para la
asignacién de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios para la
resolucion de inconformidades presentada por proveedores o contratistas.

» Enviar el informe mensual de avances del programa operativo anual a la Direcciéon
Administrativa.

» Asesorar a la Direccién Administrativa en relacion a normatividad aplicable y
procedimientos a realizar para la adquisicién de bienes requeridos por la
Contraloria General del Estado.

» Coordinarse con la Direccién de Contralorias Internas, Programas Federales e
Innovacion, con el fin de analizar, evaluar y establecer el procedimiento a seguir en
la solventacion de las observaciones de recursos a Programas Federales.
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» Coordinarse en acciones a realizar en forma conjunta con la Direccion de Auditoria
Gubernamental, Direccion Administrativa, Direccion Juridica y la Direccion de

Contralorias Internas, Programas Federales e Innovacion de la Contraloria General
del Estado.

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.
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4. Estructura Organica
4.1. Director
4.1.1.1. Secretaria
4.1.1.2. Intendente

4.1.2. Jefe de Departamento de Supervision y Fiscalizacion
4.1.2.1. Auditores (7)

4.1.3. jefe de Departamento de Normatividad para Adquisiciones, Obra
Publica y Servicios
4.1.3.1 Auditores (3)

4.1.4. Jefe de Departamento de Fondos de Fideicomisos, Control,
Supervision y Seguimiento de Programas Federales

41.4.1. Auditores (2)
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5. Organigrama

Director

Secretaria

Intendente

Jefe Departamento de

Supervision y Fiscalizacion

Jefe Departamento de
Normatividad para Adquisiciones,
Obra Publica y Servicios

07 Auditores

Jefe de Departamento de Fondos
de Fideicomisos, Control,
Supervision y Seguimiento de
Programas Federales

03 Auditores

02 Auditores
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6. Objetivo

Realizar las actividades de Supervision, Fiscalizacién y Verificacion de la Inversion
Publica de las distintas fuentes de financiamiento que ejecutan las Instancias Federales,
Estatales y Municipales, Asesorar en Materia de Normatividad en los procesos de
Licitacion y Contratacién de las Adquisiciones, Obras Publicas y Servicios de acuerdo a
la Legislacion aplicable, cumplir en Conjunto con la Secretaria de la Funcion Publica de la
Federacion con el Programa de trabajo firmado por ambas partes, realizar el seguimiento
de los programas Gubernamentales convenidos con la Federacion y de los Fideicomisos
constituidos para realizar obra publica y servicios.
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7. Funciones

>

>

7.1. Director

Coordinar la elaboracién del programa de trabajo de las actividades a realizar.

Coordinar las asesorias a las dependencias ejecutoras en materia de normatividad
aplicable para asignacion de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios.

Evaluar en forma conjunta con las dependencias de Gobierno del Estado y
Municipios las reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios; asi como a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del ambito Estatal.

Coordinar la revision de convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato
para su publicacién a través de Compranet.

Coordinar la revisién de convocatorias, bases de licitacion y modelo de contratos
de los concursos para contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios que
remiten las ejecutoras.

Coordinar las participaciones en los concursos de las diferentes dependencias
Estatales, Federales y Municipales en los actos concursales.

Verificar que las dependencias Federales, Estatales y Municipales se registren y
se certifiquen en el sistema electrénico denominado Compranet.

Establecer acuerdos con las Dependencias en referencia al cumplimiento de las
disposiciones del sistema de contrataciones Compranet.

Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizado en las
legisiaciones, Reglamentos, y temas afines a la Direccion.

Participar en la realizacion de cursos de capacitacion para servidores publicos de
las Dependencias Estatales, Federales y Municipales, en temas afines a la
Direccién.

Coordinar la actualizacién de la relacion de contratistas y proveedores que se
encuentren boletinados ante la Contraloria General del Estado.
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‘}I

Coordinar la fiscalizacién de los programas de inversion publica del Gobierno
Estatal y los que la Federacion transfiera al estado para su ejecucion y los que
este a su vez transfiera a los Municipios, asi como los derivados de convenios u
otra fuente de financiamiento.

> Informar a las Dependencias y Entidades previo acuerdo con el Contralor, sobre
los resultados de las fiscalizaciones y revisiones a los procesos normativos de las
adquisiciones, obra publica y servicios e instrumentar acciones preventivas y/o
correctivas segun el caso.

» Coordinar la integracion de los expedientes relativos a resultados de auditorias que
se hayan detectado irregularidades y remitirios a La Direccién Juridica para su
seguimiento en los términos de la legislacion aplicable.

‘;/

Cumplir con las funciones y comisiones que el Contralor le delegue o encomiende
y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades.

A\

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en los
términos que le competen.

v

Participar en forma permanente en el Comité de Planeacion para el desarrollo del
Estado, en las areas de control, evaluacién y fiscalizacion que le correspondan.

V]

Operar en conjunto con la Secretaria de la Funcion Publica de la Federacion el
grupo de trabajo necesario para formular los programas propuestas y medidas
relacionada con el cumplimiento de las acciones establecidas en el Acuerdo de
Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo Federal y Estatal.

> Establecer los mecanismos de control para vigilar la ejecucion, avance fisico y
entrega-recepcion de las obras que se realicen con recursos federales, estatales y
convenidos con cualquier instancia y/o organismo publico y evaluar periodicamente
los avances fisicos de las obras.

» Coordinar que se cumpla con la normatividad que regula el proceso de las obras
publicas y/o adquisiciones que se ejecutan por los distintos programas de
inversion, captar y procesar la informacion relativa a recursos federales transferidos
y vigilar la correcta aplicacion de los mismos en la planeacion, programacion y
presupuestacion y recomendar que las dependencias prioricen sus objetivos en el
plan nacional de desarrollo federal y estatal.

> Vigilar la conciliacion de cifras contables de los programas de inversion y las
radicaciones de los recursos reflejados en los cierres de ejercicios, sean
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congruentes con los recursos aplicados reales de todos los programas de
inversion asi como de su comprobacion.

‘1

Coordinar supervisiones de obras con cardcter preventivo en apego a la
normatividad establecida ejecutadas mediante los diferentes programas de
inversion federal, transferidos al estado o de su programa de recursos propios.

» Evaluar los informes de los resultados de las fiscalizaciones, revisiones e
inspecciones preventivas en cumplimiento a las especificaciones técnica-
administrativo y a la normatividad vigente en las obras de la Administracién
Publica del Estado.

» Formular propuestas y realizar acciones en cumplimiento al Acuerdo de
Coordinaciéon en materia de “Fortalecimiento del sistema de control y evaluacion de
la gestion publica y colaboracién en materia de transparencia y combate a la
corrupcion”, vigilar que las dependencias del Estado remitan la informacién a la
Secretaria de la Funcion Puablica a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en
el marco de los Acuerdos, integrar en conjunto con la Instancias Federales y
Estatales los inventarios de obra de la inversion publica constatando el proceso
en que se encuentren, terminadas y/o no terminadas de conformidad con el
sistema que se establezca para tal fin.

> Participar en reuniones de trabajo de los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones.

» Coordinar el seguimiento a la solventacién de irregularidades detectadas en las
revisiones practicadas en conjunto con la Secretaria Funcién Publica y las
realizadas en forma individual por esta Contraloria Genera! del Estado.

» Coordinar la participacion dentro de los 6rganos maximos de Gobierno de los
organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos
publicos.

» Coordinar el seguimiento de los programas gubernamentales convenidos con la
Federacion.

» Coordinar la revision de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion a celebrarse
entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal.

> Seguimiento de la correcta constitucion e integracion de los Fideicomisos para el
ejercicio de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion.
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"I

Coordinar el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica del Estado respecto al manejo y administracion de recursos
Federales transferidos para la ejecucién de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacion respectivos.

» Coordinarse con las Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Promocion y
Desarrollo Econémico a efecto de verificar que haya congruencia en la prevision de
suficiencia presupuestal para ejecucién de obra publica en ios de los Programas
Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de Egresos del Estado para el

ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacién celebrados Estado
- Federacion.

» Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programar la verificacion
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos Federales transferidos al Estado.

» Coordinar ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracion oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega -
recepcién, en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de
Coordinacién y Ejecucién celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

v

Coordinarse con la Direccion De Contralorias Internas, Programas Federales e
Innovacion, con el fin de analizar, evaluar y establecer el procedimiento a seguir en
la solventaciones de las observaciones de recursos a programas federales.

» Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las Dependencias y conceder
audiencia a los particulares.

» Desarrollar todas aquellas acciones inherentes al area de su competencia.

» Coordinar acciones a realizar en forma conjunta con la Direccién de Auditoria
Gubernamental, Direccion Administrativa, la Direccion Juridica y la Direccion de
Contralorias Internas, Programas Federales e Innovacién de la Contraloria
General del Estado.

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.
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7.1.1. Secretaria

>

‘/4

\74

‘/’/

»

Llevar a cabo el manejo de la agenda sobre las actividades a realizar durante el
dia.

Actualizar constantemente el directorio de dependencias federales, estatales y
municipales.

Formular y tramitar la documentacion requerida por el Director y personal de la
Direccioén.

Efectuar llamadas telefénicas y/o recibir, sobre asuntos relacionados con
actividades de la Direccion.

Enviar y recibir fax por las diferentes actividades de la Direccion.

Recibir la correspondencia, turnarla al Director y entregarla una vez revisada a los
Jefes de departamento para su tramite correspondiente.

Archivar la correspondencia tramitada.
Realizar la captura de toda la informacién generada en la Direccion.
Elaborar las requisiciones de material de limpieza y oficina de la Direccion.

Apoyar a otras areas de la Contralorfa cuando lo soliciten previo acuerdo con el
Director.

Realizar todas actividades inherentes al cargo.

7.1.2. Intendente

>

>

>

>

Realizar |a limpieza en general en la Direccion y los Departamentos.
Entregar la correspondencia que se genere por la Direccion y/o la Contraloria

Trasladar al Director cuando lo requiera a las Dependencias, dentro y fuera de la
Ciudad y/o Municipio dentro del Estado.

Realizar todas las actividades inherentes al cargo.

7.1.2. Jefe de Departamento de Supervision y Fiscalizacion.
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A\

Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar;

Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;
Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del Departamento;
Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director,

Coordinar las fiscalizaciones que realicen los auditores en el uso de fondos en
programas de inversién publica del Gobierno Estatal y los que la Federaciéon
transfiera al Estado para su ejercicio y los que éste a su vez transfiera a los
Municipios, asi como los que se deriven de convenios y/o programas signados con
la Federacion,

Elaborar informes de los resultados de las fiscalizaciones relativo a las revisiones e
inspecciones efectuadas a los procesos normativos en la ejecucion de
adquisiciones, obra puablica y servicios, instrumentando las acciones preventivas
y/o correctivas en su caso;

Integrar los expedientes relativos a los resultados de las auditorias practicadas en
los casos donde se hayan detectado irregularidades, para remitirlos a La Direccion

Juridica de la dependencia para su seguimiento en términos de la legislacion
aplicable;

Desempefiar las funciones y comisiones que el Director le delegue o encomiende y
mantenerio informado sobre el desarrollo de sus actividades;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en los
términos que le competan;,

Participar en forma permanente en el Comité de Planeacion para el Desarrolio del
Estado, en las areas de control, evaluacion Yy fiscalizacién que le correspondan;

Coordinar el grupo de trabajo necesario para formular los programas, propuestas y
medidas relacionadas con el cumplimiento de las acciones a realizar
conjuntamente con la Secretaria de la Funcién Publica contenidas en el Acuerdo
de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo Estatal;

Coordinar los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico,
liquidacion y entrega-recepcion de la obra publica que se realicen con recursos
federales, estatales y convenidos con cualquier instancia u organismo publico o
privado, asi como evaluar periédicamente el avance fisico de las obras;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucion de
obras publicas y/o adquisiciones, sean éstas llevadas a cabo con recursos propios
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o con recursos transferidos por la Federacion a través de diversos programas de
inversion,

> Apoyar en la revision de la documentacion comprobatoria de las obras publicas,
adquisiciones y acciones que se realicen con fondos transferidos por la Federacion
a través de las aportaciones federales para entidades federativas y municipios con
la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Coordinacion Fiscal y a lo establecido
en sus manuales correspondientes;

» Captar y procesar toda la informacion relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversion de los recursos transferidos por la Federacion;

» Vigilar que la planeacién, programacién y presupuestacion que las dependencias y
entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos vy
estimaciones de los recursos de la planeacioén nacional y estatal de desarrollo;

> Revisar y verificar en el aspecto contable los cierre de ejercicio de los programas
de inversion;

» Controlar la informacién relativa a la autorizacién, radicacion y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno
del Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacién de los recursos liberados
y revisién de los ejercicios presupuéstales respectivos;

V’

Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras con caracter preventivo en
apego a la normatividad establecida técnico-administrativa, a través de un
mecanismo de control y vigilancia permanente, para prever con oportunidad que
las dependencias ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecucion
de las obras publicas mediante los diferentes programas de inversion Federal
transferidos al Estado o de su programa de recursos propios;

A%

Vigilar que la fiscalizacion de la obra publica se oriente a comprobar el
cumplimiento de los procedimientos y normas generales y especificas de los
proyectos de inversion en las metas fisico—financieras; profundizando la inspeccion
en las areas contables, técnicas y administrativas de la obra puablica de los
diferentes programas de inversién de la Administracion Publica del Estado y los
que la Federacion transfiere;

» Llevar el control de los programas de inversién de la ejecucion de las obras
publicas, relativos a los avances fisicos-financieros e integracién de las mismas
que realice la Administracion Publica del Estado;

» Formular las propuestas y llevar a cabo acciones para dar cumplimiento al
Acuerdo de Coordinacién en materia de “Fortalecimiento del sistema de control y
evaluacion de la gestién publica y colaboracion en materia de transparencia y
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combate a la corrupcién”, celebrado entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo
Estatal;

> Vigilar que la informacion que debe enviar la Secretaria de Finanzas a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico sea remitida con oportunidad;

> Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales involucradas,
el inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el
sistema que al efecto se establezca;

Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones,

> Dar seguimiento a la solventacion de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcion Publica y a las
realizadas en forma individual por la Contraloria del Estado;

» Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder
audiencia a los particulares.

» Coordinacion con la Direccién de Auditoria Gubernamental en la revision contable
de recursos durante la ejecucion de auditorias.

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.

‘1

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como

aquellas que le atribuya el Director y/o Contralor General en el ejercicio de sus
atribuciones.

7.1.2.1. Auditores del Departamento de Supervision y Fiscalizacion

» Fiscalizar el uso de fondos en programas de inversion publica del Gobierno Estatal
y los que la Federacion transfiera al Estado para su ejercicio y los que este a su
vez transfiera a los Municipios, asi como los que se deriven de convenios y/o
programas signados con la Federacion;

» Verificar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucion de
obras publicas y/o adquisicion, sean estas llevadas a cabo con recursos propios ©
con recursos transferidos por la Federacion a través de los diversos programas de
inversion;
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> Revisar la documentacion comprobatoria de las obras publicas, adquisiciones y
acciones que se realicen con fondos transferidos por la Federacién a través de las
aportaciones federales para entidades federativas y municipios con la finalidad de
dar cumplimiento a la Ley de Coordinacion fiscal y a lo establecido en sus
manuales correspondientes;

> Captar y procesar toda la informacién relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversion de los recursos transferidos por la federacion;

» Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales Involucradas,
el inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el
Sistema que al efecto se establezca;

» Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
Ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucién de obras y/o acciones;

> Verificar que la planeacion, programacion y presupuestacion que tas Dependencias
y Entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos y
estimaciones, de los recursos de la planeacién nacional y estatal;

» Analizar y verificar en el aspecto contable los cierres de ejercicio de los
programas de inversion,

» Registrar y controlar la informacién relativa a la autorizacion, radicacion y ejercicio
de los recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del
Gobierno del Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacioén de los recursos
liberados y revisién de los ejercicios presupuéstales respectivos;

> Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras mas relevantes, a través de un
mecanismo de control y vigilancia permanente, para prever con oportunidad que
las dependencias ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecucién
de las obras publicas mediante los diferentes programas de inversién transferidos
al Estado o de su programa de recursos propios;

> Llevar el control de los programas de inversion de la ejecucion de las obras
publicas, relativo a los avances fisicos—financieros e integracién de las mismas
que realice la administracién publica del estado;
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» Auxiliar en la elaboracion de los informes de resultados de las revisiones e

inspecciones efectuadas para la instrumentacién de las acciones preventivas y/o
correctivas en su caso;

» Trabajar en coordinacion con la Secretaria de la Funcion Publica en la verificacion
y fiscalizaciéon de los recursos federales transferidos al Estado a través de los
diversos programas de inversion,

"/

Registrar y llevar seguimiento a las observaciones que se realicen a las obras que
se les esta llevando una supervision permanente;

» Mantener actualizado el sistema de informacién permanente (SIPER) de las

revisiones practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcion
Publica;

> Asistir a cursos de capacitacién con la finalidad de estar actualizados en las

legislaciones y criterios que se siguen para la asignacion de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios;

» Desempefar las funciones y comisiones que el jefe de departamento y/o Director le

delegue o encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades;

> Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en los
asuntos que le competen;

» Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Jefe de Departamento;

> Presentar resultados con el Jefe de Departamento para evaluar las actividades
desarrolladas.

> Acordar con el Jefe de Departamento la resolucion de los asuntos cuyo tramite se
le haya encomendado;

A7

Formular dictamenes, opiniones e informes que sean encomendados por el Jefe de
Departamento en aquellos asuntos que sean de su competencia,;

» Realizar actividades de seguimiento a las observaciones detectadas de las
revisiones practicadas a los recursos que la Federacion transfiere al Estado y a los
recursos propios del gobierno hasta su total solventacion;

> Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Jefe de Departamento en el ejercicio de sus
atribuciones.
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7.1.3. Jefe de Departamento de Normatividad para Adquisiciones, Obra Publica
y Servicios

» Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar;

Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;

Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del Departamento;

Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director;

v Vv VYV V¥V

Asesorar a dependencias ejecutoras en materia de normatividad aplicable sobre el
procedimiento a seguir para la asignacion de contratos de adquisiciones, obra
publica y servicios;

» Intervenir en forma conjunta con las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; asi como de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Ambito Estatal;

> Revisar las convocatorias, bases de licitacién y modelo de contrato para su
publicacion a través del sistema electronico de contrataciones gubernamentales
(Compranet Estatal);

» Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato de los
concursos para la contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios que
envian las dependencias que realizan concursos;

» Participar en concursos de adquisiciones, obras publicas y servicios que llevan a
cabo las diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales, asistiendo a
los actos de aperturas, proposiciones técnicas, proposiciones econémicas, asi
como en el procedimiento de evaluacion y adjudicacién y fallo de licitacion.

» Apoyar a Dependencias Federales, Estatales y Municipales para su registro y
certificacion en el sistema electronico de contrataciones gubermnamentales
denominado Compranet;

» Asesorar a las diferentes dependencias encargadas de realizar licitaciones publicas
en referencia al cumplimiento de lo dispuesto en los Acuerdos de implantacion del
sistema electrénico de contrataciones gubernamentales Compranet;

» Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para la asignacion de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios;
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» Realizar cursos de capacitacion para servidores publicos de las Dependencias
Federales, Estatales y Municipales encargados de realizar procedimientos de
contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios, en referencia a la
normatividad aplicable;

» Coordinar que se actualice permanentemente la relacion de contratistas y
proveedores que se encuentran boletinados ante la Contraloria General del Estado;

> Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder
audiencia a los particulares.

» Asesorar en relacion a normatividad aplicable para asignacion de contratos de

adquisiciones y servicios que revisa la Direccion de Auditoria Gubernamental en
sus auditorias.

"r

Asesorar a la Direccién Juridica en relacion a normatividad aplicable para la
asignacion de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios para la
resolucién de inconformidades presentada por proveedores o contratistas.

» Asesorar a la Direccion Administrativa en relacién a normatividad aplicable y

procedimientos a realizar para la adquisicion de bienes requeridos por la
Contraloria General del Estado.

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.

» Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Contralor General en el ejercicio de sus
atribuciones.

7.1.3.1. Auditores del Departamento de Normatividad para Adquisiciones, Obra
Pablica y Servicios

» Proporcionar asesorias a las dependencias ejecutoras en materia de normatividad
para el procedimiento a seguir para la asignaciéon de contratos de adquisiciones,
obra publica y servicios;

» Participar en forma conjunta con las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones
y Servicios; asi como la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con las
Mismas del ambito estatal;

» Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para su

publicacién a través de sistema electrénico de contrataciones gubernamentales
(Compranet Estatal);
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Revisar las convocatorias, bases de licitacibn y modelo de contrato de los
concursos para la contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios que
envian las dependencias que realizan concursos;

Participar en concursos de adquisiciones, obra publica y servicios que lleven a
cabo las diferentes Dependencias Federales, Estatales y Municipales, asistiendo a
los actos de aperturas, proposiciones técnicas, proposiciones econémicas, asi
como en el procedimiento de evaluacién y adjudicacion vy fallo de licitacion;

Apoyar a las Dependencias Federales, Estatales y Municipales para su registro y
certificacion en el sistema electronico de contrataciones gubernamentales
Compranet;

Asesorar a las dependencias encargadas de la realizacion de licitaciones publicas
en referencia al cumplimiento de lo dispuesto en los acuerdos de implantacion del
sistema electrénico de contrataciones gubernamentales Compranet.

Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para la asignacion de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios;

Auxiliar en la realizacion de cursos de capacitacion para servidores publicos de las
Dependencias Federales, Estatales y Municipales encargados de realizar
procedimientos de contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios, en
referencia a la normatividad aplicable;

Actualizar permanentemente la relacion de contratistas y proveedores que se
encuentren boletinadas en esta Contraloria;

Las demas que le confieran las disposiciones Ilegales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Jefe de Departamento en el ejercicio de sus
atribuciones.

7.1.4. Jefe de Departamento de Fondos de Fideicomisos, Control, Supervision y
Seguimiento de Programas Federales.

>

>

>

Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar;
Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;
Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del departamento;

Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director;
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> Tener representacion dentro de los odrganos- maximos de Gobierno de los

organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos
publicos.

"4

Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomites
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administraciéon Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones;

» Informar periddicamente al Director de Control de Obras de la Contraloria General
de! Estado, el resultado del seguimiento de los programas gubernamentales
convenidos con la Federacién, de acuerdo a objetivos o metas realizadas,
proponiendo las medidas correctivas que procedan;

VI

Participar en la revision de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion a
celebrarse entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal
para ejecucion de acciones y obra ptblica.

» Verificar la correcta constitucion e integracion de los Fideicomisos para el ejercicio
de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

» Promover el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica del Estado respecto al manejo y administracion de recursos
Federales transferidos para la ejecucién de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacién respectivos;

» Coordinarse con las Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Promocion y
Desarrollo Econdémico a efecto de verificar que haya congruencia en la prevision de
suficiencia presupuestal para ejecucion de obra publica en los de los Programas
Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de Egresos del Estado para el
ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion celebrados Estado-
Federacion.

» Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones.

» Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programar la verificacion
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos Federales transferidos al Estado.

> Integrar base de datos para el control y seguimiento de obras publicas y acciones
ejecutadas con recursos Federales y Estatales Convenidos.
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» Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras.

» Promover ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracion oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega —
recepcion, en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de
Coordinacién y Ejecucion celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

» Recibir en acuerdo a los servidores publicos de |la dependencia y conceder
audiencia a los particulares.

» Coordinacién con la Direccion de Auditoria Gubernamental en la revisién contable
de recursos durante la ejecucion de auditorias.

» Enviar el informe mensual de avances del programa operativo anual a la Direccién
Administrativa.

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General del Estado.

> Coordinarse con la Direcciéon De Contralorias Internas, Programas Federales e
Innovacion, con el fin de analizar, evaluar y establecer el procedimiento a seguir en
la solventacion de las observaciones de recursos a Programas Federales.

» Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Contralor General en el ejercicio de sus
atribuciones.

7.1.4.1. Auditores del Departamento de Fondos de Fideicomisos, Control,
Supervisién y Seguimiento de Programas Federales

> Elaborar oficios de designacién de representante dentro de los 6rganos maximos
de Gobierno de los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal
y fideicomisos publicos.

> Asistir a reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del
ejercicio de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones;

> Elaborar informes periddicos al Director de Control de Obras de la Contraloria
General del Estado, el resultado del seguimiento de los programas
gubernamentales convenidos con la Federacion, de acuerdo a objetivos o metas
realizadas, proponiendo las medidas correctivas que procedan en coordinacion con
el Jefe de Departamento;
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» Revisar los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion a celebrarse entre el
Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal para ejecucion de
acciones y obra publica en coordinacién con el Jefe de Departamento;

» Recabar informacion y realizar andlisis y evaluacién de la misma a efecto de
determinar la correcta constitucion e integracion de los Fideicomisos para el
ejercicio de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

» Recopilar, revisar y analizar los Acuerdos de Coordinacién firmados a efecto de
realizar recomendaciones para el correcto funcionamiento de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica del Estado respecto al manejo y
administracion de recursos Federales transferidos para la ejecucion de obras y
acciones.

> Entablar comunicacion, acordar y sesionar con las Secretaria de Finanzas y la
Secretaria de Promocion y Desarrollo Econémico a efecto de verificar que haya
congruencia en la prevision de suficiencia presupuestal para ejecuciéon de obra
publica en los Programas Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de
Egresos del Estado para el ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de
Coordinacion o concertacion celebrados Estado - Federacion.

» Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones.

» Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras.

> Programar la verificacion preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas
total o parcialmente con recursos Federales transferidos al Estado en forma
coordinada con las Dependencias Ejecutoras.

» Capturar en base de datos y analisis de la informacién para el control y seguimiento
de obras publicas y acciones ejecutadas con recursos Federales y Estatales
Convenidos.

> Emitir recomendaciones ante las Dependencias ejecutoras, |a elaboracion oportuna
de documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega-
recepcién, en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de
Coordinacién y Ejecucién celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion.

> Auxiliar en la elaboracién de los informes de resultados de las revisiones e
inspecciones efectuadas para la instrumentacion de las acciones preventivas y/o
correctivas en su caso;
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» Trabajar en coordinacién con la Secretaria de la Funcion Publica en la verificacion

y fiscalizacion de los recursos federales transferidos al Estado a través de los
diversos programas de inversion,

» Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para las asignaciones de los contratos de
adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios;

» Desempenfar las funciones y comisiones que el jefe de departamento y/o Director le

delegue o encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades;

» Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demds disposiciones en los
asuntos que le competen;

» Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Jefe de Departamento;

» Presentar resultados con el Jefe de Departamento para evaluar las actividades
desarrolladas.

» Acordar con el Jefe de Departamento la resoluciéon de los asuntos cuyo tramite se
le haya encomendado;

» Formular dictamenes, opiniones e informes que sean encomendados por el Jefe de
Departamento en aquellos asuntos que sean de su competencia;

» Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Jefe de Departamento en el ejercicio de sus
atribuciones.
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