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. Introduccion

El Manual de procedimientos de la Direccion Juridica es un instrumento de apoyo y consulta
integrado por procedimientos técnico-administrativos que sustentan el funcionamiento de
esta Direccion.

Estructuralmente, la Direccién la integran tres departamentos: 1) Departamento Juridico de
Substanciacion, Il) Departamento Juridico de Resolucion y Ill) Departamento de Situacion
Patrimonial e Intereses.

Con la reforma Constitucional publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de mayo
de 2015, el Titulo Cuarto de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos se
modificé para pasar “De las Responsabilidades de los Servidores Publicos y Patrimonial del
Estado” a “De las Responsabilidades de los Servidores Publicos, Particulares Vinculados
con Faltas Administrativas Graves o Hechos de Corrupcién, y Patrimonial del Estado”, dando
sustento Constitucional al Sistema Nacional Anticorrupcién y la creacién de 4 leyes.

En el ambito local se hizo la homologacién de las normas y se creé el Sistema Estatal
Anticorrupcién, se implementaron las nuevas figuras del procedimiento de responsabilidad
administrativa, consistentes en: investigacion, substanciacion y resolucién que se requerian
para cumplir con los principios constitucionales.

A la fecha de emisién del presente Manual de procedimientos, en la Direccion Juridica se
tienen en tramite algunos procedimientos de responsabilidad administrativa regidos por la
abrogada Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios de Baja California Sur, asi como procedimientos iniciados con la Ley vigente.

Los procedimientos que se describen en el presente Manual son conformes con la Ley de
Responsabilidades Administrativas de! Estado y Municipios de Baja California Sur; uno de
sus propésitos es que los servidores publicos que en ellos intervienen cumplan con sus
funciones de manera eficaz y eficiente.

%
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lil. Objetivo del manual

Con el presente manual, la Direccion Juridica pretende alcanzar los siguientes objetivos:

1. Disponer de un documento que sirva de guia para el conocimiento de las politicas,
normas, estructura y procedimientos relacionados con las funciones sustantivas de la

Direccién.

2. Servir de medio de induccién al personal de nuevo ingreso para facilitar su

incorporacion a las actividades propias de la Direccion.

3. Precisar las funciones asignadas a cada unidad responsable que participa en los
procedimientos de la Direccién que permita delimitar responsabilidades, evitar

duplicidad de trabajo y detectar oportunidades de mejora.

%
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IV.Presentacion de los procedimientos

—

. Substanciacién de procedimientos de responsabilidad administrativa.
2. Constancia de no sujecién a procedimiento.

3. Resolucion de procedimientos de responsabilidad administrativa.

4. Declaracion de situacion patrimonial e intereses.

5. Constancia de cumplimiento de examen toxicoldgico.

6. Constancia de no inhabilitacion.

7. Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad administrativa.

———4——_——_—____
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001

administrativa.

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciaciéon de procedimientos de responsabilidad

Unidad Administrativa:
Direccion Juridica

Area Responsable: Versién 1.0
Jefe del Departamento
Juridico de Substanciacién

Pagina 1A

Obijetivo:

Contar con un procedimiento para substanciar los
procedimientos de responsabilidad administrativa
relacionados con el incumplimiento de las obligaciones de los
servidores publicos.

Alcance:

Este procedimiento se tiene por iniciado con la admision del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que
remite la Autoridad Investigadora y concluye con la remision
del expediente a la Autoridad Resolutora cuando la falta sea
no grave; o en su caso, al Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Baja California Sur, cuando la falta sea grave.

Normas de Operacion:

1. Ley General de Responsabilidad Administrativa.

2. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Baja California Sur.

3. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

4. Reglamento Interior de la Contraloria General.

5. Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
Juridica.

6. Acuerdo de Coordinacién en materia de control interno,
fiscalizacion, prevencion, deteccion, disuasion de hechos
de corrupcion y mejora de la Gestion Gubemamental que
celebran la Secretaria de la Funcién Publica y el Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

————— e ———————————————————————————e—

Direccion Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 1/14
Juridico de Substanciacion Tiempor =5 dias Tébilos
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe el oficio presentado por la
autoridad investigadora a través del
1 Secretaria de la cual remite el original del EPRA que )
Direccion Juridica | contiene el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa
(IPRA).
Sella de recibido el oficio de remisién
. y los acuses, lo registra en el Libro | | .
2 | geocliedels, e Conrol de Comespondencer | 00 Conio
posteriormente o remite junto con P
sus anexos al Director Juridico.
Instruye al Jefe del Departamento
Juridico de Substanciacién para que
3 Director Juridico el EPRA sea asignado a un Abogado -
Asesor, y elabore el Acuerdo de
radicacion.
Jefe de Recibe el EPRA y le as!g_na un
Departamento Abogado Asesor, y solicita al
4 Juridi Abogado de Control y Seguimiento lo -
uridico de . : X
Substanciacién registre en el Libro de Gobierno que
corresponda.
Recibe el EPRA y le asigna un
5 Aboggado Sie_CotntroI ndmero de expediente y lo registra | Libro de Gobiemno
y seguimiento .| o, o Libro de Gobiemno.
Remite el EPRA al Abogado Asesor
en turmo para que esté bajo su
6 Abegado (_:Ie.ControI responsabilidad, cuidado, custodia y -
y Seguimiento resguardo, en tanto dure el
procedimiento de substanciacion.
Recibe el EPRA, integra el
o rn | Roponcatiided  Adminetatva | Frocedimiento de
Y Abogado Asesor | (pRaA) con la  cardtula  de| | pgroreabicl
identificacion, EPRA y anexos que lo
acompafien, en su caso.

I——— R
Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 2/14
Juridico de Substanciacion Tiompo: —% dias habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Elabora el proyecto de Acuerdo de
Admisién y Emplazamiento, lo turna
8 Abogado Asesor para revision y rubrica al Jefe del -
Departamento Juridico de
Substanciacion.
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo de Admision y
Jefe de Emplazamiento.
9 Djﬁzg;rgzréto ¢Esta correcto? -
Substanciacion Si. Ir al paso 10.
No. Ir al paso 8.
Rubrica el Proyecto de Acuerdo,
junto con el Abogado Asesor y lo
Jefe de turna al Director Juridico, para su
10 Departamento revision y firma. )
Juridico de
Substanciacion Nota: Debe entregarse los tantos de
proyectos de Acuerdo necesarios
para notificar a las partes.
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo de Admision y
Emplazamiento.
11 Director Juridico ¢Esta correcto? -
Si. Ir al paso 12.
No. Ir al paso 9.
Firma el Acuerdo y lo regresa al Jefe Acuerdo de
12 Director Juridico de Departamento Juridico de Admision y
Substanciacion. Emplazamiento

Direccién Juridica




- Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 3/14
Juridico de Substanciacion - ——
T|empo: 75 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

13

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacion

Entrega el Acuerdo firmado al
Abogado Asesor y le instruye sobre
la notificacion a las partes.

14

Abogado Asesor

Recibe el Acuerdo de Admisién y
Emplazamiento firmado, integra un
ejemplar al expediente, elabora los
proyectos de oficios necesarios para
notificar a las autoridades
intervinientes como parte del
procedimiento.

15

Abogado Asesor

Turna el resto de los Acuerdos al
Abogado de Control y Seguimiento,
para el registro de notificaciones, con
copia certificada de todo el
expediente, para su debida
notificacion.

Nota: El Jefe de Departamento
Juridico de Substanciaciéon, en
acuerdo con el Director Juridico,
valorara la necesidad de notificacion
de las partes, directamente por el
Abogado Asesor.

16

Abogado de Control
y Seguimiento

Tumna el resto de los Acuerdos al
Actuario, con copia certificada de
todo el expediente, para su debida
notificacién, previo registro del
Acuerdo de Admision y
Emplazamiento.

17

Actuario

Elabora Cédula de notificaciéon para
emplazar al presunto responsable, y
la turna, para revisién y rubrica, al
Jefe de Departamento Juridico de
Substanciacion.

Cédula de
notificacion

f
Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 4/14
Juridico de Substanciacion Tiompo: =5 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

18

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacién

Revisa la Cédula de notificacion, la
ribrica cuando esta correctamente
elaborada y la regresa al Actuario.

19

Actuario

Emplaza al presunto responsable en
un plazo no menor a diez dias ni
mayor a quince dias habiles,
corriéndole traslado con copia
certificada del expediente, entrega al
Abogado de Control y Seguimiento la
Cédula de notificacion debidamente
llenada y expediente.

Cédula de
notificacion

20

Actuario

Notifica a las demas partes con una
antelacion de 72 horas previo a la
celebracion de la Audiencia inicial,
entrega al Abogado de Control y
Seguimiento la  Cédula de
notificacién debidamente llenada y
expediente.

Cédula de
notificacion

21

Abogado de Control
y Seguimiento

Registra en las bases de datos los
encausados y notificaciones
realizadas en el expediente,
devuelve el expediente al Abogado
Asesor.

22

Abogado Asesor

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacion y firmado por el
Director Juridico.

Oficio

23

Abogado Asesor

Elabora el Proyecto de Acuerdo para
Solicitar Defensor de Oficio, lo turna
para revision y rubrica al Jefe del
Departamento Juridico de
Substanciacion.

Proyecto de
Acuerdo para
Solicitar Defensor
de Oficio

Direccién Juridica

14




: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 5/14
Juridico de Substanciacion - —
T|empo: 75 dias héabiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe y revisa el Proyecto de
Acuerdo.
Jefe de
Departamento ¢.Esta correcto?
24 P -
Juridico de
Substanciacion Si. Ir al paso 25.
No. Ir al paso 23.
Rubrica el Proyecto de Acuerdo,
junto con el Abogado Asesor y lo
Jefe de turna al Director Juridico, para su
25 Departamento revisioén y firma. )
Juridico de
Substanciacion Nota: Debe entregarse los tantos de
proyectos de Acuerdo necesarios
para notificar a las partes.
Recibe y revisa el Proyecto de
Acuerdo para Solicitar Defensor de
Oficio.
26 Director Juridico ¢Esta correcto? -
Si. Ir al paso 27.
No. Ir al paso 24.
Firma el Acuerdo y lo regresa al Jefe Acuerdo para
27 Director Juridico de Departamento Juridico de | Solicitar Defensor
Substanciacion. de Oficio
Dep;laer]:;r?\znto Recibe el Acuerdo para Solicitar
28 o Defensor de Oficio y lo entrega al -
Juridico de Ab
R ogado Asesor.
Substanciacion.

——_&
Direccidn Juridica
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CONTRALORIA GENERAL

Clave del Procedimiento

PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 6/14
Juridico de Substanciacion Tiempo: —& dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

29

Abogado Asesor

Recibe el Acuerdo para Solicitar
Defensor de Oficio firmado, integra
un ejemplar al expediente, elabora
los proyectos de oficio para solicitar
al Defensor.

30

Abogado Asesor

Notifica al Defensor de Oficio
mediante oficio debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacién y firmado por el
Director Juridico.

Oficio

31

Director Juridico

Realiza Audiencia Inicial que sera
publica y formula acta.

Recibe las manifestaciones del
presunto infractor, asi como las
pruebas que éste ofrezca.

Recibe las manifestaciones de las
demas partes que concurran a la
audiencia, asi como las pruebas que
éstas ofrezcan.

Acta de Audiencia

Inicial

32

Abogado Asesor

Analiza la calificaciéon de la falta
administrativa.

¢ Gravedad de la Falta
Administrativa?

Grave. Tumna mediante oficio el
original del expediente al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de
Baja California Sur.

No Grave. Ir al paso 33.

Direccién Juridica
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P Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 7/14
Juridico de Substanciacion - ———
Tiempo: 75 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

33

Abogado Asesor

Elabora dentro de los quince dias
siguientes al cierre de la Audiencia
Inicial el Proyecto de Acuerdo de
Admisién de Pruebas, lo turna para
revision y rabrica al Jefe del
Departamento Juridico de
Substanciacion.

Nota: Atender lo dispuesto por las
Leyes que rijan en materia
administrativa.

Proyecto de

Acuerdo de

Admision de
Pruebas

34

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacién

Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo.

¢ Esta correcto?
Si. Ir al paso 35.

No. Ir al paso 33.

35

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacién

Rubrica el proyecto de Acuerdo,
junto con el Abogado Asesor y lo
turna al Director Juridico, para su
revision y firma.

Nota: Debe entregarse los tantos de
proyectos de Acuerdo necesarios
para notificar a las partes.

36

Director Juridico

Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo de Admision de Pruebas.

¢ Esta correcto?

Si. Ir al paso 37.

No. Ir al paso 34.

ﬁ
Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacién de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 8/14
Juridico de Substanciacion Tiempo: ~& dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

37

Director Juridico

Firma el Acuerdo, lo regresa al Jefe
de Departamento Juridico de
Substanciacion.

Acuerdo de
Admision de
Pruebas

38

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacion

Recibe el Acuerdo de Admision de
Pruebas, entrega e instruye al
Abogado Asesor para su
notificacion.

39

Abogado Asesor

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciaciéon y firmado por el
Director Juridico.

Oficio

40

Abogado Asesor

Turna el resto de los Acuerdos al
Actuario, para su debida notificacion.

Nota: El Jefe de Departamento
Juridico de Substanciacion, en
acuerdo con el Director Juridico,
valorara la necesidad de notificacion
de las partes, directamente por el
Abogado Asesor.

a4

Actuario

Elabora Cédula de notificacion y la
turna, para revision y rubrica, al Jefe
de Departamento Juridico de
Substanciacion.

Cédula de
notificacion

42

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacién

Revisa la Cédula de notificacion, la
ribrica cuando esta correctamente
elaborada y la regresa al Actuario.

Direccion Juridica
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‘ Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacién de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 9/14
Juridico de Substanciacion - ——
T|empo: 75 dias habiles

Descripcion de actividades

Substanciacion

Si. Ir al paso 49.

No. Ir al paso 47.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Notifica a las partes el Acuerdo de
Admision de pruebas; entrega al Cédula de
43 Actuario Abogado Asesor la Cédula de tificacid
notificacién debidamente lienada y el Sl
expediente.
Turna mediante oficio el original del
expediente al Jefe de Departamento
44 Abogado Asesor Juridico de Resolucion para el Oficio
desahogo de las probanzas
ofrecidas por las partes.
Desahoga las probanzas ofrecidas
Jefe del 5_0_r Iag partes, y’ si no existgn
Departamento iligencias pendjentes para mejor
45 Juridico de proveer o0 mas pruebas que | Acuerdosy Actas
Resolucion desahogar, devuelve el expediente
debidamente integrado al
Departamento de Substanciacion.
Jefe de Recibe el expediente y lo entrega ,al
Departamento Abogado Asesor, para la elaboracion
46 Juridi del Proyecto de Acuerdo de Periodo -
uridico de el .
Substanciacién d(—;- A_\Iegatos por un término de cinco
habiles.
Elabora el proyecto de Acuerdo de Provecto de
Periodo de Alegatos, lo tura para Acuyer &b de
47 Abogado Asesor revision y rubrica al Jefe del Periodo de
Departamento Juridico de Al
N egatos
Substanciacion.
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo.
Jefe de
Departamento ¢Esta correcto?
48 ;o =
Juridico de

%
Direccién Juridica
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P Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 10/14
Juridico de Substanciacion Tiempo: =& dias habiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Rubrica el proyecto de Acuerdo,
junto con el Abogado Asesor y lo
Jefe de turna al Director Juridico, para su
49 Departamento revision y firma. i
Juridico de
Substanciacién Nota: Debe entregarse los tantos de
proyectos de Acuerdo necesarios
para notificar a las partes.
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo de Alegatos.
50 Director Juridico | ¢ES% CoRrector -
Si. Ir al paso 51.
No. Ir al paso 48.
Firma el Acuerdo y lo regresa al Jefe Acuerdo de
51 Director Juridico de Departamento Juridico de Aleqatos
Substanciacion. 9 )
D Jerfte de t Entrega el Acuerdo firmado al
52 jpa, SISO Abogado Asesor y le instruye sobre §
uridico de il
Substanciacion la notificacion a las partes.
Recibe el Acuerdo de Periodo de
Alegatos firmado, integra un
ejemplar al expediente, elabora los
53 Abogado Asesor proyectos de oficios necesarios para -
notificar a las autoridades
intervinientes como parte del
procedimiento.

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————e
Direccién Juridica
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P Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 11/14
Juridico de Substanciacion

Tiempo: 75 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacion y firmado por el
Director Juridico.

54 Abogado Asesor Oficio

Turna el resto de los Acuerdos al
Actuario, para su debida notificacion.

Nota: El Jefe de Departamento
55 Abogado Asesor Juridico de Substanciacién, en -
acuerdo con el Director Juridico,
valorara la necesidad de notificacion
de las partes, directamente por el
Abogado Asesor.

Elabora Cédula de notificacién y la
turna, para revision y rubrica, al Jefe Cédula de
de Departamento Juridico de notificacion
Substanciacion.

56 Actuario

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacion

Revisa la Cédula de notificacion, la
ribrica cuando esta correctamente -
elaborada y la regresa al Actuario.

57

Notifica a las partes, entrega al
58 Actuario Abogado Asesor la Cédula de -
notificacion debidamente llenada.
Resguarda el expediente durante el
59 Abogado Asesor periodo de alegatos de 5 dias habiles -
comunes para las partes.
Elabora el Proyecto de Acuerdo de Proyecto de
Cierre de Alegatos y de Turno al Jefe | Acuerdo de Cierre
ol Abogado Asesor del Departamento Juridico de | de Alegatosy de
Resolucién. Turno

—_———___——__——————__——_—_
Direccién Juridica
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CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
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Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 12/14
Juridico de Substanciacion Tiempo: =5 dias habiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe y revisa los proyectos de
Acuerdos.
Jefe de
61 Departamento ¢Estan correctos? )
Juridico de
Substanciacion Si. Ir al paso 62.
No. Ir al paso 60.
Rubrica los proyectos de Acuerdo,
junto con el Abogado Asesor y los
Jefe de turna al Director Juridico, para su
62 Departamento revision y firma. )
Juridico de
Substanciacion Nota: Debe entregarse los tantos de
proyectos de Acuerdo necesarios
para notificar a las partes.
Recibe y revisa los proyectos de
Acuerdo.
63 | Director Juridico | ¢ESta correcto? .
Si. Ir al paso 64.
No. Ir al paso 61.
Firma los Acuerdos y los regresa al | Acuerdo de Cierre
64 Director Juridico Jefe de Departamento Juridico de | de Alegatos y de
Substanciacion. Turno
Jefe de Recibe el Acuerdo Cierre de
65 Departamento Alegatos y de Turno, entrega e )
Juridico de instruye al Abogado Asesor para su
Substanciacion notificacion.

e ——————
_—

Direccién Juridica
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CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 13/14
Juridico de Substanciacion - ——
Tlempo: 75 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

66

Abogado Asesor

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacion y firmado por el
Director Juridico.

Oficio

67

Abogado Asesor

Turna el resto de los Acuerdos al
Actuario, para su debida notificacion.

Nota: El Jefe de Departamento
Juridico de Substanciacion, en
acuerdo con el Director Juridico,
valorara la necesidad de notificacion
de las partes, directamente por el
Abogado Asesor.

68

Actuario

Elabora Cédula de notificacién y la
turna, para revisién y rubrica, al Jefe
de Departamento Juridico de
Substanciacion.

Cédula de
notificacion

69

Jefe de
Departamento
Juridico de
Substanciacién

Revisa la Cédula de naotificacion, la
rubrica cuando esta correctamente
elaborada y la regresa al Actuario.

70

Actuario

Notifica a las partes, entrega al
Abogado Asesor la Cédula de
notificacion debidamente llenada.

Cédula de
notificacién

7

Abogado Asesor

Elabora y rubrica el proyecto del
oficio para turnar el expediente al
Departamento de Resolucién y lo
remite para revision y firma al Jefe
del Departamento Juridico de
Substanciacion.

Proyecto de oficio

ﬁ
Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

PROC-DJ-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
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Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 14/14
Juridico de Substanciacion Tiempo: —= dias habiles

Descripcion de actividades

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad
Trabajo
Jefe de Revisa el proyecto del oficio, lo firma
79 Departamento si esta correctamente elaborado y lo Oficio
Juridico de regresa al Abogado Asesor.
Substanciacién
Tuma al Jefe de Departamento
Juridico de Resolucion para la
73 Abogado Asesor continuacion de la secuela procesal. -

Fin.

e e———————————————————————————————— e ———
Direccién Juridica
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CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Substanciacién de procedimientos de responsabilidad

administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccién Juridica Jefe del Departamento Pagina: 1/14

Juridico de Substanciacion = s

Tiempo: 75 dias habiles

Secretaria de la Direccion
Juridica

Director Juridico

Jefe de Departamento
Juridico de
Substanciacion

INICIO

v

1. Recibe el oficio presertado por
la autoridad investigadora a través
del cual remite el original del EPRA
que contiene el Informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA).

2. Sella de recibido d oficio de
remision y los acuses, lo registra
en el Llbo de Control ds
Cormespondencia; posteriormente
lo remite junto con sus anexos al
Director Juridico.

Libro de Control de
Comespondencia

_

3. Instruye al Jefe del
Departamento Juridico de
Substanciacion para que el EPRA
sea asignado a un Abogado
Asesor, y elabore el Acuerdo de
Radicacion.

4. Recibe ¢l EPRA y le asigna un
Abogado Asesor, y solicita al

———— Abogado de Control y Seguimiento|

lo registre en el Libro de Gobiemo
que corresponda.

Direccién Juridica
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Substanciacion de procedimientos de responsabilidad
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Juridico de Substanciacién Tiempo: —= dias habiles

Abogado de Control y
Seguimiento

Abogado Asesor

Jefe de Departamento
Juridico de
Substanciacion

5. Recibe el EPRAy le asigna un
nimero de expediente y lo registra
en el Libro de Gobierno.

Libro de Gobierno

6. Remite el EPRA al Abogado
Asesor en turno para que esté bajo

su  responsabilidad,  cuidado,
custodia y resguardo, en tanto dure
el procedimiento de

substanciacion.

7. Recibe el EPRA, integra el
Expediente del Procedimiento de!
. Responsabilidad ~ Administrativa:

T(PRA) ocon la camfula de!
identificacion, EPRA y anexos que
lo acomparien, en su caso.

Procedimiento de
Responsabilidad
Admini strativa

8. Elabora el proyecto de Acuerdo
de Admision y Emplazamiento, lo

9. Recbe y revisa el proyecto de
Acuerdo de  Admisin  y-
Emplazamiento.

tuma para revision y nibrica al Jefe €——-
del Departamento Juridico de
Substanciacion.

10. Rubrica el

Proyecto de
Acuerdo, junto con el Abogado
Asesor y lo tuma al Director
Juridico, para su revision y fima.

Direccién Juridica
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CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001
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Juridico de Substanciacion Tiempo: —5 dias habiles

Director Juridico

Jefe del Departamento
Juridico de
Substanciacion

Abogado asesor

11. Recibe y revisa el proyecto da|
‘Acuerdo  de  Admision  y

Emplazamiento.

12. Firma &l Acuerdo vy lo regresa!
\al Jefe de Departamento Juridico:
| de Substanciacién.

Acuerdo de Admisién
y Emplazamienio

- I

13. Entrega el Acuerdo firmado al
Abogado Asesor y le instruye
sobre la notificacion a las partes.

14. Recibe el Acuerdo de Admision
y Erplazamiento firmado, integra
un ejemplar al expediente, elabora:
— los proyectos de oficios necesarios:
para notificar a las autoridades
intervinientes como  parte  del
procedimiento.

15. Turna el resto de los Acuerdos
al Abogade de Conirdd vy
Seguimiento, para & regsiro de
notificaciones, con copia certificada
de todo el expedients, pam su
debida notificacion.

Direccion Juridica
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Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
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Juridico de Substanciacion Tiempo: =5 dias habiles

Abogado de Control y

Jefe del Departamento

lal Actuario, con copia certificada
de todo el expedienie, para su
debida notificacién, previo registro
'del  Acuerdo de Admision v
Emplazamiento.

21. Registra en las bases de datos

los encausados y nrotificaciones
realizadas en el expediente, ¢—
devuelve el expediente al Abogado
Asesor.

para
responsable, y la tuma, pam
revision y rabrica, al Jefe de

Departamento Juridico de
Substanciacion.
- Cédula de
notificacion
19. - Emplaza al presunto

responsable en un plazo no menar
a diez dias ni mayor a quince dias
habiles, coriéndde tmslado con

Sequimiento Actuario Juridico de
9 Substanciacion
16. Turna el resto de los Acuerdos 17. Elabora Cédula de ndatificacion

emplazar al  presunto 18. Revisa |a Cédula de

notficacion, la ribrica cuando estd
correctamente elaborada y la
regresa al Actuano,

—

copia certficada del expedienie, «
entrega al Abogado de Contral y

Seguimiento |z Cédula de
notificacion debidamente llenada y
expediente.
- Cédula de
notificacién

20. Notifica a las demas partes con
una antelacién de 72 horas previo
a la celebracién de la Audiencia
inicial, entrega al Abogado de

Control y Seguimiento la Cédula de
notificacion debidamente llenada y
expediente.

Cédula de
notificacion

Direccién Juridica
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CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-001

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Substanciacion de procedimientos de responsabilidad

administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Juridica Jefe del Departamento | psgina: 5/14

Juridico de Substanciacion - —

Tiempo: 75 dias habiles

Abogado Asesor

Jefe del Departamento
Juridico de
Substanciacion

Director Juridico

22. Notifica a la Autoridad
Investigadora  medante  oficio
debidamente rubricado por el
Abogado Asesor, Jefe del
Departamento Juridico de
Substanciacion y firado por el
Director Juridico.

Oficio

23. Elabora el Proyecto de
Acuerdo para Solicitar Defensor de
Oficio, lo tuma para revision y
ribrica al Jefe del Departamento
Juridico de Substanciacidn.

Proyecto de Acus rde
para Solicitar
Defensor de Oficio

24. Reche y revisa el proyecto de
Acuerdo.

29. Recibe el Acuerdo para
Solicitar Defensor de Gficio

firmado, integra un ejemplar al<
expediente, elabora los proyecios
de oficio para solicitar al Defensor.

25. Rubrica el

Proyecto de
Acuerdo, junto con el Abogado
Asesor y lo tuma al Dirctor
Juridico, para su revisién y firma.

<—

28. Recibe y revisa el proyecto de
——»- Acuerdo para Solicitar Defensor de
Oficio.

27. Fima el Acuerdo y lo regresa
al Jefe del Departamento Juridico
de Substanciacion.

Acuerdo para

28. Recbe el Acuerdo para

Solictar Defensor de
Cficio

——— Solicitar Defensor de Oficio y lo<—
entrega al Abogado Asesor.

Direccion Juridica
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Abogado Asesor

Director Juridico

30. Notifica al Defensor de Oficio
mediante  oficio  debidamente
rubricado por el Abogado Asesor,
\Jefe del Departamento Juridico de
| Substanciacién y firnado por el
Director Juridico.

Oficio

32. Analiza la calfficacion de la

31. Realiza Audiencia Inicial que|
sera publicay formula acta.

Recibe las manifestaciones del|
presunto infractor, asi como las/
— pruebas que éste ofrezca.

Recibe las manifestaciones de las/
demas partes que concurran a la|
audiencia, asi como las pruebas|
gue éstas ofrezcan.

S “Acta de Audiencia
Inicial

faita administrativa.

No Grave

¢ Gravedad de la Falta
Administrativa?

Turna mediante oficio el original
del expediente al Trbunal de

> Justicia Administrativa del Estado
de Baja California Sur.

Direccion Juridica
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Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Substanciacion de procedimientos de responsabilidad

administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Juridica Jefe del Departamento | psgina: 7/14

Juridico de Substanciacion - —

Tiempo: 75 dias habiles

Abogado Asesor

Jefe del Departamento
Juridico de
Substanciacion

Director Juridico

33. Elabora dentro de los guince
dias siguientes al cierre de la
Audiencia Inicial el Proyecto de

Acuerdo de Admision de Prugbas, +—7
lo wrna para revisién y rdbrica al
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacion.

Proyecto de
Acuerdo de Admisién
de Pruebas

v

34. Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo. <

S —

¢ Esta correcto?

35. Rubrica el

proyecto de
Acuerdo, junto con el Abogado
Asesor y lo tuma al Director
Juridico, para su revision y firma.

—

i 36. Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo de Admision de Pruebas.

37. Fima el Acuerdo, lo regresa al
Jefe del Departamento Juridico de
Substanciacion.

Acuerdode
Admisién de Pruebas

Direccidn Juridica
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Juridico de Substanciacién Tiempo: =5 dias habiles
Jefe del Departamento
Juridico de Abogado Asesor Actuario

Substanciacion

39 Notifica a la Auoridad

] o= Investigadora  medante  oficio - —
38. Recibe el Acuerdo de Admisién debidamente rubricado por el 41, Elabora Cédula de natificacion
de Pruebas, entrega e instruye al | » Abogado  Asesor,  Jefe  del o ¥ |2 tuma, pam revisidn y ribrica,
Abogado  Asesor para su g ’ " al Jefe de Departamenio Juridico

P Departamento Juridico de e
gotKicaceR: Substanciacion y fimado por el de Substandiacion.

Director Juridico.

ofice natificacién

42, Revisa la Cédula de
notificacién, la ribrica cuando esta
correctamente elaborada y la
regresa al Actuario.

40. Turna el resto de los Acuerdos
al Actuario, pam su debida
notificacién.

!

44, Tuma mediante oficio el .
2 43. Notifica a las partes el Acuerdo
original del expedente al Jefe de de Admision de gmebas: entrega

Departamento  Juridico  de | A ; I
g bRt i oo o salbu ﬁé’é‘;adﬁ-
S PRGNS P el expediente.

|partes.

" Cédulade
notificacién

Direccion Juridica
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Jefe del Departamento
Juridico de Resolucion

Jefe del Departamento
Juridico de
Substanciacion

Director Juridico

45, Desahoga las probanzas
|ofrecidas por las partes, y sl no/
existen diligenclas pendientes paral
mejor proveer o mas pruebas que
| desahogar, devuelve &l expediente’

| debidamente integrado al
| Departamento de Substanclacion.
Acuerdos y Actas

46. Recbe el expediente y lo
al Abogado Asesor, para la
——-claboracion del Proyecto de-
Acuerdo de Periodo de Alegatos:
por un t&rmine de cinco habiles.

47, Elabora el proyecto de Acuerdo!
|de Periodo de Alegatos, lo turna;

— para revision y rubnca al Jefe del€—

| Departamento
| Substanciacion.

48. Recbe y revisa el proyecto de,
Acuerdo.

\Z/

Juridico de:

Proyech e Acuerdo
de Periodo de
Alsgtes

Direccidén Juridica
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Substanciacion de procedimientos de responsabilidad

administrativa
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Juridico de Substanciacion - —

Tiempo: 75 dias habiles

Jefe del Departamento
Juridico de
Substanciacion

Director Juridico

Abogado Asesor

49. Rubrica el proyecto de
| Acuerdo, junto con el Abogado
(Asesor y lo fuma al Dirctor
Juridico, para su revision y fimna.

52. Entrega el Acuerdo firmado al

50. Recibe y revisa el proyecto de
» Acuerdo de Alegatos.

|Abogado Asesor y le instruye<
' sobre la notificacion a las partes.

51, Fimna el Acuerdo y lo regresa
——al Jefe de Departamento Juridico
de Substanciacion.

~ Acuerdo de
alegatos

53. Recibe &l Acuerdo de Pericdo

de Alegatos firmado, integra

ejemplar a expediente, glabora los
— proyectos de oficios  necesarios
para notificar a las autoridades
intervinientes como parte del
procedimiento.

54. Notifica a la Autoridad
Investigadora medante  oficio
debidamente rubricado por el
Abogado  Asesor, Jefe dal
Departamento Jurfdico de
Substanciacion y fimado por el
Director Juridico.

Direccion Juridica
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T|empo: 75 dias habiles

Jefe del Departamento

Abogado Asesor Actuario Juridico de
Substanciacion
56. Elabora Cédula de natificacion 57. Revisa la Cédula de

'55, Turna el resto de los Acuerdos

‘al Actuario, parm su debida
notificacion.
59. Resguarda el expediente

durante el periodo de alegatos de 5
dias habiles comunes para las
partes.

f—

60. Elabora el Proyeclo de
'Acuerdo de Cierre de Alegatos y
de Tumo a! Jefe del Departamento

Juridico de Resolucion.

Proyecto de Acuerdo
de Cierre de
Alegatos y Tumo

w

5 Y la tuma, par revision y ribrica,
‘al Jefe de Departamento Juridico
de Substanciacion.

Cédulade
notificacidn

58. Nofifica a las partes, enirega al

notificacién, la rdbrica cuando esta
correctamente elaborada y la
regresa al Actuario.

—— Abogado Asesor la Cédula de<w
notificacién debidamente llenada.

Cedula de
notificacion

Direccién Juridica
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Juridico de Substanciacion

Tiempo: 75 dias habiles

Jefe del Departamento Juridico de Director Juridico

Substanciacion
|61. Recibe y revisa los proyecios, — N 63. Recibe y ravisa los proyectos
| de Acuerdos. i de Acuerdo. Y

62. Rubrica los proyecios de: 64. Eima los Acuerdos
| ; i > y los
(Acuerdo, l”gto o} 5"|] ABQQadO' regresa al Jefe del Departamento
Asesor y los tuma al Director Juridico de Substanciacion.

' Juridico, para su revisién y fima.

Acuerdo
de Cierre y de Tumo

Direccion Juridica
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Juridico de Substanciacion

Tiempo: 75 dias habiles

Jefe del Departamento Juridico de

Substanciacién Abogado Asesor

66. Nofifica a la Autoridad
Investigadora  mediante  oficio
| debidamente rubricado por el
— Abogado  Asesor, Jefe dell
Departamento Juridico de!
Substanciacién y firnado por el
Director Juridico.

65. Recibe el Acuerdo Cierre de
Alegatos y de Turno, entrega e
linstruye al Abogado Asesor para
su notificacion.

Oficio

67. Turna el resto de los Acuerdos
al Actuario, para su debida
notificacién.

Direccién Juridica
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Jefe del Departamento

Abogado Asesor

y la tuma, para revision y rnibrica,
al Jefe de Departamento Juridico
de Substanciacion.

Cédula de
notificacion

notificacion, la rubrica cuando esta

correctamente elaborada y I

regresa al Actuario.

v

70. Notifica a las partes, entrega al

Actuario Juridico de
Substanciaciéon
71, Elabora y rubrica el proyecto
68. Elabora Cédula de notificacian '69. PRevisa la Ceédulz de del oficic para turnar el expedienta

al Departamento de Resolucidn y
lo remite para revisicn y firma al
Jefe del Departamento Juridico de’
Substanciacidn.

Proyecto de oficio

Abogado Asesor la Céaula de
notificacion debidamente llenade.

Cédula de
notificacion

'

72. Revisa el proyecto del oficio, lo
frma sl esid correctaments
‘elaborado v lo regresa al Abogado
| Asesor.

—

73. Turna al Jefe de Departamento
Juridico de Resolucidn para la
coniruacidn de la secusla
procesal.

FIN

e e
— —— —

Direccion Juridica

38



Anexos

Acuerdo de radicacion

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

T EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/ XXX/XXX/XXXX.
GOBIERNO DEL ESTADO DE ASUNTO: ADMISION Y EMPLAZAMIENTO.
RAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

XX0NOOCOOOXXCOLK X KX I X

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, a los XXXXXX dias del mes de
XXXXXXX del afio dos mil veinte

VISTO el oficio niimero XX/XXX/XXXX, de fecha XXXXXX de XXXXX del dos mil
veinte, firmado por XXXOXOXXXXXXXX, Coordinador de Anticorrupcion de la Contraloria
General, recibido en esta Direccion Juridica el dia XXXXXX de XXXXXX del afto dos mil
veinte, mediante el cual remite Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, asi
como, original del expediente nimero XXAOCXICXACAXX, mismo que tuviera su origen
con motive de la denuncia interpuesta por XXXXXXXXXXXXX, por la (irregularidad)

Derivado de lo anterior, el Titular de la Coordinacion de Anticorrupcién. quien
funge como autoridad investigadora. solicita se inicie el procedimiento de responsabilidad
adminisirativa que corresponda, en contra de XXXXXXX)OOXXXXXXXXXX, en Su desempefio
COMO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en virtud de haber (irregularidad), atribuyéndole la
comisidn de faltas administrativas no graves, por el incumplimiento a lo establecido por los
articulos {articulos infringidos).

Por o anterior, esta autoridad administrativa en ejercicio de sus atribuciones,
dicta el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. Con fundamento en el articulo 208 fracadn | de ia Ley de
Responsabilidades Administrativas del Eslado y Municipios de Baja California Sur, téngase
por legalmente recibido el oficio descrito en VISTO y anexo, por medio del cual el Titular
de la Coordinacién de Anticorrupcion, en su calidad de autoridad investigadora, presenta
informe de presunta responsabilidad administrativa, en contra de XXX XXXXKXXXXAXX
en su deserhpeﬁo COMO JOXXXXXXXXXXXXX, en virtud de haber (irregularidad), en
incumplimiento a lo establecido por los articulos (articulos infringidos)

En consecuencia, abrase expediente de procedimiento de responsabilidad
adminisirativa y registrese con el nimero xx/xxx/xxx/xxxx en el Libro de Gobiemo
comespondiente.

SEGUNDO. Con fundamento en los articulos 156, 157 fraccion lll y 160 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur; 1, 7, 8, 16 fraccion
Xil, 18, 20 fracciones XI y XIV, 32 fracciones XXXl y XLI de la Ley Organica de la
Administracién Pablica dal Estado de Baja California Sur; 1, 4, 8. 9 fraccién|, 10, 111 y 208
y demds relativos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios
de Baja California Sur; 1, 2 fraccion lll, 4, 5, 6 fracciones XXVII, XXXVII, XXXVl y LX, 8,
9, 10 fracciones XIl y XX y 15 fracciones XIV, XV y XXVII del Reglamento Interior de la
Contraloria General; numeral 7.1, parrafos primero, segundo, décimo noveno, vigésimo,

vigésimo primero, vigésimo segundo y Gttimo del Manual Especifico de Organizacion de la
1
INICIALES DE: DIRECTOR JUR/JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESOLUCION/ABOGADO
ASESOR
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

S EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/XXX/XXX/XXXX.
GOBIERNO DEL ESTADO DE ASUNTO: ADMISION Y EMPLAZAMIENTO
BAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIO SUJETQ AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
XXOXXOHXXXXONKKNOONKIOOXKAXXKNNK

Direccion Juridica de la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California
Sur, este Organo Estatal de Control se decl P para ¢ A itar y
resolver el presents asunto, por fratarse de un procedimiento de responsabilidad
administrativa, instruido en contra de un servidor publico de la administracién piblica

estatal, en virtud de que del informe de presunta responsabilidad administrativa, se advierte
que la autoridad invesligadora calificé la conducta irregular como no grave.

TERCERO. En tal tesitura, y con fundamento en los articulos 112 y 208 fraccion
| de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur, se admite en sus términos el informe de presunta responsabilidad administrativa de
fecha xXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. mediante el cual presenta como pruebas las

siguientes:

1) Documental xxxxxxX, consistente en copia simple, previo cotejo con su original del
nombramiento oficial de xxxxxxxxxxxxxx, como Coordinador de Anticorrupcién de la
Contraloria General; y

2) Documental xxxxxxx, consistente en original del expediente nimero
xxixxxxixxixxxx, donde se relacionan todas y cada una de las constancias descritas
en el procedimiento de investigacion. y que sirven de base y fundamento para la

calificacion de faltas administrativas

En consecuencia. dese inicio al Pr dimi de Resp abilidad
Administrativa, en contra de XxxxXxx XXXXXX XXXXXX XXXXXX, 8n su desempeio como

AXXXXAXXXAXXXXXRXKX XXX XKXXXXXRXXXXXK K XXXXXXX XXX IOKKXKX

CUARTO. Ahora bien, con fundamento en el articulo 208 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur. se
ordena emplazar en el domicilio laboral o personal seitalados en el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, ubicados en calie
JOUOOUXXKXXXXXX X XIOOOXX XXX XX0oxxxxxxX, Baja Calfifornia Sur, respectivamente, a
OO XKIVOIOCKIKK XXHX en su desempefio como
JUXXKXXIOOOKXXXX XXX XXXXXXXXX, Sservidor plblico sefalado como presunto
responsable, para que comparezca personalmente ante este Organo Estatal de Control. a
la celebracién de la audiencia inicial, respecto de los actos y omisiones que pueden ser
producto de responsabilidad administrativa: resultando procedente seiialar las xxxxx
horas del dia lunes xxxxx de xxxxx de dos mil veinte, como hora y dia para que tenga
verificativo la audiencia inicial. en las instalaciones que ocupa la Direccion Juridica de
esta Contraloria General, en el domicilio ubicado en Calle Ignacio Allende entre Isabel la
Cat6lica y Dionisia Villarino, planta alta, colonia Centro en esta ciudad de La Paz, Baja
California Sur, en la que, con fundamento en el articulo 208 fraccion V de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, debera
rendir su declaracion por escrito o verbal y debera ofrecer las pruebas que estime
necesanas para su defensa; haciéndole saber el derecho que fiene de no declarar en

contra de si mismo ni a declararse culpable, de defenderse personalmente o de ser asistido
2
INICIALES DE: DIRECTOR JUR/JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESOLUCION/ABOGADO
ASESOR
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

R EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/XXX/XXX/XXXX
GOBIERNO DEL ESTADO DE ASUNTO: ADMISION Y EMPLAZAMIENTO.
BAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

J0CAHONO0¢X0AON0O OO XXX

por un defensor perito en la materia y que, de no contar con un defensor, le sera nombrado
un defensor de oficio. Por lo que, se ordena correr traslado con original del presenie
acuerdo y copia certificada de todas y cada una de las constancias que integran los autos
del presente expediente de presunta responsabildad administrativa. Asi mismo, se solicita
al servidor pablico presunto responsable que en su contestacion debera sefalar domicilio
para oir y recibir notificaciones, apercibiéndolo que en el supuesto de hacer caso omiso
se le impondra una multa de cien veces el valor diaric de la Unidad de Medida y
Actualizacién, de conformidad con el articulo 124 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, y que
las subsecuentes notificaciones se harén en los estrados de esta autoridad substanciadora,
segun lo dispuesto en los articulos 183 y 190 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

QUINTO. Con fundamento en el articulo 208 fraccion IV de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, se
ordena citar al Coordinador de Anticorrupcion de esta Contraloria General, en su calidad
de autoridad investigadora, asi COMO, @ XXXXXXXXXXXXXXXXXX. &N Su caracter de xxxxxxxxx
(denunciante), y en su calidad de tercero. Lo anterior, para que con fundamento en la
fraccion VI del referido articulo, a mas tardar durante la audiencia inicial manifiesten por
escrito 0 verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrezcan pruebas que estimen
conducentes. debiendo exhibir las documentales que obren en su poder.

SEXTO. Se tiene a xxxxxxxxxxx, por acreditada su personalidad como
Coordinador de Anticorrupcién de esta Contraloria General, quien funge como autoridad
investigadora y por seilalando como domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones
de la autoridad investigadora, el ubicado en calle Ignacio Allende. sin nimero, entre Isabel
la Catdlica y Dionisia Villarino, planta alta, colonia Centro, en esta Ciudad de La Paz. Baja
California Sur, asimismo, se tiene a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX (nombres de las
personas autorizadas), como autorizados para oir notificaciones e imponerse de autos, de
conformidad con el articulo 117 parrafo cuarto de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja Cabfornia Sur.

SEPTIMO. Hagase del conocimiento a la Coordinacion de Anticorrupcion de esta
Contraloria General, en su calidad de autoridad investigadora que si con posterioridad a la
presente admision advierta la probable comision de cualquier otra falta administrativa
imputable a la misma persona sefialada como presunto responsable, debera elaborar un
diverso Informe de Presunta Responsabilided Administrativa y promover el respectivo
procedimiento de responsabilidad administrativa por separado. sin perjuicio de que, en el
momento procesal oportuno pueda soficitar la acumulacién de los mismos, lo antefior, con
fundamento en el articulo 114 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
y Municipios de Baja California Sur.

OCTAVO. NOTIFIQUESE a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su desempefio como
AXXXXXXXXXXXXXXXXAXAXXX XXX XXHXXXXXXAXXXXXXXXX, €N alguno de los dos domicilios
3
INICIALES DE: DIRECTOR JUR/JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESOLUCION/ABOGADOQ
ASESOR
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

o EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: J0¢/XXX/X00U/ XXXX.
GOBIERNO DEL ESTADO DE ASUNTO: ADMISION Y EMPLAZAMIENTO.
BAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
XX000ACA0AOXX XXX IOO0ONCOO0NNN0NK

sefialados en el punto de acuerdo CUARTO, con original del presente acuerdo, asi como
con copia debidamente cestificada de todas y cada una de las constancias que integran los
autos del presente expediente administrativo, lo anterior, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 188, 189 y 193 fracciones |, Il y Il de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja Cakfomia Sur, asimismo, CIiTESE
mediante oficio al Coordinador de Anticorrupcién de esta Coniraloria General, en su calidad
de autoridad investigadora, de igual forma, @ XXXaXXCONENENCNNNNNNXX, en su calidad de
tercero, asi como, notifiquese mediame oficio al xxxxxxxx0oxxxxxx (puesto del superior
jerarquico del presunto responsable), Gnicamente para su conocimiento.

CUMPLASE

Asi o acordé y firma el

Director Juridico de la Contraloria General.

4
INICIALES DE: DIRECTOR JUR/JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESOLUCION/ABOGADO
ASESOR
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Cédula de notificacion

BAJA CALIFORNIA SUR

Gobiemno del Estado de Baja Caldomia Sur.
Contracria General
Direccion Jondca

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CGPRA/ - - 420 - -
ASUNTO: EMPLAZAMIENTO
FUNCIONARIOS SUJETOS AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

CEDULA DE NOTIFICACION

EN LA CIUDAD DE LA PAZ CAPITAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDOLAS ____ _ HORAS DEL DiA

DEL MES DE DEL ANO 20 - -, EL SUSCRITO LI, == ---nnum . EN Ml CARACTER DE
ABOGADO ASESOR, ACTUANDO EN FUNCIONES DE NOTIFICADOR DE LA DIRECCION JURIDICA DE LA CONTRALORIA
GENERAL, POR DESIGNACION DE LA CONTRALORA GENERAL, MEDIANTE OFICIO NUMERO €G! - - 420 - -, DE FECHA - -
DE -- - DEL 20 - -; CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14 Y 16 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 156, 157 FRACCION Il Y 160 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR; 1. 8 16, FRACCION Xii, 18, 20 FRACCIONES Xl Y XiV, 32 FRACCIONES XXXIIl Y XUl DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR. 1. 4 8 9 FRACCION I, 10 111 Y 208 Y DEMAS
RELATIVOS DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA
SUR, 1. 2 FRACCION Ill, 4, 5, 6 FRACCIONES XXVI), X001, XXXVIW, LIX ¥ LX, 11, 12, 10 FRACCIONES XII, XV Y XX Y 15
FRACCIONES XIV., XV Y XXVIl DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA GENERAL; 7.1 PARRAFOS TERCERO Y
ULTIMO, 72.1 PARRAFOS VEINTICINCO, VEINTISEIS Y ULTIMO DEL MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION JURIDICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON LAS
FORMALIDADES DE LEY, Y EN GUMPLIMIENTO AL ACUERDC DE FECHA - --DE - - - - DEL ANO 20 - -, EMITIDO DENTRO
DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO NUMERO CG/PRA! - - 120 - -, EN EL CUAL SE ORDENA LA PRESENTE NOTIFICACION;
MOTIVO POR EL CUAL ME CONSTITUYO CON LAS FORMALIDADES RESPECTIVAS EN EL DOMICILIO UBICADO
EN

LA PAZ BAJA CALIFORNIA SUR, CERCIORANDOME DE ESTAR EN EL LUGAR INDICADO, POR LA NOMENCLATURA OFICIAL
DE LAS CALLES, EN BUSCADE ------ - Yy emvmeeon . QUIEN ESTANDC PRESENTE, EN ESTE ACTO SE IDENTIFICA
CON

EN LA QUE CONSTA SU NOMBRE Y FOTOGRAFIA QUE COINCIDE CON SUS RASGOS FISIONOMICQS, MISMA QUE LE ES
DEVUELTA EN ESTE MOMENTO POR SER DE USO PERSONAL. HECHO LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 188, 189 Y 193 FRACCIONES |, Il Y Ill DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, PROCEDI A NOTIFICARLE A LA PERSONA DE REFERENCIA, EL ACUERDO DE
FECHA ---DE - ---DEL ANO 20 - -, EMITIDOS DENTRO DEL EXPEDIENTE NUMERO CG/PRA/ -- /20 - - EN EL CUAL SE
ORDENA LA PRESENTE NOTIFICACION, CORRIENDOSELE TRASLADO CON ORIGINAL DEL ACUERDO EN COMENTO, ASi
COMO DE TODOS Y CADA UNA DE LAS CONSTANCIAS QUE OBRAN EN EL EXPEDIENTE

CON LO ANTERIOR FINALIZO LA PRESENTE DILIGENCIA, MANIFESTANDO LA PERSONA QUEDAR NOTIFICADA Y
ENTERADA DEL CONTENIDO DEL ACUERDO QUE LE HE NOTIFICADO, RECIBIENDO ORIGINALES DEL ACUERDO EN
MENCION Y DE TODAS Y CADA UNA DE LAS CONSTANCIAS QUE OBRAN EN EL EXPEDIENTE; POR LO QUE SE FIRMA AL
CALCE DE LA PRESENTE ACTA, EN CONJUNCION CON EL SUSCRITO, LA QUE SE LEVANTA PARA DEJAR CONSTANCIA.

ABOGADO ASESOR DE LA DIRECCION JURIDICA
DE LA CONTRALDORIA GENERAL

RECIBIDO POR

FECHA DE RECIBIDO

OBSERVACIONES ——— R

%
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Oficio

ﬁg..;!-; BAJA CALIFORNIA SUR CG '
I MEJOR FUTURGO

COMTRALORIA GEMERAL

Gobiemo del Estado de Baja Califomnia Sur.
Contreloria General.
Direccion Juridica.
Oficio: CG/DJ/ - --/20 - -.
Asunto: Citatorio.

La Paz, Baja California Sur, 2 - -de ----de20- -

Coordinador de Anticorrupcién
Presente.

En via de notificacién y en cumplimiento con lo ordenado en el proveido de fecha - - -- de ----dedosmi ---,
emitido dentro del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa ntimero CG/PRA/ - - - /20 - -, derivado del
oficio ntimero CA/ - - /20 - -, defecha - - - -de - - - -dedos mil - - - -, mediante el cual remitié Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, en contrade - - - - - - - - , en su desempefio como - ------ ,adscritoal ------
- -, asi como, original del expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa nimero CG/EPRA/- - - /20 - -,
mismo que tuvo su origen con motivo de la denuncia interpuesta por - -------- ,ensucardcterde --------
- - de esta Direccion Juridica, porla - - - - - - ; se cita a Usted, en su calidad de autoridad investigadora, para que
concurra a la celebracién de la audiencia inicial, la cual tendra verificativo alas - - - horas detdia - - - -de - - -
dedos mil - - - -, en las instalaciones de esta Direccion Juridica de la Contraloria General; lo anterior con fundamento
en el articulo 208 fraccidn IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur.

Por lo anterior, se adjunta original del acuerdo en mencién, para los efectos legales a que haya lugar.
Sin otro particular, hago propicia la ocasién para expresarle mi consideracién y respeto.

Atentamente

Director Juridico

C. ¢. p. Expediente.
C. c. p. Archivo.

Igna(_:io Allende entre Isabel la Caltdlica y Dionisia Villarino, PIanta_ Alta, _Col. Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur.
Teléfono: 1239400 ext. 02019, hilp://eontralora.bes.gob.mx.

e ——— T
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Acuerdo de audiencia inicial

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX /XXX/XXX/XX0O(.

GOBlERNOL ESTADO DE ASUNTO: AUDIENTIA INSCIAL,
BAJA CALIFORNLA SUR FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

20000 KOOCKHX XK XKX XK XNKIO OO XKIKKX KKK XXX
XX XO0OOOOX OO XIO0NOCORNCON0,

AUDIENCIA INICIAL

En la cludad de La Paz, Baja California Sur, siendo las XX:XX (xxxxx) horas del dia xxxxx xx
{xxxxxxxx) de xxxxxx de 2020 (dos mil veinte), en las instalaciones que ocupa esta Direccion Juridica

de la Contraloria General, sito en calle ignacio Allende entre isabel la Catdlica y Dionisia Villadne, planta
alta. cotonia Centro en esta ciudad de La Paz, Baja California Sur, dia y hora sefalados para que tenga
verificativo el desahogo de la audiencia inicial a que se refiere el articulo 208 fraccion V de la Ley de
Responsabiidades Administralivas del Estado y Municipios de Baja California Sur, dentro del
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa niumero XXXXXXXX/XXXX, iniciado en contra de
XOOOXKXXAXXXIKXK , €N SU desempefio COMO XXXXIXXXIOKXXXXIOOOOKXXXXXXXXX . POr |0 anterior, se hace
constar que en esle acto se encuentra presente xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, Directora Juridica de la
Contraloria General del Gobiemo del Estado, quien autoriza la presente y da fe; encontrandose
legalmente aesistida en este aclo Por Xxxxxxxxxxoxxxxxxxxx, Jefa del Departamento Juridico de
Substanciacion de la Direccién Juridica de la Contraloria General del Gobiemno del Estado; acto
continuo, se declara abierta la presente audiencia Inicizl, haciendo del conocimiento a los asistentes
que no se penmitira |a interrupcion de la audiencia por persona alguna, estando facultada esta autoridad
para hacer uso de los medios de apremio previstos en la ley, para salvaguardar el desanolio de la misma
e incluso se podra ordenar el desalojo cuando se considere oportuno para el normal desamollo de ia
presente audiencia, solicitando el auwxlio de la fuerza piblica. Lo anterior de conformidad con [o previsto
en el articulo 198 fraccion Il de la Ley de Responsabikdades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur

Para efectos de la individualizacion de Ias partes procesales, se hace constar que se encuentra
presente:

1. Por_el Presunto Responsable: 00000Xxxxxxxx, en su desempefio como
AAXXOOEAXHHHAXXX XXX XL XXX XXX XXIKAXXXXAXAARXXAXXXXXXXXXKXXAXXXE, Y BN SU cabidad de presunto
responsable al presente procedimiento, quien se identifica con XXXXXXXXIOXX {identificacion oficial).
nuMmere XXXXXAXXIXXXXXX, expedida por el xooxxooxxxxxxx, en la cual consta su nombie y
folografia. cuyos rasgos faciales coinciden plenamente con los de la persona que se tiene a la vista,
dejandose copia simple del documento con ef que se identifica. para integrarse a los autos del
expediente en que se actia y surta los efectos legales procedentes, devolviendo su original al
interesado.

2. Por_el Defensor de Oficlo: xansmxXxXXXxXXXxxxxx, en su caracter de defensor de oficio,

quien se identifica como lcenciado en derecho con cédula profesional nimero xxxxxxxxxxxx expedida
por b Secretaria de Educacién Publica, asi como, con wooxyxxxxx (identificacion oficial) nimero
KUK XXX . expeadida por el 36000onooeo, on la cual consta su nombre y fotografia. cuyos rasgos
faciales coinciden plenamente con los de la persona que se tiene a la vista, dejdndose copia simple de
los documentos con los que se identifica, para integrarse a los autos del expediente en que se actua y
surta los efeclos legales procedentes, devolviendo sus originales a la interesada

1
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/XXX/XXX/XXXX.
GOBIERNO EL ESTADO DE ASUNTO: AUDIENCIA INICIAL.
BAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIQ SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
KX RO K0 ROCIOCOGOOOKIOX XXXXKKIXXOO
H0OODEXRXIOOXK KX IOHXIOHK NN .

Asi mismo, se hace constar la incomparecencia de XXXXXXXXXXX0ONXXXX, €N su cardcter de
Coordinador de Anticorrupcién y en su calidad de autoridad investigadora, o de persona alguna que ko
represente legalmente. mismo que fue debidamente citado mediante oficio nimero xxxxxx, de fecha xax
de xxxxxx de dos mil veinte, asi como, de xxxxxxxx (denunciante), en su calidad de tercero. o de persona
alguna que lo repiesente legalmente, mismo que fue debidamente citado, mediante oficio xxxxxx, de

fecha xxxx de xxxxxx de dos mil veinte

Acto seguido, de los autos del expediente en que se actua se advierte que fue debidamente
emplazado xxoxxxxxxxx, en su calidad de presunto responsable, a quien en estos momenios se le
informa que la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur, le otorga los siguientes derechos:

1. Rendir su declaracion por escrito o verbalmertte:

2. No declarar en contra de si mismo ni a declararse culpable;

3. Defenderse personalmente o ser asistido por un defensor perito en la materia y que,
de no contar con un defensor, le serd nombrado un defensor de oficio;

4. Exhibii las pruebas que estime necesarias para su defensa. En caso de tratarse de
pruebas documentales, deberd exhibir todas las que tenga en su poder, o las que
na estandolo, conste que Ias solicité mediante el acuse de recibo corespondiente.
Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que no pudo
conseguirlos por obrar en archivos privados, deberd sefialar el archivo donde se
encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean

requeridos en los térmminos previstos en la Ley de referencia.

Con fundamento en los articulos 14, 15 segundo parrafo y 17 de Ia Ley de Proteccion de Datos
personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur, se le hace saber
a las partes que los dalos personales proporcionados son los necesarlos para el cumplimlento de la
finalidad establecida en el Aviso de Privacidad Integral de este Organo Estatal de Control, el cual puede
consultar en la pagina de internet http://transparencia. .gob._mx/contraloria/fites/201 8/06/Aviso-de-

Privacidad-irntegral-de-la-Contraloria-General-de-BCS .pdf

Ahora bien. leido lo amerior y bajo su mas estricta responsabilldad, se le pregunta al presunio
responsable si cuenta con un defensor para ser asistido en el presente procedimiento, a lo que
manifiesta: “Que no cuento con un defensor” Tomando en consideracién lo manifestado por el presunto
responsable, y loda vez que es obligacidon del Estado proveer defensores de oficio peritos en la materia,
con la finalidad de que asistan al presunto responsable, por ser su derecho, durante todo el desarrollo
del procedimiento seguido en su contia y con fundamento en el articulo 208 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, se designa a la
licenciada xxxxXxxaXxXXXXXxxXX Como su defensor de oficio, a fin de que represente y asista durante

la secuela del procedimiento al presunto responsable.

Par o que se le pregunta al abogado defensor si acepta y protesta desempeiiar fiel y legalmente,

a lo que manifiesta: IXXKHHXKXKXXXKXXLXXXXXKAXXXXKXXRXXX X KKK XKXXXKXRXXKKKRXKKXXAXAXK .

2
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

e
= EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/XX/XXX/X000L
GOBIERNO DEL ESTADO DE ASUNTO: AUDIENCIA INICIAL.
BAJA CALIFORNIA SUR FUNCIONARIO SUIETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

OUOCOXRKEXOVOOOHKKRIIOOKK IICOXXK XXX
S0OOKURCOOK XK NHOOXR XXX XKKK

Por lo anterior, en estos momentos se procede a darle un tiempo a la parte encausada para el

estudio y analisis de sus manifestaciones

Ahora bien, se le concede el uso de 12 vOZ 3 xxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX {presunto responsable)
y bajo su més esticta responsabilidad manifiesta: "xXxXxXXXXXXXXXXXKXKXXAHHXXAAH XXX HXXXRXKXXAXX .

Seguidamente se le concede el Uso de 1a V0Z @ XX00DXXIXXX0CO00DN0XXXUXXXAXXX, €N Su
calidad de abogado  defensor del presunto  responsable, quien  manifiesta:
IXXXXKXHEK KN KHKKKKXKXRXXXXEX XXX X RHXXLKHX XX KKK X XXX XKHXEKIHKIAKXXAXXXXXXXKIKKXXKXXKXIXRXAK

En virtud de lo manifestado por el presunto responsable y su abogado defensor, se acuerda:
Téngasele por rendida su declaracién en fornmna verbal. Asimismo. se tienen por ofrecidas como pruebas
de su parte aquellas que mencionaron en su intervencién. cuya admisién y desahogo se decidira en el

momento procesal oportuno.

Concluida la intervencién de los antecesores y no habiendo mas pruebas que ofertar por ellos,
con fundamento en lo previsto en el articulo 208 fraccion Vil de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, se declara eerrada |a audiencia
inicial, haciendo del conocimiento a las partes procesales que las pruebas a que tienen derecho de
ofrecer con posterioridad son aguelias que la propia Ley considera como supervenientes; asimismo, se
ordena notificar mediante oficio a! Coordinador de Anticorrupcion, en su calidad de autoridad
investigadora, asi como, a xxonaoaaaxnaodoakx (denunciante). en su calidad de tercero, la presente

audiencia inicial con original de la misma,

No habiendo otro asunto por tratar dentro de la presente, se da por terminada la audiendia inicial,
siendo las XX:XX {xxxx horas) del dia xxxxxx xx (xxxxxxxx) de x0xxx de 2020 (dos mil veinte); de
la que se levanta acta para debida constancia legal, firmando en ella quienes intervinieron y quisieron
hacerto, haciendo entrega a cada una de las pantes de un ejemplar con firma autografa. Doy fe -

Por la Contraloria General del Gobiemo del
Estado de Baja California Sur

XAXXXXXXXX XXX XXX XXX
Directora Juridica

AXXXAXXKAAXAXKXX AKX XXX
Jefa  del Departamento  Juridico  de
Substanciacién

Por el Presunto Responsable

3
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GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAIA CALIFORNIASUR

RAXXXXXXAKXXXXIX XXX
Presunto Responsable

TXXXKXX XX XXX XX XK XK
Abogado Defensor del Presunto Responsable

CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: XX/X00L/X00¢/ XXXK.
ASUNTO: AUDIENCIA INICIAL.

FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
XIOCIICCOOX XX IOV ICHKUKRKRKX
XIOOOOEOXKONNNK KGOSO

4
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Direccion Juridica

Departamento Juridico de Substanciacion

Constancia de no sujecion a procedimiento

La Paz, Baja Califomia Sur, a 15 de julio 2020.

%
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecion a procedimiento
Unidad Area Responsable: Versién: 1.0
Administrativa: Jefe del Departamento Juridico Paqina: 11
Direccién Juridica de Substanciacién gina:

Objetivo:

Hacer constar si los aspirantes a ingresar a la Administracion
Publica del Estado de Baja California Sur no estan sujetos a
procedimiento, mediante la expedicion de un documento que
acredita la no existencia de procedimiento de responsabilidad
administrativa o bien que no haya sido sancionado por alguna
Administracién Publica, ya sea Estatal o Federal, y asi obtener
el mejor personal para el uso y manejo de los recursos
financieros y humanos.

Alcance:

La Constancia de no sujecion a procedimiento es un documento
obligatorio para todo ciudadano aspirante a ingresar a la
Administracién Publica del Estado de Baja California Sur.

Normas de Operacion:

1. Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Baja California Sur.

2. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

3. Ley de Derechos y Productos del Estado De Baja California
Sur.

4. Reglamento Interior de la Contraloria General.

5. Manual Especifico de Organizacion de la Direccion Juridica.

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecién a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 1/3
Juridico de Substanciacion

Tiempo: 1 dia habil

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

Envia los datos del usuario
Secretaria de solicitante a través de los
Finanzasy Sistemas Electrénicos de
Administracion/ Expedicion de constancias de no
Kiosco electrénico sujecibn a procedimiento al
Auxiliar Administrativo.

Recibe e ingresa los datos del
usuario, para validarlos en el
sistema de Base de Datos de
Servidores Publicos encausados
a procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Auxiliar Administrativo ¢El usuario aparece Base de
Datos?

2 de la Direccién -
Jurigica Si. Se procede a negar la
constancia por encontrarse sujeto
a procedimiento de
responsabilidad administrativa. Ir
al Paso 6.

No. Se procede a la autorizacion
de la constancia. Ir al Paso 3.
Envia la autorizacion a la
Secretaria de Finanzas vy
Auxiliar Administrativo | Administracion o al Kiosco Reporte de
3 de la Direccién electrénico, mediante Sistema solicitudes
Juridica Electrénico de Expediciéon de atendidas
constancia de no sujecién a
procedimiento.

ﬁ
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecion a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 2/3
Juridico de Substanciacion - ——
Tiempo: 1 dia habil

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Secretaria de
Finanzas y
Administracion/
Kiosco electrénico

Imprime y entrega la constancia
de no sujecion a procedimiento,
segun estatus de Base de Datos
de Servidores Publicos
encausados a procedimiento de
responsabilidad administrativa.

usuario

Recibe la constancia de no
sujecion a procedimiento, segun
estatus de Base de Datos de
Servidores Publicos encausados
a procedimiento de
responsabilidad  administrativa,
previa exhibicién del comprobante
de pago.

Ir al Fin.

Constancia

Auxiliar Administrativo
de la Direccién
Juridica

Envia la negacion de |Ila
Constancia a la Secretaria de
Finanzas y Administracién o al
Kiosco electrénico, mediante
Sistema Electrénico de
Expediciéon de Constancias.

Secretaria de
Finanzas y
Administracion/
Kiosco electrénico

Imprime y entrega la negacion de
la constancia de no sujeciéon a
procedimiento, segun estatus de
Base de Datos de Servidores
Publicos encausados a
procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecién a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 3/3
Juridico de Substanciacion - T
Tiempo: 1 dia habil

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

usuario

Recibe la negacion de la
constancia de no sujeciéon a
procedimiento, segun estatus de
Base de Datos de Servidores
Publicos encausados a
procedimiento de responsabilidad
administrativa, previa exhibicion
del comprobante de pago.

Constancia de
negacion

Auxiliar Administrativo | usuario que aparece como sujeto

de la Direccién
Juridica

Elabora y remite tarjeta
informativa con la informacion del

a procedimiento en la Base de
Datos de Servidores Publicos
encausados a procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Tarjeta Informativa

10

Director Juridico

Recibe la tarjeta informativa del
usuario que aparece como sujeto
a procedimiento de
responsabilidad administrativa en
la Base de Datos, se informa al
Despacho de la Contraloria
General.

Fin.

ﬁ
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. Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecion a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 1/3
Juridico de Substanciacién - ———=
Tiempo: 1 dia habil

Secretaria de Finanzas y
Administracion/Kioscos electronicos

Auxiliar Administrativo de la Direccion
Juridica

INICIO

T

1. Envia los datos del usuario
solicitante a través de los Sistemas
Electronicos de Expedicion de
constancias de no sujecidn a-
procedimiento  al  Jefe  del
Departamento Juridico de
Substanciacion.

2. Recibe e ingresa los datos del
| usuario, para validarios en el sisiema
——p-de Base de Datos de Servidores
Piblicos encausados a procedimiento
de responsabilidad administrativa.

¢El usuario aparece
Base de Datos?

Se procede a
negar la
constanda por
——p encontrarse sujeio

Se procede ala
autorizacion de g¢——

a procedimiento de la corstancia
responsabilidad
Administrativa.

Y h

A 1
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la Direccion Juridica

electronicos

. Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecion a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 2/3
Juridico de Substanciacion = —
Tiempo: 1 dia habil
- - . Secretaria de Finanzas y

Auxillar Administiativoide Administracion/Kioscos Usuario

3. Envia la autorizacién a la

Secretaria de  Finanzas y
Administracion o a  Kiosco
electrénico, mediante Sistema

Electénico de Expedicion de
constancia de no sujecibn a
i procedimiento.

Reporte de
solicitudes
atendidas

6. Envia la negacion de la
Constancia a la Secretaria de
Finanzas y Administracién o al

Kiosco  electronico, mediante
Sistema Electronico de Expedicion
de Constancias.

—

4. Imprime y entrega la constancia
de no sujecidén a procedimiento,
segun estatus de Base de Datos
de Servidores Piiblicos
encausados a procedimiento de
responsabilidad administrativa.

7. Imprime y entrega la negacion
de la constancia de no sujecion a
procedimiento, segln estatus de;

—p Base de Dalos de Servidores:

Publicos encausados a
procedimiento de responsabilidad
administrativa.

5. Recbe la constancia de no
sujecion a procedimiento, segun
estatus de Base de Datos de

3 Servidores Publicos encausados a

procedimiento de responsabilidad
administrativa, previa exhibicién
del comprobante de pago.

Constancia

8. Recibe la negacién de la
constancia de no sujecion a
procedimiento, segin estatus de
Base de Daos de Servidoras
Publicos encausados a
procedimiento de responsabilidad
administrativa, previa exhibicion
del comprobante de pago. i

Constancia de
negacion

/
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no sujecién a procedimiento
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 3/3
Juridico de Substanciacién - —
Tiempo: 1 dia habil

Auxiliar Administrativo de la Direccion
Juridica

Director Juridico

9. Elabora y remite farjeta ; :
informativa con la informacion del 10. Recibe |a tarjeta
usuario que aparece como sujeto a
procedimiento en la Base de Datos
de Servidores Piblicos
encausados a procedimiento de 4
responsabilidad administrativa. Contraloria General.

Tarjeta informativa

FIN

informativa del

usuario que aparece como sujeto a
Ly procedimiento de responsabilidad

administrativa en la Base de Datos,
se informa al Despacho de la
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GOBIERNO DEL ESTADO -~ fisssr—
DE BAJA CALIFORNIA SUR W?Wﬁmﬂm“g@%
i : . Ho.Codificagn SaT|
Datos det Emisor ) T000 1000000403442654 ]
GOBIERNG DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR T Tacha da Evilsion |

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION 1 =
DIRECCION GENERAL DE INGRESDS
RFC: SFG9312205S3

Regimen Fiscal 603, Persoras Mora.os ocon Fines no Lucrativos £ =

{Dotes et Avoeper 3 ] L’" )

RFC :

Mot dei l’ano ml.:d?m uha sols

Forma te qu|ﬂ' Efectivo
| Tlmde’m-uhagt_e_u_lngm

| Merada | MXN

| Lugar oy E.»ooa.r.:enflﬁ?ﬂ

¢ T UsodelGEoi POT, For detne

F - .k Framie Utiarts PreCemmn i ~ Lrpmala .
winve v | = + 5 Cees
B S TG ko N (N SN A
= _] Supwiat $
! Doscuenta i $ 0.00
 Toul S
L A ST S Py

Conceple

I
{
t
| PAGC EN }G0SC0 ELECTRONICG CONSTANCIA DE NG SUJECION A PROC. ADMVCL 1068-WRT  LEY DC DERCTHOS Y PRODUCTOS DEL 1
| EDO DE BCS RECTO Fetha ]

g Gigital det Enisor
Dy oI
awiTar e i T D

TSasTighat o4l SAT

| Rl v e
PR Tl e rov

| Cavena Drigmn;éﬁTmru

| itomssubipimmaminisios
e TRy b g L e Sn s ]
o o !

—_— . - - eh— - —

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION WFRESA DE UN CFDI 3.3 Péging 1du ?

ﬁ

Direccion Juridica

57



Constancia de no sujecién a procedimiento.

TR0TY o catirora sum e

i COrITRAICRlA GEMFRAL

Gobierno del Estado de Baja Califomia Sur.
Contraloria General.
Direccién Juridica.

CG/DJ/CNSP/__/20__

La Paz, Baja Califomia Sur, a __de del 20__.

Asunto: Constancia
A Quien Corresponda.

Con fundamento en el articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
las facultades conferidas en los articulos 1, 8, 13, 16 fraccion X, 20 fraccion IV, 32 fracciones
XXX/l y XLI de la Ley Organica de la Administracién Plblica del Estado de Baja California Sur; 1,
2, 4, 9 fraccion |, 49, 51, 208 y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur; asi como los numerales 1, 2, 5, 6 fraccion XOXVII, XLVIll y 15
fraccion XX del Reglamento Interior de la Contraloria General, se hace constar y certifica, que el

(la) C. , quien se identifica con clave de elector o CURP

emitida por el Instituto Nacional Electoral o la Secretaria de Gobernacion, respectivamente, y que
a la fecha de la presente, no se encuentra sujeto a procedimiento de responsabilidad

administrativa.

Se extiende la presente a peticion del interesado y para los efectos legales procedentes.

Atentamente

Contralor General

Ignacio Allende entre Isabel la Catdlica y Dionisia Villarino, Planta Alta, Col. Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur.
Teléfono: 1239400 ext. 02019, http://contraloria.bcs.gob.mx,

ﬁ
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Constancia de negacion.

=

SONTRALOMA GENERAL

PRS2 BAJA CALIFORNIA SUR ( G
_.:\‘M_EJOR ¥ U T 0RO

Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Contraloria General.
Direccion Juridica.

CG/DJ/CNSP/___/20__

La Paz, Baja California Sur, a __de del 20__.
Asunto: Negacion.
A Quien Corresponda.

Con fundamento en el articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
las facultades conferidas en los articulos 1, 8, 13, 16 fraccion X, 20 fraccién IV, 32 fracciones
XXXy XLI de la Ley Orgénica de la Administracion Plblica del Estado de Baja California Sur; 1,
2, 4, 9 fraccion |, 49, 51, 208 y 209 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur; asi como los numerales 1, 2, 5, 6 fraccion XXXVII, XLVl y 15
fraccion XX del Reglamento Interior de la Contraloria General, se hace constar y certifica, que
este Organo Estatal de Control NO puede expedir la constancia de no sujecion a
procedimiento a el (la) C. , qQuien se identifica con clave de elector o

CURP , emitida por el Instituto Nacional Electoral o la Secretaria de Gobernacion,
respectivamente, ya que a la fecha de la presente se encuentra sujeto a procedimiento de
responsabilidad administrativa; por lo que, le solicitamos acuda directamente a la sede de la

Contraloria General.

Se extiende la presente a peticidn del interesado y para los efectos legales procedentes.

Atentamente

Contralor General

Ignacio Allende entre Isabel la Catélica y Dionisia Villarino, Planta Alta, Col. Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur.
Teléfono: 1239400 ext. 02019, hitp://coniraloria.bes.gob.mx,

_————
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CONTRALORIA GENERAL

Direccion Juridica

Departamento Juridico de Resolucién

Resolucién de procedimientos de responsabilidad administrativa.

La Paz, Baja Califomia Sur, a 15 de julio 2020.

—_—___———_:—_______
Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Resolucion de procedimientos de responsabilidad
administrativa.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento ———;
Juridico de Resolucion Pagina i

Resolver los procedimientos de responsabilidades
Objetivo: administrativas relacionados con faltas administrativas no
graves cometidas por servidores publicos del gobiermno del
estado de Baja California Sur.

El procedimiento aplica a todos los servidores publicos de la
administracién publica estatal. Inicia con la recepciéon del
Alcance: expediente de responsabilidad administrativa remitido por la
autoridad substanciadora y concluye con la emision de la
resolucion.

1. Ley General de Responsabilidad Administrativa.

2. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur.

3. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

Normas de Operacién: |4- Reglamento Interior de la Contraloria General.

5. Manual Especifico de Organizacién de la Direccion
Juridica.

6. Acuerdo de Coordinacion en materia de control interno,
fiscalizacion, prevencion, deteccién, disuasiéon de hechos
de corrupcion y mejora de la Gestion Gubemamental que
celebran la Secretaria de la Funcién Publica y el Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

ﬁ
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CONTRALORIA GENERAL

Clave del Procedimiento

PROC-DJ-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Resolucion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 1/10
Juridico de Resolucion Tiempo: =0 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Jefe de Recibe el oficio de remision y el
Departamento expe.d!ente- de o Igsponisdbilidac Oficio y expediente
1 g administrativa remitido por el Jefe de
Juridico de i
8 Departamento Juridico de
Resolucion s o
Substanciacion.
Jefe de Sella de recibido el oficio de remisién -
D ) - Oficio, acuses y
2 epartamento y los acuses, integra el original al expediente
Juridico de expediente y devuelve los acuses a
Resolucion la autoridad remitente.
Jefe de
3 Departamento Asigna el expediente al Abogado i
Juridico de Asesor en turno.
Resolucion
Revisa que el expediente esté
debidamente integrado.
. ~ H H 2
4 Abogado Asesor ¢ Esta debidamente integrado? )
Si. Ir al paso 8.
No. Ir al paso 5.
Elabora y rubrica el proyecto del
oficio para devolver el expediente al
5 Abogado Asesor Departamento dfe”Subst_anCIacmn y Oficio
lo tura para revision y firma al Jefe
del Departamento Juridico de
Resolucion.
Jefe de Revisa el proyecto del oficio, lo firma
6 Departamento si esta correctamente elaborado y lo Oficio
Juridico de regresa al Abogado Asesor.
Resolucion

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-003

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Resolucién de procedimientos de responsabilidad

administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 2/10

Juridico de Resolucién - ——

Tlempo: 70 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Abogado Asesor

Obtiene dos copias para acuse del
oficio (Expediente y Archivo),
entrega el original del oficio con el
expediente al Jefe de Departamento
Juridico de Substanciacién; la copia
marcada como Archivo a la
secretaria de la Direccién Juridica y
la marcada como Expediente la
archiva en el Bibliorato del
Departamento Juridico de
Resolucion.

Ir al Fin.

Acuses de oficio y
expediente.

Abogado Asesor

Entrega el expediente al Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucion.

Expediente

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucién

Analiza el expediente Y,
dependiendo de la complejidad del
asunto, en acuerdo con el Director
Juridico, determina el plazo para
dictar resolucion.

10

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucion

Instruye al Abogado Asesor para que
elabore el proyecto de Acuerdo de
Cierre de Instruccion.

1

Abogado Asesor

Elabora el proyecto del Acuerdo de
Cierre de Instruccion y lo turna, para
revision y rubrica, al Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucion.

Proyecto de
Acuerdo

ﬁ
Direccién Juridica
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Descripcion de actividades

las partes.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo.
Jefe de
12 Departamento ¢Esta correcto? i
Juridico de
Resolucion Si. Ir al paso 13.
No. Ir al paso 11.
Jefe de Rubrica el proyecto de Acuerdo,
13 Departamento junto con el Abogado Asesor y lo )
Juridico de turna al Director Juridico, para su
Resolucion revision y firma.
Recibe y revisa el proyecto de
Acuerdo.
14 Director Juridico | ¢ES¥2 GONrECHo -
Si. Ir al paso 15.
No. Ir al paso 12.
Firma el Acuerdo y lo regresa al Jefe Acuerdo de Cierre
15 Director Juridico de Departamento Juridico de d <
e e Instruccion
Resolucion.
D Je:te de i Entrega el Acuerdo firmado al
16 epartamento Abogado Asesor y le instruye sobre =
duridicayso la notificacion a las partes
Resolucion P )
Recibe el Acuerdo firmado e imprime
17 Abogado Asesor los tantos necesarios para notificar a -

Direccion Juridica
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

Sella los Acuerdos, integra un
ejemplar al expediente, elabora
proyecto de oficio de notificacién a la
Autoridad Investigadora.

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por él y el Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucion y firmado por el Director
Juridico.

Turna el resto de los Acuerdos al
Actuario, para su debida notificacion.

18 Abogado Asesor Proyecto de oficio

19 Abogado Asesor Oficio

Nota: El Jefe de Departamento
20 Abogado Asesor Juridico de Resolucion, en acuerdo -
con el Director Juridico, valorara la
necesidad de notificacion de las
partes, directamente por el Abogado
Asesor.

Elabora Cédula de notificacion y la
turna, para revision y rubrica, al Jefe Cédula de
de Departamento Juridico de notificacion
Resolucion.

21 Actuario

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucién

Revisa la Cédula de notificacién, la
rubrica cuando esta correctamente -
elaborada y la regresa al Actuario.

22

Notifica a las partes, entrega al
Abogado Asesor la Cédula de
notificacion debidamente
requisitada.

23 Actuario

————_—ﬁ
Direccién Juridica
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Integra al expediente las constancias
de notificacién y lo turna al Jefe de
€t ALegadSAceSol Departamento Juridico de
Resolucion.
Analiza el asunto puesto a su
Jefe de conocimiento, orienta al Abogado
25 Departamento Asesor sobre el proyecto de )
Juridico de Resolucién y establece la fecha en la
Resolucién que debera entregarlo para su
revision.
Elabora proyecto de Resolucién y lo
presenta, para revision y rubrica, al Proyecto de
e Abogado Asesor Jefe de Departamento Juridico de Resolucién
Resolucion.
Recibe y revisa el proyecto de
Resolucion.
Jefe de
Departamento ¢Esta correcto?
27 -~ <
Juridico de
Resolucion Si. Ir al paso 30.
No. Ir al paso 28.
Jete de Regresa el proyecto al Abogado
28 Departamenta Asesor, instruyéndolo para su .
Juridico de .,
. correccion.
Resolucion
29 Abogado Asesor Corrige el proyecto de Resolucion. )
Retorna al paso 27.
Rubrica todas y cada una de las fojas
Jefe de e
del proyecto de Resolucién, junto
Departamento
30 - con el Abogado Asesor y lo turna al =
Juridico de Director Juridico ra su revision
Resolucién r » pa re y

rubrica.

Direccién Juridica
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Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

31

Director Juridico

Recibe y revisa el proyecto de
Resolucidn.

¢Esta correcto?
Si. Ir al paso 32.

No. Ir al paso 27.

Proyecto de
Resolucion

32

Director Juridico

Rubrica todas y cada una de las fojas
del proyecto de Resolucion y la
regresa al Jefe de Departamento
Juridico de Resolucién.

33

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucion

Recibe el proyecto de Resolucién, lo
entrega al Abogado Asesor y le
instruye para recabar la firma del
Contralor General.

34

Abogado Asesor

Tuma al Despacho del Contralor,
para revision y firma, el proyecto de
Resolucién junto con el expediente.

Nota: Debe entregar los tantos de
proyectos de Resoluciéon necesarios
para notificacion a las partes.

35

Contralor General

Recibe y revisa el proyecto de
Resolucion.

¢Esta correcto el proyecto de
resolucion?

Si. Ir al paso 36.
No. Regresa el proyecto de

Resolucién, para su correccion, al
Director Juridico. Ir al paso 31.

Proyecto de
Resolucién

——_——_———___—______——___
Direccién Juridica
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Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

36

Contralor General

Emite la Resolucién y la tuma al
Director Juridico.

Resolucion

37

Director Juridico

Recibe la Resolucién y la turna al
Jefe de Departamento Juridico de
Resolucion.

38

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucién

Entrega la Resolucién al Abogado
Asesor y le instruye sobre la
notificacién a las partes.

39

Abogado Asesor

Recibe la Resolucién, integra un
ejemplar al expediente, elabora los
proyectos de oficios necesarios para
notificar a las autoridades
intervinientes como parte del
procedimiento.

Proyectos de oficio

40

Abogado Asesor

Notifica a la Autoridad Investigadora
mediante oficio debidamente
rubricado por él y el Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucién y firmado por el Director
Juridico.

Oficio

11

Abogado Asesor

Turmna el resto de las Resoluciones al
Actuario, para su debida notificacion.

Notas: El Jefe de Departamento
Juridico de Resolucién, en acuerdo
con el Director Juridico, valorara la
necesidad de notificacion de las
partes, directamente por el Abogado
Asesor.

Resoluciones

42

Actuario

Elabora Cédula de notificacion y la
turna, para revisién y rabrica, al Jefe
de Departamento Juridico de
Resolucion.

Cédula de
notificacion

_— -
Direccion Juridica
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Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

43

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucion

Revisa la Cédula de notificacion, la
rubrica cuando esta correctamente
elaborada y la regresa al Actuario.

44

Actuario

Notifica a las partes, entrega al
Abogado Asesor la Cédula de
notificacion debidamente
requisitada.

45

Abogado Asesor

Integra al expediente las constancias
de notificacibn y lo resguarda
durante 30 dias habiles siguientes a
la fecha en que surta efectos la
notificacion al servidor publico
responsable.

¢ Es impugnada la resolucion?

Si. Se sigue tramite del medio de
impugnacion. Ir al paso 46.

No. Ir al paso 47

Expediente

Recurso de
Revocacion o
contencioso
administrativo

46

Abogado asesor

Apertura un nuevo expediente del
medio de impugnacion  que
corresponda, en espera de la
resolucion.

¢ Se modifica el sentido de la
resolucion?

Si. Ir al paso 26

No. Ir al paso 47.

Expediente

ﬁ
Direccién Juridica
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Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

47

Abogado Asesor

Elabora los proyectos de Acuerdo de
Firmeza y del oficio de ejecucion de
sancién, conforme se disponga en la
Resolucién, y los turna para revision
y ribrica al Jefe de Departamento
Juridico de Resolucion.

Proyectos de
Acuerdo de
Firmeza y de oficio
de ejecucién

48

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucion

Revisa los proyectos de Acuerdo de
Firmeza y de oficio de ejecucion, de
estar correctos los rubrica, junto con
el Abogado Asesor, y los tumna al
Director Juridico.

49

Director Juridico

Revisa el proyecto de Acuerdo de
Firmeza y lo firma si esta correcto.
En cuanto al oficio, lo firmara si esta
dirigido a titulares de unidades
administrativas de la Contraloria
General; o lo rubricara si esta dirigido
a una autoridad diversa a la
Contraloria General.

Acuerdo y
Oficio

50

Director Juridico

Turna el Acuerdo de Firmeza y el
oficio de ejecucion al Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucion.

Acuerdo y
Oficio

51

Jefe de
Departamento
Juridico de
Resolucién

Recibe el Acuerdo de Firmeza y el
oficio de ejecucion, entrega e
instruye al Abogado Asesor para su
notificacion.

52

Abogado Asesor

Notifica a las partes con apoyo del
Actuario, el Acuerdo de Firmeza y el
oficio de ejecucién, entregando el
original del oficio a la autoridad
ejecutora, recaba los acuses y anexa
las constancias de notificacion al
expediente.

Cédulas de
notificacion y
acuses

—__———————___—___—_——_—_—____
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Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

Escanea la Resolucién y la remite al
Abogado de Control y Seguimiento
para su registro en el Libro de
Gobierno correspondiente e
inscripcion, si es el caso, en el
Sistema Estatal de Servidores
Publicos y Particulares sancionados
de la Plataforma Digital Estatal.
Elabora el proyecto de Acuerdo de
archivo y lo entrega para revisién y
ribrica del Jefe de Departamento
Juridico de Resolucién, y
posteriormente, lo tuma para firma
del Director Juridico.

Agrega al expediente el Acuerdo de
archivo, integra correctamente el
expediente y lo entrega al Abogado
de Control y Seguimiento.

Resolucién

53 Abogado Asesor escaneada

54 Abogado Asesor Acuerdo

55 Abogado Asesor Expediente

Fin.

%
Direccidén Juridica
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Jefe del Departamento Juridico de
Resolucion

Abogado Asesor

INICIO

}

1. Recibe el oficio de remision y el
expediente de responsabilidad
administrativa remitido por & Jefe
de Departamento Juridco de
Substanciacion.

Ofido y expediente

2. Sella de recibido € oficio de
remisién y los acuses, integra el
original al expediente y devusive
los acuses a la autoridad
remitente.

Ofido, acusesy
expediente

3. Asigna el expediente al Abogado
Asesor en tumo.

4. Revisa que el expediente
esté debidamente integrado.

¢ Esta bien integrado?

5. Elabora y rubrica el proyecto del
oficio para devolver el expediente
al Departamento de
Substanciacion y lo turna para

revision y firma al Jefe del
Departamento Juridico de,
Resolucién.

Oﬁdo_

Direccién Juridica

72




: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Resolucion de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 2/11
Juridico de Resolucion Tiempo: —0 dias habiles

Jefe del Departamento Juridico de

Resolucion

Abogado Asesor

6. Revisa el proyecto del oficio, lo
frma si esta correctamente
elaborado y lo regresa al Abogado
Asesor.

Ofido

7. Obtiene dos copias para acuse del
oficio (Expediente y Archivo), entrega el
original del oficio con el expediente al
Jefe de Departamento Juridico de
Substanciacion; la copia marcada como
Archivo a la secretaria de la Direccién
Juridica y la marcada como Expeadiente
la archiva en el Bibliorato del
Departamento Jurldico de Resolucion.
Acuses de oficio y
expediente

9. Analiza el expediente VY,
dependiendo de la complejidad del

Departamento
Resolucion.

8. Entrega el expediente al J&fe de

Juridico

asunto, en acuerdo con €l Director <
Juridico, determina el plazo para
dictar resolucién.

Expediente

Direccion Juridica
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Jefe del Departamento Juridico de
Resolucion

Abogado Asesor

10. Instruye al Abogado Asesor

11. Elabora el proyecto del
| Acuerdo de Cierre de Instruccion y|

para que elabore el proyecto de:
Acuerdo de Ciemre de Instruccion.

12. Recibe y revisa el proyecio de

$ lo turna, para revision y ruabrica, al
Jefe de Departamento Juridico de
| Resolucion.

Proyecto de
Acuerdo

Acuerdo.

13 de|

Rubrica el
Acuerdo, junto con el Abogado

proyecto

Asesor y lo tuma al Director
Juridico, para su revision y firma.

Direccion Juridica
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Director Juridico

Jefe del Departamento
Juridico de Resolucion

Abogado asesor

14. Recbe y revisa el proyecto de
Acuerdo.

15. Fima el Acuerdo y lo regresa

l

16. Entrega el Acuerdo firmado al
Abogado Asesor y le instruye
sobre la notificacion a las partes.

al Jefe de Departamento Juridico
de Resolucion.

Acuerdo de Cierre
delnstruccion

17. Recbe &l Acuerdo fimado e
—- imprime los tantos necesarios paa
notificar a |as partes.

18. Sella los Acuerdos, integra un

|ejemplar al expediente, elabora
proyecto de oficio de notificacion a
la Autoridad Investigadora.

Proyecto de ofido

19. Noffica a la Autoridad
Invesfigadora  medante  oficio
| debidamente rubricado por &l y el
Jefe de Departamento Juridico de
Resolucion y finado por el
Director Juridico.

Direccién Juridica
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Abogado asesor

Actuario

Jefe del Departamento
Juridico de Resolucion

120. Tumna &l resto de los Acuerdos
@l Aduado, para su  debida—
notificacion.

24, Integra &l etpedienie les
constancias de nofificecion y 1o, |
tuma al Jefe de Depariameniol
Juridico de Resolucian.

21. Elabora Cédula de natificacion
y la tuma, para revisién y mibrica,
al Jefe de Departamento Juridico
de Resolucién.

—

Cédulade
natifiaddn

23. Notifica a Ias partes, entrega al
Abogado Asesor la Cédila de

22. Revisa la Cédula de
, nofificacion, la rubrica cuando estd
correctamente  elaborada y la
regresa al Actuario.

nofificacion debidamente
requisitada.

25. Analiza el asunio puesio a su
conocimiento, orenta al Abogado
Asesor sobre el proyecto de.

26. Elabora projech de
|Resolucion v lo presenia, par
revision y ribrica, al Jefe de<
Departamento  Jurdice  de
Resolucion.

Provecto de
Resoluddn

Y

\/

Resolucion y establece la fecha en
la que debera entregario pam su
revision.

Direccién Juridica
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Jefe del Departamento
Juridico de Resolucidon

Abogado Asesor

Director Juridico

127. Recibe y revisa el proyecto de
: Resolucion.

¢ Esta correcto?

29. Corrige el

proyecto  de
Resolucion.

o

.31, Redibe y revisa el proyecto de
-Resolucion.

Proyecto de
Resoludon

No

h

28.
Abogado  Asesor,
para su comreccion.

Regresa el proyecto al'
instruyéndolo.

I

30. Rubrica todas y cada una de
las fojas del proyecto de
Resolucion, junto con el Abogado
Asesor y lo tuma al Director
*Juridico, para su revisién y ribrica.

L |

|

:32. Rubrica todas y cada una de
‘las fojas del proyecto de
: Resolucién y la regresa al Jefe de
:Departamento  Juridico de
‘ Resolucion.

Direccion Juridica
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Jefe del Departamento
Juridico de Resolucion

Abogado Asesor

Contralor General

33. Recbe el proyecio de
Resolucian, lo entrega al Abogado
Asesory le instruye para recabar la
firma det Contralor General.

34. Tuna al Despacho del
Contralor, para revision y fimma, &l
proyecto de Resolucién jurto con
el expediente.

| .35 Recibe y revisa el proyecio de
' Resolucian.

Proyecto de
Resoludién

No

T al Director Juridico.

el

Regresa proyecto  de
Resolucion, para su correccidn, al
Director Juridico.

@

36. Emite la Resducién y la urna

Resoludén

Direccion Juridica
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Director Juridico

Jefe del Departamento
Juridico de Resoluciéon

Abogado Asesor

37. Recibe la Resdlucion y la tumna,
al Jefe de Departamento Juridico
de Resolucion.

—— Abogado Asesor y le insiruye

38. Entrega la Resolucién al

sobre la notificacién a las partes.

35, Recibe la Resoluwcidn, integra
un ejemplar al expediente, elabora)
los proyectos de oficios necesarios|
parz notificar a las autoridadesi
intervinientes como  pare  del
procedimianto.

Proyecto de ofido

40. Notifica a la Autoridad
Investigadora  medante  oficio
debidamente rubricado por él y el
Jefe de Departamento Juridico de
Resolucién y fimmado por el
Director Juridico.

- l Oficio

41, Tuna el resto de las
Resoluciones al Actuario, para su
debida notificacién.

Resoluciones

/
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Resolucién de procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento | Pagina: 9/11
Juridico de Resolucién Tiempo: =0 dias habiles

Jefe del Departamento

Céduade
notificacidn

!

44, Nofifica a las paries, entrega al
Abcgado Asesor la Cédula de
notificacion debidamente
requisitada.

Actuario i oy Abogado Asesor
Juridico de Resolucion g
45, Integra al expediente las
42, Elabora Cédula de natificacion 43. Revisa la Cédula de consfancias de notificacion y o
vy la tuma, para revision y nibrica, ; notificacién, la rubrica cuando esta . resguarda durante 30 dias habiles
al Jefe de Departamento Juridico correctamente  elaborada y la " siguienies a la fscha en que suria
de Resoludan. regresa al Actuario. efectos fa naificacion al servidor

publico responsable.

Expediente

¢ Es mpugnada la
resolucién?

Se sigue tramite del medio de
impugnacion.

Recursuds
Revocaciéno
Contencioso
administrativo
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administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
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Juridico de Resolucién - ———

Tiempo: 70 dias habiles

Abogado Asesor

Jefe del Departamento
Juridico de Resolucion

Director Juridico

'46. Aperura un nuevo expedierie’
del medio de impugnacién que
corresponda, en espera de la
resolucion.

¢Se modifica el
sentido de la

resolucion?

47. Habora los proyectos de
Acuerdo de Fmeza y del oficio de
ejecucion de sancion, conforme se:
disponga en la Resoluddn, y los
tuma para revision y nibrica al Jefe,
de Departamenio Juridco de
Resolucion.

Proyecto de Acuerdo
de Firmeza y de
oficio de ejecucion.

48. Revisa los pmoyecios de|

Acuerdo de Firmeza y de ofico de
I ejecucion, de estar correctos los

ribrica, junto con el Abogado)
Asesor, y los tuma al Direclor
Juridico.

51. Fecibe & Acuerdo de Firmeza
y &l ofido de ejecucién, enrega e

E—

49. Revisa el proyecio de Acuerdo
de Fimezz y lo firma sl estd
correcto. En cuanto al ofido, lo
firmaré s estd dirigide a fiulares
de unidades adminisirativas de la
Contraloria Gereral; o lo rubricard
si es@ dirigido a una autoridad
diversa a la Contraloria General.

Acuerdo y oficio

t
50. Turna 2l Acuerdo de Firmeza y~
el oficio de ejecucion al Jefe de|

instruye al Abogado Asesor pam
su notificacidn.

|52. Notifica a las paries con apoyo
del Actuario, el Acuemo de
Fimmeza y &l ofido de ejecucion,
entregando el original del oficio a la
autoridad ejecutora, recaba los
acuses y anexa las constancias de:
netificacion al expediente.

Cédulas de
notificacion y acuses

Departamento  Juridico  dei
Resalucion. i

' | Acterdoy oicio
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Abogado Asesor

53. Escanea la Resolucién y la

remite al Abogado de Control y
Seguimiento para su registro en el
Libro de Gobierno comrespondiente
e inscripcion, si es el caso, en &l
Sistema Estatal de Servidores
Publicos y Particulares
sancionados de la Plataforma
Digital Estatal.

Hesolucién

escaneada

54. Elabora el proyecto de Acuerdo
de archivo y lo entrega para
revision y ribrica del Jefe de
Departamento Juridico de
Resolucién, y posteriomente, lo
tuma para fima del Director
Juridico.

Acuerdo

55. Agrega al expediente el
Acuerdo de archivo, integra
correctamente el expediente y lo
entrega al Abogado de Control y
Seguimiento.

[~ Expediente

FIN
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Anexos

Acuerdo de cierre de instruccion.

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:
= ASUNTO: CIERRE DE INSTRUGCION
GOBIERNO DEL ESTADO DE FUNGIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROGEDIMIENTO:
BALLA CALIFORNLA SUR (NOMBRE DEL ENCAUSADC),
{CARGO QUE OSTENTA EL ENCAUSADO AL TIEMPO
DE LOS HECHOS DENUNCIADOS)

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, a __(dias, indicados con letra) de
{mes) de _{ano indicado con lefra).

V18 T O el estado procesal que guardan los autos del expediente de responsabilidad

administrativa iniciado en contra de (nombre del presunto responsable,
en su desempefio como derivado del Expediente de
Presunta Responsabilidad Administrativa numero CG/EPRAJ i , remitido mediante

aoficio nimero de fecha {indicar fecha con letra) . suscrito por
{nombre del titular de la autoridad investigadora . en su caracter de {nombre del cargo).

Toda vez que de los autos se advierte que las partes intervinientes han hecho valer su
derecho a formular alegatos y que ha transcurride el término para ello, por lo que, siendo el
momento procesal oportuno, esta autoridad administrativa en ejercicio de sus atribuciones,
dicta el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. Se declara cemrada la instrucciéon dentro del expediente de
Responsabilldad Adminlistrativa en que se actGa; en consecuencia, citese a las partes
para oir resoluclon, la cual debera dictarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles. Lo
anterior con fundamento en la fraccion X del articulo 208 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, mismo que a la letra sefiala lo

siguiente:
Articulo 208.- {...).

X. Una vez trascurmido el periodo de alegatos, la Autondad substanciadora trnard dentro del termino
de tres dias habiles a la Autoridad resolutora del asumpo, el expediente respectivo. para que de oficio,
declare cerrada la instruccian y atara a las partes para oir la resolucion que corresponda. la cual
debara dictarse en un ptazo no mayar a treinta dias habiles el cual podra ampharse por una scla
vez por otros lreinta dias habiles mas, cuando la complejidad del asunto asi lo iequiera, debiendo

expresar los motivos para allo

SEGUNDO. Notifiquese a las partes con fundamento en la fraccion VIl del articulo 193
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur.

CUMPLASE

Asi lo acordd y firma

Director Juridico

INICIALES DE JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESOLUCION/ABOGADO ASESOR
1

&
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Modelo de

administrativa.

GORIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVIC: CG/PRALOKNO
ASUNTO: RESOLUCION

FUNCIONARIO SUJETO Al PRESENTE PROCEDIMIENTO:
(Nombre y cargo que osterta al bempo de los hechos denunciados)

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, (dia) de (mes) de (afo).

VISTOS los autos para resolver en definitiva el procedimiento de
responsabilidad administrativa marcado con numero de expediente
CGPRANOUXXX, iniciado a xxxxxxxxxx, €n su desempefno Como XXXXXXXX
adscrito a xxxxxx, por los hechos e imegularidades adverlidas en el informe de
presunta responsabilidad administrativa, turnado por et xxxxxxx, en su calidad
de Autoridad Investigadora; estando para dictar resolucion, se dicta al tenor de

los siguientes:
RESULTANDOS:

PRIMERO. Etapa de investigacion. El treinta y uno de agosto de dos
mil diecisiete comparecid el C. xxxxx en el Departamento de Quejas y
Denuncias, por medio de la cual interpuso su denuncia, haciendo del
conocimiento a este Organo Estatal de Control lo siguiente:

(.1
XXX OO OO XXX XX XOXXCCOONOOCOOOCOOONOOOX XK

OOKXCOOCOOXICOCONCOONCOONNNNONOCOGOOOORNOCOCANHONNINX

[-]

Derivada de lo anterior, el Departamento de Quejas y Denuncias de la
Coordinacion de Anticorrupcion de esta Contraloria General formoé el
expediente de presunta responsabilidad administrativa numero
CG/EPRAMXXXX/IXXXX, que concluyd con el informe de presunta
responsabilidad administrativa emitido el (fecha) por xXxXXXXXXXXXXXXXX.
Coordinador de Anticormupcion de esta Contraloria General.

SEGUNDO. Presentacién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa. E| (fecha) se recibi6 en la Direccion Juridica de esta
Confraloria General el expediente original y el informe de presunta
respansabilidad administrativa donde la Autoridad Investigadora determina
que existen suficientes elementos probatorios que hacen presumir la comision
de faltas administrativas calificadas como no graves, por parte del servidor

publico xxxxx, en su desempenso COMO XXXXX.

1
MIRZETOR JLRINSLAIRTE 712 DFFARTAMENTO JLAIR CO F FFSD LOKONARDOANC ASZSTR

resolucién de procedimientos de responsabilidad
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GOBIERNC DEL ESTADO DE

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CG/PRA/XXXIXXXX
ASUNTO: RESOLUCION

FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
(Nombre y cargo que ostenta al iempo de los hechos denunciados)

BAJA CAUFORNIA SUR

TERCERO. Radicacion y emplazamiento. Por acuerdo del (fecha), se
radico el informe de presunta responsabilidad administrativa, declarandose la
competencia de la Contraloria General para conocer, tramitar y resolver el

asunto puesto a su conocimiento.

Mediante cédula de notificacién de (fecha) se emplazd al denunciado
para comparecer al desahogo de la audiencia inicial, y se llamé a juicio al
titular de XxXXXOXXXXXIKOOXXXXX XX XX XHXXXXXXXXXX, para que actuara en

calidad de tercero llamado a procedimiento.

CUARTO. Audiencia inicial. El (fecha) se llevd a cabo ia audiencia
inicial. En el acta se dejo constancia de la (comparecencia/incomparecencia)
del representante de la Autoridad Investigadora; del servidor publico

denunciado y de xxxxxx, en calidad de tercero llamado a procedimiento

En la misma fecha de su inicio se declard cerrada la audiencia inicial,
levantandose el acta commespondiente, todos y cada uno de los que

intervinieron la firmaron y recibieron un tanto en original de la misma.

QUINTO. Admisién y desahogo de pruebas. Por acuerdo de (fecha)
se resolvié sobre la admisién y desahogo de las pruebas ofrecidas por las

partes

En lo que corresponde a las ofrecidas por el Coordinador de
Anticorrupcion de la Contraloria General. mismas que por consistir en
documentales publicas. se tuvieron por desahogadas por su propia y especial

naturaleza

Ahora, en cuanto a las pruebas ofrecidas por el encausado, que
consistieron en la presuncional e instrumental de actuaciones, mismas que se
tuvieron por admitidas y desahogadas, sin que sea 6bice a ello que la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur, ni la ley supletoria -Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo-
indiquen el procedimiento para su desahogo; sin embargo, el Codigo de
Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur, en el articulo

2
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%

Direccién Juridica

85



GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CGPRAXXX/XXXX
ASUNTO: RESGLUCION

FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
{Nombre y cargo que ostenta al iempo de los hechos denunciados)

286, reconoce como medio de prueba, entre otros, a las presunciones, sin que

se mencione la instrumental de actuaciones.

Como se sefald en el pamafo anterior. la falta de pronunciamiento
respecto al desahogo de los medios de prueba consistentes en las
presunciones y la instrumental de actuaciones. no causa agravio al oferente,
puesto que los mismos practicamente no lienen vida propia y se basan en el
desahogo de otras pruebas, por lo que aun en el extremo que no hubiesen
sido ofrecidas, dentro del proceso racional que desarrolla el juzgador para
determinar si existe o no existe responsabilidad del imputado, debera realizar
el analisis inductivo y deductivo sobre las demas pruebas y actuaciones que
obren en el expediente, donde tal analisis y conclusion implica el desahogo

de las presunciones e instrumental de actuaciones.

El criterio sobre el desahogo de las pruebas consistentes en la
presuncional e instrumental de actuaciones se apoya en la tesis aislada
emitida por el Cuarto Tribunal Colegiado en Materia Civil del Primer Circuito,

de titulo y texto:

PRESUNCIONAL E INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES. sU
OFRECIMIENTO NO SE RIGE POR LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 291
DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL DISTRITO
FEDERAL. La prueba instumental de actuaciones se constituye con las
constancias que obran en el sumario; miertras que la de presunciones es la
consecuencia légica y natural de hechos conocidos, probados al momento de
hacer la deduccién respectiva, de o que se adviernte que tales pruebas se
basan en el desahogo de otras, por consiguiente, no es factible que desde la
demanda. la contestacitn o en la dilacién probatoria, quien ofrece los medios
de conviccion sefialados establezca con claridad el hecho o hechos que con
ellos va a probar y las razones por las que estima que demostrara sus
afirmaciones, pues ello seria tanto como obligado a que apoye tales
probanzas en suposiciones. Asi, tratandose del actor, éste tendria
practicamente que adivinar cudles pruebas va a ofrecer su contrario, para con
base en ellas precisar la instrumental y tendria que hacer lo mismo en cuanto
al resultado de su desahogo, para con ello, sobre bases atn no dadas.
sefalar las presunciones legales y humanas que se actualicen De ahi que
resulte correcto afirmar que tales probanzas no tienen entidad propia, y
debido a lan espedial naturaleza, su ofrecimiento no tiene que hacerse con
las exigencias del articulo 291 del codigo adjetivo, incluso, aun cuando no se
ofrecieran como pruebas. no podria impedirse al Juez que tome en cuenta
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CG/PRAXXXIXXXX.
ASUNTO: RESOLUCION
FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

(Nombre y cargo que ostenta al tiempo de los hechos denunciadoe)

GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

las actuacionses existentes y que aplique el analisis inductivo y deductivo que
resulte de las pruebas, para resolver la fitis planteada, pues en ello radica la
esencia de la actividad jusisdiccional. [...])°.

" Cuarto Tribunal Colegiado en Materia Civil del Primer Circuito. Semanario
Judicial de |a Federacién y su Gaceta, Novena I’:'poca, Matena Civil, Tomo
XX, Tesis 1.40.C. 70 C , México, pagina 1408.

SEXTO. Periodo de alegatos Concluida la fase probatoria, por
acuerdo de (fecha), se declard abierto el periodo de alegatos comun para las
partes, de conformidad con lo previsto por la fraceion IX del articulo 208 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. El acuerdo se notificéd al encausado el (fecha); a la Autoridad
Investigadora mediante oficio de (fecha); y por estrado al tercero llamado a

procedimiento.

SEPTIMO. Cierre de instruccion. Vencido el plazo para formular
alegatos. por proveido de (fecha) se ordend turnar a la autoridad resolutora el
presente expediente, para que de oficio declare cerrada la instruccion; lo
anterior, con fundamento en la fraccion X del articulo 208 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California

Sur.

En consecuencia. el (fecha) se decretd cemrada la instruccion y se citd

a las partes para oir resolucién, la que se dicta al tenor de los siguientes:
CONSIDERANDOS:

PRIMERO. Competencia. La Contraloria General del Gaobierno del
Estadoc de Baja California Sur, es competente para tramitar y resolver el
presente asunlo, de conformidad con los articulos 186, 157 fraccion Il y 160
de la Constitucion Politica del Estado de Baja Califomia Sur, 1, 7, 8, 16,
fraccion XII. 18, 20. fracciones Xl y XIV, 32, fracciones IV, XXIII, XXXIII y XLI
de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estade de Baja California
Sur; 1, 9 fraccién I, 10 parmrafo primero, 112, 200, 202 fraccién V, 203 y 208 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur; 1, 2 fraccion lll. 4, 5, 6 fracciones IV, XXViI, XXXV, XXXVIII,

4
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GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CGPRANXXX/XXXX
ASUNTO: RESOLUCION
FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

{Nombre y cargo que oslenta al tiempo de los hechos denunciados)

LVIl y LVIII, 8, 8, 10 fracciones Xl y XX y 15 fracciones XIV, XV y XXVII del
Reglamento Interior de la Contraloria General. pues se trata de un
procedimiento de responsabilidad administrativa, instruido en contra de

servidor publico adscrito a la administracién publica estatal.

SEGUNDO. Estudic del debido proceso. El andlisis del debido
proceso debe realizarse siempre que se implique el gjercicio de la potestad
punitiva del Estado; al respecto, la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
sostiene que la garantia de audiencia consagrada en el articulo 14 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos consiste en otorgar al
gobernado la oportunidad de una adecuada y oportuna defensa, previa al acto
privativo. En este contexto, orienta el presente analisis la jurisprudencia
emilida por la Primera Sala del Maximo Tribunal del pais, de titulo y texto
siguiente:

DERECHO AL DEBIDO PROCESO. SU CONTENIDO. Dentro de las
garantias del debido proceso existe un "nucleo duro”, que debe observarse
inexcusablemente en todo procedimiento jurisdiccional. y otro de garantias
que son aplicables en los procesos que impliquen un ejercicio de la potestad
punitiva del Estado. Asi. en cuanto al "nucleo duro”, las garantias del debido
proceso que aplican a cualquier procedimiento de naturaleza jurisdiccional
son las que esta Suprema Corte de Justicia de la Nacion ha identificado como
formalidades esenciales del procedimiento, cuyo conjunte integra la "garantia
de audiencia". las cuales permiten que los gobernados ejerzan sus defensas
antes de que las autoridades modifiguen su esfera juridica definitivamente. Al
respecto, el Tribunal en Pleno de esta Suprema Corte de Juslicia de la
Nacion, en la jurisprudencia P./J. 47/95, publicada en el Semanario Judicial
de la Federacion y su Gaceta, Novena Epaca, Tomo |I, diciembre de 1995,
pagina 133, de rubro: "FORMALIDADES ESENCIALES DEL
PROCEDIMIENTO. SON LAS QUE GARANTIZAN UNA ADECUADA Y
OPORTUNA DEFENSA PREVIA AL ACTO PRIVATIVO.", sostuvo que las
formalidades esenciales del procedimiento son: (i) la notificacion del inicio del
procedimiento; (i) la oportunidad de ofrecer y desahogar las pruebas en que
se finque la defensa; (iii) la oportunidad de alegar; y, (iv) una resolucién que
dirlma las cuestiones debatidas y cuya impugnaci6n ha sido considerada por
esta Primera Sala como parte de esta formalidad. Ahora bien, el otro nicleo
es identificado cominmente con el elenco de garantfas minimo que debe
tener toda persona cuya esfera juridica pretenda modificarse mediante la
actividad punitiva del Estado, como ocurre, por ejemnplo, con el derecho penal,
migratorio, fiscal o administrativo, en donde se exigira que se hagan

DIRECTOR JURITICO/JERE DE DEPARTAMENTO JURIDICO DE RESCLUCION/ABOGADO ASESCR
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CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CG/PRAMXXXIAXXX.
ASUNTO: RESOLUCION
FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

{Nombre y cargo que ostenta al tiempo de los hechos denunciados)

GOBIERNO DEL ESTADO OE
BAJA CALIFORNIA SUR

compatibles las garantias con la materia especifica del asunto. Por tanto,
dentro de esta categoria de garantias del debido proceso, se identifican dos
especies: la primera, que comresponde a todas las personas
independientemente de su conditién, nacionalidad, género, edad, etcétera,
dentro de las que estan, por ejemplo, el derecho a contar con un abogado, a
no declarar contra si mismo o a conocer la causa del procedimiento
sancionatorio; y la segunda, que es la combinacién del elenco minimo de
garantias con el derecho de igualdad ante la ley, y que protege a aquellas
personas que pueden encontrarse en una situacion de desventaja frente al
ordenamiento juridico, por pertenecer a algin grupo vuinerable, por ejemplo,
el derecho a la notificacion y asistencia consular, el derecho a contar con un
traductor o Intérprete, el derecho de las nifias y los nifios a que su detencion
sea nolificada a quienes ejerzan su patria potestad y tutela, entre otras de
igual naturaleza. [...]*.

* Primera Sala de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, Semanario
Judicial de la Federacién, Dédma Epoca, Libro 3, febrero de 2014, Tomo |,
Tesis 1a./J. 1172014 (10a.), México, Pagina 296.

De la jurisprudencia antes transcrita se tiene que. de manera gensérica.
para garantizar una adecuada y oportuna defensa a la parte denunciada deben
cbservarse las siguientes formalidades esenciales del procedimiento: 1) La
notificacion del inicio del procedimiento y sus consecuencias; 2) La
oportunidad de ofrecer y desahogar las pruebas en que finque su defensa; 3)
La oportunidad de alegar; y 4) El dictado de una resolucién que dirima las

cuestiones controvertidas.

Establecido lo anterior, se procede a analizar si en el caso que nos
ocupa se cumplieran las formalidades citadas. Con este propdsito, se presenta

una resefia de los antecedentes que originaron el presente procedimiento:

1. Por acuerdo de (fecha) se ordend iniciar procedimiento de
responsabilidad administrativa en contra de xxoxxx, emplazandolo para
comparecer en la audiencia inicial, conforme se relata en el Resultando

Tercero de esta resolucion
Asimismo, el proveido antes citado se notificd mediante oficio

CGIDIIXXXUIXXXX de (fecha), a xooxxx, en su calidad de titular de la
Autoridad Investigadora y parte actora dentro del presente procedimiento.

=
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GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION JURIDICA

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: CGPRAMIIHIK
ASUNTO: RESOLUCION

FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:
{Nombre y cargo que ostenta al tiempo de los hechos denunciados)

2. La audiencia inicial se realizd el (fecha), la cual se desamolld

conforme la narrativa del Resultando Cuarto de esta resolucién

Por auto de (fecha) admitieron y desahogaron las pruebas ofrecidas por
el Coordinador de Anticorrupcion de esta Contraloria General, y en su calidad
de autoridad investigadora; asi como las ofrecidas por el encausado, segun

se describe en el Resultando Quinto de la presente resolucion

3. Por proveido de (fecha), se decretd la apertura del periodo de
alegatos; acuerdo que fue legalmente notificado a las partes, conforme se
refiere en el Resultando Sexto de esta resolucion. El (fecha) se acordaron los
respectivos alegatos presentados por la denunciante y el encausado.

ordenandose remitir el expediente a la autoridad resolutora.

4. El (fecha), 1a autoridad resolutora declaré cerrada la instruccion y citd

a las partes para efecto de oir resolucién.

De la anterior narrativa, se tiene que, en el asunlc que se atiende,
substancialmente se respetaron los elementos exigidos para el debido
proceso. en virtud que las partes fueron legalmente notificadas del inicio del
presente procedimiento, se les hizo saber sus derechos, se llevo a cabo la
audiencia inicial, se admitieron y desahogaron debidamente las pruebas
ofrecidas, asi como la oportunidad de alegar lo que a su interés y derecho

conviniera.

TERCERO. Conducta y problema juridico. Los hechos irregulares
que se imputan al presunto responsable, estan contenidos en el informe de
presunta responsabilidad administrativa tumado por la auloridad
investigadora. En cuanto a la conducta ilicita que se le reprocha, en el
apartado CUARTO del informe en comento -fojas xxx a xxx del expediente

original- se lee:

CUARTO. Precision de Faltas Administrativas. [...).

KHHIOLHHXHAKIOOKN I ITKHKKHKIKK X XHHKIKK X IOOOOHKIOCCHHAIH HOCKXX XXX
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Transcrito que fue, en lo que interesa, el apartado relacionado con la
precision de las faltas administrativas, se determina que las conductas

imegulares materia del presente procedimiento disciplinario son las siguientes;
La presunta omision de ..; ademas de actuar.

La autoridad investigadora imputa las irregularidades a >ooxXxx, en
razén del cargo que desempeiiaba al tiempo de los hechos iregulares y en
su calidad de servidor publico;, considerando que pueden constituir
responsabilidad administrativa en términos del articulo 49 fracciones xx y xxx
de la Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur, normatividad que a la letra indica:

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur

Articulo 49. Incurrird en Falta administrativa no grave el servidor piblico
cuyos actos u omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las

obligaciones siguientes:
L...
X, [...1.

En ese tenor, la controversia a resolver consiste en determinar si los
hechos que se reprochan al imputado contravienen la normatividad que los
regula y si tal infraccion le es atribuible. Ademas, de ser el caso, debera
delemninarse si No existe excepcion a su favor que haga juridicamente

inexigible tal responsabilidad.

CUARTO. Defensa y excepciones del encausado. Del analisis a las
corstancias que obran en el presente expediente, se tiene que en su defensa

el encausado manifesto lo siguiente:

IYRECTOR JURID COAEFE DE GEPARTAMENTD JURIDICS TF RESO LCICN/ABORATO ASESCR
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Asimismo, en el escrito de alegatos manifests:

XOOTTHOCOOOOOCTOOTOOOCTOOCOOOCOOOTOCCOCOOOOCTOOOOCCOOC
RIXIIOODCOIGIOH ORIV IHKIKXKKX

De lo anterior, se desprenden los petitorios expresados el encausado
quien solicita se les absuelva de toda responsabilidad, pues -aduce- siempre
se ha conducido de manera propia con honestidad y con un profundo respeto
2 las disposiciones legales y administrativas inherentes al cargo que

desempehaba.

QUINTO. Estudio de la prescripcién. El estudio de la prescripcion es
de orden publico y preferente, por lo que procede analizar si en el caso gue
nos ocupa han prescrito las facultades de esta autoridad disciplinaria para
exigir responsabilidad administrativa al denunciado, por las causas gue se le
reprochan, mismas que fueron referidas en el Considerando Tercero de |a

presente resolucion.

Al respecto. la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios ce Baja California Sur, establece en su articulo 74. lo siguiente:

ARTICULO 74. Para el caso de Faltas administrativas no graves, las
facultades de la Contraloria General, la Contraloria Municipal, de los
Organos Intemos de Control o las Unidades de Responsabilidades
Administrativas, para imponer las sanciones prescribiran en tres arios,
contados a partir de dia siguiente al que se hubieren cometido las
infracciones, o a partir del momento en que hubieren cesado

Los plazos a los que se refiere el presente articulo se computaran en
dias naturales

En tal sentido, es dable puntualizar que la disposicién normativa

establece el criterio para determinar el dia a partir del cual debera

contabilizarse el plazo para que se configure la prescripcion, haciendo clara

NRESTOS JUR THSGC, JERE DT “FPARTAMBNTS JLRITDISC RF IFES UG ON/ABCEAND ASFSOR
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alusién a diferentes tipos de infracciones: aquella que se configura al
cometerse el hecho irregular y la que, habiéndose cometido, sus efectos
persisten en el tiempo mientras no cese la causa que la genera.

En esa linea de andlisis, en cuanto al inicio del plazo prescriptivo se

establecen dos hipétesis:
1. A partir del dia siguiente en que se haya cometido la infraccidn.

2. A partir del dia en que hubiere cesado si la infraccion fuere de
caracter continua.

De las dos hipdtesis anteriores, se advierte que el inicio del plazo esta
condicionado por el tipo de infraccién, siendo uno de caracter continuo -
hipdtesis 2- y otro que se infiere describe a la infraccion de caracter
instantaneo -hipdtesis 1- por lo que es oportuno considerar el criterio que sobre
el tema ha sostenido la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn.

Nuestro propésito se apoya en la tesis siguiente:

INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS. SUS MODALIDADES. Las
modalidades de las infraccicnes tributarias a que se refiere e!
articule 67, fraccion Ill, del Cédigo Fiscal de la Federaciéon., ne
aparecen definidas en dicho cuerpo normativo. Es en materia penal
tratandose de delitos, donde mejor se han perfilado estos
conceptos, motivo por el cual analégicamente debe acudirse a los
mismos. Tratandose del delito instantaneo, el derecho positivo
mexicano, la doctrina y la jurisprudencia, son acordes al
conceptuarlc como:. "Aquel que se consuma en un solo actc
agotando el tipo", cuyos efectos pueden o no prolongarse en el
tiempo; en cambio, tratandose de las modalidades de "continuo" y
“continuado”, existe diversidad de criterics. El articulo 99 del
referido Codigo Fiscal da el concepto al que debe atenderse en esta
materia respecto al delito continuado al establecer que: "El delito es
continuado, cuando se ejecuta con pluralidad de conductas ©
hechos con unidad de intencion delictuosa e identidad de
disposicion legal, incluso de diversa gravedad”. Respecto del delito
continuo, sus notas caracteristicas, extraidas sustanciaimente de la

10
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jurisprudencia, consisten en las siguientes: "Es la accion u omision
que se prolonga sin interrupcion por mas o menos tiempo”. Con
base en lo anterior; las infracciones administrativas podran ser:
instantineas, cuando se consuman en un solo acto, agotando
todos los elementos de la infraccion, cuyos efectos pueden o nc
prolongarse en el tiempo; continuas, si la accién u omisién se
prolonga sin interrupcion por mas o menos tiempo; o, continuadas,
en la hipotesis de pluralidad de acciones que integran una sola
infraccion en razon de la unidad de proposito inflacionano e
identidad de lesion juridica. [...J*.

* Segunda Sala de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta, Novena Epoca,
Tomo IX, mayo de 1999, Tesis 2a. LIX/99. Pagina 505.

De tal forma que las infracciones administrativas podran ser
instantaneas, cuando se consuman en un solo acto, agotando todos los
elementos de la infraccion, cuyos efectos pueden o no prolongarse en el
tiempo; continuas, si la accién u omision se prolonga sin interrupcién. por mas
© menos tiempo; o continuadas, en la hipotesis de pluralidad de acciones que
integran una sola infraccién en razén de la unidad de propésito infraccionario
e identidad de lesién juridica.

En esa tesitura, y en virtud que el precepto legal antes invocado refiere
a diferentes clases de infracciones administrativas, procede identificar el tipo
de infraccidn gue presuntivamente se le viene imputando al encausado: es
decir. si ésta corresponde a una infraccion de tipo instantaneo o a una de tipo

continuo.

Conforme se senald en el Considerando Tercero de esta resolucion, la
conducta que se reprocha al encausado es la omisién de subsanar la irregular

situacion

Establecido lo anterior, se identifica, en el informe de presunta
responsabilidad administrativa, que la autoridad investigadora apoya su
concepto de omisidn en el criterio emitido por el Tercer Tribunal Colegiado en
Materia Administrativa en la lesis de rubro RESPONSABILIDADES
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ADMINISTRATIVAS POR OMISION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
PRINCIPIOS QUE RIGEN SU CONFIGURACION. En el texto, la autoridad
judicial conceptia la omisién administrativa como “...la omision de la accidén
esperada...”. puntualizando que la accion esperada es aquella que la
administracién publica espera que realice el servidor publico * .. porque le esta

impuesto el deber legal de realizarla’.

Desde esa perspectiva, se infiere que el no realizar la acciéon mandada
por la ley -siendo que forma parte de la esfera juridico administrativa que rige
el actuar del servidor publico- le irroga obligatoriedad de actuar y su omision
es reprochable en cuanto a que pudo, sin impedimento, realizar la accidn
esperada, cuya finalidad es el correcto funcionamiento de la administracion

publica como bien juridico que tutela el Estado.

En este contexto, se analizard la conducta que se reprocha al
encausado, con el propdsito de determinar el tipo de infraccion y su
temporalidad. como elementos necesarios para resolver sobre la vigencia de
esta autoridad disciplinaria para exigir responsabilidad administrativa, sin que
tal analisis implique manifestacion alguna respecto al fondo de la controversia

que se atiends.

Las presuntas irregularidades que se estudian tienen como
antecedente los hechos expuestos en el Considerando Tercero, y que

sucintamente consisten en lo siguiente

(Se describen sélo aquellos hechos relacionados con la conducta
irregular del servidor publico vinculandolos con las pruebas que existen en el

expediente).

Las documentales antes descritas hacen prueba plena de los hechos
que informan. de conformidad con los articulos xxx y xxx, de la Ley de
Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja Califomia
Sur (en segundo términe, si es necesario, se recurmira a la supletoriedad del
Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estade de Baja California Sur),
normatividad supletoria a la ley de la materia por remisién expresa de su
articulo 118.

12
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ASUNTO: RESOLUCION.
FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIVIENTO:

{Nombre ¥ cargo que osterta al tiempo de los hechos denunciados)

Retomande la definicidn de la falta por omision que se atribuye al
encausado, se aduce su configuracion cuando el sujeto activo no realiza el
acto esperado, estando legaimente obligado a ello, siendo que nada le impedia
actuar de confarmidad con el derecho. Asi conceptualizado, el acto de cmisién
es reprochable juridicamente mientras éste exista y se prolongue de manera
continua y sin interrupcion por mas o menos tiempo, configurando una
infraccién administrativa de tipo continua, es decir, la situacion antijuridica se

extiende mientras continde la omision.

En ese sentido, en cuanto al momento en que comienza a correr el
término prescriptivo, tratdndose de infracciones administrativas continuas, la
norma es clara al especificar que el plazo inicia a partir del dia en que hubiere
cesado la conducta ilicita; esto es, habiendo concluido la omisidon -como
conducta antijuridica- sera reprochable hasta tres afos posteriores de
corregida la imegularidad, después del cual, estaria prescrita la facultad de la

autondad para exigirla legalmente.

Ahora, de las constancias que obran en el expediente se identifica el
oficio xxxx, de (fecha), medio por el que el encausado dio cumplimiento a lo
requerido por la autoridad, cesando la omisién que se le imputa.

El oficio citado en el pamafo que antecede hace prueba plena del
cumplimiento del encausado, por ser un documento auténtico expedido por
funcionario puablico en ejercicio de sus funciones. de conformidad con los
arliculos 318, fraccion I, y 319 del Codigo de Procedimientos Civiles para el
Estado de Baja California Sur. Probanza que vinculada con las constancias
descritas con antelacién, crean conviccion suficiente en esta autoridad
resolutora para arribar a la conclusion que la omision reprochable al
encausado inicié el (fecha) y cesé el (fecha), por lo que, con fundamento en
el articulo 74, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, se determina que esté vigente la facultad
para exigir al presunto responsable, responsabilidad administrativa por las

irregularidades que se le imputan.
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SEXTO. Estudio de fondo. En este considerando se analizaran solo
los hechos controvertidos per las partes, pues son los que constituyen la litis
a resolver. Todos los hechos juridicamente importantes deberan vincularse
con las pruebas que obren en el expediente; pruebas que deberan ser
admitidas, desahogadas y valoradas de conformidad con los articulos 130 a
181, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios
de Baja California Sur, y de ser el caso, la Ley de Procedimiento Contencioso
Administrativo y del Cédigo de Procedimientos Civiles, ambas para el Estado

de Baja California Sur.

Este considerando debera concluir en el sentido de si existe o no existe
responsabilidad del encausado, dando las razones por las que considera tal
conclusién, razones que deberan estar debidamente sustentadas en las

pruebas que las partes allegaron al procedimiento

SEPTIMO. Abstencién para la imposicion de sancién. Si se acredita
la falta administrativa y la responsabilidad del servidor publico. debera
analizarse si se actualizan los supuestos que establece el articulo 77 de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. Si es el caso, debera motivarse y dictarse la no imposiciéon de

la sancién.

OCTAVO. Individualizacion de la sancién. Acreditada la falta
administrativa y la responsabilidad de! servidor publico -siempre que no se
aplique el articulo 77 antes citado- se procedera a determinar la infraccion a
imponer, de conformidad con los articulos 75 y 76 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur.

En su oportunidad, archivese el presente como asunto totalmente
concluido.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, esta Contraloria General,
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RESUELVE:

PRIMEROQ. La Contraloria General es legalmente competente para
conocer, tramitar y resolver el presente procedimiento de responsabilidad

administrativa

SEGUNDO. Por las razones vertidas en el Considerando Sexto de esta
resolucion, se detemina la (responsabilidad/no responsabilidad)
administrativa de xooxoxxxxxx, en su desempefio como xxxxxxx, por las
irregularidades que se le imputan en el informe de presunta responsabilidad
administrativa elaborado por el licenciado xxxxxxxxxx, (cargo). en su calidad
de titular de |la Autoridad Investigadora, remitido el {(fecha).

TERCERO. (Si se determina no imponer sancion al servidor publico
responsable por actualizarse el articulo 77 de la ley en la materia) Por las
razones expuestas en el Considerando Séptimo de esta resolucion. esta
autoridad resuelve abstenerse de imponer sancidon a xxxxxxx, por las
irregularidades que motivaron el presente procedimiento de responsabilidad

administrativa

TERCERO. Se impone a xxxxxxx, la sancién consistente en xxxxxx, de
conformidad con lo expuesto en el Considerando Octavo de esta resolucion

CUARTO. Ejecucion de sancidn. Debera detallarse la forma en la que

se ejecutara la sancién.

QUINTO. Hagase del conocimiento al servidor publico que contra la
presente resolucidn procede el recurso de revocacion. el cual debera
interponerse ante esta Contraloria General, dentro del término de quince dias
habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion respectiva.

SEXTO. En su opcrtunidad archivese el presente como asunto
totalmente concluido y dese de baja en el libro de gobierno correspondiente.

15
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SEPTIMO. Notifiquese personalmente y;

CUMPLASE.
Asi lo resolvio y firma

Contrator General.

DIRECTOR JURIDICCY JZFE DF DEFARTAMENTO JLRDICO DE IESCLUTION/ABOGADC ASESOR

e ———————————e———————— e ——————— e ——
_—————————

Direccién Juridica
99




CONTRALORIA GENERAL

Direccion Juridica

Departamento de Situacion Patrimonial e Intereses

Declaracion de Situacion Patrimonial e Intereses

La Paz, Baja Califomia Sur, a 15 de julio 2020.

————————————————————————————————————————— e
Direccién Juridica
100



. Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de —-—
Situacion Patrimonial e Pagina 11
Intereses

o Conforme a derecho vigilar el cumplimiento de la presentacion
Objetivo: de la Declaracion de situacion patrimonial e intereses de los
servidores publicos del Estado de Baja California Sur.

Servidores publicos sefalados en el articulo 32 de la Ley de
Alcance: Responsabilidades de Administrativas del Estado y Municipios
de Baja California Sur.

1. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur.

2. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

3. Reglamento Interior de la Contraloria General.
4. Manual Especifico de Organizacién Direccién Juridica.

5. Convenio Unico de Colaboracién que celebran por un

parte, la Secretaria de la Funcion Publica, a quien en lo
Normas de Operaci6n: sucesivo se le denominara ‘LA SECRETARIA”
representada por su titular la Mtra. Arely Gomez Gonzalez
y, por la otra, el Gobiemo del Estado de Baja California Sur,
representado por el titular del Ejecutivo M.C. Carlos
Mendoza Davis, asistido por el Secretario General de
Gobierno, Lic. Alvaro de la Pefa Angulo, y por la Contralora
General, M.C. Sonia Murillo Manriquez, a quienes de
manera se les nombrard como “EL PODER EJECUTIVO”.

6. Acuerdo de Coordinacion en materia de control interno,
fiscalizacién, prevencion, deteccién, disuasion de hechos
de corrupcion y mejora de la Gestion Gubemamental que
celebran la Secretaria de la Funcion Publica y el Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
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Clave del Procedimiento

PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 1/5
Situacién  Patrimonial e —
Tiempo: Anual

Intereses

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

1 Contralor General

Solicita a través de oficio o correo
electronico de la Secretaria de la
Funcion Publica la licencia del uso
no exclusivo del sistema electronico
de recepcion de declaraciones de
situacién patrimonial e intereses,
denominado DeclaraNetP!“s,

Convenio

Jefe del
Departamento de
Situacién Patrimonial
e Intereses

Elabora oficios o memoradndums a
través de los cuales solicita a las
Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal del
Poder Ejecutivo el listado de
movimientos de altas y bajas de
servidores publicos adscritos, para
actualizar el padrén de obligados.

Proyecto de oficios
y/o
memorandums

3 Director Juridico

Revisa los oficios 0 memorandums
de solicitud a las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal del Poder Ejecutivo el
listado de movimientos de altas y
bajas de servidores publicos
adscritos. Posteriormente los remite
al Despacho del Contralor General.

4 Contralor General

Firma los oficios o memorandums
de solicitud a las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal del Poder Ejecutivo el
listado de movimientos de altas y
bajas de servidores publicos
adscritos.

Oficios y/o
memorandums
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacién patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/5
Situacion  Patrimonial e or - Anual
Intereses 1empo: nua

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Secretaria del
5 Despacho del
Contralor General

Remite a Oficialia de partes los
oficios o memorandums de
solicitud a Dependencias y
Entidades de la Administracién
Piblica Estatal del Poder
Ejecutivo el listado de
movimientos de altas y bajas de
servidores publicos adscritos.

6 Oficialia de partes

Entrega los acuses de recibido al
Jefe del Departamento de
Situacién Patrimonial e Intereses.

Acuses

7 Oficialia de partes

Recibe los informes  de
movimientos de altas y bajas
presentados por las
Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica.

Control de
Correspondencia

ﬁ

Direccion Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracién de situacién patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/5

Situaciéon  Patrimonial e —

| Tiempo: Anual

ntereses

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Jefe del Departamento
de Situacioén
Patrimonial e

Intereses

Recibe y analiza los informes de
movimientos de altas y bajas
presentados por las
Dependencias y Entidades para
actualizar el universo de
obligados y determinar que
servidores publicos presentaron
las declaraciones. (lniciales o
Conclusion)

¢, Se encontré servidores publicos
omisos o0 extemporaneos de
declaraciones iniciales y de
conclusion?

Si, se turna denuncia al area de
Coordinacién de Anticorrupcion.
ir al paso 17.

No. Ir al paso 9.

Informes

Jefe del Departamento
de Situacion
Patrimonial e

Intereses

Elabora oficio dirigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal para difundir la
obligacién de presentacion de la
declaracién de modificacion anual
durante el mes de mayo, dentro
de la pagina oficial.

Proyecto de oficios
y/o
Memorandums

Direccion Juridica
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CONTRALORIA GENERAL

Clave del Procedimiento
PROC-DJ-004

Nombre del Procedimiento:
Declaracién de situacion patrimonial e intereses

Fecha:

15/07/2020

Unidad Administrativa:
Direccion Juridica

Situacion Patrimonial e
Intereses

Area Responsable: Versioén:

1.0

Jefe del Departamento de | Pagina:

4/5

Tiempo:

Anual

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

10

Director Juridico

Revisa el oficio que promueve
ante los servidores publicos la
obligacion de presentacion de la
declaracién de modificacion anual
durante el mes de mayo, dentro
de la pagina oficial.
Posteriormente lo remite al
Despacho del Contralor General

11

Contralor General

Firma el oficio por el que se
promueve ante los servidores
publicos la obligacion de
presentacion de la declaracion de
modificacion anual durante el mes
de mayo, dentro de la pagina
oficial.

Oficios y/o
Memorandums

12

Secretaria del
Despacho del
Contralor General

Remite a Oficialia de partes el
oficio que promueve ante los
servidores publicos la obligacion
de presentacion de la declaracién
de modificacién anual durante el
mes de mayo, dentro de la pagina
oficial.

13

Oficialia de partes

Entrega los acuses de recibido al
Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e Intereses.

Acuses

14

Jefe del Departamento
de Situacion
Patrimonial e

Intereses

Durante el mes de mayo, se
proporciona asesoria para
atender las consultas que se
llegasen a generar por servidores
publicos obligados, con motivo del
llenado de la Modificacion anual
de situacién patrimonial.

Via telefénica/

correos electrénicos

o de manera
presencial

%
Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 5/5
Situaciéon  Patrimonial e Tiempo: Anual
Intereses po:

Descripcion de actividades

Fin.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe por parte del servidor
publico obligado el acuse de
s (;ZI giiﬁ):ggrr]nento recibo de la Declaracion de
15 . ; ' situacion  patrimonial y de Acuses
Patrimonial e ) .
intereses, ya sea inicial,
Intereses 1 .
modificacion o conclusiéon y la
Carta de Aceptacion de la misma.
Analiza el Padron de servidores
Jefe del Departamento | publicos obligados que no
16 de Situacién hubiesen presentado dentro del Reporte
Patrimonial e plazo correspondiente sin causa P
Intereses justificada, o bien que no
cumplieron.
Elabora y turna denuncia a la
Jefe del Departamento | Coordinacién de Anticorrupcién
de Situacion por presentacion extemporanea o .
17 : ) P Denuncia
Patrimonial e no presentacion.
Intereses

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 1/5
Situacion  Patrimonial e <i =
Intertes iempo: Anual

Contralor General

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

Director Juridico

INICIO
1. Solicita a través de oficio o

correo electrénico de la Secretaria
de la Funcidén Publica la licencia|

del uso no exclusivo del sistemna

electronico  de
declaraciones de situacion |
patrimonial e intereses,
denominado DeclaraNet™®.

recepcion  de

Convenio

2. Elabora oficios 0 memorandums a
través de los cuales solicita a las
Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdblica Estatal del
Poder Ejecutivo el listado de
movimientos de altas y bajas de
servidores publicos adscritos, para|
actualizar el padrdn de obligados.
- Proyecto de
oficios y/o
memoramdums

——— Poder Ejecutivo el

3. Revisa los oficies o
memordandums  de solicitud a las
Dependencias y Entidades de |z
Administracion Pilblica Estatl del
listade de
movimiertos de altas y bajas de
servidoras publicos adscritos.
Posteriormente los remie al
| Despacho del Contralor General.

] .

4. Fima los oficios o0
memorandums  de solicitud a las|
Dependencias y Entidades de la
Administracidén Publica Estatal del
Poder Ejecutivo el listado de
movimientos de altas y bajas de
servidores publicos adscritos.

Oficios y/o
memoramdums

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/5
Situacion  Patrimonial e Tiempo: Anual
Intereses po:

Secretaria del Despacho

del Contralor General

Oficialia de Partes

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

5. Remite a Oficialia de partes los
oficios o memorandums de
solicitud a Dependencias ¥y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal del Poder Ejecutivo
el listado de movimientos de altas
y bajas de seridores piiblicos
adscritos.

—————%al Jefe del Deparfamento de

6. Entrega los acuses de recibide

Situacion Patimonial e Intereses.

Acuses

7. Recbe los informes de
movimientos de altas y baias
presentados por las Dependencias
y Entidades de la Admiristracion
Publica.

T Controlde
Comespondencia

l

8. Recibe y analiza los informes de
movimientos de altas y bajas
presentados por las Dependencias
y Entidades para actualizar el
universo de obligados y deteminar
que servidores publicos
presentaron  las declaraciones.
(Iniciales o Conclusion).

Informes

Si No
£ Se encontro servidore®
pliblicos omisos o
extemporaneos de
declaraciones iniciales y de
conclusion?

| Se turna denuncia al drea de
Coordinacion Anticorrupcion.

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/5
Situacién  Patrimonial e (—
Fiatassa Tiempo: Anual

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

Director Juridico

Contralor General

9. Elabora oficio dirigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de, la Administracion
Piblica Estatal para difundir la
obligacion de presentacion de la
declaracion de modificacion anual
durante el mes de mayo, dentro de

tla pagina oficial.

Proyecto de oficios
y/o memoramdums

10. Revisa el oficio que promueve
ante los servidores publicos la
obligaciéon de presentacion de la
declaracion de modificacion anual
— durante el mes de mayo, dentro de]
la pagina oficial. Posteriormente lo|
remite al Despacho del Contralor

General.

publicos

oficial.

11. Firma el oficio por el que se
pomueve ante los servidores
obligacion  de
L presentacion de la declaracion de
modificacion anual durante el mes

de mayo, dento de la pagina

Oficios ylo
memoramdums

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracién de situacién patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 4/5
Situaciéon  Patrimonial e Tiembo: Anval
Intereses po:

Secretaria del Despacho
del Contralor General

Oficialia de Partes

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

12. Remite a Oficialia de partes el
oficio que promueve ante los
servidores publicos la obligacion
de presentacion de la declaracion
de modificacion anual durante el
mes de mayo, dentro de la pagina
oficial.

13. Entrega los acuses de recibido
——al Jefe del Deparfamento de
Situacién Patrimonial e Intereses.

Acuses

14, Durante el mes de mayo, se
proporciona asesoria para afender|
las consultas que se llegasen a
. p.genermr por servidores publicos)
'obligados, con motivo del lienado|
‘de i@ Modificacion anual de

situacion patimonial.

Via telefénica/
Comeos
electrénicos o de
manera presencial

15, Recibe por parte del servidor
publico obligado el acuse de recibo
de la Declaracion de situacion
patimorial y de intereses, ya sea,
inicial, modificacién o conclusidn y
la Cara de Aceplacion de la
| misiTa.

Acuses

Direccion Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Declaracion de situacion patrimonial e intereses
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 5/5
Situacién  Patrimonial e Ti = Anual
Intereses iempo: nua

Jefe del Departamento de Situacién Patrimonial e Intereses

16. Analiza el Padrén de
servidores publicos obligados que
no hubiesen presentado dentro del
plazo comespondiente sin causa
justificada, o bien que no

cumplieron.

Reporte

17. Elabora y tuma denuncia ala

Coordinacion de Anticorrupcion por |
presentacion extemporanea o no

presentacion.

Denurcia

%
Direccion Juridica
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Anexos
Constancia de presentacion de Declaracién de Situacion Patrimonial e

Intereses.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA
NO. DE COMPROBACION:

RF.C:

NO. DE TRANSACCION:

SECRETARIA CE LA FUNCION PUBLICA

CIUDAD DE MEXICO,A DE DE

c DECLARACION DE MODIFICACION PATRIMONIAL 20
CONTRALORIA GENERAL
PRESENTE

CON ESTA FECHA SE RECIBIO SU DECLARACION DE MODIFICACION PATRIMONIAL, PRESENTADA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, EN
CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 32 Y 33 FRACCION N, DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, DE LA
QUE SE ACUSA DE RECIBO,

LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES HA SIDO PRESENTADA DE MANERA ELECTRONICA CON CARACTERES DE
AUTENTICIDAD 95 ce 30 71 79 29 94 ee 02 5a 48 23 e8 9 77 ed 87 35 2e 82; Y CON CARACTERES DE AUTENTICIDAD DEL ACUSE DE RECIBO
ELECTRONICO 40 c4 5 2a bd 8d 52 b6 57 94 fd 40 1c b6 88 4a b§ 41 56 cf, FIRMADA ELECTRONICAMENTE CON EL NUMERO FUP, EN SUSTITUCION

DE LA AUTOGRAFA. Y CON EL MISMO VALOR PROBATORIO, ACEPTANDO LAS CONDICIONES GENERALES PARA LA UTILIZACION DEL RFC CON
HOMOCLAVE Y CONTRASENA COMO FIRMA DE LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES

ATENTAMENTE

cdf75972c6e880cf1e660e2eabab0aaf3a%ebe3

“4(116"

PAG 1de2

—— e
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Formato de Aceptacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial e
Intereses.

Carta de Aceptacion para la utilizacion del RFC con
S F P homoclave y contrasefa como firma de la declaracion de
e E— situacién patrimonial.
STCRITAREA DI
1A FUNCION PLIBLICA

Direccion General de Responsabilidades y Ndmero de transaccioén:
Situacién Patrimonial

Secretaria de la Funcién Publica

Presente

C con registro federal de contribuyentes y correo electrénico

, con fundamento en los articulos 108 y 109 de la Constitucion Polltica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 2, 14, 16, 26 y 37, fraccion XVI| de la Ley Organica de la Administracion Pablica Federal; 1, 2, fraccion |, 4,
fraccion |, 9, 29. 32, 33, 34, 35, 46 primer parrafo, 47 y 48 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dieciocho de julio de dos mil dieciséis, asi como de su articulo Transitorio
TERCERO que establece que hasta en tanto el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién determina los
formatos para la presentacion de las declaraciones patrimonial y de intereses, los servidores publicos de todos los 6rdenes
de gobierno presentaran sus declaraciones en los formatos que a la entrada en vigor de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se utilicen en el ambito Federal; en concordancia con el “Acuerdo por el que el Comité
Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer la obligacion de presentar las declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el catorce de julio de dos mil diecisiete y con el “ACUERDO que determina
como obligatoria la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos federales, por
medios de comunicacién electronica, utilizando para tal efecto, la firma electrénica avanzada“, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 25 de marzo de 2009 y su modificatorio de 25 de abril de 2013; el “ACUERDO por el que se dan a
conocer los formatos que deberan utilizarse para presentar las declaraciones de situacién patrimonial”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 29 de abril de 2015 y su modificatorio de 21 de octubre de 2016, por los que se establecen
los medios a través de los cuales los servidores plblicos podran efectuar su declaracion patrimonial y de intereses, asi
como la forma de envio; y en virtud de haber optado por firmar mi declaracion patrimonial y de intereses a través del uso de
mi Registro Federal de Contribuyentes con homoclave y contrasefia utilizados para ingresar al sistema DeclaraNetPlus,
procedo a realizar las siguientes:

DECLARACIONES
1. Que la declaracion de situacién patrimonial de modificacién que bajo protesta de decir verdad presento ante la
Secretaria de la Funcién Publica con fecha es auténtica y atribuible a mi persona.

2. Que para el envio de la declaracion de situacion patrimonial referida en el parrafo anterior, utilicé mi registro federal de
contribuyentes con homoclave y contrasefia con los que ingreso al sistema DeclaraNet plus, por lo que es de mi exclusiva
responsabilidad su uso, asi como la informacién remitida a través de los medios remotos de comunicacién electrénica y las
consecuencias juridicas que de ello derive.

3, En virtud de estar de acuerdo con las condiciones antes sefialadas, firmo autografamente el presente documento, mismo
que presentaré ante el Organo Interno de Control o en la Unidad de Responsabilidades de la dependencia, entidad o
institucién en la que presto o haya prestado mis servicios, dentro de los 15 dfas habiles siguientes a la presentacion de la
correspondiente declaracién de situaciéon patrimonial, acompainado de una copia del acuse de recibo generado por el
sistema

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE Y FIRMA DEL MANIFESTANTE:

LUGAR Y FECHA DE ENTREGA:

nsurgentes Sur No 1735, Col Guadalupe Inn, C P_01020, Delegacion Alvaro Obregdn, Ciudad de Mexico.
Tel - (55) 2000 3000 www.goOb.m/s1p PAG. 2de 2

ﬁ
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CONTRALORIA GENERAL

Direccion Juridica

Departamento de Situacion Patrimonial e Intereses

Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico

La Paz, Baja Califomnia Sur, a 15 de julio 2020.

—_—m—— e —— ——————
Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicologico
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e | Pagina: 11
Intereses

Objetivo:

Hacer constar a los funcionarios de la Administracion Publica
del Estado de Baja California Sur, con la expedicién de un
documento que no estan sujetos al uso de estupefacientes,
psicotropicos, inhalantes o farmacos que puedan causar
alteraciones mentales o dependencia y que afectan el
desempeno de su empleo cargo o comision.

Alcance:

Los funcionarios de la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur, estan libres del consumo de drogas,
estupefacientes psicotropicos, inhalantes o farmacos que
pudieran alterar el desempefio de su empleo cargo o comision,
sefialados en el articulo 32 segundo parrafo de la Ley
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sury articulo 2 del Reglamento Para la Practica
de los Examenes Toxicoldgicos en el Estado de Baja California
Sur.

Normas de Operacion:

1. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

2. Reglamento Interior de la Contraloria General.

3. Reglamento para la Practica de los Examenes
Toxicoldgicos en el Estado de Baja California Sur.

P ——————————— e e
—_— e —_—_——
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CONTRALORIA GENERAL

Clave del Procedimiento
PROC-DJ-005

Nombre del Procedimiento:
Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico

Fecha:

15/07/2020

Unidad Administrativa:
Direccion Juridica

Patrimonial e Intereses

Area Responsable: Version:

1.0

Departamento de Situacion | Pagina:

1/4

Tiempo:

60 dias

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Jefe del Departamento
de Situacion
Patrimonial e

Intereses

Elabora oficio dirigido a la
Secretaria de Salud solicitando el
nombre de los laboratorios
acreditados, para que los
funcionarios obligados se
practiquen la prueba del examen
toxicologico.

Proyecto de oficio

Director Juridico

Revisa el oficio dirigido a la
Secretaria de Salud solicitando el
nombre de los laboratorios
acreditados, para que los
funcionarios obligados se
practiquen la prueba del examen
toxicolégico. Posteriormente lo
remite al Despacho del Contralor
General.

Contralor General

Firma el oficio por el que se
solicita el nombre de Ilos
laboratorios acreditados, para que
los funcionarios obligados se
practiquen la prueba del examen
toxicoldgico.

Oficio

Secretaria del
Despacho del
Contralor General

Remite a Oficialia de partes el
oficio por el que se solicita el
nombre de los laboratorios
acreditados, para que los
funcionarios obligados se
practiquen la prueba del examen
toxicoldgico.

_—
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. Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/4
Situacion  Patrimonial e (—; - -
Intereses Tiempo: 60 dias

Descripcion de actividades

respuesta a la informacién
solicitada.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Entrega los acuses de recibido al
5 Oficialia de partes Jefe del Departamento de Acuses
Situacion Patrimonial e Intereses.
Emite respuesta con el nombre de
6 Secretaria de Salud los Ial.)ora?orlos acreditados y con Oficio
experiencia para llevar a cabo los
examenes toxicologicos.
Recibe y entrega al Jefe del
Departamento de  Situacion
. . . Control de
7 Oficialia de partes Patrimonial e Intereses la .
correspondencia

Jefe del Departamento

Elabora oficio dirigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Pudblica Estatal para exhortar a los
funcionarios obligados a la
practica del Examen toxicolégico
en los laboratorios acreditados
por la Secretaria de Salud.

Proyecto de oficio

Revisa el oficio dirigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal para exhortar a los
funcionarios obligados a la
practica del Examen toxicoldgico.

8 de Situacion
Patrimonial e
Intereses
9 Director Juridico
10 Contralor General

Firma el oficio dirigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracion
Publica Estatal para exhortar a los
funcionarios obligados a la
practica del Examen toxicolégico.

Oficio

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicologico
Unidad Administrativa: Area Responsabile: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/4
Situacion  Patrimonial e Tiembo: 60 dias
Intereses po:

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

1

Oficialia de partes

Recibe del funcionario obligado el
resultado del examen toxicologico
en original y copia del Formulario
nimero dos; ademas, se le
solicita el llenado de un formato
de identificacion laboral,
presentando copia de la
credencial para votar (IFE o INE).

Control de
correspondencia y
Formato de
identificacion

12

Jefe del Departamento
de Situacion
Patrimonial e

Intereses

Recibe y analiza el resultado del
examen toxicolégico en conjunto
con el Formulario nimero dos y el
Formato de identificacion laboral.

:$Se encontraron funcionarios
obligados con resultados de
examenes toxicolégicos positivos,
extemporaneos u omisos?

Si, se tuma denuncia al area de
Coordinacién de Anticorrupcién. Ir
al paso 17.

No. Ir al paso 13.

13

Jefe del Departamento
de Situacion
Patrimonial e

Intereses

Expide constancia de
Cumplimiento de Examen
Toxicoldgico.

Constancia

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

Intereses

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicoldgico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 4/4
Situaciéon  Patrimonial e —; -
Tiempo: 60 dias

Descripcion de actividades

omision.

Fin.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Jefe del Departamento | Entrega al funcionario obligado
14 de Situacion constancia de Cumplimiento de Acuse
Patrimonial e Examen Toxicoldgico.
Intereses
Jefe del Departamento | Archiva resultado del examen
15 de Situacion toxicoldgico y sus anexos. Archivo
Patrimonial e
Intereses
Analiza los resultados de
Sele c(ﬁl gﬁ?:gg?emo exém,enes to_xicolégicos_ del
16 Patrimonial e padrén de funcionarios obllggdos Reporte
Intereses que haya’n resultadg positivos,
extemporaneos, U omisos.
Elabora y tuma denuncia a la
Coordinacion de Anticorrupcion
por resultado positivo de la
Jefe ?fel ;TS:CTg;nento mu_estrf':l A y “B” _del Examen .
17 Patrimonial e toxmologpg, o Dbien por la Denuncia
Intereses presentacion extemporanea u

ﬁ
Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 1/6
Situacién  Patrimonial e Tiempo: 60 dias
Intereses po:

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

Director Juridico

Contralor General

INICIO

.

1. Elabora dficio dirgido a la
Secretaria de Salud sdicitando &l
nombre de los |aboratorics
acreditados, paa que los
funcionarios obligados se
practiquen la prueba del examen
toxicologico.

Proyecto de oficio

2. Revisa el oficio dirigido a la
Secretaria de Salud solicitando el
nombre de los laboratorios
|acreditados, para que los funcionarios |
obligados se practiquen la prueba del
examen toxicoldgico. Posteriormente
lo remite al Despacho del Contraior
General.

solicita el

toxicoldgico.

3. Fima el oficio por el que se

_Flaboratorios acredtados, para que
llos funcicnarios obligados se

practiquen la prueba del examen

de los

Oficio

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/6
Situacion  Patrimonial e i - -
Iiterasas iempo: 60 dias

Secretaria del Despacho
del Contralor General

Oficialia de partes

Secretaria de Salud

4, Remite a Oficialia de partes el
oficio por & que se solicita el
nombre de los laboratorios
acreditados, pam que los——
funcicnarios obligados e
practiguen la prusba del examen
toxicolégico.

5. Entrega los acuses de recibido al
—p Jefe del Departamento de Situacion
Patrimonial e Intereses.

Acuses

7. Recbe y entrega al Jefe del

6. Emite respuesta con el nombre
de los laboratorios acreditados y
con experiencia para llevar a cabo
los examenes toxicolégicos.

—

Depattamento  de  Situacion
Patrimonial e Intereses la
respuesta a la  informacion ¢
solicitada.
Control de
correspondencia
y
2

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicolégico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/6
Situacién - Patrimonial e | gmpe: 60 dias

Jefe del Departamento de
Situacion Patrimonial e
Intereses

Director Juridica

Contralor General

8. Eiabora oficio dirigido a los
fitulares de las Dependencias vy,
Entidades de la Admiristracion
Publica Estatal para exhortar a los!
funcionarios obligados a la practica
del Examen toxicoldgico en los
laboratorios acreditados por la
Secretaria de Salud.

Proyecto de oficio

'9. Revisa el oficio drigido a los
titulares de las Dependencias y
Entidades de la Admirnistracion

> Piblica Esttal para exhortar a los

funcionarios obligados a la practica
del Examen toxicoldgico.

10. Fima el dficio dirigido a los.
titulares de las Dependencias y
|Entidades de ia Administracion
Publica Estatal para exhortar a los
funcionarios obligados a la prictica
del Examen toxicoldgico.

Oficlo

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicoldgico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 4/6
Situaciéon  Patrimonial e i - 50 di
Intereses lempo: 1as

Oficialia de Partes

Jefe del Departamento de Situacion
Patrimonial e Intereses _

11. Recibe del funcionario obligado

el resultado del examen
toxicologico en original y copia del
Formulario ndmero dos; ademas,
se le solicita el llenado de un

{formato de identificacion laboral,
| presentando copia de la credencial

para votar (IFE o INE).

Control de
correspondencia y
Fommato de
identificacion

12. Recibe y analiza el resultado
del examen toxicolégico en
L conjunto con el Formulario ndmero
dos y el Fomato de identificacion

laboral.

Si No

&5e encontrarcn
funcionarios obligados
con resultados de examenes
toxi colé gicos positivos,
gxlempordneos u omiso

se tuma deruncia a é&rea de
) “— Coordinacién de Anticorrupcion.

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicologico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 5/6
Situacion  Patrimonial e Tiemoo: 60 dias
Intereses po:

Jefe del Departamento de Situacion Patrimonial e Intereses

13. Expide constancia de
Cumplimiento de Examen
Taxicol gico.

Constancia

14. Entrega al funcionario obligado
constancia de Cumplimiento de

Examen Toxicoldgico.

l Acuse

15. Archiva resultado del examen
toxicoldgico y sus anexos.

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de cumplimiento de examen toxicoldgico
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 6/6
Situacién  Patrimonial e i - -
Intereses iempo: 60 dias

Jefe del Departamento de Situacion Patrimonial e Intereses

16. Analiza los resultados de
examenes toxicolégicos del padron
de funcionarios obligados que
hayan resultado positivos,
extemporaneos, u omisos.

17. Elabora y tuma denuncia a la

Coordinacién de Anticorrupcion por
resultado positivo de la muestra “A”
y “B” del Examen toxicddgico, o
bien por la presentacion

extemporanea u omision.

Denurcia

ﬁ

Direccién Juridica
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Anexos

Constancia de Cumplimiento de Examen Toxicoldgico.

C.
RF.C.
Presente.

C. ¢. p. Exoediente

ﬁ%”: BAJA CALIFORNIA SUR CG \
- 1\

PATLA| L TR

Gobierno del Estado de Baja Callomia Sur
Certvaloris General.

Direce 6n wuridica

Departamento e Stuacion Petrrina e nterssas

CG/DJ/CCET/__/20__.
La Paz, Baja California Sur. a___de ael 20_.

Acuse: Constancia de Cumplimiento de Examen Toxicolégico.

Con fundamento a lo establecido en los articulos 1, 8. 13, 16 fraccion Xl y 32 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Beja California
Sur; 32 pavafo segundo de la Ley de Responsabiidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja Califomia Sur; en relacion con los diversos 2. 6y
15 Fraccién V del Reglamento interior de la Contraloria Genaral, se recibié el resultado de su examen toxicoldgico, en este sentido este Organo Estatal de
Control, expide la presents constancia.

Por lo anterior, en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3, 4, 6, 7 y 8 del Reglamento para la Practica de los Examenes Toxicoldgicos en ol Estado de Baja
California Sur: se emite el acuse de recibo, al obligado para los efectos legales corespondientes.

Atentamente

Contralor General

Ignacio Aliende entre lsabel la Catdlica y Dionisia VEtarino, Planta Alta, Col. Centro, C P. 23000, La Paz, Baja Cafitornia Sur.
Tel&fono: 1239400 ext. 02019, Il contkia ncs oot me.

——————ee e ———————————————————————————————————————————————————————————
_ /Y ——————
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CG

CONTRALORIA GENERAL

Direccion Juridica

Departamento de Situacién Patrimonial e Intereses

Constancia de no inhabilitacion

La Paz, Baja Califomia Sur, a 15 de julio 2020.

—————_—_————__—____—_—-—__
Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacion
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de
Situacion  Patrimonial e | Pagina: 11
Intereses

Que los aspirantes de nuevo ingreso a la Administracién Publica
estatal no se encuentren inhabilitados, acreditdndolo mediante

Objetivo: . i ety e ;
constancia de no inhabilitacion emitido por la autoridad
competente siendo un requisito obligatorio.

La constancia de no inhabilitacién es un documento obligatorio

Alcance:

para todo ciudadano aspirante a ingresar a la Administracion
Publica del Estado de Baja California Sur.

Normas de Operacion:

1. Ley de Derechos y Productos del Estado De Baja California
Sur.

2. Reglamento Interior de la Contraloria General.

e ——————————————————————————————————————————
_—————————————— s s s s, e

Direccion Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacion
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 1/3
Situacién  Patrimonial e i = —
Fierases iempo: 1 dia habil
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Envia los datos del usuario
Secretaria de solicitante a través de los Reqistros diaitales
1 Finanzas y Sistemas Electrénicos de ds los Sistegmas
Administracion/ Expedicién de constancias de no Electronicos
Kiosco electrdnico Inhabilitacién al Departamento de
Situacion Patrimonial e Intereses.
Recibe e ingresa los datos del
usuario, para validarlos en el
sistema de Base de Datos de
Inhabilitados proporcionado por la
Secretaria de la Funcién Publica.
deie c(ijeel gﬁf’:gg;nento ¢ El usuario aparece Base de
2 : ; Datos de Inhabilitados? -
Patrimonial e
Intereses Si. Se procede a negar la
constancia por  encontrarse
inhabilitado. Ir al Paso 10.
No. Se procede a la autorizacion
de la constancia. Ir al Paso 7.
Envia la autorizacion a la
Jefe del D_eparfcgmento Secrgt_arla _,de Fmanzag y Reporte de
de Situacién Administracion o al Kiosco i
3 : : L . . solicitudes
Patrimonial e electrénico, mediante Sistema .
e Ba atendidas
Intereses Electréonico de Expedicion de
constancias de no inhabilitacion.
Secretaria de Imprime y entrega la constancia
4 Finanzas y de no inhabilitacion, segun i
Administracion/ estatus de Base de Datos de
Kiosco electrénico Inhabilitados.

ﬁ
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CONTRALORIA GENERAL

Clave del Procedimiento

Intereses

PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacién
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/3
Situacion  Patrimonial e Tiempo: T dia hébil

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Recibe la constancia de no
inhabilitacién, segun estatus de
Base de Datos de Inhabilitados,
5 usuario previa exhibicion del comprobante Constancia
de pago.
Ir al Fin.
Envia la negacion de la
constancia a la Secretaria de
Jefe del Departamento Ei . ot
de Situacién inanzas y Ad’ml_nlstracwn 0 al
6 Patri ; Kiosco electrénico, mediante -
atrimonial e . c
Intereses Slstem.a. ] Electronlcc_) de
Expedicién de constancias de no
inhabilitacion.
Secretaria de Imprime y entrega la negacion de
- Finanzas y la constancia de no inhabilitacion, )
Administracion/ segun estatus de Base de Datos
Kiosco electrénico de Inhabilitados.
Recibe la negacion de la
constancia de no inhabilitacién, Constancia de
8 usuario segun estatus de Base de Datos A smm Aon
de Inhabilitados, previa exhibicion 9
del comprobante de pago.
Elabora y remite tarjeta
Jefe del Departamento | informativa con la informacién del
9 de Situacién usuario que aparece Ccomo Tarieta Informativa
Patrimonial e inhabilitado en la Base de Datos J
Intereses proporcionado por la Secretaria
de la Funcién Publica.

_—

Direccion Juridica
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p Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacion
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/3
Situacion  Patrimonial e Ti - 1 dia habil
Intereses 1empo: 'a haol

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

Recibe la tarjeta informativa del
usuario que aparece como
inhabilitado en la Base de Datos
proporcionado por la Secretaria
10 Director Juridico de la Funcién Publica, y se -
informa al Despacho de la
Contraloria General.

Fin.

ﬁ
Direccién Juridica
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‘ Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacion
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 1/3
Situaciéon  Patrimonial e Tiempo: 1 dia habil
Intereses po:

Secretaria de Finanzas y
Administracién/Kioscos electronicos

Jefe del Departamento de Situacion
Patrimonial e Intereses

1. Envia los datos del usuario a
través del Sistema Electronico de
Expedicion de Constancias de no
Inhabilitacién al Departamento de
Situacion Patrimonial e Intereses.

Registros digitales
de los Sistema
Electrénicos

2. Recibe e ingresa los datos del
usuario, para validarios en el sistema

——+——pde Base de Datos de Inhabilitados

proporcionado por la Secretaria de la|
Funcion Pdblica.

No

. El usuario aparece
Base de Datos de

Inhabilitados?

Se procede a

negar la Se procede ala
——p constancia por autorizacion de ¢
encontrarse la constancia
inhabilitado.
\ 4 3
A 1

Direccién Juridica
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Constancia de no inhabilitacion

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 2/3
Situacion  Patrimonial e i - —TRC
[Fieraces iempo: 1 dia habil

Jefe del Departamento de | Secretaria de Finanzas y

Situacion Patrimonial e Administracion/Kioscos Usuario

Intereses

electréonicos

3. Envia la autorizacion a la

Secretara de Finanzas y
Administracion o & Kiosco
electnico, mediante Sistema

Electonico de Expedicion de
Constancias de no Inhabilitacion.

SoRe g
solicitudes
atendidas

6. Envia la negacion de la
Constancia a la Secretaria de!
Finanzas y Administracion o al
Kiosco  electronico, mediante
Sistema Electronico de Expedicion
de Constancias de no
Inhabilitacién.

4. Imprime y entrega la constancia

—————— de no inhabilitacidn, segun esfatus

de Base de Datos de Inhabilitados.

7. Imprime y entrega la negacién
de la constancia de no
inhabilitacién, segin estatus de
Base de Datos de Inhabilitados.

5. Recbe la constancia de no
inhabilitacidn, segin esiatus de
—— Base de Dalps de Inhabilitados,
previa exhibicion del comprobants
de pago.

Constancia

8. Recbe la negacion de la
constancia de no inhabilitacién,
— seglin estatus de Base de Datos
de Inhabilitados, previa exhibicién
del comprobante de pago.

Constancia de
negacién

\/

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Constancia de no inhabilitacién
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Jefe del Departamento de | Pagina: 3/3
Situacion  Patrimonial e = = 1 dia habil
Intereses lempo: i Al

Jefe del Departamento de Situacion
Patrimonial e Intereses

Director Juridico

9. Elabora y remite tarjeial
informativa con la informacién del|
usuario que aparece COMO,
inhabilitado en la Base de Datos
proporcicnado por |la Secretaria de:
la Funcion Publica.

Tarjeta informativa

10. Recibe la tarjeta informativa del
usuario que aparece COmMO
inhabilitado en la Base de Datos)
—p proporcionado por la Secretaria de
la Funcién Publica, y se informa al
Despacho de la Contraloria
General.

Direccion Juridica
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Anexos
Comprobante de pago

= Facture = !
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Constancia de no Inhabilitacidn.

BN = BAJA CALIFORNIA SUR CG :

'\MEJOR FUTURDO
‘ CORTRALCIRIA (GENERAL

Gobiemo del Estado de Baja Califomia Sur.
Contraloria General.
Direccidn Juridica.

La Paz, Baja California Sur, a __de del 20__.
Asunto: Gonstancia

A Quien Corresponda.

Con fundamento en lo cispuesto por los articulos 6 fraccion XIV y 15 fraccion XX| del Reglamento
Interior de la Contraloria General, se hace constar y certifica, que el (a)

C. , quien se identifica con clave de elector o CURP ,

emitida por el Instituto Nacional Electoral o la Secretarfa de Gobernacion, respectivarmente, y que
a la fecha de la presente, NO se encuentira inhabilitado (a) para ocupar un empleo, cargo o

comisién en la administracion publica.

Se extiende la presente a peticion del interesado y para los efectos legales procedentes.

Atentamente

Contralor General

Ignacio Allende entre Isabel la Catolica y Dionisia Villarino, Planta Alta, Col. Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur,
Teléfono: 12389400 ext. 02019, htip://contraloria.bes.gob.mx,

P ————————————————— e e ———

Direccién Juridica

136




Constancia de negacion

E COMNTRALORIA GEMERAL

A L i \-
; = a
TR aacauromn sue CG\

Gobiemo del Estado de Baja Califomia Sur.
Cantraloria General.
Direccion Juridica.

La Paz, Baja California Sur, a __de del 20_ .

Asunto: Negacion.

A Quien Corresponda.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6 fraccion XIV y 15 fraccién XX del Reglamento
Interior de la Contraloria General, se hace constar y certifica, que el (a)

C. . quien se identifica con clave de elector o CURP ,

emitida por el Instituto Nacional Electoral o la Secretaria de Gobernacion, respectivamente, y que
a la fecha de la presente, NO se puede expedir la constancia de no inhabilitacion; por lo que, le

solicitamos acuda directamente a la sede de la Contraloria General.

Se extiende la presente a peticion del interesado y para los efectos legales procedentes.

Atentamente

Contralor General

Ignacio Allende entre Isabel la Catélica y Dionisia Villarine, Planta Alta, Col, Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur.
Teléfono: 1239400 ext. 02019, hitp://contraloria.bcs.gob.mx,

ﬁ
Direccién Juridica
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CG

CONTRALORIA GENERAL

Direccion Juridica

Unidad de Defensoria de Oficio

Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa

La Paz, Baja Califomnia Sur, a 15 de julio 2020.

Direccién Juridica
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Unidad de Defensoria de
Oficio Pagina: 11

Obijetivo:

Otorgar una debida defensa al servidor publico o particular
vinculado con faltas administrativas graves, que se encuentren
en un procedimiento de responsabilidad administrativa, al ser
un derecho establecido en el articulo 208 fraccion Il de la Ley
de Responsabilidad Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur.

Alcance:

Aplica a todo servidor publico o particular vinculado con faltas
administrativas graves, que sean parte de un procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Normas de Operacion:

1.

2.

Ley General de Responsabilidad Administrativa.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

Reglamento Interior de la Contraloria General.

Acuerdo de Coordinacién en materia de control interno,
fiscalizacién, prevencion, detecciodn, disuasion de hechos de
corrupcion y mejora de la Gestion Gubemamental que
celebran la Secretaria de la Funcién Publica y el Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

ﬁ
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 1/3
Oficio Tiempo: 145 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Abogado Defensor de
la Direccién Juridica

Recibe oficio por parte del
Director Juridico en el que solicita
Abogado Defensor, para que este
acuda a la Audiencia Inicial.

Oficio de solicitud
de abogado
defensor

Abogado Defensor de
la Direccion Juridica

Acude a la Audiencia Inicial; en
caso que el encausado no cuente
con defensor perito en la materia,
es nombrado para representario
en el procedimiento de
responsabilidad administrativa.

¢Es nombrado
representacion legal?

para

Si. Defiende al representado
durante la Audiencia Inicial. Ir al
paso 3.

No. Sale de la Audiencia Inicial.

Audiencia Inicial

Actuario

Notifica el Acuerdo de Admision
de Pruebas al representante
legal.

Cédula de
notificacién

Abogado Defensor de
la Direccion Juridica

Recibe notificacion del Acuerdo
de Admision de Pruebas.

Abogado Defensor de
la Direccion Juridica

Analiza y verifica el Acuerdo de
Admision de Pruebas; en caso de
gue no se haya admitido alguna
de ellas, se presenta oficio de no
admisién de prueba, ante
Director Juridico.

Escrito

Actuario

Notifica el Acuerdo de Desahogo
de Pruebas al representante
legal.

Cédula de
notificacion

Abogado Defensor de
la Direccion Juridica

Recibe notificacion del Acuerdo
de Desahogo de Pruebas.
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 2/3
Oficio Tiempo: 145 dias habiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Analiza y verifica el Acuerdo de
Desahogo de Pruebas; en caso
8 Abogado Defensor de | de que no se haya desahogado )
la Direccion Juridica | prueba alguna, se presenta oficio
para el desahogo de la probanza,
ante Director Juridico.
9 Actuario Notifica el Acuerdo de Apertura de Cédula de
Alegatos al representante legal. notificacion
10 Abogado Defensor de | Recibe notificacion del Acuerdo )
la Direccién Juridica | de Apertura de Alegatos.
Abogado Defensor de Elabora y presenta escrito de Escrito_de
11 la Direccién Juridica presentacion de alegatos ante el presentacion de
Director Juridico. alegatos
12 Director Juridico ?ecibe el escrito de presentacion )
e alegatos.
13 Actuario Notifica el Acuerdo de Cierre de Cé_d.ula f:i’e
Alegatos y de Turno. notificacion
14 Abogado Defensor de | Recibe notificacion del Acuerdo _
la Direccion Juridica | de Cierre de Alegatos y de Turno.
15 Actuario Notifica_el Acuerdo de Cierre de Cé'd'ula q’e
Instruccién. notificacion
16 Abogado Defensor de | Recibe notificacion del Acuerdo )
la Direccioén Juridica | de Cierre de Instruccion.
ifi lucién I .
17 Actuario :r?::;ﬁggado Iao alresrgpL:'Z:entan{ae Ceﬁula q’e
legal. notificacion
18 Abogado Defensor de | Recibe  notificacion de la )
la Direccién Juridica | Resolucién.
Abogado Defensor de Se archiva expediente '
19 . ! ot Expediente
la Direccion Juridica Fin.

ﬁ
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P Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 1/5
olig, Tiempo: 145 dias habiles
Abogado Defens’OIE de la Direccion Actuario
Juridica
INICIO

.__ l == _ .

2. Acude a la Audiencia Inicial; en

1. Recibe oficio por pare dd caso que el encausado no cuente con
Director Juridico en el que solicita| . defensor perito en la materia, es
Abogado Defensor, para que este " nombrado pama representario en el
acuda a la Audiencia Inicial. procedimiento de responsabiidad)|

administrativa.

Oficio de solicitud de i i s
abogado defensor

Si No

¢ Es nombrado para
representacion legal?

Defiende al!
; representado Salede la |
durante la Audiencia Inicial. e

Audiencia Inicial. |
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-007

Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020

Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad

administrativa

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 2/5

Oficio Tiempo: 145 dias habiles

Actuario

Abogado Defensor de la Direccion
Juridica

3. Notifica el Acuerdo de Admision de
Pruebas al representante legal.

h Cédula de
notificacion

6. Notifica el Acuerdo de Desahogo de

Pruebas al representante legal. ¢

Cédulade
notificacion

' 4. Recibe notificacion del Acuerdo de
’ | Admision de Pruebas.

5. Analiza y verifica el Acuerdo de
Admisién de Pruebas; en caso de que.
——no se haya admiiido alguna de ellas,
se presenta oficio de no admisién de;
prueba, ante Director Juridico.

Escrito

. 7. Recibe notificacion del Acuerdo de|

" | Desahogo de Pruebas.
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Clave del Procedimiento

CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 3/5
Qicio Tiempo: 145 dias habiles

Abogado Defensor de la
Direccion Juridica

Actuario

Director Juridico

8. Analiza y verifica el Acuerde de
Desahogo de Pruebas; en caso de
que no se haya desahogado prueba
\alguna, se presenta oficic para &l
desahoge de la probanza, ante
| Director Juridico.

10. Recibe notificacion del Acuerdo de

Ly 9. Notifica el Acuerdo de Apertura de
Alegatos al representante legal.

Cédula de
notificacién

Apertura de Alegatos.

11. Elabora y presenia escriip de

12. Recibe el escib de presentacion

™ de alegatos.

presentacidn de  alegatos ante al
Birector Juridico.

Escriode
presentacion de
alegatos
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: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 4/5
Oficio Tiempo: 145 dias habiles

Actuario

Abogado Defensor de la Direccion
Juridica

13. Notifica el Acuerdo de Cierre de

Alegatos y de Turno.

Ceédula de
notificacién

15. Notifica el Acuerdo de Cierre cs_,'

14. Recibe notificacion del Acuerdo de
Cierre de Alegatos v de Tumo.

Instruccion.

Cédula de
notificacion

. 16. Recibe notificacién del Acuerdo de

” Cierre de Instruccidn.
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o al representante legal.

~ Cédulade
notificacién

: Clave del Procedimiento
CONTRALORIA GENERAL PROC-DJ-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: 15/07/2020
Defensa de oficio en procedimientos de responsabilidad
administrativa ]
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion Juridica Unidad de Defensoria de | Pagina: 5/5
Sijcle Tiempo: 145 dias habiles
Actuario Abogado Defens’or_ de la Direccion
Juridica
17. Notifica la resolucion al encausado, 18. Recibe notficacion de lal

™ Resolucion.

19. Se archiva expediente

Expediente

v _
FIN : )
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Anexos

Oficio de solicitud de abogado defensor

BAJA CALIFORNIA SUR CG \
¥ OMTHALCHLA GEMERA,

Gooierno del Estadc de 3aja Cal fornie Su-
Centraboria General,
Direccidr uridca.

Oficio: CG/DJ/- - - /20 - -.
Asunto: Se solicita abogado defensor en la
Audiencia Inicial.

La Paz, Baja California Sur,a ---de----- de 20- - -.

Abogado Defensor de la
Unidad de Defensoria de Oficio
Direccion Juridica
Presente.
En cumplimiento con lo ordenado en el acuerdo de fecha - - - de ---- deldosmil - - - -, dictado dentro
del expediente de procedimiento de responsabilidad administrativa CG/PRA/ - - -/20 - -, mismo que en su
punto - - - - senala:

“En la cludad de La Paz, Baja California Sur, 8 Jos - - -dias del mes de - - - - delaflo dos mil - ---

UNJICO. En virtud, de que de aulos def expediente al rubro citado se desprende que se encuentra agendada la audiencia inicial,
con fundamento en el articulo 208 fraccion Il de la Ley de Responsabilidades Administrativas def Estado y Municipios de Baja Cafifornia
Sur, puesto que en ef caso del procedimiento de responsahilidad administrativa en que se actda, genera la obiigacion para que el Estado
provea defensores de oficio peritos en fa materia, con la finalidad de que asistan al presunto responsable, por ser su derecho, durante
todo el desarrolio del procedmiento seguido en su contra, si as! fo decide el mismo. Por fo anterior es de acordarse solicitar la asistencia
de -~eccmcoan-n , abogado defensor adscrita a la Contralorfa General, a efecto de que asista ante esta Direccion Juridica de la
Conltralorla General, silo en calle Ignacio Allende, sin nimero, entre isabel la Catolica y Dionisia Villarino, planta alta, colonia Centro,
codigo postal 23000, en esta Ciudad de La Paz, Baja Callfornia Sur, para la audiencia inlclal, sefialade a fas - - horas del dia - - - -
de ----- del dos mil - - - -, como hora y dia para el verificativo de la misma.”

En consecuencia a lo anterior, para los efectos legales que procedan, atentamente se le solicita dar
cumplimiento al acuerdo de mérito, conforme a su literalidad. Se anexa original del acuerdo en mencion.

Hago propicia la ocasién para expresarle mi consideracion y respeto.

Atentamente

Director juridico

o0

S. p.- Expedisrie
2. p. - Archive.

ignacio Allende entre Isabel la Catdlica y Dionisia Villarino, Planta Alta, Col. Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur
Tetelono: 1239400 exl. 02019, hilp:/icontraloria,bes.gob.mx,

———ﬁ
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Oficio de presentacion de alegatos

EXPEDIENTE ADMINISTRATVO: ——————
ASUNTO: PRESENTACION DE ALEGATOS
FUNCIONARIO SUJETO AL PRESENTE PROCEDIMIENTO:

DIRECTOR JURIDICO DE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PRESENTE-

, atendiendo lo ordenado en el

acuerdo emitido por esta autoridad administrativa el dia —— de ———— de dos -

-, comparezco para exponer:

Que por medio del presente, de conformidad a lo establecido por el articulo
208 fraccion IX de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, dentro del término de ley, vengo a manifestar lo

siguiente:

CONSIDERACIONES PREVIAS

En fecha de de dos mil ——————-—, presente
con el

propésito de cumplir con una de las obligaciones que tengo como servidor publico,
a fin de contribuir con el sistema de anticorrupcion, demostrando la evolucion de mi

patrimonio y denostando que mis ingresos son legalmente obtenidos.

El de de dos mil -——————--, se me notificé el inicio

de la investigacién por parte de la Coordinacion de Anticorrupcion de la Contraloria

General del Estado, y fui requerido por
. motivo por el que atendiendo dicha notificacion, presenté el —-

de mismo mes y aiio, ante la oficialia de partes de la contraloria general

del estado, un escrito glosando los motivos

, el cual se encuentra en la foja — del expediente original.

El de el dos mil --

fui emplazado

haciéndoseme saber que el ———- de —— de dos mil ————-- se llevaria a cabo
la audiencia inicial referente al procedimiento entablado en mi contra, en dicha

audiencia celebrada en —, y en fecha sefialada ofreci pruebas
documentales publicas y privadas, las cuales fundan mi actuar probando mi dicho,
lo que se corrobora con las constancias allegadas que reposan en el expediente del

proceso en referencia.

N~ i e
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Una vez relatado lo anterior, tengo a bien sefialar los siguientes:

ALEGATOS

PRIMERO. Una vez iniciado dicho procedimiento, en la audiencia inicial glosé

las razones por las cuales se me denuncia,

Exponiendo que el dia de —
~—-——— de dos mil

, la cual solicite se tomara como prueba en la

audiencia inicial, y ofreci

——, mismos que se encuentran ubicados de |a foja de la — a .la — del expediente
—— la falta. Lo cual

original ya que con

—y al inicio del proceso; ——————— falta de
manera espontdnea, lo que me coloca en los supuestos ———————para
merecer el beneficio que otorga el articulo — fraccién — de la Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja Califonia Sur,
que a la letra dice:

De la transcripcion in supra se advierte que

, Ya que con las documentales ofrecidas compruebo que

SEGUNDO. Con de de dos mil )
al Coordinador de Anticorrupcion, donde le manifiesto
que , anunciando que —— —_
—-—— con mi escrito, el cual llego el de de dos mil -—--
En dicho -———- declaro que
-————, de igual forma este Organo Estatal de

Control, lo que me hace candidato al beneficio del articulo de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur,

que a la letra dice:

De lo anterior, se advierte que para que se
ejerza la abstencién de imponer sancién por parte de la autoridad resolutora, ——

%
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; asi como se infiere que

o intencional, ya que :

, y previo al inicio de la investigacién, lo cual
se puede cofroborar con las pruebas presentadas en las cuales aparecen fechas de
emision y recepcién, mismas que fueron admitidas y desahogadas en este
expediente.

Y como podréa apreciar esta autoridad disciplinaria en este asunto, y con los

elementos anteriores de prueba queda demostrada ningdn
nexo oculto ni falta de ética o irresponsabilidad, mi

labor como servidor publico, ni la intencién de obstruir el sistema de anticorrupcién.
Por lo que basdndome en la legislaciéon del Estado Mexicano, en los
Derechos Humanos, y en el principio pro persona, me encuentro en los supuestos
de las citadas normas y estas operan a mi favor protegiendo mis derechos e
intereses.
Por lo antes manifestado y de la manera més atenta pido:

PRIMERO. Atender de manera puntual y juridica mis alegatos.

SEGUNDO. Se me tengan por presentado en tiempo y forma para los efectos
legales a que haya lugar.

A --DEL -—--—-—-——DE DOS MIL ———, LAPAZB.C.S.

——————————————————————————————————————het—————— e ——————————————
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Vi.Glosario

Autoridad investigadora.- La autoridad en la Contraloria General, las Contralorias
Municipales, los Organos Internos de Control, y la Auditoria Superior del Estado de Baja
California Sur, y las unidades de responsabilidades de los Entes, Entidades y los Organos
constitucionales auténomos del Estado, encargadas de la investigacion de Faltas
administrativas.

Autoridad resolutora.- Tratandose de Faltas administrativas no graves lo sera la unidad de
responsabilidades administrativas o el servidor publico asignado en los Organos intemnos de
control, y las unidades de responsabilidades de los Entes, Entidades y los Organos
constitucionales auténomos del Estado. Para las faltas administrativas graves, asi como para
las faltas de particulares, lo sera el Tribunal competente.

Autoridad substanciadora.- La autoridad en la Contraloria General, las Contralorias
Municipales, los Organos interos de control, la Auditoria Superior, y las unidades de
responsabilidades de los Entes, Entidades y los Organos constitucionales auténomos del
Estado de Baja Califomia Sur que, en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admisiéon del Informe de
presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusiéon de la audiencia inicial. La
funcién de la Autoridad substanciadora, en ningun caso podra ser ejercida por una Autoridad
investigadora.

Comprobante de Pago.-Documento que acredita el pago del Tramite o Servicio solicitado.

Constancia de Examen Toxicolégico.- Documento que hace constar que el Servidor
Publico (Funcionario) se practicé el examen para la deteccién del uso de estupefacientes,
psicotrépicos, inhalantes o farmacos que puedan causar alteraciones mentales o
dependencia.

Constancia de No Inhabilitacion.- Documento que hace constar que el ciudadano No se
encuentra con una Sancion de Inhabilitacién para poder Trabajar en la Administracion
Publica Estatal.

Contraloria General.- Dependencia encargada del control interno en el Poder Ejecutivo del
Estado de Baja California Sur.

Credencial IFE o INE.-Identificacion para Votar del Ciudadano Mexicano, emitida por el
Instituto Federal Electoral o Instituto Nacional Electoral.

CURP.- Clave Unica de Registro Poblacién, emitida por la Secretaria de Gobernacién.

Declaracién de intereses.- Es un instrumento que sirve para detectar un interés laboral,
personal, profesional, familiar o de negocios de servidores publicos que puedan afectar el
desempeiio imparcial, objetivo de sus funciones.

Declaracién Patrimonial.- Es el medio por el cual el servidor publico plasma su informacion
de bienes muebles e inmuebles, egresos e ingresos de su patrimonio.

e ———————————————————————————————————————————————————————————————
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Declaraciones de Situacion Patrimonial e Intereses.- Existen tres tipos, Inicial,
Modificacién y Conclusion.

DeclaraNetrP!us - Sistema electrénico que contiene un formato simplificado y de facil manejo,
para presentar la declaracion patrimonial e intereses, a través de Internet.

Expediente de presunta responsabilidad administrativa.- El expediente derivado de la
investigacion que las Autoridades Investigadoras realizan en sede administrativa, al tener
conocimiento de un acto u omisién posiblemente constitutivo de Faltas administrativas.

Extemporaneo.-Servidor publico que presenta su declaracion de situacion patrimonial e
intereses fuera de los plazos estipulados en el articulo 33 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

Falta administrativa grave.- Las faltas administrativas de los Servidores Publicos
catalogadas como graves en los términos de la presente Ley, cuya sancién corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Baja California Sur.

Falta administrativa no grave.- Las faltas administrativas de los Servidores Publicos en los
términos de la presente Ley, cuya sancion corresponde a las Secretarias, a los Organos
Internos de Control y las unidades de responsabilidades de los Entes, Entidades y los
Organos constitucionales auténomos del Estado.

Faltas administrativas.- Las Faltas administrativas graves, las Faltas administrativas no
graves; asi como las Faltas de particulares, conforme a lo dispuesto en esta Ley;,

Funcionario.- Es quien desempeia profesionalmente un empleo puiblico en la
Administracion publica designado con cierto nivel jerarquico.

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.- E| instrumento en el que las
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas
sefaladas en la presente Ley, exponiendo de forma documentada con las pruebas y
fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del Servidor Publico o de un particular
en la comisién de Faltas administrativas.

Laboratorio.- Es un lugar autorizado dotado de los medios necesarios para realizar las
practicas de los examenes toxicoldgicos e investigaciones de caracter cientifico y
tecnolégico.

Nota Aclaratoria.- Opcién para describir dentro del sistema DeclaraNetP's la informacién
faltante o de correccion a la declaracion presentada.

Omiso.- Servidor publico que no rinde su declaracion de situacién patrimonial e intereses en
los plazos estipulados en el articulo 33 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios de Baja California Sur.

Servidor Publico.- Persona que desempefia un empleo, cargo o comisiéon dentro de la
administracion publica brindando un servicio de utilidad social, La Constituciéon Politica del

—_——_——__—__—';——_—___——__
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Estado de Baja California Sur, en su Articulo 156 menciona quienes son servidores publicos
con obligaciones.

Situacién Patrimonial.- Es la manifestacién que hacemos de nuestro patrimonio, en
cumplimiento de lo establecido en los articulos 32 y 33 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, con la finalidad de verificar
su evolucién y congruencia entre los ingresos, egresos y bienes adquiridos durante su
encargo, empleo o comision.

Usuario.- Persona que utiliza o se sirve de un bien, tramite o servicio.
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