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1. Introduccion.

La Direccién de Fomento Forestal fue creada por iniciativa del ejecutivo del Gobierno del
Estado y aprobada en el Congreso Local en el afio 2011, con el objeto de promover la
conservacion, preservacion y aprovechamiento integral y sustentable de las especies y
ecosistemas forestales a través de disefiar e implementar politicas publicas y acciones de
gestion concurrente.

Dentro de las funciones que corresponden a la Direccion de Fomento Forestal esta la de
atender las atribuciones y funciones del Consejo Estatal Forestal como 6rgano de caracter
consultivo, de asesoramiento y opinion asi como coadyuvar con los propietarios o poseedores
de terrenos forestales a gestionar las solicitudes ante la Delegacién Federal de la SEMARNAT
la autorizacion correspondiente al cambio de uso de suelo y programas de manejo forestal para
el aprovechamiento de los recursos forestales, mediante un Estudio Técnico Justificativo (ETJ)
que demuestre que no se compromete la biodiversidad, no se provocara erosion a los suelos,
el deterioro de la calidad del agua o la disminucién de su captacidén y que el uso alternativo que
se propcne sea mas productivo a largo plazo. Mientras que para la autorizacidon de un
aprovechamiento forestal maderable y no maderable se presenta la solicitud de
aprovechamiento en apego a la Norma Oficial Mexicana (NOM) correspondiente.

E! Manual de Procedimientos de la Direccion de Fomento Forestal se apega a lo establecido en
la Ley General de Desarroilo Forestal Sustentable (LGDFS) y Su Reglamento (RLGDFS),
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de febrero de 2003 y el 21 de febrero del
2005 respectivamente, asi como de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para Baja
California Sur (LDFSBCS), publicada en el Boletin Oficial del Estado el 31 de diciembre de
2007 y el Plan Estatal de Desarrollo 2011-2015 y en el Reglamento del Consejo Estatal
Foresta, validado el 13 de octubre de 2013.

El manual de procedimientos es de observancia general, se usara como instrumento de
informacién y de consulta, su actualizacion se propondra cuando haya algun cambio en los
instrumentos juridicos que lo sustentan.
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ll.-Organigrama.

Director
Secretaria
Jefe del Depto. Proteccion y Jefe del Departamento de
Conservacion de Recursos Desarrollo Regional
Forestal
Jefe de Programa Jefe de Programa
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n.-Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de informacion que describe en forma secuencial y
cronolégica las operaciones a seguirse en los procedimientos, con la finalidad de
eficientar en tiempo y forma, {a calidad en la atencién en los tramites y servicios que
proporciona la Direccién de Fomento Forestal del Gobierno del Estado de Baja
California Sur.
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Iv.-Presentacion del Procedimiento.

Emitir opinion de las solicitudes de autorizacion para Cambio de
Uso de Suelo Forestal y Programas de Manejo Forestal

Direccion de Fomento Forestal, SPyDE



Baja California Sur

GODIERNO DEL ESTADO

SECRETARIA DE PROMOCION
Y DESARROLLO ECONOMICO

Direccion de Fomento Forestal.

Emitir opinién de las solicitudes de autorizacion para Cambio
de Uso de Suelo Forestal y Programas de Manejo Forestal
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Programas de Manejo Forestal

“Nombre del Procedimiento: Emitir opinién de las solicitudes | Fech Abril de 2015.
de autorizacion para Cambio de Uso de Suelo Forestal y

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 1de9
Forestal Regional

Establecer un procedimiento de actuacién para emitir opinién

Objetivo respecto a solicitudes para el Cambio de Uso de Suelo en
Terrenos Forestales y Programas de Manejo Forestal en el
Estado de Baja California Sur.

Alcance Estatal. El Procedimiento aplica para los cinco municipios del

estado e intervienen SEMARNAT y la CONAFOR.

Normas de Operacién

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado Baja
California Sur.

Reglamento del Consejo Estatal Forestal

Reglamento del Comité Técnico para el Cambio de Uso de Suelo
Forestal y Programas de Manejo Forestal.

Lineamientos para la elaboracién de un Estudio Técnico
Justificativo y los Programa de Manejo Forestal

Reglamento Interior de la Secretaria de Promocion y Desarrollo
Econdmico.

Manual de Organizacion de la Direccién de Fomento Forestal.
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Nbe del Procdlmlento: Eir opinion de las solicitudes | Fecha Abril de 2015
de autorizacion para Cambio de Uso de Suelo Forestal y
Programas de Manejo Forestal

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 2de9
Forestal Regional y Jefe de Programa Tiempo 10 dias

Descripcion de Actividades

Jesc ":‘.;bf”.‘

Secretario Recibe oficio solicitud de la Delegacién | Oficio, material
de SEMARNAT para opinién del | magnético e impreso el
Consejo Estatal Forestal de l|as | documento y Volante
solicitudes para cambio de uso de suelo | de control.

en terrenos forestales y programas de
manejo forestal, turna e instruye al
Director de Fomento Forestal

2 Director Recibe y analiza la informacién y
anexos de la solicitud, registra para su
control y turna al Jefe de Departamento
de Desarrollo Regional o Jefe de
Programa para su atencién.

3 Jefe de | Analiza el expediente, registra y verifica
Departamento o | que se cumpla con todos los requisitos.
Jefe de Programa

Decision alternativa

Documentacién completa

NO
4 Propone el rechazo de la solicitud
Si
5 elabora la ficha técnica con la | Ficha técnica 0

informacién basica y la turna al Director | formato de control

6 Director Recibe la ficha técnica y en su caso, | Oficio solicitud
solicta mediante oficio a la
Procuraduria Agraria opinién sobre la
documentacion con la que el solicitante
acredita |la propiedad del predio.

T T B s it gt e = .
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"Nombre del Procedimient

: Emitir op

n de las solicitudes
de autorizacion para Cambio de Uso de Suelo Forestal y
Programas de Manejo Forestal

Fecha

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccién de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 3de?d
Forestal Regional y Jefe de Programa Tiempo 10 dias

Director

Descripcion de Actividades

pecion age ia aciwvicaa

Recibe de la Procuraduria Agraria
la opinién respecto a la consulta de
acreditacién de la propiedad vy
turna al Jefe de Departamento o
Programa, instruyéndolo para que
elabore la propuesta de opinién por
parte del Gobierno del Estado.

Oficio respuesta

8 Jefe de Departamento
o Jefe de Programa

Recibe la documentacién y prepara

la propuesta de opinion del
Gobierno del Estado de cada
solicitud, para la reuniéon del

Comité e informa al Director para
su conocimiento.

Formato Opinién del
Gobierno del Estado.

9 Director

Recibe del Jefe de Departamento o
Programa la opinién del Gobierno
del Estado e informa al Secretario
y Subsecretario Agropecuario vy
Forestal.

10 Secretario

Como presidente del Comité
Técnico para el Cambio de Uso de
Suelo forestal y Programas de
Manejo Forestal (COTECUS),
Instruye al Secretario Técnico para
que emita la convocatoria para la
reunién del COTECUS.

Oficio,
material
magnético.

Anexo B
en archivo

11 Secretario

Recibe la convocatoria para la
reunién del Comité Técnico e
instruye al Director de Fomento
Forestal para que presida Ila
reunion.

Oficio y orden del dia
de la convocatoria.

12 Director  (Presidente

del COTECUS.)

Preside la reunion del Comité
Técnico para Cambio de Uso de
Suelo Forestal y Programas de
Manejo Forestal e instruye al Jefe
de Departamento para que apoye
en la elaboracién del acta
respectiva.

11
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' ombre de

rocedimiento: Emitir opinién

s solicitud
de autorizacion para Cambio de Uso de Suelo Forestal y
Programas de Manejo Forestal

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccién de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 4de 9
Forestal Regional y Jefe de Programa Tiempo 10 dias

13 Jefe de Departamento

y/o Jefe de Programa

Descripcion de Actividades

Apoya al Secretario Técnico en la
elaboracién del acta de resultados
de la reunion en tres tantos,
recaban firmas y la turna al
Director para su tramite.

Acta del Comité
Técnico de la Sesién
correspondiente.

14 Director

Recibe el Original del Acta de la
sesién correspondiente, recaba
firma del Subsecretario
Agropecuario y Forestal, elabora el
oficio para la entrega del acta a la
Delegaciéon de SEMARNAT vy la
turna para firma del Secretario.

Oficio y Acta Original

15 Secretario

Recibe el Acta Original revisa y
Firma el Oficio que formaliza la
entrega del Acta del COTECUS a
la SEMARNAT y la regresa al
Director para su tramité.

16 Director

Recibe, revisa e instruye al Jefe de
Departamento o programa para su
entrega.

;i g Jefe de Departamento

y/o Jefe de Programa

Recibe y entrega un original del
acta y oficio a la Delegacion de la
SEMARNAT y recaba el acuse de
recibo.

Acuse de recibo

18 Jefe de Departamento

y/o Jefe de Programa

Entrega el original del acuse de
recibo al Secretario y archiva copia
del oficio y del acta en el
expediente para su control.

12
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“Nombre del Procedimiento: Emitir opinion de las solicitudes Abril de 2015
de autorizacién para Cambio de Uso de Suelo Forestal y
Programas de Manejo Forestal

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 5de 9
Forestal Regional y Jefe de Programa Tiempo 10 dias

Descripcion de Actividades

activiadaao

Director Recibe copia del acuse de recibo y
acta del Comité, para su registro y
control. Trimestralmente presenta ante
la reunién del Consejo Estatal Forestal
una relacion de las solicitudes
recibidas y resultados de su anélisis en
el Comité Técnico Estatal para Cambio
de Uso de Suelo y Programas de
Manejo Forestal para su validacién.

20 Jefe de Departamento | Apoya al Secretario Técnico en la | acta
y/o Jefe de Programa | elaboracion y redaccién de los
acuerdos del acta de resultados de
la reunién del Consejo Estatal
Forestal recaban firmas y la turna
al Director para su tramite.

21 Director Recibe copia del acta del Consejo | oficio
Estatal Forestal y elabora un
informe ejecutivo para el Secretario
y Subsecretario Agropecuario vy
Forestal e instruye al Jefe de
Departamento o Jefe de Programa
Integre el expediente.

22 Jefe de Departamento | Integra los expedientes con los | Expediente
y/o Jefe de Programa documentos siguientes:

a). Solicitud de SEMARNAT
b). ETJ y PMFS

¢). Ficha Teécnica y opinion
d). Acta del COTECUS

e). Oficio del Secretario

f) Acta del Consejo Estatal
g) Oficio del Secretario

Fin

EEREEEEEESEEEEELEES e
13
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Secretaria de Promocién y Desarrollo Clave del Procedimiento
Econémico PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Emitir opinion de las | Fecha | Abril de 2015

solicitudes de autorizacién para Cambio de Uso de Suelo
Forestal y Programas de Manejo Forestal

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0

Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 6de?9

Forestal Regional Tiempo 10 dias
Diagrama de Flujo.

n Iumentop.;Jefe
oy | Jg_‘-_‘.h 149 R TR R "'n

| Jefe .d‘q Depa

roaramis

Recibe oficio solicitud de

la Delegacién de Recibe y analiza la informacién y 3

SEMARNAT para opinién anexos de la solicitud, registra para su

del Consejo  Estatal | control 'y turna al Jefe de Analiza el expediente, registra y
Forestal de las solicitudes =2 | pgpatamento de Desarrollo Regional verifica que se cumpla con todos los
para cambio de uso de A =+ | requisitos.

SielG o terenos o Jefe de Programa para su atencién.

forestales y programas de

manejo forestal, turna e

instruye al Director de
Fomento Forestal

Solicitud ]

Volante de control

Documentacion
Completa

ETJ, o PMFS ] 4 No
Si Propone el rechazo
de la solicitud.
6
Recibe la ficha técnica y en su Solicitud Rechazada
caso, solicita mediante oficio a la Termina el proceso

Procuraduria Agraria opinion sobre 5 g —

la documentacién con la que el
solicitante acredita la propiedad del Elabora la ficha

predio. técnica con la
[ Oficio a P. Agraria. ]

N

informacion basica y
la turna al Director

T s S e S P SN S i A
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Secretaria de Promocién y Desarrollo

Clave del Procedimiento

Econémico PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Emitir opinion de las | Fecha | Abril de 2015
solicitudes de autorizacién para Cambio de Uso de Suelo
Forestal y Programas de Manejo Forestal
Unidad Administrativa Area Responsable Versioén 1.0
Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 7de9
Forestal Regional Tiempo 10 dias

Diagrama de Flujo.

7

Dgrama

e oty

Recibe de la Procuraduria Agraria la
opinién respecto a la consulta de
acreditacion de la propiedad y turna al
Jefe de Departamento o Programa,

8

Jefe de Departamento o Jefe

Como presidente del Comité -
Técnico para el Cambio de Recibe del Jefe de Departamepto (¢]
Uso de Suelo forestal y Programa la .oplmén del Goble'rno
Programas de  Manejo €& del Estadog informa al Secrgtanoy
Forestal (COTECUS), Subsecretario Agropecuario y
Instruye  al  Secretario Forestal.
Técnico para que emita la
convocatoria para la reunién
del COTECUS.
un |
Reci . 12
ecibe la convocatoria para
la reunion del Comité Preside la reunién del Comité
Técnico e instruye a la Técnico para Cambio de Uso de
Direccion ~ de  Fomento Suelo Forestal y Programas de
Fore;tal para que presida la |« Manejo Forestal e instruye al Jefe
manin de Departamento para que apoye

R en la elaboracién del acta

Convocatoria respectiva.
14

e informa al Director
conocimiento.

~——>» | Recibe la documentacién y prepara

la propuesta de opinion del
PR Rplnlim Gobierno del Estado de cada
10 9 ! {

solicitud, para la reunién del Comité

para su

[ Opinién Gob. Edo. ]

13

reunion en tres tantos, recaban
turna al Director para su tramite.

> Apoya al Secretario Técnico en la
elaboracién del acta de resultados de la

fimas y la

Recibe el Original del Acta de la sesién
correspondiente, recaba firma del
Subsecretario Agropecuario y Forestal,
elabora el oficio para la entrega del acta
a la Delegaciéon de SEMARNAT vy la
turna para firma del Secretario.

[ Acta del COTECUS. 1

ﬁ—

W [

15
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Secretaria de Promocién y Desarrollo
Econémico

Clave del Procedimiento

PROC-DFF-01

'hflombre del Proéedimiénfo: Emitir opinién de
solicitudes de autorizaciéon para Cambio de Uso de Suelo
Forestal y Programas de Manejo Forestal

las

Fecha | Abril de 2015

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0

Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 8de9d

Forestal Regional Tiempo 10 dias
Diagrama de Flujo.

15

Recibe el Acta Original
revisa y Firma el Oficio que
formaliza la entrega del
Acta del COTECUS a la
SEMARNAT vy la regresa al
Director para su tramité.

16

Recibe, revisa y turna al
Jefe de Departamento
Regional o Jefe de

Programa, para su tramité.

19

Recibe copia del acuse de recibo y
acta del Comité, para su registro y
control. Trimestralmente presenta
ante la reunion del Consejo Estatal
Forestal una relacion de las
solicitudes recibidas y resultados
de su andlisis en el Comité
Técnico Estatal para Cambio de
Uso de Suelo y Programas de

i g P
3 S35 SR, B,

17

Recibe y entrega un original

del acta y oficio a la
Delegacion de la
SEMARNAT vy recaba el

acuse de recibo.

’

18

Entrega el original del acuse
de recibo al Secretario y
Copia al Director y archiva

€| una copia para su control.
20
——p | Apoya al Secretario Técnico en la

elaboracion y redaccién de los
acuerdos del acta de resultados de la

Manejo Forestal ara su ; 2
i J y P reunién del Consejo Estatal Forestal
validacion. Z
recaban firmas y la turna al Director
para su tramite.
Acta del Consejo
Estatal Forestal.
16
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Secretaria de Promocidén y Desarrollo Clave del Procedimiento
Econémico : PROC-DFF-01
'N‘b'mbre | del Procedimiento: Emitir opinién de las | Fecha Abril de 2015

solicitudes de autorizacion para Cambio de Uso de Suelo
Forestal y Programas de Manejo Forestal

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1.0
Direccion de Fomento | Departamento de Desarrollo | Pagina 9de9
Forestal Regional Tiempo 10 dias

Diagrama de Flujo.

9n' o Jefe de

"0 _,»;,‘gf, i

efe de Departam

v
21 @

Recibe copia del acta del Consejo
Estatal Forestal y elabora un 22

informe  ejecutivo ara el

< . ) S bp L —> Integra los expedientes con los
ecretario vy ubsecretario documentos siguientes:

Agropecuario y Forestal e
instruye al Jefe de Departamento
o Jefe de Programa Integre el
expediente. b). ETJ y PMFS

a). Solicitud de SEMARNAT

c). Ficha Técnica y opinién
d). Acta del COTECUS
e). Oficio del Secretario

f) Acta del Consejo Estatal

@) Oficio del Secretario

v

e R A T A | A PR A B WG it oo =
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V.- Anexos.

1. Ficha Técnica.

2. Formato: Opinién del Gobierno del Estado.

18
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FICHA TECNICA DE LAS SOLICITUDES PARA AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO FORESTAL

DIRECCION DE FOMENTO FORESTAL

Y PROGRAMAS DE MANEJO FORESTAL.

SECRETARIA DE PROMOCION Y DESARROLLO ECONOMICO
SUBSECRETARIA AGROPECUARIA Y FORESTAL

Baja California Sur

GOBIERNO DEL ESTADO

SECRETARIA DE PR

Y DESARROLLO EC

Nombre del Proyecto Razon Social del Promovente

Ubicacion
Predio, Delegacion y Municipio

Coordenadas Geograficas o UTM Principales

y

Superficie
Ha.

Fecha de solicitud

RESPONSABLE

Jefe de Departamento o Programa.

Vo Bo.

Director de Fomento Forestal




SECRETARIA DE PROMOCION Y DESARROLLO ECONOMICO

SUBSECRETARIA AGROPECUARIA Y FORESTAL

Baja California Sur
G

TA

DIRECCION DE FOMENTO FORESTAL
CONSEJO ESTATAL FORESTAL

COMITE TECNICO PARA EL CAMBIO DE USO DE SUELO FORESTAL Y PROGRAMAS DE MANEJO FORESTAL

No.

Nombre del Proyecto

Razon Social del Promovente

OPINION DE LAS SOLICITUDES PARA AUTORIZACION DE CAMBIO DE USO DE SUELO FORESTAL
Y PROGRAMAS DE MANEJO FORESTAL.

RESPONSABLE

Vo Bo.

Jefe de Departamento o Programa.

Director de Fomento Forestal




VI.-Glosario.

Acreditamiento de la propiedad: E! procedimiento administrativo mediante
el cual el promovente comprueba su capacidad legal, como persona fisica o
moral el derecho de propiedad o usufructo pleno de una superficie para la

cual propone un cambio de uso de suelo o aprovechamiento forestal.
CEF: Consejo Estatal Forestal del Estado de Baja California Sur
CONAFOR: Comision Nacional Forestal.

CONVOCATORIA: lnvitacién para que los miembros del COTECUS

concurran a una reunion.

COTECUS: El Comité Técnico Estatal para el Cambio de Uso de Suelo y

Programas de Manejo Forestal.

ETJ: Estudio Técnico Justificativo requerido para solicitar un cambio de Uso

de Suelo en Terrenos Forestales.

Estudio Técnico (PMFS): Programa de Manejo Forestal es el estudio
mediante el cual se muestra la viabilidad técnica, social y ambiental de un
Programa de practicas para el aprovechamiento de recursos forestales

maderables o0 no maderables.

Informe Ejecutivo. Informe pormenorizado de proceso de la validacion por
parte del CEF de acuerdos del COTECUS relacionados con la opinion de las
solicitudes de cambio de uso de suelo forestal y programas de manejo
forestal.

19
Direccién de Fomento Forestal, SPyDE



Presidente: E| Presidente del Comité Estatal para el Cambio de Uso de
Terrenos Forestales y Programas de manejo Forestal (COTECUS) quien

preside las reuniones del comite.
PMFS. Programa de Manejo Forestal Simplificado o Estudioc Técnico

Promovente o Beneficiario: Es la persona fisica o moral que propone a las
autoridades del Medio Ambiente y Recursos Naturales, al Gobierno del
Estado y Municipal la disposicién de un terreno forestal para otros usos como

el habitacional, desarrollo turistico, agropecuario o servicios.
Secretaria: La Secretaria de Promocion y Desarrollo Econdmico.

Secretario Técnico: Es el responsable de llevar la secretaria técnica del
COTECUS recayendo esta en la Gerencia Estatal de la CONAFOR:

SEMARNAT: Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

20
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