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1. Introduccion

El presente Manual de Organizacién tiene como objetivo proporcionar al personal de la
Direccion de Control de Obras, una guia en el desempefio diario de su trabajo con el fin de
que éste pueda ser realizado en forma coordinada por la Direccién y los Departamentos de
Supervision y Fiscalizacién, Normatividad para Contrataciones Publicas, Seguimiento de
Auditorias, asi como Contraloria Social, que conforman esta oficina de acuerdo a las
normas y ordenamientos legales-vigentes tales como la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de Baja California Sur, el Reglamento Interior de la Contraloria General,
asi como lo correspondiente en materia de obra publica, adquisiciones y servicios.

En este Manual se incluye las actividades a realizar considerando los lineamientos
expresados por el Contralor General, referentes a llevar a cabo en nuestras acciones una
Contraloria preventiva, superando el enfoque operativo tradicional del control que se orienta
principalmente a atacar efectos o determinadas situaciones o conductas no deseadas, asi
como areas de oportunidad.

Incorporamos en nuestro programa de trabajo la revisién en materia de normatividad y
fiscalizacion de las obras y acciones que se realizan por contrato o administracion directa,
durante el mismo proceso constructivo con el propésito de que se puedan corregir las
irregularidades o desviaciones que se detecten, proporcionando las recomendaciones
necesarias a las dependencias ejecutoras, asi como las funciones de coordinar el programa
de trabajo del Departamento de Seguimiento de Auditorias.

En cada procedimiento del presente manual, se describe el objetivo de la Direccion y
enseguida se resumen las actividades a realizar, asimismo es importante mencionar que
de acuerdo a su aplicacion y a la creatividad del personal de esta Direcciéon de Control de
Obras estara en posicion de recomendar los cambios que juzgue benéficos a la operacion
del mismo.

Direccion de Control de Obras 4
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2. Marco Juridico — Administrativo

Constituciones

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima reforma D.O.F.
15/Sep/2017).

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. (Ultima
reforma B.O. 10/Oct/2011).

Leyes

» Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur. (Ultima
reforma B.O. 16/Dic/2017).

> Ley General de Desarrollo Social. (D.O.F. 25/Jun/2018).

> Ley Federal del Trabajo. (D.O.F. 12/Jun/2015).

> Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur. (Ultima Ley B. O. 27/Jun/2017).

> Ley de Presupuesto y Control del Gasto Publico del Estado de Baja California Sur
(Ultima reforma, B.O. 31/0ct/2016).

> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja
California Sur. (Ultima reforma B.O. 20/Abr/2017).

> Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (ultima reforma B.O.
31/Dic/2015).

> Ley de Coordinacion Fiscal. (D.O.F. dltima reforma 30/Ene/2018).

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (D.O.F.
30/Dic/2015).

> Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja California
Sur. (B.O. 31/0c¢t/2016).

> Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (B.O. 30/Nov/2017).

Direccion de Control de Obras =i 5
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» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur
(Ultima reforma B.O. 31/0Oct/2016).

> Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (dltima reforma B. O. 31/Oct/2016).

> Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (Ultima
reforma D.O.F. 10/Nov/2014).

> Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. (Ultima reforma
D.O.F. 13/Ene/2016).

> Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (B. O. 30/Nov/2017).

> Ley de Desarrollo Social para el Estado de Baja California Sur. (B. O. 31/Jul/2016).

> Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Baja California Sur. (B.O.
20/Jul/2017).

> Presupuesto de Egresos para el Estado de Baja California Sur, ejercicio Fiscal 2018
(B.O. 31/Dic/2017).

Lineamientos

> Lineamientos para el ejercicio, control, seguimiento, evaluacién y transparencia de
los recursos del cinco al millar, provenientes del derecho establecido en el articulo
191 de la Ley de Derechos de la Ley Federal de Derechos destinados a las Entidades
Federativas. (D.O.F. 16/Jul/2014).

» Lineamientos para el ejercicio del gasto para la Administracién Publica del Estado
(B. O. No. 41 20/Sep/2006).

> Lineamientos para la promociéon y operacién de la Contraloria Social en los
programas federales de Desarrollo Social. (28/0Oct/2016).

Direccién de Control de Obras 6
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Convenios

>

Convenio de Colaboracién denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién de la Gestién Publica y Colaboracién Materia de Transparencia’
Celebrado por el Gobierno del Estado y el H. Ayuntamiento de Loreto. (B.O.
20/Jun/2016).

Convenio de Colaboracién denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestién Publica y Colaboracién materia de Transparencia®
Celebrado por el Gobierno del Estadg y el H. Ayuntamiento de Los Cabos. (B.O.
20/Jun/2016). '

Convenio de Colaboraciéon denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién de la Gestién Publica y Colaboracién Materia de Transparencia”
Celebrado por el Gobierno del Estado y el H. Ayuntamiento de Comondu. (B.O.
20/Jun/2016).

Convenio de Colaboracién denominado “Fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacion de la Gestién Publica y Colaboracién Materia de Transparencia”
Celebrado por el Gobierno del Estado y el H. Ayuntamiento de Mulegé. (B.O.
20/Jun/2016).

Reglamentos

>

Reglamento Interior de la Contraloria General del Gobierno de Baja California Sur
(B.O. 2/Mar/2018).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (D.O.F. 28/Jul/2010).

Reglamento de Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas (D.O.F,
28/Jul/2010).

Reglamento del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado COPLADE (B.O.
05/Jul/2011).

Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
y Municipios de Baja California Sur. (B.O. 13/Jun/2008).

Direccion de Control de Obras 7
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Acuerdos

> Acuerdo que determina que Servidores Publicos deberan presentar Declaracion
Patrimonial, ademés de los ya sefalddos en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur. (dltima Ley B.O.
27/Jun/2017). '

» Acuerdo que determina las Sanciones a que se haran acreedores los Servidores
Publicos que no cumplan con oportunidad y veracidad en los plazos de Ley, con la
presentacion de su declaracién Patrimonial. (B.O. 22/Jun/2017).

» Acuerdo de Coordinacién que celebran el Gobierno del Estado de Baja California Sur
y el H. Ayuntamiento de la Paz, para la realizacién especial denominado “Vigilancia,
Evaluacion y Control del Gasto Federal Coordinado Estado — Municipios”. (B.O.

20/Jun/19990).

» Acuerdo de implementacion del Sistema Electréonico de Contrataciones
Gubernamentales del Estado de Baja California Sur (CompraNet-Estatal). (B.O.
16/Jun/1999).

> Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la
utilizacion de Sistema Electrénico de Informacién Publica CompraNet. (D.O.F.
28/Jun/2011).

> Acuerdo de Coordinacion que celebran la Secretaria de la Funcién Publica y el
Estado de Baja California Sur, que tiene por objeto la realizacién de un Programa de
Coordinacion Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal de Control
y Evaluacién de la Gestién Publica, y Colaboracién en Materia de Transparencia y
Combate a la Corrupcién”. (D.O.F. 09/Abr/2012).

Otros
» Condiciones Generales de Trabajo (B.O. 31/Ene/2015).
» Normas para el Registro, Afectacion, Baja y Disposicién Final de Bienes Muebles
del Poder Ejecutivo del Estado de Baja California Sur.

(B.O. 10/Mar/2018).

» Disposiciones Generales del Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracién
Publica Estatal 2005-2011. (B.O. 08/Jun/2014).

> Reglas de Operacién de los Programas de Desarrollo Social Federales

Direccion de Control de Obras 8
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3. Atribuciones: Reglamento Interior de la Contraloria General.
De las Funciones Genéricas de las Unidades Administrativas

Articulo 12.- Al frente de cada unidad administrativa, habra un titular que se auxiliara por
el personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio requieran.

Articulo 13.- Los Titulares de las unidades administrativas tendran las siguientes funciones:

I. Elaborar estrategias y programas de actividades con metas especificas, evaluando
y controlando el desarrollo de las acciones encomendadas por el Contralor General;

Il. Establecer estrategias de seguimiento y evaluacién conforme a las instrucciones del
Contralor General para el cumplimiento de las actividades programadas y objetivos
establecidos, informando periédicamente a éste;

lll. Formular opiniones e informes que le sean encomendados por el Contralor General;

IV. Formular conforme a los lineamientos establecidos por el Contralor General los
proyectos de manuales de organizacién, procedimientos y servicios al publico
correspondientes a la direccién a su cargo;

V. Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Estado previo acuerdo del Contralor
General;

VI. Proporcionar la informacién y/o cooperacién técnica que le sea requerida por las
dependencias y entidades de la administracién publica federal, estatal y municipal,
previo acuerdo con el Contralor General,

VIl. Presentar propuestas al Contralor General para la seleccidn, contratacién vy
evaluacion del desempefio, capacitacion y promocién del personal de la direccién a
su cargo;

VIll. Aplicar las sanciones administrativas y en su caso proponer la remocién o cese de
personal a su cargo en concordancia con las disposiciones legales aplicables,
cuando fuere necesario;

IX. Coordinar las funciones del personal a su cargo de acuerdo con las politicas vigentes
en materia de administraciéon de los recursos humanos consistentes en eficiencia,
eficacia y productividad,;

Direccion de Control de Obras 9
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X. Elaborar los informes y estadisticas relativas a los asuntos de la direccién a su cargo;
L
Xl. Atender oportuna y eficazmente las consultas que, sobre situaciones concretas en
asuntos de su competencia le sean presentados por servidores publicos del
Gobierno del Estado o bien por los particulares, siguiendo el tramite correspondiente
para su resolucién;

XIl. Vigilar el exacto cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales, en los asuntos de su competencia;

XIlll. Desempenfar las funciones y comisiones que el Contralor General le delegue y
encomiende, manteniéndolo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

XIV. Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a la
dependencia y conceder audiencias a los particulares;

XV. Realizar todo tipo de diligencias, notificaciones y actuaciones necesarias para la
preparacién de los expedientes de las investigaciones administrativas.

XVL. Coadyuvar en la aplicacién de las politicas para el Estado, de acuerdo con el Plan
Estatal de Desarrollo y conforme a las directrices que establezca el
Titular del Ejecutivo a través del Contralor General;

XVII. Integrar y resguardar el archivo de las areas a su cargo, conforme a las normas
establecidas;

XVIIl. Coordinarse con los titulares de las otras unidades administrativas de la Contraloria
General, para el mejor funcionamiento de las misma; asi como asesor técnicamente
en asuntos de sus respectivas competencias;

XIX. Previa instruccién del Contralor General, asistir a las reuniones con voz pero sin voto
de los Organos de Gobierno, Comités, Subcomités y demds cuerpos colegiados,
instalados en las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal, en
los términos de las disposiciones legales aplicables; y

XX. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como aquellas
que le atribuya el Contralor General en el ejercicio de sus atribuciones.

Direccion de Control de Obras 10
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De las Funciones Especificas de las Unidades Administrativas

Articulo 14.- Para el ejercicio de sus atribuciones la Direccién de Control de Obras, tendra
las siguientes facultades especificas:

I. Asesorar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios, en materia de normatividad aplicable sobre el procedimiento a seguir para
la asignacién de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios;

Il. Intervenir en forma conjunta con las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur; asi como de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur;

lll. Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para su
publicacién a través del sistema electrénico de contrataciones gubernamentales
denominado Compranet;

IV. Revisar las convocatorias, bases de licitacién y modelo de contrato de los concursos
para la contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios que envian las
dependencias que realizan concursos;

V. Participar en concursos de adquisiciones, obras publicas y servicios que llevan a
cabo las diferentes dependencias federales, estatales y municipales, asistiendo a los
actos de apertura de proposiciones técnicas y econdémicas, y fallo de licitacion,;

VI. Apoyar a dependencias estatales y municipales para su registro y certificacion en el
sistema electrénico de contrataciones gubernamentales denominado Compranet;

VII. Apoyar a las Unidades Compradoras de las Dependencias en relacion al seguimiento
de incidencias de captura en CompraNet;

VIIl. Asesorar a dependencias ejecutoras de obra publica, de adquisiciones y servicios
encargadas de realizar licitaciones publicas en referencia al cumplimiento de lo
dispuesto en los acuerdos de implantacion del sistema electrénico de contrataciones
gubernamentales denominado Compranet;

IX. Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para la asignaciéon de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios;

Direccion de Control de Obras 11
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X. Realizar cursos de capacitacién para servidores publicos de las dependencias
federales, estatales y municipales encargados de realizar procedimientos de
contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios, en referencia a la
normatividad aplicable;

XI. Actualizar permanentemente la relacion de contratistas y proveedores que se
encuentran boletinados ante la Contraloria General;

XIl. Asesorar a Dependencias Estatales para el registro y actualizacién de los Servidores
Pdblicos que intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias,
concesiones y permisos;

XIl. Auditar y fiscalizar el uso de fondos en programas de inversién publica del Gobierno
Estatal y los que la Federacién transfiera al Estado para su ejercicio y los que éste a
su vez transfiera a los Municipios, asi como los que se deriven de convenios y/o
programas signados con la Federacion;

XIV. Informar a las dependencias ejecutoras~de obra publica y de adquisiciones y
servicios, previo acuerdo con el Contralor General; sobre los resultados de las
fiscalizaciones relativo a las revisiones e inspecciones efectuadas a los procesos
normativos en la ejecucién de adquisiciones, obra publica y servicios,
instrumentando las acciones preventivas y/o correctivas en su caso;

XV. Remitir a la Coordinacién de Anticorrupcién el expediente debidamente integrado
relativo a los resultados de la auditoria practicada, en los casos donde se hayan
detectado actos u omisiones posiblemente constitutivos de faltas administrativas en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur;

XVI. Desempefiar las funciones y comisiones que el Contralor General le delegue o
encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

XVII. Participar en forma permanente en el Comité de Planeacién para el Desarrollo del
Estado, en las areas de control, evaluacién y fiscalizaciéon que le correspondan;

XVIIl. En el ambito de su competencia conjuntamente con la Secretaria de la Funcién
Publica, operar de comun acuerdo el grupo de trabajo necesario para formular los
programas, propuestas y medidas relacionadas con el cumplimiento de las acciones
contenidas en el Acuerdo de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo Federal y el
Ejecutivo Estatal; '

XIX. Coordinar los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico,
liquidacién y entrega—recepcién de la obra publica que se realicen con recursos
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federales, estatales y convenidos con cualquier instancia u organismo publico o
privado, asi como evaluar periédicamente el avance fisico de las obras;

XX. Vigilar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucion de
obras publicas y/o adquisiciones, sean éstas llevadas a cabo con recursos propios o
con recursos transferidos por la Federacién a través de diversos programas de
inversion;

XXI. Revisar la documentaciéon comprobatoria de las obras publicas, adquisiciones y
acciones que se realicen con fondos transferidos por la Federacion a través de las
aportaciones federales para entidades federativas y municipios, con la finalidad de
dar cumplimiento a las Leyes de Coordinacién Fiscal en el ambito respectivo de
competencia y a lo establecido en sus manuales correspondientes;

XXIl. Captar y procesar toda la informacién relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversién de los recursos transferidos por la Federacion;

XXIll. Vigilar que la planeacién, programacién y presupuestacion que las dependencias y
entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos y estimaciones
de los recursos de la planeacién nacional y estatal de desarrollo;

XXIV. Revisar y verificar en el aspecto contable el cierre de ejercicio de los programas de
inversion;

XXV. Controlar la informacién relativa a la autorizacién, radicacién y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno del
Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacion de los recursos liberados y
revision de los ejercicios presupuéstales respectivos;

XXVI. Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras con caracter preventivo en apego
a la normatividad establecida técnico-administrativa, a través de un mecanismo de
control y vigilancia permanente, para prever con oportunidad que las dependencias
ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecuciéon de las obras
publicas mediante los diferentes programas de inversiéon Federal transferidos al
Estado o de su programa de recursos propios;

XXVIl.Auditar y fiscalizar la obra publica orientada a comprobar el cumplimiento de los
procedimientos y normas generales y-gspecificas de los proyectos de inversion en
las metas fisico — financieras; profundizando la inspeccion en las areas contables,
técnicas y administrativas de la obra publica de los diferentes programas de inversion
de la Administracion Publica del Estado y los que la Federacion transfiere;
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XXVIII. Elaborar los informes de resultados de las revisiones e inspecciones preventivas
efectuadas para la instrumentaciéon de las acciones que den cumplimiento a la
normatividad y especificaciones técnicas en ejecucién de la obra publica;

XXIX. Llevar el control de los programas de inversién de la ejecucién de las obras publicas,
relativos a los avances fisicos, financieros e integracién de las mismas que realice la
Administracién Publica del Estado;

XXX. Formular las propuestas y llevar a cabo acciones para dar cumplimiento al Acuerdo
de Coordinacioén en materia de “Fortalecimiento del Sistema de Control y Evaluacién
de la Gestién Publica y colaboracién en materia de Transparencia y Combate a la
Corrupcién”, celebrado entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo Estatal;

XXXI. Vigilar que la informacion que debe enviar la Secretaria de Finanzas y Administracién
a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sea remitida con oportunidad;

XXXIl. Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales involucradas, el
inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el sistema
que al efecto se establezca;

XXXIII. Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacién del ejercicio
de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones;

XXXIV. Dar seguimiento a la solventacién de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcién Publica y las
realizadas en forma individual por la Contraloria General;

XXXV.Tener representacién dentro de los 6rganos maximos de Gobierno de los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos;

XXXVL. Informar periédicamente al Contralor General, el resultado del seguimiento de los
programas gubernamentales convenidos con la Federacion, de acuerdo a objetivos
o metas realizadas, proponiendo las medidas correctivas que procedan;

XXXVII.Participar en la revision de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacidn a celebrarse
entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal para
ejecucion de acciones y obra publica;

XXXVIIl. Verificar la correcta constitucion e integracién de los Fideicomisos para el ejercicio
de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion;
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XXXIX. Promover el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica del Estado respecto al manejo y administracion de recursos
federales transferidos para la ejecucion de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacién respectivos;

XL. Coordinarse con la Secretaria de Finanzas y Administracion y la Secretaria
Desarrollo Econémico, Medio Ambiente y Recursos Naturales a efecto de verificar
que haya congruencia en la prevision de suficiencia presupuestal para ejecucion de
obra publica de los Programas Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de
Egresos del Estado para el ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de
Coordinacioén celebrados Estado - Federacion;

XLI. Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones;

XLII. Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programar la verificacion
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos federales transferidos al Estado;

XLIIL. Integrar una base de datos para el control y seguimiento de obras publicas y
acciones ejecutadas con recursos fedgrales y estatales convenidos;

XLIV. Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras;

XLV. Promover ante las Dependencias ejecutoras, la elaboraciéon oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega — recepcién,
en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de Coordinacion y
Ejecucién celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

XLVI. Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder audiencia
a los particulares;

XLVII. Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General;

XLVIII. Coordinarse con la Direccidon de Auditoria Gubernamental en la revision contable de
recursos durante la ejecucion de auditorias;
N
5
XLIX. Asesorar en relacion a la normatividad aplicable para asignacién de contratos de
adquisiciones y servicios que revisa la Direccién de Auditoria Gubernamental en sus
auditorias;
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L. Asesorar a la Direccién Juridica en relacién a la normatividad aplicable para la
asignacion de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios, para la resolucién
de inconformidades presentadas por proveedores o contratistas;

Ll. Enviar el informe mensual de avances del Programa Operativo Anual a la Direccién
Administrativa de la Contraloria General;

LIl. Asesorar a la Direccién Administrativa de la Contraloria General en relacion a la
normatividad aplicable y procedimientos a realizar para la adquisicién de bienes,
obras publicas y servicios requeridos por la Contraloria General;

Llll. Prestar cooperacién técnica y proporcionar informaciéon a las demas unidades
administrativas de la Contraloria General, asf como a las dependencias y entidades
que asi lo requieran, previa instruccion de sus superiores;

LIV. Coordinar los programas de trabajo en materia de contraloria social, acordados con
la Secretaria de la Funcién Publica, las Delegaciones Federales en el Estado,
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal, los Ayuntamientos,
y Organizaciones No Gubernamentales;

LV. Difundir las acciones de contraloria social en la Entidad, realizando campafas que
incluyan materiales impresos, electrénicos y medios masivos de comunicacién, entre
otros, para promover la participacion corresponsable de la ciudadania en el control
y vigilancia de las acciones de los tres niveles y 6rdenes de gobierno;

LVI. Impulsar modelos de organizacién de la sociedad para que participen de manera
colectiva en el control y vigilancia de los recursos publicos. Las organizaciones
deberan ser acordes a las caracteristicas propias de cada programa y sus
integrantes ser beneficiarios;

LVII. Difundir e impulsar espacios de participacion social que conlleven a fomentar una
cultura de honestidad y transparencia en rendicién de cuentas, asi como a fortalecer
la formacién de una ciudadania activa y participativa, de respeto a las leyes;

LVIIl. Dar cumplimiento al Programa Anual de Trabajo en su apartado de Contraloria
Social, firmado entre la Secretaria de la Funcién Publica y la Contraloria General, en
los rubros, acciones y programas aplicables;

LIX. Capacitar y apoyar técnicamente de manera permanente en materia de Contraloria
Social a los servidores publicos de los tres érdenes de gobierno y a los Comités de
Contraloria Social en el Estado a fin de que lleven a cabo con eficiencia sus
actividades;
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LX. Operar y dar seguimiento al Sistema Informatico de Contraloria Social establecido
por la Secretaria de la Funcion Publica y acordado en el Programa Anual de Trabajo;

y

LXI. Las demas que le confieran las disposigiones legales aplicables, asi como aquellas
que le atribuya el Contralor General en €l ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 15.- La Direccién de Control de Obras, se auxiliara de las unidades administrativas
siguientes:

I. Departamento de Supervision y Fiscalizacion.

Il. Departamento de Normatividad para Contrataciones Publicas,

lll. Departamento de Seguimiento de Auditorias.
IV. Departamento de Contraloria Social.
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4, Estructura Organica

4.1. Director
4.1.1. Secretaria
4.1.2. Encargado de Control y Seguimiento

4.1.3. Intendente

4.1.4. Jefe de Departamento de Supervision y Fiscalizacion
4.1.4.1. Auditores

4.1.5. Jefe de Departamento de Normatividad para Contrataciones

Publicas
4.1.5.1 Auditores

4.1.6. Jefe de Departamento de Seguimiento de Auditorias
4.1.6.1. Auditores

4.1.7. Jefe de Departamento de Contraloria Social
4.1.7.1 Auditores
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6. Objetivo

Realizar las actividades de Supervisién, Fiscalizacién y Verificacién de la Inversién Publica
de las distintas fuentes de financiamiento que ejecutan las Instancias Federales, Estatales
y Municipales, Asesorar en Materia de Normatividad en los procesos de Licitacién y
Contratacion de las Adquisiciones, Obras Publicas y Servicios de acuerdo a la
Legislacion aplicable, cumplir en conjunto con la Secretaria de la Funcién Publica con el
Programa de trabajo firmado por ambas partes, realizar el seguimiento de los programas
Gubernamentales convenidos con la Federacién y de los Fideicomisos constituidos para

realizar obra publica y servicios.
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7. Funciones
7.1. Director
» Coordinar la elaboracién del programa de trabajo de las actividades a realizar;

» Coordinar las asesorias a las dependencias ejecutoras en materia de normatividad
aplicable para asignacién de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios;

> Evaluar en forma conjunta con las dependencias de Gobierno del Estado y Municipios
las reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur; asi como a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur;

» Coordinar la revisién de convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para
su publicacién a través de Compranet;

» Coordinar la revisién de convocatorias, bases de licitacién y modelo de contratos de
los concursos para contrataciéon de adquisiciones, obra publica y servicios que remiten
las ejecutoras;

» Coordinar las participaciones en los concursos de las diferentes dependencias
Estatales, Federales y Municipales en los actos concursales;

> Verificar que las dependencias Federales, Estatales y Municipales se registren y se
certifiquen en el sistema electrénico denominado CompraNet;

> Establecer acuerdos con las Dependencias en referencia al cumplimiento de las
disposiciones del sistema de contrataciones CompraNet;

» Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizado en las
Legislaciones, Reglamentos, y temas afines a la Direccion;

» Participar en la realizacién de cursos de capacitacién para servidores publicos de las
Dependencias Estatales, Federales y Municipales, en temas afines a la Direccidn;

» Coordinar la actualizacién de la relagjon de contratistas y proveedores que se
encuentren boletinados ante la Contraloria General;

» Coordinar el Registro y Actualizacién de los Servidores Publicos que intervienen en
procedimientos de Contrataciones Publicas, Licencias, Concesiones y Permisos;
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» Coordinar la fiscalizacion de los programas de inversién publica del Gobierno Estatal y
los que la Federacion transfiera al Estado para su ejecucién y los que este a su vez
transfiera a los Municipios, asi como los derivados de convenios u otra fuente de
financiamiento;

> Informar a las Dependencias y Entidades previo acuerdo con el Contralor, sobre los
resultados de las fiscalizaciones y revisiones a los procesos normativos de las
adquisiciones, obra publica y servicios e instrumentar acciones preventivas y/o
correctivas segun el caso;

> Remitir a la Coordinacidon de Anticorrupciéon el expediente debidamente integrado
relativo a los resultados de-la auditoria practicada, en los casos donde se haya
detectado actos u omisiones posiblemente constitutivos de fallas administrativas;

» Cumplir con las funciones y comisiones que el Contralor le delegue o encomiende y
mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

> Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demas disposiciones en los
términos que le competen;

» Participar en forma permanente en el Comité de Planeacién para el Desarrollo del
Estado, en las areas de control, evaluacién y fiscalizaciéon que le correspondan;

» Operar en conjunto con la Secretaria de la Funcién Publica el grupo de trabajo
necesario para formular los programas, propuestas y medidas relacionadas con el
cumplimiento de las acciones establecidas en el Acuerdo de Coordinacion celebrado
entre el Ejecutivo Federal y Estatal;

> Establecer los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico y entrega-
recepcion de las obras que se realicen con recursos federales, estatales y convenidos
con cualquier instancia u organismo publico o privado y evaluar periédicamente los
avances fisicos de las obras;

» Coordinar que se cumpla con la normatividad que regula el proceso de las obras
publicas y/o adquisiciones que se ejecutan por los distintos programas de inversion,
captar y procesar la informacién relativa a recursos federales transferidos y vigilar la
correcta aplicacion de los mismos en la planeacién, programacion y presupuestacion y
recomendar que las dependencias prioricen sus objetivos en el plan nacional de
desarrollo federal y estatal;

Direccién de Control de Obras 22

235



20/08/2019 BOLETIN OFICIAL N° 37

CG"

TR AL R A o b A

» Vigilar la conciliacién de cifras contables de los programas de inversion y las
radicaciones de los recursos reflejados en los cierres de ejercicios, sean congruentes
con los recursos aplicados reales de todos los programas de inversion asi como de su
comprobacién;

> Coordinar supervisiones de obras con caracter preventivo en apego a la normatividad
establecida ejecutadas mediante los diferentes programas de inversion federal,
transferidos al Estado o de su programa de recursos propios;

> Evaluar los informes de los resultados de las fiscalizaciones, revisiones e inspecciones
preventivas en cumplimiento a las especificaciones técnica-administrativa y a la
normatividad vigente en las obras de la Administracién Publica del Estado;

» Formular propuestas y realizar acciones en cumplimiento al Acuerdo de Coordinacion
en materia de “Fortalecimiento del Sistema de Control y Evaluacién de la Gestién
Publica y colaboracion en materia de Transparencia y Combate a la Corrupcion”, vigilar
que las dependencias del Estado remitan la informacién a la Secretaria de la Funcion
Publica y a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el marco de los Acuerdos,
integrar en conjunto con la Instancias Federales y Estatales los inventarios de obra de
la inversion publica constatando el proceso en que se encuentren, terminadas y/o no
terminadas de conformidad con el sistema que se establezca para tal fin;

> Participar en reuniones de trabajo de los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del ejercicio de
los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones;

> Coordinar el seguimiento a la solventacién de irregularidades detectadas en las
revisiones practicadas en conjunto con la Secretaria Funcién Publica vy las realizadas
en forma individual por esta Contraloria General,

» Coordinar la participacion dentro de los érganos maximos de Gobierno de los
organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos;

» Coordinar el seguimiento de los programas gubernamentales convenidos con la
Federacién;

» Coordinar la revisién de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacién a celebrarse entre
el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal;
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> Seguimiento de la correcta constitucion e integracion de los Fideicomisos para el
ejercicio de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

> Coordinar el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica del Estado respecto al manejo y administracién de recursos
Federales transferidos para la ejecucién de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacion respectivos;

> Coordinarse con la Secretaria de Finanzas y Administracién, a efecto de verificar que
haya congruencia en la previsién de suficiencia presupuestal para ejecucion de obra
publica en los de los .Programas Operativos:Anuales autorizados, el Presupuesto de
Egresos del Estado para el ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de
Coordinacion celebrados Estado - Federacion;

» Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programar la verificacién
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos Federales transferidos al Estado;

» Coordinar ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracién oportuna de documentos
de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega — recepcion, en congruencia
con los montos autorizados en los Convenios de Coordinacién y Ejecucion celebrados
entre el Gobierno del Estado y la Federacién;

» Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las Dependencias y conceder audiencia
a los particulares;

» Desarrollar todas aquellas acciones inherentes al area de su competencia;
» Coordinar acciones a realizar en forma conjunta con la Direccion de Auditoria
Gubernamental, Direccion Administrativa, la™ Direcciéon Juridica y con el Enlace

Operativo de Programas Federales de la Contraloria General;

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General;

» Verificar los trabajos que en materia de contraloria social, se tengan acordados en el
Programa Anual de Trabajo suscrito con la Secretaria de la Funcién Publica;

» Promover la difusion de las acciones y resultados de la Contraloria Social a través de
diversos medios de comunicacion;
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» Validar esquemas alternos de participacion ciudadana para ejercer la Contraloria Social
en programas de desarrollo social;

» Analizar mecanismos propicios para generar una cultura a favor de la honestidad y
transparencia, para promover la participacién ciudadana en la rendicion de cuentas;

» Dar seguimiento e informar al Contralor General, sobre el avance del Programa
Operativo Anual de Contraloria Social;

» Canalizar necesidades de capacitacion en materia de Contraloria Social de las
dependencias y entidades ejecutoras de programas de desarrollo social;

> Verificar y analizar la informacién capturada en el Sistema Informatico de Contraloria
Social, establecido por la Secretaria de la Funcion Publica;

> Las demds que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como aquellos que
le atribuya el Contralor General en el ejercicio de sus atribuciones;
7.1.1. Secretaria
> Llevar a cabo el manejo de la agenda sobre las actividades a realizar durante el dia;

> Actualizar constantemente el directorio de dependencias federales, estatales y
municipales;

P

» Formular y tramitar la documentacién requerida por el Director y personal de la
Direccidn;

> Efectuar llamadas telefonicas y/o recibir, sobre asuntos relacionados con actividades
de la Direccion;

> Enviar y recibir correos electrénicos por las diferentes actividades de la Direccion;

> Recibir la correspondencia, turnarla al Director y entregarla una vez revisada a los
Jefes de departamento para su tramite correspondiente;

> Archivar la correspondencia tramitada;
> Realizar la captura de toda la informacion generada en la Direccion;

> Elaborar las requisiciones de material de limpieza y oficina de la Direccion;
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> Apoyar a otras areas de la Contraloria cuando lo soliciten previo acuerdo con el
Director;
> Realizar todas actividades inherentes al cargo;

7.1.2. Encargado de Control y Seguimiento

» Elaborar informes de actividades de la Direccién y dar seguimiento a los formatos
y/o actividades de entrega de informacién relevante para la integraciéon de los
informes de Gobiéerno; L

> Dar seguimiento al Programa Anual de Trabajo de la Comisién Permanente de
Contralores Estado — Federacion;

» Llevar un registro de las Supervisiones de Obra Publica asignadas a los auditores;

»> Revisar y actualizar los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la Direccion;

> Revisar, actualizar y dar seguimiento a la Plataforma Electrénica de Transparencia,
con los compromisos asignados a la Direccién;

» Llevar el control y seguimiento de los compromisos de la Direccién en el Programa
de Trabajo de Control Interno y el Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos;

> Elaborar, en conjunto con los jefes de area, el anteproyecto del Programa Operativo
Anual de la Direccién;

» Solicitar a los jefes de area, los avances del Programa Operativo Anual para su
registro y envio al area encargada;

» Elaborar y mantener actualizado en periodos trimestrales, los avances en materia de
Control Interno, Transparencia, Programa Operativo Anual y demas que le instruya
el Director;

» Proponer a su jefe inmediato formatos de control para su autorizacién e
implementacion;

» Elaborar en coordinacién con su jefe inmediato los oficios, memorandums,

circulares, tarjetas informativas y demas documentos que este solicite;
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> Asistir a reuniones, cursos, capacitaciones en materia de Control Interno,
Transparencia, Programa Operativo Anual, Comisién Permanente de Contralores

Estado - Federacion, Informe de Gobierno y demas que el Director le solicite.

» Las demas funciones inherentes a .su puesto o las que en caso especial se le

1

requieran.

7.1.3. Intendente
> Realizar la limpieza en general en la Direccién y los Departamentos;
> Entregar la correspondencia que se genere por la Direccién y/o la Contraloria;

> Trasladar al Director cuando lo requiera a las Dependencias, dentro y fuera de la
Ciudad y/o Municipio dentro del Estado;

> Realizar todas las actividades inherentes al cargo;

7.1.4. Jefe de Departamento de Supervision y Fiscalizacion.

> Elaborar los programas de trabajo de’las actividades a desarrollar;

> Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;

> Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del Departamento;

> Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director,

> Elaborar informes de los resultados de las fiscalizaciones relativo a las revisiones e
inspecciones efectuadas a los procesos normativos en la ejecucion de adquisiciones,
obra publica y servicios, instrumentando las acciones preventivas y/o correctivas en
Su caso;

» Auditar y fiscalizar el uso de fondos en programas de inversién publica del Gobierno
Estatal y los que la Federacion transfiera al Estado para su ejercicio y los que éste a

su vez transfiera a los municipios, asi como los que se deriven de convenios y/o
programas signados con la Federacion;
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> Informar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios, previo acuerdo con el Contralor General; sobre los resultados de las
fiscalizaciones relativo a las revisiones e inspecciones efectuadas a los procesos
normativos en la ejecucién de adquisiciones, de obra publica y servicios,
instrumentando las acciones preventivas y/o correctivas en su caso;

» Desempefar las funciones y comisiones que el Director le delegue o encomiende y
mantenerlo informado sobre el desarrollo de'sus actividades;

> En el ambito de su competencia conjuntamente con la Secretaria de la Funcion
Publica, operar de comun acuerdo el grupo de trabajo necesario para formular los
programas, propuestas y medidas relacionadas con el cumplimiento de las acciones
contenidas en el Acuerdo de Coordinacién celebrado entre el Ejecutivo Federal y el
Ejecutivo Estatal;

> Coordinar los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico,
liquidacion y entrega-recepcién de la obra publica que se realicen con recursos
federales, estatales y convenidos con cualquier instancia u organismo publico o
privado, asi como evaluar periédicamente el avance fisico de las obras;

> Vigilar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucién de
obras publicas y/o adquisiciones, sean éstas llevadas a cabo con recursos propios o
con recursos transferidos por la Federacion a través de diversos programas de
inversién; :

> Captar y procesar toda la informacién relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversidn de los recursos transferidos por la Federacion;

> Vigilar que la planeacién, programacién y presupuestaciéon que las dependencias y
entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos y estimaciones
de los recursos de la planeacion nacional y estatal de desarrollo;

> Revisar y verificar en el aspecto contable los cierre de ejercicio de los programas de
inversion;

> Controlar la informacién relativa a la autorizacién, radicacién y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno del
Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacion de los recursos liberados y
revision de los ejercicios presupuéstales respectivos;

> Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras con caracter preventivo en apego
a la normatividad establecida técnico-administrativa, a través de un mecanismo de
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control y vigilancia permanente, para prever con oportunidad que las dependencias
ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecucion de las obras
publicas mediante los diferentes programas de inversién Federal transferidos al
Estado o de su programa de recursos propios;

» Auditar y fiscalizar la obra publica orientada a comprobar el cumplimiento de los
procedimientos y normas generales y especificas de los proyectos de inversion en
las metas Fisico-financieras; profundizando la inspeccién en las areas contables,
técnicas y administrativas de la obra publica de los diferentes programas de inversion
de la Administraciéon Publica del Estado y los que la Federacion transfiere;

» Llevar el control de los programas de inversién de la ejecucién de las obras publicas,
relativos a los avances fisicos-financieros e integracion de las mismas que realice |a
Administracién Publica del Estado;

» Formular las propuestas y llevar a cabo acciones para dar cumplimiento al Acuerdo
de Coordinacién en materia de “Fortalecimiento del sistema de control y evaluacion
de la gestién publica y colaboracién en materia de transparencia y combate a la
corrupcién”, celebrado entre el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo Estatal;

> Vigilar que la informacién que debe enviar la Secretaria de Finanzas y Administracion
a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sea remitida con oportunidad;

> Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales involucradas, el
inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el sistema
que al efecto se establezca;

> Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacién del ejercicio
de los recursos autorizados para la ejecucién de obras y/o acciones;

» Dar seguimiento a la solventacion de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcién Publica y a las
realizadas en forma individual por la Contraloria del Estado;

> Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder audiencia
a los particulares;

» Coordinacién con la Direccion de Auditoria Gubernamental en la revision contable
de recursos durante la ejecucion de auditorias;
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> Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General;

> Tener representacion dentro de los 6rganos maximos de Gobierno de los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos;
\
> Informar periédicamente al Contralor General, el resultado del seguimiento de los
programas gubernamentales convenidos con la Federacion, de acuerdo a objetivos
0 metas realizadas, proponiendo las medidas correctivas que procedan;

> Participar en la revisién de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacién a celebrarse
entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal para
ejecucidn de acciones y obra publica;

> Verificar la correcta constitucién e integracion de los Fideicomisos para el ejercicio
de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

> Promover el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica del Estado respecto al manejo y administracién de recursos
federales transferidos para la ejecucién de obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacion respectivos;

» Coordinarse con la Secretaria de Finanzas ¥ Administracién a efecto de verificar que
haya congruencia en la prevision de suficiencia presupuestal para ejecucién de obra
publica de los Programas Operativos Anuales autorizados, el Presupuesto de
Egresos del Estado para el ejercicio vigente y los Convenios y/o Acuerdos de
Coordinacion celebrados Estado — Federacién;

> Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones;

» Coordinarse con las Dependencias ejecutoras a efecto de programas la verificacion
preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas total o parcialmente con
recursos federales transferidos al Estado;

> Enviar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual a la Direccion
Administrativa de la Contraloria General;

» Prestar cooperacion técnica y proporcionar informacién a las demas unidades
administrativas de la Contraloria General, asi como a las dependencias y entidades
que asi lo requieran, previa instruccién de sus superiores;
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7.1.4.1. Auditores del Departamento de Supervision y Fiscalizacion.

» Auditar y Fiscalizar el uso de fondos en programas de inversion publica del Gobierno
Estatal y los que la Federacion transfiera al Estado para su ejercicio y los que este a
su vez transfiera a los Municipios, asi como los que se deriven de convenios y/o
programas signados con la Federacion;

> Vigilar el cumplimiento de la normatividad que regula el proceso de ejecucion de
obras publicas y/o adquisicion, sean estas llevadas a cabo con recursos propios o
con recursos transferidos por la Federacién a través de los diversos programas de
inversion;

» Revisar la documentacién comprobatoria de las obras publicas, adquisiciones y
acciones que se realicen con fondos transferidos por la Federacion a traves de las
aportaciones federales para entidades federativas y municipios con la finalidad de
dar cumplimiento a la Ley de Coordinacién fiscal y a lo establecido en sus manuales
correspondientes;

» Captar y procesar toda la informacién relativa a inversiones contempladas en los
diversos programas de inversion de los recursos transferidos por la federacion;

> Integrar conjuntamente con las dependencias y entidades federales Involucradas, el
inventario estatal de obra publica, registrando en el mismo las obras y acciones
terminadas y aquellas que se encuentren en proceso, de conformidad con el Sistema
que al efecto se establezca;

> Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracién Puablica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacion del Ejercicio
de los recursos autorizados para la ejecucion de obras y/o acciones;

M

> Vigilar que la planeacion, programacién'y presupuestacion que las Dependencias y
Entidades formulen, cumplan y se ajusten a las prioridades, objetivos y estimaciones,
de los recursos de la planeacién nacional y estatal;

> Revisar y verificar en el aspecto contable los cierres de ejercicio de los programas
de inversion;

» Controlar la informacién relativa a la autorizacion, radicacion y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno del
Estado; asi como dar seguimiento a la comprobacién de los recursos liberados y
revision de los ejercicios presupuéstales respectivos;
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»> Supervisar, controlar y dar seguimiento a las obras mas relevantes, a través de un
mecanismo de control y vigilancia permanénte, para prever con oportunidad que las
dependencias ejecutoras cumplan con las normas establecidas en la ejecucién de
las obras publicas mediante los diferentes programas de inversién transferidos al
Estado o de su programa de recursos propios;

> Llevar el control de los programas de inversién de la ejecucién de las obras publicas,
relativo a los avances fisicos—financieros e integracién de las mismas que realice la
Administracién Publica del Estado;

> Elaborar los informes de resultados de las revisiones e inspecciones efectuadas para
la instrumentacion de las acciones que den cumplimiento a la normatividad y
especificaciones técnicas en ejecucion de la obra publica;

» En el ambito de su competencia conjuntamente con la Secretaria de la Funcién
Publica, operar de comun acuerdo el grupo de trabajo necesario para formular los
programas, propuestas y medidas relacionadas con el cumplimiento de las acciones
contenidas en el Acuerdo de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo Federal y el
Ejecutivo Estatal;

= "4y

» Coordinar los mecanismos de control para vigilar la ejecucién, avance fisico,
liquidacién y entrega-recepcién de la obra publica que se realicen con recursos
federales, estatales y convenidos con cualquier instancia u organismo publico o
privado, asi como evaluar periédicamente el avance fisico de las obras;

> Informar a las dependencias ejecutoras de obra publica y de adquisiciones y
servicios, previo acuerdo con el Contralor General; sobre los resultados de las
fiscalizaciones relativo a las revisiones e inspecciones efectuadas a los procesos
normativos en la ejecucion de adquisiciones, de obra publica y servicios,
instrumentando las acciones preventivas y/o correctivas en su caso;

> Auditar y fiscalizar la obra publica orientada a comprobar el cumplimiento de los
procedimientos y normas generales y especificas de los proyectos de inversién en
las metas Fisico-financieras; profundizando la inspeccién en las areas contables,
técnicas y administrativas de la obra publica de los diferentes programas de inversién
de la Administracién Publica del Estado y los que la Federacion transfiere;

» Dar seguimiento a la solventacién de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcién Publica y las
realizadas en forma individual por la Contraloria General;
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Integrar una base de datos para el control y seguimiento de obras publicas y
acciones ejecutadas con recursos federales y estatales convenidos;

Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras;

Promover ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracién oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega-recepcion,
en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de Coordinacion y
Ejecucion celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

Elaborar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual;

7.1.5. Jefe de Departamento de Normatividad para Contrataciones Publicas

>

vV V V V¥V

Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar,

Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;
Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del Departamento;
Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director,

Asesorar a las dependencias ejecutoras de obra publica, adquisiciones y servicios,
en materia de normatividad aplicable sobre el procedimiento a seguir para la
asignacién de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios;

Intervenir en forma conjunta con las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur; asi como de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de
Baja California Sur; 5.

Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para su
publicacion a través del sistema electronico de contrataciones gubernamentales
denominado CompraNet;

Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato de los concursos
para la contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios que envian las
dependencias que realizan concursos;
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> Participar en concursos de adquisiciones, obras publicas y servicios que llevan a
cabo las diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales, asistiendo a
los actos de aperturas de proposiciones técnicas y econémicas y fallo de licitacion;

> Apoyar a Dependencias Estatales y Municipales para su registro y certificacién en el
sistema electrénico de contrataciones gubernamentales denominado CompraNet;

» Apoyar a las Unidades Compradoras de las Dependencias en relacién al
seguimiento de incidencias de captura en CompraNet;

> Asesorar a diferentes dependencias ejecutoras de obra publica, de adquisiciones y
servicios encargadas de realizar licitaciones publicas en referencia al cumplimiento
de lo dispuesto en los acuerdos de implantacién del sistema electrénico de
contrataciones gubernamentales denominado CompraNet;

> Asistir a cursos de capacitaciéon con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para la asignacién de los contratos de

~

adquisiciones, obra publica y servicios; ¢

> Realizar cursos de capacitaciéon para servidores publicos de las dependencias
federales, estatales y municipales encargados de realizar procedimientos de
contratacién de adquisiciones, obra pulblica y servicios, en referencia a la
normatividad aplicable;

> Coordinar que se actualice permanentemente la relacién de contratistas y
proveedores que se encuentran boletinados ante la Contraloria General;

> Asesorar a Dependencias Estatales para el Registro y actualizacion de los
Servidores Publicos que intervienen en procedimientos de contrataciones publicas,
licencias, concesiones y permisos;

> Recibir en acuerdo a los servidores publicos de las dependencias y conceder
audiencia a los particulares;

> Asesorar en relacién a normatividad aplicable para asignacién de contratos de
adquisiciones y servicios que revisa la Direccién de Auditoria Gubernamental en sus
auditorias;

> Asesorar a la Direccion Juridica en relaciéon a normatividad aplicable para la
asignacion de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios para la resolucion
de inconformidades presentadas por proveedores o contratistas;
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> Asesorar a la Direccion Administrativa en relacion a normatividad aplicable y
procedimientos a realizar para la adquisicién de bienes, obras publicas y servicios
requeridos por la Contraloria General,

» Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General;

> Enviar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual a la Direccion
Administrativa de la Contraloria General,

» Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Contralor General en el ejercicio de sus
atribuciones;

7.1.5.1. Auditores del Departamento de Normatividad para Contrataciones
Publicas.

> Proporcionar asesorias a las dependencias ejecutoras de obra publica,
adquisiciones y servicios en materia de'normatividad para el procedimiento a seguir
para la asignacion de contratos de adquisiciones, obra publica y servicios;

> Participar en forma conjunta con las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y Municipios para proponer reformas y adiciones a la Ley de Adquisiciones y
Servicios del Estado de Baja California Sur; asi como la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California
Sur;

> Revisar las convocatorias, bases de licitacion y modelo de contrato para su
publicacién a través de sistema electrénico de contrataciones gubernamentales
denominado CompraNet;

> Revisar las convocatorias, bases de licitacién y modelo de contrato de los concursos
para la contratacién de adquisiciones, obra publica y servicios que envian las
dependencias que realizan concursos;

> Participar en concursos de adquisicienes, obras publicas y servicios que llevan a
cabo las diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales, asistiendo a
los actos de aperturas de proposiciones técnicas y econémicas, y fallo de licitacién;

> Apoyar a las Dependencias Estatales y Municipales para su registro y certificacion

en el sistema electrénico de contrataciones gubernamentales denominado
CompraNet;
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> Apoyar a las Unidades Compradoras de las Dependencias en relacién al
seguimiento de incidencias de captura en CompraNet;

> Asesorar a diferentes dependencias ejecutoras de obra publica, de adquisiciones y
servicios encargadas de realizar licitaciones publicas en referencia al cumplimiento
de lo dispuesto en los acuerdos de implantacién del sistema electrénico de
contrataciones gubernamentales denominado Compranet;

> Asistir a cursos de capacitacién con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para la asignacion de los contratos de
adquisiciones, obra publica y servicios;

> Auxiliar en la realizacidon de cursos de capacitacién para servidores publicos de las
Dependencias Federales, Estatales y Municipales encargados de realizar
procedimientos de contratacion de adquisiciones, obra publica y servicios, en
referencia a la normatividad aplicable; !

> Actualizar permanentemente la relacién de contratistas y proveedores que se
encuentren boletinadas en esta Contraloria;

> Asesorar a Dependencias Estatales para el registro y actualizacion de los servidores
publicos que intervienen en procedimientos de contrataciones publicas, licencias,
concesiones y permisos;

> Elaborar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual;

> Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Jefe de Departamento en el ejercicio de sus
atribuciones;

7.1.6. Jefe de Departamento de Seguimiento de Auditorias.

> Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar;
> Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;

» Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del departamento;
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> Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director;

> Tener representacién dentro de los 6rganos méximos de Gobierno de los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos;

> Participar en forma permanente en el Comité de Planeacién para el Desarrollo del
Estado, en las areas de control, evaluacién y fiscalizacién que le correspondan;

> Revisar la documentacién comprobatoria de las obras publicas, adquisiciones y
acciones que se realicen con fondos trasferidos por la Federacion a través de las
aportaciones federales para entidades federativas y municipios, con la finalidad de
dar cumplimiento a las Leyes de Coordinacién Fiscal en el ambito respetivo de
competencia y a lo establecido en sus manuales correspondientes;

» Revisar y verificar en el aspecto contable el cierre de ejercicio de los programas de
inversion;

» Controlar la informacién ‘relativa a la autorizacién, radicaciéon y ejercicio de los
recursos federales transferidos al Estado y de los recursos propios del Gobierno del
Estado; asi como dar seguimiento a la’comprobacién de los recursos liberados y
revisién de los ejercicios presupuestales respectivos;

> Vigilar que la informacién que debe enviar la Secretaria de Finanzas y Administracion
a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sea remitida con oportunidad;

> Participar en reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacidn del ejercicio
de los recursos autorizados y ejercidos para la ejecucién de obras y/o acciones;

> Dar seguimiento a la solventacion de irregularidades detectadas en las revisiones
practicadas en forma coordinada con la Secretaria de la Funcion Publica y las
realizadas en forma individual por la Contraloria General;

> Tener representacion dentro de los érganos maximos de Gobierno de los organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos;
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> Informar periédicamente al Director de Control de Obras, el resultado del
seguimiento de los programas y convenios gubernamentales convenidos con la
Federacién, de acuerdo a objetivos o metas realizadas, proponiendo las medidas
correctivas y preventivas que procedan;

> Participar en la revision de los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacion a celebrarse
entre el Gobierno del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal para
ejecucién de acciones y obra publica y servicios.

» Promover el correcto funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdblica del Estado respecto al manejo y administracion de recursos
Federales transferidos para la ejecucion de.obras y acciones en los términos de los
acuerdos de coordinacion respectivos, y dar seguimiento a la comprobacion;

» Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones;

> Integrar y actualizar base de datos para el control y seguimiento de obras publicas y
acciones ejecutadas con recursos Federales y Estatales Convenidos;

» Elaborar informe trimestral de auditorias directas por esta Contraloria General;

» Convocar a reuniones a las Dependencias ejecutoras, con el fin de darles a conocer
el estatus de las observaciones pendientes;

> Promover ante las Dependencias ejecutoras, la elaboracién oportuna de
documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega—recepcion,
en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de Coordinacion y
Ejecucion celebrados entre el Gobierno del Estado y la Federacién;

> Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la dependencia y conceder audiencia
a los particulares;

» Coordinacién con la Direccion de Auditoria Gubernamental en la revisién contable
de recursos durante la ejecucion de auditorias;

> Enviar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual a la Direccion
Administrativa de la Contraloria General;
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> Proporcionar asesoria en asuntos de su competencia a servidores publicos de la
Contraloria General,

» Las demés que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Contralor General enel ejercicio de sus
atribuciones;

7.1.6.1. Auditores del Departamento Seguimiento de Auditorias.

> Elaborar oficios de designacién de representante dentro de los érganos maximos de
Gobierno de los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y
fideicomisos publicos;

> Asistir a reuniones de trabajo en los diferentes comités técnicos, subcomités
operativos y juntas de gobierno, establecidos en las dependencias y entidades de la
Administracién Publica del Estado, a fin de dar seguimiento y evaluacién del ejercicio
de los recursos autorizados para la ejecucién de obras y/o acciones;

> Elaborar informes periédicos al Director de Control de Obras, el resultado del
seguimiento de los programas gubernamentales convenidos con la Federacion, de
acuerdo a objetivos o metas realizadas, proponiendo las medidas correctivas y
preventivas que procedan en coordinaqi(én con el Jefe de Departamento;

> Revisar los Convenios y/o Acuerdos de Coordinacién a celebrarse entre el Gobierno
del Estado y las Dependencias del Gobierno Federal para ejecucion de acciones y
obra publica en coordinacién con el Jefe de Departamento;

» Recabar informacion y realizar analisis y evaluacién de la misma a efecto de
determinar la correcta constitucion e integracion de los Fideicomisos para el ejercicio
de recursos convenidos entre el Gobierno del Estado y la Federacion;

> Recopilar, revisar y analizar los Acuerdos de Coordinacion firmados a efecto de
realizar recomendaciones para el correcto funcionamiento de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica del Estado respecto al manejo vy
administracién de recursos Federales transferidos para la ejecucién de obras y
acciones;

> Verificar la existencia de oficios de autorizacién de recursos emitidos por las
instancias Estatales y Federales correspondientes para obras y acciones;
A
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> Verificar la integracion oportuna de avances fisicos y financieros por las instancias
ejecutoras;

> Programar la verificacion preventiva de los avances de obras y acciones ejecutadas
total o parcialmente con recursos Federales transferidos al Estado en forma
coordinada con las Dependencias Ejecutoras;

> Emitir recomendaciones ante las Dependencias ejecutoras, la elaboraciéon oportuna
de documentos de cierre de ejercicio, finiquitos de obra y actas de entrega-recepcion,
en congruencia con los montos autorizados en los Convenios de Coordinacién y
Ejecucién celebrados entre el Gobierno dekEstado y la Federacion;

> Auxiliar en la elaboracién de los informes de resultados de las revisiones e
inspecciones efectuadas para la instrumentacién de las acciones preventivas y/o
correctivas en su caso;

> Trabajar en coordinacion con la Secretaria de la Funcién Publica en la verificacion y
fiscalizacion de los recursos federales transferidos al Estado a través de los diversos
programas de inversion;

> Asistir a cursos de capacitacion con la finalidad de estar actualizados en las
legislaciones y criterios que se siguen para las asignaciones de los contratos de
adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios;

» Desempenar las funciones y comisiones que el jefe de departamento y/o Director le
delegue o encomiende y mantenerlo informado sobre el desarrollo de las
actividades;

> Vigilar el cumplimiento de las obligaciones legales y demaés disposiciones en los
asuntos que le competen;

» Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Jefe de Departamento;

> Presentar resultados con el Jefe de Departamento para evaluar las actividades
desarrolladas;

» Acordar con el Jefe de Departamento la resolucién de los asuntos cuyo tramite se le
haya encomendado;

» Formular dictdmenes, opiniones e informes que sean encomendados por el Jefe de
Departamento en aquellos asuntos que sean de su competencia;
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> Elaborar dictamen técnico de seguimiento a las auditorias realizadas a las distintas
Dependencias ejecutoras de recursos Federales y Estatales;

> Elaborar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual;
> Elaborar oficios a Dependencias de resultados , asi como el estatus de las partidas

observadas;

> Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como
aquellas que le atribuya el Director y/o Jefe de Departamento en el ejercicio de sus

atribuciones;

7.1.7. Jefe del Departamento de Contraloria Social.

Elaborar los programas de trabajo de las actividades a desarrollar;

Elaborar las metodologias a utilizar en el desarrollo de cada una de las actividades;
Coordinar cada una de las actividades que se realizan dentro del departamento;

Realizar cada una de las actividades solicitadas por el Contralor y/o Director,

vV Vv VYV V V¥

Dar atencion a las acciones y seguimiento a las actividades comprometidas en el
Plan Anual de Trabajo suscrito con la Secretaria de la Funcién Publica y la
Contraloria General;

> Generar materiales y camparnas informativas acerca del resultado del ejercicio de la
Contraloria Social por parte de la ciudadania beneficiaria de los programas de
desarrollo social para la promover la participacién de la sociedad en actividades de
transparencia y rendicién de cuentas;

» Promover modelos alternos de participacién ciudadana para la operacion de la
Contraloria Social en programas de desarrollo social;

> Proponer programas, actividades ludico-formativas o espacios de participacion
social en general, que promueva desde la infancia, una ciudadania responsable,
participativa y honesta;

> Informar a las instancias correspondientes, acerca de los avances en el cumplimiento
de las actividades consideradas en el Programa Anual de trabajo suscrito con la
Secretaria de la Funcién Publica;
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» Atender necesidades de capacitacion y asesoria de servidores publicos, Organismos
del sector Privado y Social, instituciones educativas, y/o la ciudadania en general en
materia de Contraloria Social;

» Coordinar la captura en el Sistema Informatico de Contraloria Social las actividades
de la Contraloria General en los rubros aplicables, asi como supervisar, analizar e
informar a los superiores inmediatos la informacién que registren las instancias
ejecutoras de programas de desarrollo social;

9

» Gestionar ante el superior jerarquico, el material y equipo adecuado que facilite y

mejore la eficacia y productividad del personal adscrito al Departamento;

> Identificar los riesgos que pudieran impedir, o afectar negativamente el logro de
metas y objetivos de los programas de su competencia y acordar con el superior
jerarquico las estrategias a implementarse para su administracion;

> ldentificar las necesidades de capacitaciéon del personal adscrito al Departamento,
gestionar, facilitar y dar seguimiento a su desarrollo profesional;

> Participar en la elaboracién del Informe de Gobierno respecto a las actividades que
se desarrollan en el Departamento de Contraloria Social,

» Enviar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual a la Direccién
Administrativa de |la Contraloria General;

> Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y/o que
le encomiende el superior jerarquico en ambito de sus atribuciones;

7.1.7.1 Auditores del Departamento de Contraloria Social.

> Colaborar en las acciones y seguimiento de las actividades comprometidas en el
Programa Anual de Trabajo suscrito entre la Contraloria General y la Secretaria de
la Funcién Publica;

» Documentar las actividades de las acciones y resultados del ejercicio de la
Contraloria Social en los diversos programas de desarrollo social y participacion
ciudadana;

» Instrumentar y dar seguimiento a los modelos alternos de participacién ciudadana
para el ejercicio de la Contraloria Social;

> Operar programas instrumentados por la Contraloria General para la promocién de
una cultura a favor de la honestidad y transparencia;
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> Integrar carpetas de evidencias acerca del seguimiento a las acciones
comprometidas en los planes estatales de trabajo de los programas acordados con
la Secretaria de la Funcién Publica o ejecutores Estatales y/o Municipales;

> Impartir talleres de capacitacién a servidores publicos, empresas, organizaciones
sociales, instituciones educativas, asi como ciudadania en general en el tema de
Contraloria Social,

> Participar en el seguimiento y analisis de la informacién generada por el Sistema
Informéatico de Contraloria Social, establecido por la Secretaria de la Funcion
Publica;

> Proporcionar al Jefe de Departamento la informacién que le requiera para integrarse
a los informes gubernamentales o cualquier otro referido al desempefio de sus
funciones;

> ldentificar 4reas de oportunidad y proponer acciones para mejorar la eficacia y
productividad individual e institucional;

» Mostrar actitud positiva y comprometida para su capacitacion y desarrollo
profesional;

> Capturar en el Sistema informatico de Contraloria Social las actividades de la
Contraloria General en los rubros aplicables;

> Colaborar en la operatividad de los programas, proyectos y acciones que desarrolle
el Departamento;

> Elaborar el informe trimestral de avances del Programa Operativo Anual;

> Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y/o que
le encomiende el superior jerarquico en ambito de sus atribuciones;
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