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(1)
En cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 8, 9, 12, 16 y 64 de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Baja California Sur; 1, 2, 4, 5, 6, 11, 12, 13, 14 y 18  del Reglamento para Realizar la Entrega - Recepción de la Administración Pública del Estado de Baja California Sur; y 1, 15, 22, 23, 24, 29 y 30 de los Lineamientos para la Regulación de los Procesos de Entrega-Recepción; se levanta la presente: 

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCIÓN

En la ciudad de (2), Baja California Sur; siendo las (3) horas del día (4), se reunieron en las oficinas que ocupa el (la) (5), sito en (6), el (la) C. (7) quien a partir del día (14) dejó de ocupar el puesto de (8) y el (la) C. (9), quien a partir del día (10), ocupa el puesto de (8), identificándose con credenciales con fotografía con números (11) y (11), respectivamente, expedidas por el (12), documentos cuyas copias simples se anexan a la presente, con el motivo de llevar a cabo la Entrega-Recepción, bajo protesta de decir verdad los comparecientes hacen las siguientes:

DECLARACIONES

PRIMERA. Manifiesta el (la) C. (7) haber desempeñado el cargo de (8), durante el período comprendido del (13) al (14), señalando como domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presenta acta, el ubicado en (15), designa como testigo de asistencia, para los efectos de la presente al (a la)  C. (16), quien se identifica con credencial con fotografía número (11) expedida por el (12), cuyos rasgos físicos concuerdan con quien la porta, misma que se devuelve en este mismo acto por ser de su propiedad. 

SEGUNDA. Por su parte el (la) C. (9), señala como domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presenta acta, la (1), sito en (15), designando como testigo de asistencia, para los efectos de la presente al (a la) C. (16), quien se identifica con credencial con fotografía, con número (11), expedida por el (12), cuyos rasgos físicos concuerdan con quien la porta, misma que se devuelve en este mismo acto por ser de su propiedad.

TERCERA. Funge como Enlace de la (1), el (la) C. (17), quien se identifica con credencial con fotografía número (11), expedida por el (12); como Representante de la Contraloría General, el (la) C. (18) quien se identifica con credencial con fotografía número (11), expedida por el (12); y como Representantes de la Subsecretaría de Finanzas y de la Subsecretaría de Administración de la Secretaría de Finanzas y Administración los (las) C.C. (18), quienes se identifican con credenciales con fotografía con números de folios (11) y (11), respectivamente, expedidas por el (12).

CUARTA. Manifiestan los funcionarios entrante y saliente que se sujetarán al Reglamento para Realizar la Entrega - Recepción de la Administración Pública del Estado de Baja California Sur y a los Lineamientos para la Regulación de los Procesos de Entrega-Recepción; y estar de acuerdo con llevar a cabo el proceso en forma ordenada y transparente, de manera que se garantice la debida continuidad de las acciones a cargo de la (1).

Por su parte el (la) C. (7), realiza la entrega a el (la) C. (9), de un dispositivo de almacenamiento, que contiene información actualizada al (19), considerada conforme al Sistema Electrónico de Entrega-Recepción relativa a los siguientes:

A N E X O S

	I. 
	Informe de Gestión
	
	

	
	· Informe de Gestión
	
	I.1 

	II. 
	Recursos Materiales
	
	

	
	· Relación de Bienes Muebles
	
	II.1

	
	· Relación de Bienes Inmuebles
	
	II.2

	
	· Relación de Sistemas Informáticos
	
	II.3

	
	· Relación de Cajas Fuertes
	
	II.4

	III. 
	Recursos Financieros
	
	

	
	· Situación de Fondos Revolventes
	
	III.1

	
	· Situación de Cuentas Bancarias
	
	III.2

	
	· Relación de Cheques Expedidos Sin Entregar
	
	III.3 

	
	· Situación de Cuentas de Inversiones
	
	III.4

	IV. 
	Estados Financieros
	
	

	
	· Estados Financieros
	
	IV.1 

	V. 
	Recursos Humanos
	
	

	
	· Plantilla de Personal
	
	V.1

	
	· Plantilla de Prestadores de Servicios
	
	V.2

	
	· Organigrama
	
	V.3

	VI. 
	Situación Programática Presupuestal
	
	

	
	· Situación Programática Presupuestal
	
	 VI.1

	
	· Estados e Informes Presupuestales y Programáticos
	
	VI.2

	VII. 
	Inventario de Programas y/o Acciones
	
	

	
	· Relación de Programas y/o Acciones en Proceso
	
	VII.1

	
	· Relación de Programas y/o Acciones Terminadas durante la Gestión
	
	VII.2

	VIII. 
	Inventario de Obras
	
	

	
	· Relación de Obras en Proceso
	
	VIII.1

	
	· Relación de Obras Terminadas Durante la Gestión
	
	VIII.2

	IX. 
	Marco de Normativo
	
	

	
	· Marco Normativo
	
	IX.1

	
	· Marco de Actuación
	
	IX.2

	
	· Relación de Acuerdos, Convenios, Contratos y Documentos Legales
	
	IX.3

	X. 
	Auditorías, Revisiones y/o Verificaciones
	
	

	
	· Informe del Estado que Guardan las Auditorías, Revisiones y/o Verificaciones
	
	X.1

	XI. 
	Transparencia y Acceso a la Información 
	
	

	
	· Informe de Transparencia y Acceso a la Información
	
	XI.1

	
	· Informe del Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia y Acceso a la Información
	
	XI.2

	XII. 
	Relación de Archivos
	
	

	
	· Relación de Archivos
	
	XII.1

	XIII. 
	Mejora Regulatoria
	
	

	
	· Informe de Mejora Regulatoria
	
	XIII.1

	XIV. 
	Asuntos en Trámite
	
	

	
	· Informe de los Asuntos en Trámite
	
	XIV.1



El servidor público saliente, hace constar que la documentación relativa a los anexos consignados en la presente acta, está completa, en perfecto orden y obra en los archivos de la (1).

Los 28 (veintiocho) anexos que se mencionan, se incluyen en el disco compacto antes mencionado, del cual se reproducen cinco tantos que constituyen parte integrante de la presente acta, mismos que son debidamente signados por los que intervinieron en la presente, con firmas autógrafas, al calce, para debida constancia y efectos legales a que haya lugar. 

QUINTA. El (La) C. (7), manifiesta haber proporcionado sin omisión alguna, todos los elementos necesarios para la formulación de la presente acta. 

Así mismo, manifiesta bajo protesta de decir verdad, que la información contenida en el Acta Administrativa de Entrega - Recepción y en sus documentos anexos es auténtica, verificable, fidedigna, insustituible e identificable.

La presente entrega no implica liberación alguna de responsabilidades administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables, con posterioridad para el (la) C. (7), asumiendo las responsabilidades que se deriven en su ejercicio administrativo y financiero, o de las que se advierta que han ejercido partidas presupuestales en egresos sin la debida justificación, o apartándose de las autorizaciones respectivas o de las normas y procedimientos que las leyes determinan para el manejo de los recursos económicos. 

SEXTA. El (La) C. (9), recibe con las reservas de la ley, del (de la) C. (7), todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, para la cual se estará en lo establecido en los artículos 15 y 16 del Reglamento para Realizar la Entrega - Recepción de la Administración Pública del Estado de Baja California Sur; y 31 de los Lineamientos para la Regulación de los Procesos de Entrega-Recepción, los cuales establecen que la verificación del contenido del Acta Administrativa de Entrega - Recepción correspondiente deberá realizarse por el servidor público entrante o por la persona designada por el superior jerárquico para recibir el despacho, considerando un término máximo no mayor de 30 días hábiles, contados a partir de la fecha de la Entrega-Recepción; y en caso de detectar irregularidades, deberá hacer del conocimiento a la Contraloría General. 

Cabe mencionar, que de acuerdo al artículo 33 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur; los servidores públicos entrante y saliente cuentan con un plazo de 60 sesenta días naturales siguientes a la toma de posesión o de la conclusión del cargo, para presentar ante la Contraloría General su Declaración de Situación Patrimonial y de Intereses de los Servidores Públicos; o en caso de cambio de Dependencia o Entidad en el mismo orden de Gobierno, únicamente se dará aviso por escrito de dicha situación a la Contraloría General y no será necesario presentar la declaración correspondiente.


OTROS HECHOS:

Se anexa a la presente Acta Administrativa de Entrega - Recepción, Constancias de No Adeudo del (de la) C. (7) expedida por las autoridades correspondientes; copia del nombramiento o el oficio de designación…




Finalmente, con fundamento en los artículos 14, 15 segundo párrafo y 17 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur, se les hace saber a las partes que los datos personales proporcionados son necesarios para el cumplimiento de la finalidad establecida en el Aviso de Privacidad Integral de este Órgano Estatal de Control, el cual puede consultar en la página de internet http://transparencia.bcs.gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/.


CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo otros hechos que hacer constar, se da por concluida la presente acta, siendo las (21) horas del día (4), firmando en cinco tantos para la debida constancia y efectos legales en todas sus fojas y documentos adjuntos, los que en ella intervinieron.


	Entrega
	
	Recibe





	(7) 
	
	(9)






Testigos de Asistencia


	Por el servidor público que entrega
	
	Por el servidor público que recibe






	(16)
	
	(16)





	Enlace 
	
	Representante de la Contraloría General 






	(17)
	
	(18)




	Representante de la Subsecretaría de Finanzas
	
	Representante de la Subsecretaría de Administración






	(18)
	
	(18)



Página 2 de 2

image1.png




image2.png
GOBIERNO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR




