
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN 2021-2027



PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN 2021-2027

https://www.ieebcs.org.mx/documentos/legislacion/LResponsabilidadesAdminEdoMunBCS%28BOGE_13-02-2026%29.pdf
https://contraloria.bcs.gob.mx/wp-content/uploads/2026/06/reglamento-procesos-entrega_recepcion-2026.pdf


PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN 2021-2027

https://www.ieebcs.org.mx/documentos/legislacion/LResponsabilidadesAdminEdoMunBCS%28BOGE_13-02-2026%29.pdf
https://contraloria.bcs.gob.mx/wp-content/uploads/2026/06/reglamento-procesos-entrega_recepcion-2026.pdf


PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN 2021-2027

https://www.ieebcs.org.mx/documentos/legislacion/LResponsabilidadesAdminEdoMunBCS%28BOGE_13-02-2026%29.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CNPP.pdf


Qué revisar antes de entregar
La información debe reflejar la situación real del área.

1. Plazos y asuntos en trámite Identifique vencimientos, estado del asunto,
siguiente actuación y área responsable.

2. Bienes y documentación Verifique ubicación, integridad y soporte de
lo que se reporta como cumplido.

3. Pendientes e
irregularidades

Describa lo pendiente; informe o denuncie
cuando corresponda y deje constancia.

Antes de firmar, revise los anexos y confirme
que los archivos puedan consultarse.
Base jurídica: art. 49, frs. II, V, VI y VII, de la Ley estatal; arts. 15, 16 y 18 del Reglamento de 2026.
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CASO HIPOTÉTICO

Un acta firmada, dos hallazgos
El titular confía en su equipo y firma sin revisar los anexos.

Durante la auditoría:

• No aparece una computadora
inventariada.

• El expediente de un servicio pagado no
tiene constancia de su ejecución.

“Yo firmé lo que preparó
mi personal. Desconocía
el reglamento.”

¿Quién debía custodiar,
integrar y supervisar?
¿Qué pruebas existen?

Desconocer la ley no exime, por sí solo,
de responsabilidad.
Base jurídica: arts. 7, fr. I, y 49, frs. V, VI y VII, de la Ley estatal; arts. 18 y 20 del Reglamento de 2026.
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Muchas gracias

El cargo puede concluir;
la responsabilidad por nuestra gestión
no desaparece con la salida.

Revisar. Documentar. Comunicar oportunamente.

Mtro. Reyes Alfredo Machado García
Director Jurídico

Base jurídica: art. 4, fr. II, de la Ley estatal; art. 75 del Reglamento de 2026.
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