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OBJETIVOS SFP

SECRETARIA DE

LA FUNCION PUBLICA

Presentar la normatividad aplicable al sistema CompraNet.

_l Exponer los elementos principales del sistema CompraNet.

B Dar a conocer los errores y omisiones detectados en el sistema CompralNet.

Asesoria
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MARCO NORMATIVO SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

FEDERAL

Ley Organica de la Administracion Pablica Federal.
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Puablica.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (RLAASSP).
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas (LOPSRM).

Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicios relacionados con las mismas (RLOPSRM).

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet (DOF
28/06/2011).

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras ptblicas y servicios relacionados con las mismas. (DOF 09/09/2010).

ESTATAL

» Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Baja California Sur.
* Reglamento Interior de la Contraloria General.

Asesoria L]
Asesofa




ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE OPERACION  SFP

SECRETARIA DE

REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL (UORCS)

« DOF 03-08-2011
« DOF 20-10-2015

Articulo
33

Asesoria CompraNet

II. Establecer los sistemas de control y seguimiento de las
auditorias y revisiones que se realicen a los recursos federales
transferidos a los estados y municipios, el Distrito Federal y
sus organos politico-administrativos.

XVIII. Fungir como enlace de la Secretaria para coordinar las
acciones que las unidades administrativas de ésta requieran
promover ante los gobiernos de las entidades federativa




ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE OPERACION  SFP

SECRETARIA DE

REGIONAL Y CONTRALORIA SOCIAL (UORCS)

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la aplicacion del
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de

(LAASSP) las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de
servicios de cualquier naturaleza,

(LOPSRM) contrataciones de obras publicas, asi como de los servicios relacionados
con las mismas,

que realicen:

VI. Las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros, con

cargo total o parcial a recursos federales, conforme a los convenios que celebren con
el Ejecutivo Federal.

No quedan comprendidos para la aplicacion de la presente Ley los fondos previstos en
el Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Asesoria L]
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INTRODUCCION SFP 5 &

SISTEMA COMPRANET
Art. 2 frac. I LAASSP, Art. 2 frac. II LOPSRM

SECRETARIA DE %
LA FUNCION PUBLICA

Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, integrado entre otra informacion, por:

los programas anuales en la materia;
el registro Ginico de proveedores y contratistas;
el padron de testigos sociales;
el registro de proveedores y contratistas sancionados;
- las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones;
- las invitaciones a cuando menos tres personas;
- las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo;
- los testimonios de los testigos sociales;
- los datos de los contratos y los convenios modificatorios;
- las adjudicaciones directas;

- las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos
correspondientes.

Contiene mas de 200 mil empresas registradas y mas de 4,800
unidades compradoras, es operado por la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas de la Secretaria.

Asesoria CompraNet ]
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos que a continuacion se sefalan,
aquél que de acuerdo con la naturaleza de la contratacion asegure al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

I. Licitacion puablica;
II. Invitacion a cuando menos tres personas, o

III. Adjudicacion directa.

Asesoria CompraNet =
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SEFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - MEDIOS
Art. 26 Bis LAASSP

een la cual los licitantes «en la cual exclusivamente - en la cual los licitantes, a su

exclusivamente podran
presentar sus
proposiciones en forma

documental y por escrito,
en sobre cerrado, durante el

acto de presentacion y
apertura de proposiciones, o
bien, si asi se preve en la
convocatoria a la licitacion,
mediante el uso del servicio
postal o de mensajeria.

Las juntas de aclaraciones,
el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y
el acto de fallo, se realizaran
de manera presencial, a los
cuales podran asistir los
licitantes.

Asesoria CompraNet

se permitira la
participacion de los
licitantes a travées de
CompralNet, se utilizaran
medios de identificacion
electronica, las
comunicaciones produciran
los efectos que senala el
articulo 27 de la LAASSP.

la o Ilas juntas de
aclaraciones, el acto de
presentacion y apertura de
proposiciones y el acto de
fallo, solo se realizaran a
través de CompraNet y sin
la presencia de los licitantes
en dichos actos.

eleccion, podran participar
en forma presencial o
electronica _en la o las
juntas de aclaraciones, el
gcta He  presentacion
apertura de proposiciones y
el acto de fallo.
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SEFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - PROYECTO DE CONVOCATORIA

Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica se podra difundir el
proyecto de la misma a través de CompraNet al menos durante 10 dias habiles, lapso

durante el cual se recibiran comentarios en la direccion electronica que se senale para ello
(Art. 29 LAASSP)

Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion puablica cuyo presupuesto
estimado de contratacion sea superior a diez mil veces el salario minimo general
vigente en el Distrito Federal elevado al mes, el proyecto de convocatoria debera ser
difundido a través de CompraNet, al menos durante 10 dias habiles, lapso durante el cual
éstas recibiran los comentarios pertinentes en la direccion electronica que para tal fin se
senale (Art. 31 antepenultimo parrafo LOPSRM)

Asesoria CompraNet =
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

La determinacion de los Proyectos de convocatoria que seran difundidos, se realizara con base
en el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, seleccionandose aquéllos
que en su conjunto representen por lo menos el cincuenta por ciento del monto total a
licitar, de los cuales se debera dar preferencia a aquéllas que tengan mayor importancia para
los programas sustantivos de la dependencia o entidad (Art. 41 fraccion I RLAASSP).

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de convocatoria, seran analizados por
las dependencias y entidades a efecto de, en su caso, considerarlas para enriquecer el proyecto
(Art. 29 altimo parrafo LAASSP).

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION

SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Publicacion de la convocatoria Entre la junta de aclaraciones y la
en CompraNet y apertura deben existir cuando
posteriormente en el DOF menos 6 DIAS NATURALES
(Art. 30 LAASSP) (Art. 33 Bis LAASSP)

Acto de fallo y publicacion del acta de fallo.
Dentro de los 20 DIAS NATURALES

siguientes al acto de apertura
(Art. 35 LAASSP)

Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Deberan publicarse los datos
relevantes del contrato 5

Tiempo de la junta de Cuando menos 15 DIAS NATURALES o no menos de =

aclaraciones, al menos una 10 DIAS NATURALES, contados a partir de la fecha
(Art. 33 LAASSP) de publicacion de la convocatoria

(Art. 32 LAASSP)

Asesoria CompraNet

DIAS HABILES posteriores
al acto de fallo
(Art. 56 LAASSP, Acuerdo DOF
28/06/11)
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

La licitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria y concluye con la emision del
fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento respectivo (Art. 26 8°. parrafo
LAASSP).

La publicacion de la convocatoria a la licitacion publica se realizara a través de CompraNet y
su obtencion sera gratuita. Ademas, simultaneamente se enviara para su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion, un resumen de la convocatoria a la licitacion, asimismo, la
convocante pondra a disposicion de los licitantes copia del texto de la convocatoria (Art. 30
LAASSP).

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - JUNTA DE ACLARACIONES

Se debe realizar cuando menos una (Art. 33 altimo parrafo LAASSP) y podran celebrarse las
necesarias (Art. 45 primer parrafo RLAASSP).

La asistencia es optativa para los licitantes (Art. 33 ultimo parrafo LAASSP y Art. 45 segundo
parrafo RLAASSP).

El acto lo preside el servidor publico designado por la convocante. Debe estar asistido por un
representante del area técnica o usuaria (Art. 33 Bis segundo parrafo LAASSP y Art. 46 fraccion
V RLAASSP).

as personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria,

deberan presentar un escrito en el que expresen su interés en participar por si 0 en
representacion de un tercero (Art. 33 Bis tercer parrafo LAASSP y Art. 45 tercer parrafo

Asesoria CompraNet




PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a travées de CompralNet o entregarlas
personalmente dependiendo del tipo de licitacion de que se trate, a mas tardar veinticuatro
horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones (Art. 33 Bis
cuarto parrafo LAASSP). Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto o al inicio de la
junta de aclaraciones, el licitante solo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante en la mencionada junta (Art. 45 cuarto parrafo RLAASSP).

Entre la Gltima junta y el acto de presentacion y apertura de proposiciones debera existir un
plazo de al menos seis dias naturales (Art. 33 Bis pentltimo parrafo LAASSP).

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Las dependencias y entidades pueden modificar la convocatoria a la licitacion, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo
difundir dichas modificaciones en CompralNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en
que se efectaen (Art. 33 primer parrafo LAASSP).

Las inconformidades por la convocatoria a la licitacion y las juntas de aclaraciones se prevén
en el Titulo Sexto. De la Solucion de las Controversias, Capitulo Primero. De la Instancia de
Inconformidad de la LAASSP.

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

Este acto se debe llevar a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la
licitacion (Art. 35 primer parrafo LAASSP).

Las proposiciones deben presentarse en sobre cerrado, con la oferta técnica y econémica (Art.
34 primer parrafo LAASSP y Art. 2 fraccion XI RLAASSP).

Cuando la proposicion se envie a traves de CompraNet, los sobres seran generados mediante

tecnologias que resguarden su confidencialidad de tal forma que sean inviolables (Art. 34
primer parrafo LAASSP).

En las licitaciones publicas mixtas los licitantes, a su eleccion, podran participar en forma
presencial o electronica en el acto de presentacion y apertura de proposiciones (Art. 26 Bis
fraccion III LAASSP).

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion de este acto, en la que se haran
constar el importe de cada una de ellas; se senalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer
el fallo de la licitacion (dentro de los veinte dias naturales siguientes) y podra diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente (Art. 35 fraccion III LAASSP).

Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de

descuentos, después de la evaluacion técnica, se indicara cuando se dara inicio a las pujas de los
licitantes (Art. 35 tltimo parrafo LAASSP).

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

LICITACION PUBLICA - EVENTO DE FALLO

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya
oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y economicos
establecidos en la convocatoria a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas (Art. 36 Bis LAASSP).

La convocante emitira el fallo que debera contener lo dispuesto en el articulo 37 de la LAASSP.
En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se sehalaran en el fallo las
razones (Art. 37 segundo parrafo, Art. 38 LAASSP y Art. 58 primer parrafo RLAASSP).

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el fallo (Art. 37 sexto parrafo y Art. 46 primer parrafo LAASSP ).

Cuando se adviertan errores estos se deberan tratar de conformidad con lo dispuesto en los dos
ultimos parrafos del articulo 37 de la LAASSP.

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar

sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que se estableceran en
el Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion puablica a que se refiere este
articulo.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra exceder del
treinta por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado a la
dependencia o entidad en cada ejercicio presupuestario.

Asesoria CompraNet ]
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos maximos que al efecto se
establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que los contratos no se
fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion piblica a
que se refiere este articulo.

En casos excepcionales, el titular de la dependencia o el 6rgano de gobierno de la entidad, bajo
su responsabilidad, podra fijar un porcentaje mayor al indicado en este articulo, debiéndolo
hacer del conocimiento del 6rgano interno de control. Esta facultad podra delegarse en el
oficial mayor o su equivalente en las dependencias o entidades.

Asesoria CompraNet
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PROCEDIMIENTOS DE CONTRATA CION SEFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES
Art. 43 LAASSP, Art. 44 LOPSRM

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara al menos a
lo siguiente:

« Se difundira la invitacion en CompralNet y en la pagina de Internet de la dependencia o entidad.

« El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitarda a un representante del o6rgano
interno de control en la dependencia o entidad.

« Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de tres
proposiciones susceptibles de analisis.

Asesoria CompraNet
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PROGRAMAS ANUALES SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Contempla la integracion de programas anuales de los entes publicos que reciben y ejercen recurso
federal. Solo se deberan integrar y publicar las contrataciones programadas a realizarse total o
parcialmente con cargo a recursos federales distintos a los fondos previstos en el Capitulo V de la Ley

de Coordinacion Fiscal, por lo que en dicho programa no deberan incluirse las contrataciones
programadas con cargo a dichos fondos -salvo el caso de que éstos sean utilizados en conjunto con
otros recursos federales- ni en general las contrataciones que se realicen exclusivamente con recursos
de las propias entidades federativas o de los municipios.

SFP Comp;a‘\@’ www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anuales Difusién de procedimientos Contratos Informacién y ayudas I l

Médulo de Informacion e Inteligencia de

Asesoria CompraNet ]
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PROGRAMAS ANUALES SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Las dependencias y entidades pondran a disposicion del pablico en general, a través de
CompraNet y de su pagina en Internet, a mas tardar el 31 de enero de cada ano, su
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios o su programa anual de obras

publicas y servicios relacionados con las mismas, correspondiente al ejercicio fiscal de que se
trate, con excepcion de aquella informacion que, de conformidad con las disposiciones
aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

Asesoria CompraNet =
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PROGRAMAS ANUALES SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Articulo 16 (descripcion y monto por lo menos del 80% del presupuesto total estimado, asi
como el monto aproximado del porcentaje restante), Articulo 21 fraccion IV, Articulo 22
fraccion IX y Articulo 41 RLAASSP.

Articulo 16 (integrar un rubro que incluya los proyectos de las obras que se tenga programado
ejecutar en el ejercicio fiscal correspondiente y otro rubro para las obras que, en su caso, se
tenga considerado ejecutar en ejercicios subsecuentes) , Articulo 17, Articulo 21 pentltimo
parrafo, Articulo 25, Articulo 27 fraccion IV y Articulo 28 fraccion IX RLOPSRM.

Capitulo III. Informacion reservada y confidencial de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Pablica Gubernamental para conocer lo que se clasifica como informacion
reservada y confidencial y determinar las excepciones a los Programas Anuales.

Asesoria CompraNet
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PROGRAMAS ANUALES SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

SFP Comp}a@ www.compranet.gob.mx

Normatividad Programas Anusles Difusién de procedimientos Contratos Informacién y ayudas

Médulo de Informacién e Inteligencia de

Informacion y Ayudas: En esta seccion se encuentra el manual de
operacion, la plantilla para la carga masiva, el catalogo de unidades de
medida, el CUCoP y demas documentos adicionales para el uso del
modulo.

Programas Anuales

¢+ Consulta por Producto

» Descarga Total

Videos Demostrativos: Dos videos, el primero es para poder realizar
consultas, mientras que el segundo muestra el proceso de publicacion.

b informacion y Ayudas

b Videos Demosirativos

Administracion del

’ 1nicio >

ti Sistema Videos Demostrativos
|

Contratos

Jar en S Ver Consulta por Producto Ver Proceso de Publicacién de Informacién

Consulta por Producto Proceso de publicacion de informacién

Asesoria CompraNet ]
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PROGRAMAS ANUALES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

MATERIAL DE APOYO

Registro de Dependencias v Entidades Estatales, Dusuiro Federal v Municipios

o __SFL iCOIﬂW
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y  SFP

CONTRATISTAS AP FRLica

DEFINICION Y REQUISITOS

Modulo en CompralNet que clasifica a los proveedores o contratistas de acuerdo a su actividad, datos
generales, nacionalidad, historial en materia de contrataciones, cumplimiento, etc.

-
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N
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Empresa proporciona
informacion bésica en \
los formularios en linea v

de CompraNet
0

— W
: Com W@ )ﬂ

SFP genera folio y constancia

Unidad Compradora adjudica

de inscripcién al RUPC para un contrato a empresa y lo
empresa reporta en CompraNet
?
N .
‘ (3 ’
\ .
: /
\ -
E 4
~ .
= 'd
~ - .
T~ 4 Empresa solicita a la UC con la (
-

que celebré el contrato la
inscripcion al RUPC
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y  SFP

SECRETARIA DE

CONTRATISTAS LARONCION PUich

Estructura laboral

Facilita la obtencion de datos de las empresas
registradas

Finanzas de la empresa
Organizacion de la empresa
Historial de ventas al gobierno

Principales Socios

Capacidad Técnica

Mayor certidumbre para futuras contrataciones

Asesoria CompraNet
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y  SFP

SECRETARIA DE

CONTRATISTAS LARONCION PUich

El sistema integral de informacion contara con un registro Ginico de proveedores, el cual los
clasificara de acuerdo, entre otros aspectos, por su actividad, datos generales, nacionalidad e
historial en materia de contrataciones y su cumplimiento (Articulo 56 Bis LAASSP)

Numerales 18 al 23 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Pablica Gubernamental
denominado CompraNet. (DOF 28-06-2011).

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Contribuir a la generacion de una politica general en materia de contrataciones.

Propiciar la transparencia y seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas del sector publico.

Generar la informacion necesaria para la adecuada planeacion, programacion y presupuestacion de
las contrataciones publicas, asi como su evaluacion integral.

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Garantizar el acceso oportuno y sistematizado a la informacion relacionada con la planeacion,
ejecucion y resultado de las contrataciones publicas realizadas por los Gobiernos Estatales y
Municipales, de conformidad con la normatividad aplicable.

Permite llevar a cabo procedimientos de contratacion 100% electronicos y cuyos montos sean
superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para
el Distrito Federal.

Asesoria CompraNet ]
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SISTEMA COMPRANET SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

PERFILES DE USUARIO

Supervisor Administrador Operador

« Usuario que puede observar
todos los elementos de las
unidades compradoras a las
que supervisa, sin embargo,
no puede modificar ningun
elemento.

» Tiene acceso a herramientas
para verificar el grado de
uso del sistema CompralNet.

Asesoria CompraNet

+ Usuario gue tiene I

capacidad de crear o
modificar cualquier
elemento de Ila unidad
compradora.

« Usuario que puede crear

elementos para publicar los
procedimientos de
contratacion.

« Puede ver los elementos

creados por otros operadores
y por el administrador, pero
no puede realizar
modificaciones a estos.
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SISTEMA COMPRANET SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Proyectos de convocatoria y
procedimientos de contratacion
publicados

Empresas y personas fisicas
registradas en CompraNet

Proyectos de convocatoria y
procedimientos de contratacion

EMP 5A5:
Para mejorar la usabilidad en el dreade trabajo se realizaron algu s actualizaciones a etiquetas, las cuales pued en ser consultadas d
https:// sites.google.com/site/cnetru pe/li P bitacora_cambios.pdf?attred irects=08&d=1

T Rrea de Contratagion | mm— Anuncios Publicados frea RUPC
Expedientes de Contratacion Bisgueda Avanzada
Solicitudes de Informacion [3D1) Clasificacion
Peocadimientas Correo Electranico
Ofertas Subsecuentes de Descuentos (050] Incorporacion al RUPC

Lontratos
e

Bateral de apoyo Area de Consults Perfil de Usuario
Proveedor/Contratista
Ciperador UL
Informes adicionales

Datos Archivados

Estadisticas por unidad

Manuales e indicadores de uso compradora respecto a las Informacion del usuario
publicaciones

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

PRINCIPALES ELEMENTOS DEL SISTEMA

« Contenedor (carpeta « Documento opcional « Moédulo que permite recibir
virtual) de todos los mediante el cual se pueden la informacion de
elementos que comprenden solicitar cotizaciones a las aclaraciones a la
el procedimiento de empresas registradas en convocatoria, asi como la
contratacion. CompraNet y asi acreditar propuesta técnica y

los estudios de mercado economica de los licitantes,
requeridos para realizar los realizar la adjudicacion del
procedimientos. procedimiento, previo a la

creacion y reporte de los
-En  algunos casos es datos relevantes del

utilizado para la cotizacion L
del contrato marco. - S6lo se debe crear un

procedimiento por
expediente.

Asesoria CompraNet =
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

PRINCIPALES ELEMENTOS DEL SISTEMA

Ofertas Subsecuentes de
Descuento (OSD)

Contrato Anuncio

« Modulo que permite realizar - Disponible para reportar la - Elemento adicional del
los ejercicios de pujas en las informacion relativa a los Expediente a través del cual
Ofertas Subsecuentes de contratos derivados de los se difunde al pablico en
Descuento. procedimientos de general el procedimiento de

contratacion. contratacion y los

- Elegir s6lo cuando se ha documentps relacions}dos
seleccionado una licitacién con el mismo, establecidos

publica con la modalidad de en la normatividad
OSD. aplicable.

» Estado debe ser “Visible a
todos”.

Asesoria CompraNet



SNIDOS 4,

SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

ELEMENTOS DEL EXPEDIENTE

Configuracion

® Solicitud de Cotizacién (SDI) ”ﬁﬂ

e Procedimiento %

e Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OSD) i
A :
: ——A -
\.'l_-:::

Contrato(s)

,
L]

Avisos de Modificacién
del Expediente

~— A
=3 x

.\.

b Avisos *
el ' Bitécora de Modificaciones AS ? i '-
del Expediente \-21 Acta(s) de junta(s) de aclaraciones *
=

=3

Difusion del Anuncio

Inlegrantes del Expediente al Publico en
General

Acta de vizita a instalaciones *

Acta de presentacién y apertura de
proposiciones *

Acta de fallo *

== Datos relevantes del contrate *
* Estos documentos son obligatorios en cada etapa del procedimiento de contratacion

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

PLANTILLAS DISPONIBLES DESDE EL 15 DE DICIEMBRE DE 2015

[ Licitacion Publica

’[invimcién aCuando\ ( Adjudicacion \ 4 Proyecto de h

Menos Tres Directa Convocatoria
07. Proyecto de Otra
LAASSP LAASSP LAASSP Convocatoria ala
N Licitacion Pablica
01 Licitacion Publica 03. Invitacion a Cuando 05. Adjudicacion Directa
LAASSP Menos Tres Nacional LAASSP
LAASSP
\ Y,
LOPSRM LOPSRM LORSA (  oma )
— — o Contrataciones
tlél;térﬁrjmn Publica Sl 2 ue_:nd-:} ﬂg sgjéﬂicacu}n Directa
Menos Tres Nacional 08. Reporte de otras
LOPSREM contrataciones y
contrataciones con
crédito externo
09. Proyecto de
Asociacion Publico
Privado LAPP
10 Venta Bienes No

\. L /) \lies y

Asesoria CompraNet ]
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DIAGRAMA DE LA LICITACION PUBLICA

Expediente Difusién del Anuncio

) (plantilla)
01 o 02 Licitacion

Piblica

Mixto, presencial o . Requerimientos Técnicos y
electrénico Procedimiento Econdmicos

CUCoP
Visible a todos Apertura de Proposiciones

Firma digital
Plazo del Fallo
procedimiento

Contrato :
Informacion Adicional

Creado, Activado, Partidas
Terminado, Expirado

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DIAGRAMA DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES

Expediente Difusién del anuncio
(plantilla)

03 o 04. Invitacion a

cuando menos tres

Mixto, presencial o

electronico Procedimiento

CUCoP
 Restringido
 Firma digital
* Sin plazo minimo

Asesoria CompraNet ]
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Requerimientos Técnicos y
Econémicos

Potenciales Licitantes

Apertura de Proposiciones

Fallo

Contrato Informacion Adicional

Creado, Activado, Partidas
Terminado, Expirado




SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DIAGRAMA DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Expediente
Difusion del anuncio
- 05 0 06. Adjudicacién (plantilla)

directa
« Fundamento legal
+ CUCoP

Contrato Informacion Adicional

Creado, Activado

Terminado, Expirado

Adjudicacion simplificada bajo el articulo 41 de la LAASSP y 42 de la LOPSRM

Asesoria CompraNet ]
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

INDICADORES DE USO DEL SISTEMA

" salir 'ﬂ'A\ruda Navegacion ' Bienvenido: lesis Carrillo Rubio

Zona horaria; GMT - 6:00 DST

EMPRESAS:
Para mejorar la usabilidad en el dreade trabajo se realizaron algunas actualizaciones a etiquetas, las cuales pueden ser consultadas en:
https:// sites.google.com/sitefcn etru peflicitantes_bitacora_cambios.pdf?attredirects=08&d=1

Expedientes de Contratacién

::':::::::mmm" e La Unidad de Politica de Contrataciones Publicas pone a disposicion

de los Supervisores Estatales indicadores para evaluar el desempefo
de las contrataciones publicas realizadas por las entidades federativas
y municipios con recursos federales que se registran en el sistema
CompraNet.

Ofertas Subsecuentes de Descuentos (OS50

Contratos

Informes adicionales

Datos Archivados

Manuales e indicadores de uso

Sulbir

Asesoria CompraNet
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

I‘Q- Vobver a la lista 1% Pagina Principal ") salir ﬂ' Ayuda Navegacion ' Bisgnvenido: lesids Carrillo Rubio
Zona horaria: GMT - 6:00 DST

Nueva Colaboracion
Ruta: Raiz

_), Buscar/Filtrar por ]ﬁ(u piar Todo aDesca rgar todo ﬁl}etalles @Exporﬁlr Lista en Excel

Nombre Archivo/Carpeta Fecha ultima modificacion

2014 12 BCS Indicadores ulox 05,/11/2014 06:00:40 PM

2014 T3 BCS Indicadores.ulsx Indicadores para evaluar el desempefio de las ... 05/11/2014 05:25:04 PM

2013 T4 BLS Indicadorss.xlsx 10/12/2014 02:11:50 PM

2015 T1 BCE Indicadores.wsx 03/03/2015 01:23:08 PM

2015 12 BCh Indicadorss.xisx 14/07/2015 11:35:07 AM

2015 T3 BCS Indicadoresxlsx 21/12/2015 12:39:57 PM

2015 T4 BCS Indicadores wsx 22/02/2016 03:34:30 PM

Se generan a partir del segundo trimestre de 2014 y consideran la informacion
registrada por las Unidades Compradoras desde junio de 2010

Asesoria CompraNet =

43



SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES

SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Indicador

Porcentaje de expedientes con al
menos un elemento
(procedimiento — contrato).

Porcentaje de procedimientos de
contratacidon con anuncio visible a
todos.

Porcentaje de procedimientos con
estatus de adjudicado con
contrato.

Porcentaje de procedimientos de
excepcion a licitacion publica al
amparo de la LAASSP.

Objetivo

Conocer el porcentaje de
expedientes no vacios por Unidad
Compradora.

Medir el grado de difusion de los
procedimientos de contratacion.

Medir el grado de conclusion de
los procedimientos de
contratacion.

Medir el nimero de
procedimientos de excepcion a la
licitacion publica que realizan las
Unidades Compradoras.

Utilidad
Muestra el numero de
expedientes que  contienen

procedimientos o contratos.

Es el indicador que muestra el
grado de difusion en los
procedimientos.

Es el indicador que mide el grado
de conclusion de los
procedimientos de contratacion.

Muestra cuantas Adjudicaciones
Directas o con Invitacion a
cuando Menos 3 Personas realiza
la Unidad Compradora.

Asesoria CompraNet

INDICADORES DE USO DEL SISTEMA
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES

SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Indicador

Porcentaje de procedimientos
de excepcion a licitacion
publica al amparo de la
LOPSRM.

Porcentaje de excepcion a
licitacion publica al amparo de
la LAASSP por importe de los
contratos.

Porcentaje de excepcion a
licitacion publica al amparo de
la LOPSRM por importe de los
contratos.

Objetivo

Medir el niimero de
procedimientos de excepcion a la
licitacion publica que realizan las
Unidades Compradoras.

Medir cuantos recursos se
asignan bajo la regla de
excepcion bajo la LAASSP para
la rendicion de cuentas en
auditoria.

Medir cuantos recursos se
asignan bajo la regla de
excepcion bajo la LOPSRM para
la rendicion de cuentas en
auditoria.

Utilidad

Es el indicador que muestra el
niimero de Adjudicaciones
Directas o Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas realiza la
Unidad Compradora.

Es el indicador que muestra la
cantidad de recursos en términos
monetarios se han asignado sin
seguir la modalidad de Licitacion
Puablica.

Es el indicador que muestra la
cantidad de recursos que se han
asignado sin seguir la modalidad
de Licitacion Publica.

Asesoria CompraNet

INDICADORES DE USO DEL SISTEMA
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SISTEMA COMPRANET PARA SUPERVISORES

Porcentaje de

. Porcentaje de
expedientes con al ]

# de

menos un elemento FSZAN 100% Resto Resto .

ucC . . contratacion con
(procedimiento - . ..
anuncio visible
contrato)
0% (3) a
32 72% 6 6 20 91%
99%

% procedimientos de S/A S/R 100%

SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Resto

Resto %
(o]

13% a
98%

Porcentaje de

#de UC procedimientos con

S/A 'S/R 100% @ Resto

estatus de adjudicado
con contrato

32 70% 6 13 6 7

Resto %

0% (2) a
99%

Asesoria CompraNet =

40. Trimestre de 2015
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

La Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social realizoé un diagnostico de la informacion
capturada por las unidades estatales y municipales con el objeto de identificar cuales son las
areas de oportunidad y proporcionar una posible solucion.

» Elementos obligatorios

* Estado del anuncio
* Datos relevantes del contrato
» Estados validos

» Fuentes de financiamiento (Ramo, Programa presupuestario y Aportacion Federal)
» Difusion

Asesoria CompraNet
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AREAS DE OPORTUNIDAD

Materal de apoyo

Tipo de plantilla de
Expediente

0. Licitacion pablica
LAASSP

Anuncio de Difusion

01 Anuncio Licitacion Publica / Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas

acion (SDI)

ELEMENTOS OBLIGATORIOS

Procedimiento

SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DEFIMIDD POR LA (
uc

02. Licitacidn pablica

LOPSRM

v

01 Anuncio Licitacidn Piblica / invitacidn a
Cuando Menos Tres PErsonas

03. Invitacion a cuando
menos tres personas

LAASSP

01 Anuncio Licitacion Publica / Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas

D4. Invitacidn a cuando
menos tres personas

v

01 Anuncio Licitacion Publica / Invitacion a

LOPSRM Cuando Menos Tres Personas
05. Adjudicacion Directa J OEFINIDO POR LA LIC DEFINIDC POR LA L||:3 J
LAASSP - . EMADART. 42
02 Anuncio Adjudicacion Directa
judicacién Di v :
06. Adjudicacion Directa DEFINIDD POR LA U
LOPSRM 02 Anuncio Adjudicacion Directa
a

07. Proyecto de
convocatoria a la
Licitacidn pablica

v

03 Anuncio Proyecta de Convocatoria

Asesoria CompraNet
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

ESTADO DEL ANUNCIO

Los supervisores deben revisar que todos los
expedientes contengan un anuncio y que éste
tenga el estado “Visible a todos™.

<%"ﬁr‘\!r Anuncio Publicado %Crear el Numero del Procedimiento ,j Informe Imprimible

Es de vital importancia que el anuncio esté visible a todos, ya que de lo contrario nadie podra
consultar informacion sobre el procedimiento de contratacion.

Asesoria CompraNet ]
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

ESTADO DEL ANUNCIO

Cada uno de los anuncios deben contener la
convocatoria o las actas que correspondan y en
caso de que exista un contrato, debera contener

también los datos relevantes del mismo.

Anuncio

BASES DE CONCUIRSO

ALTADERECEROION Y ADERTUIRA DE PHOPOSICIONES ACTADERECERPCIONY ADERTURA UE PRODOSICIONES  BB/04/2012 01:20 PM
ACTADE JUNTA DE ACLABACIONES p/04/2012 10:12 PM
CATALOGU DE LONCERTOS B/04/2012 06:47 PM
CONSTANCIADE RECEPLION DE DOCUMENTOS p/04/2012 06:47 PM
MODELD DECONIRATO £/04/2012 06:47 PM
ESPECIFICACIONES p/04/2012 06:47 PM
ACTADE FALLD p/05/2012 06:19 PM
ANEXOS TECHNICOS ¥ ELONOMICDS (B/04/2012 06:47 PM

Anexos: 9

Recuerde que es obligacion de las unidades compradoras la publicacion de las actas y los datos
relevantes del contrato en el sistema CompralNet.

Asesoria CompraNet ]
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO - FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Informacion obligatoria s6lo para las unidades
compradoras estatales y municipales que ejercen
recursos federales

R sl e o i

Les UCs e las entidades federativas y Sus municipios que reciben recursos federales, deberbn capturss eite dato de Forma obligatoria.

E Ramo L reflere a ios ramos sefalados an ai PEF
'S"! Clave del Programs El qua sefals el oficio de sutonizecidn da recurics de B inltencin normativa, Capiure |8 clave del progremb de
=)

Bl eathlags dé programad

E Apgriacion Federal El gua sefiala sl oficio de sutonizacion de recursos da la ingtencia normativa, Monto 3in VA, sscribe soio nomalia

E Apartadion Ezatal El gue safialy &l oficio da sutorizacidn de recursos de |8 instancin normativi. Monte 5in IVA, ascriba séle nomaliss

E Aparigcion Municipal El gue saftala o oficlo de sutonizachon da recurses de ia instencla normativa, Morto skn VA, escriba solo nimaellos
E Ganeracion Interrs de Caja El gue safials el oficio de Butorizacidn de recursos de |8 instencin normative, Mento 1in VA, ascribs sélo numafias, W
E Apartacicn de Baneficiarios El gue sefala el oficio da sutorizacion de recursos de |3 instancia normativa. Monto skn IVa, escriba solo numefies

Recuerde verificar que dentro del contrato se incluya esta informacion, ya que asi se obtiene la
procedencia de los recursos.

Asesoria CompraNet
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO — FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Pagina principal del sistema Compranet: Informacion y ayudas -> U.C. ESTATALES

[ CompralNet % I [ f) Material de apoyo - Uni % &
&« - https://sites.google.com/site/cnetuc/estados/material =
i5! Aplicaciones & Google 33 Factura Electronica g: Servicio de Administ.. [ Portal de Informacié... m Sistema de Formato... H Comisién Permanen... .3* Latin American Gow... » [ Otros marcadores
Inicio

Gobiernos Locales =
w Gobiernos Locales

a) Acuerdos de Coordinacion i) _\'Iaterlal de 3l)0y0 B
b} Registro de UC

c} Modificacion y baja UC,
baja de operadores

d) Preguntas Frecuentes

) Supervisores Comprahet
) Material de apoyo

Archivos utilizados en el orden de Gobierno Estatal y Municipal

Nombre del archivo Descripcion

+ Gobierno Federal | o ) ) . ) o . .
2) Registro de UIC lantillasOficios. 7 Archivo que contiene las plantillas de oficios para solicitar a la Unidad de Politica de
b) Modificacion y baja UG, Contrataciones Publicas el Alta, Baja de UC, Baja de operadores, cambio de
baja de operadores Responsable UC y modificacién a los datos de la Unidad Compradora, asi como
DI R TS LT Tl el formato de registro FRxlsx para realizar Alta, cambio de Responsable vy
en los Organos Internos de . o )
Control modificacion de datos de la Unidad Compradora.
d} Preguntas Frecuentes .
&) Material de Apoyo Catalogo_Dependencias_Entidades_GEM | Catdlogo de Dependencias y Entidades del orden de Gobiemo Federal utilizado para
Contratos clasificar a las unidades compradoras.
Contratos Compranet 3.0
Directorio Unidades ListadoUC_GEM xls Archive que contiene el listado de Unidades Compradoras del orden de Gobierno
] Estatal y Municipal.
Avisos importantes
I AT LI Contratos_GF zi Reporte de Coniratos reportados por las Unidades Compradoras del Gobierno
Capacitacion presencial
CompraNet
Marcoe Normativo . . - - .
Contacto Slado programias 1CCela e Kis Listado de claves de o5 Programas Fedemiles oliizados paro reporar informocion
Descargas adicional de los confralos de los Unidades Compradoras del orden de Gobienio
Mapa del sitio —

Asesoria CompraNet
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO - ESTADOS VALIDOS

Estado del contrato cuando se crea. No se considera valido porque la informacion
puede estar incompleta y atin no ha sido validada.

Estado que se obtiene cuando se ha capturado toda la informacion obligatoria, se ha
fijado el nimero del procedimiento y se activa el contrato. El contrato tendra este

Creado

Activado
estatus durante la vigencia del mismo.

Estado que se debe establecer cuando el contrato ha terminado anticipadamente, ha

Terminado . o
sido cancelado o fue rescindido.

Expirado Estado que se obtiene cuando ha transcurrido la vigencia del contrato.

Asesoria CompraNet L]
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AREAS DE OPORTUNIDAD SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

DATOS RELEVANTES DEL CONTRATO - DIFUSION

1. Dentro del contrato, presionar sobre “Informe Contrato” para obtener el documento de los
datos relevantes del contrato

Expediente : 310478 - muro san martin mexicapam y drenaje sanitario montoya lic pub est N63-2012

P »dor o Contratista: ARQUIVED, S.A. DE C.V.

c 1to : 706548 - CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO EO N63 201
Datos relevantes del Contrato N "¢ finalizacién del Contrato: 03/02/2013 11:59:00 PM

Informacién General Es. .o del Contrato: Expirado

~informe Imprimible ¢

Administracion del Expediente

N 2. Anexar dentro del
Configuracion .
Ver Configuracion del Expediente anuncio el dOCllantO de IOS

Difusion del Anuncio al Péblico en General datos relevantes del contrato
Estado: Visible a Todos

Elementos del Expediente
P Elementos Contenidos: (2)

Recuerde que para dar cumplimiento a la normatividad aplicable es necesario publicar los datos
relevantes del contrato.

Asesoria CompraNet
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CONTACTOS SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Unidad de Politica de Contrataciones Publicas

compranet@funcionpublica.gob.mx

Centro de Atencion Telefonico (CAT)

Teléfono: (0155) 2000-4400

Asesoria CompraNet
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CONTACTOS SEP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social

* Dudas sobre el programa federal a seleccionar

Ing. Oscar Inzunza Wong

Director de Normatividad y Mejora Estatal
(55) 2000-3000 ext. 3133
oinzunza@funcionpublica.gob.mx

Lic. Jesuis Carrillo Rubio
Subdirector de Mejora de la Gestion Estatal

(55) 2000-3000 ext. 3214
jecarrillo@funcionpublica.gob.mx

Asesoria
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SFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

CONTACTOS

Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas

Consultas normativas sobre contrataciones en las materias de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Consultas normativas sobre contrataciones en la materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Consultas normativas en materia de bienes muebles, notarios publicos, las
realizadas con recursos de organismos financieros internacionales y las sujetas a los
tratados de Libre Comercio.

Asesoria =
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S F P Subsecretaria de Control y Auditoria de la Gestion Pablica
Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

‘MUCHAS GRACIAS!

Abril, 2016
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