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Introduccion.

El Manual es una herramienta necesaria para el aseguramiento de la calidad en
los servicios o productos que se ofrece la administracién publica estatal. Facilita la
identificacién de los elementos basicos de los procesos, especifica los
procedimientos que lo integran, los insumos, los clientes o usuarios de los
servicios o productos, los responsables del proceso, la normatividad, asi como los
indicadores de éxito que determina si el resuitado de la dependencia esta o no
cumpliendo con los estandares de calidad especificados.

La importancia fundamental del Manual aplicado al Comité de Planeacién para
el Desarrollo del Estado de Baja California Sur, es asegurar a los ciudadanos y
servidores publicos la eficiencia, eficacia en los procesos y el aseguramiento de la
calidad en los servicios que se ofrecen en éste Comité.

La presente administracion publica, ha emprendido una transformacién para
flexibilizar procesos y mejorar procedimientos en sus estructuras, buscando
principalmente organizar el sector publico para que produzca los bienes y servicios
con |la oportunidad, regularidad y eficacia que demandan los sudcalifornianos.

El Manual debera contar con los mecanismos necesarios que den respuesta a la
creciente demanda de los servicios gubernamentales, por parte de la ciudadania
del Estado, por lo cual serad de observancia general, se usara como instrumento de
informacion y de consulta, no sera estatico, sino dinamico por lo que sera sujeto a
los cambios necesarios para su reconstruccioén.
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2. Organigrama

Coordinador General

Coordinador Técnico

Técnico Técnico de
Concertacion

________________________________________________ __ _______ _______ ___ ___ _ ______ ]
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Objetivo del Manual

Describir los procesos sustantivos del COPLADEBCS especificando los
procedimientos que lo conforman en forma ordenada, secuencial y detallada las
operaciones que se desarrollan en los procesos y los diferentes procedimientos
que lo integran, delimitando las responsabilidades operativas para la ejecucion,
control y evaluacion del proceso.
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2. Presentacion de los Procedimientos.

1.- Elaboracién y Presentacién del Plan Estatal de Desarrollo.

2.- Seguimiento y Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo.

L ee—————
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Baja California Sur
GOBIERND DEL ESTADO

COMITE DE PLANEACION
PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO

Coordinacion Técnica del COPLADEBCS

Elaboracion y presentacion del Plan Estatal de
Desarrollo.

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur Pagina 8



Comité de Planeacion para el Desarrollo del Clave del Procedimiento:

Estado de B. C.S. PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracion y  Fecha: Mayo- 2015
| Presentacién del Plan Estatal de Desarrollo
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacién Técnica | Pagina: 1de 10

Objetivo:

Promover y coadyuvar con la participacion de los
diversos sectores de la comunidad, a la elaboracién,
permanente actualizacion y presentacién del Plan
Estatal de Desarrollo de Baja California Sur.

Alcance:

Estatal: que incluye a las dependencias de la
administracion estatal y federal y los municipios de
Mulegé, Loreto, Comondu, La Paz y Los Cabos.

Normas de Operacién:

o ley ‘de Planeacién del Estado de Baja
California Sur

¢ Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior del Comité de Planeacion
para el Desarrollo del Estado de Baja California
Sur.

e Manual Especifico de Organizacion del
COPLADE
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Comité de Planeacion para el Desarrollo del Clave del Procedimiento:
Estado de B. C.S. PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracién y Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.0
Coordinacién General Coordinacion Técnica | Pagina: 2de 10
L Tiempo: 180 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
L de Trabajo
1 Coordinacion | Instruye a la Coordinacion Técnica Oficio l
General para iniciar el procedimiento para la '
elaboracion del Plan Estatal de |
Desarrollo.
2 Coordinacion | Recibe instruccidén de iniciar el
Técnica procedimiento para la elaboracion del
Plan Estatal de Desarrollo.
3 Realiza reunion con el personal de la \
Coordinacion para Disenar los
términos de referencia del Plan Estatal
de Desarrollo.
4 Disena y elabora los términos de
referencia de los ejes rectores de la| Términosde |
Administracion PUblica Estatal. Referencia
5 Envia a la Coordinacion General para ‘
su analisis y aprobacion de los
términos de referencia.
6 Coordinacion | Analiza y aprueba los términos de :
General referencia e instruye a la Coordinacién
Técnica para que elabore el indice del
contenido del PED.
7 Coordinacion | Elabora indice del contenido del Plan | indice del PED |
Técnica Estatal de Desarrollo (PED) y fo ‘
Presenta a la Coordinacién General
para su aprobacién.
8 Coordinacion | Revisa y aprueba el indice del
General contenido del PED y lo envia a la
Coordinacion Técnica y lo instruye
para que realice la consulta publica.
Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur Pagina 10



Comité de Planeacion para el Desarrollo del | Clave del Procedimiento:

Estado de B. C.S.  PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracion y ‘ Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo I o
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Coordinacién General Coordinacion Técnica | Pagina: 3de 10

‘ Tiempo: 180dias |

Descripcion de Actividades

' Paso | Responsable | Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo |
9 Coordinaciéon | Realiza consulta publica, hace
Técnica recepcion de informacion e Integra el

documento del PED y lo envia a la
Coordinacion General.

10 Coordinacion | Revisa y aprueba el documento del | Plan Estatal de
General PED e instruye a la Coordinacién Desarrollo.
Técnica para su edicion.

11 Coordinacion | Recibe y solicita la edicion dei PED a | Memorandum
Técnica la Direccién General de Administracion
y Finanzas de la SPyDE.

12 Coordinacién | Recibe de la Direccidn General de | Plan Estatal de
Técnica - Administracién y  Finanzas los | . Desarrollo.
documentos editados del PED.

13 | Envia a la Coordinacion General el
' PED para su presentacién

correspondiente.
14 Coordinacion | Recibe el PED, lo Presenta al C. | Plan Estatal de
General Gobernador y Presidente  del Desarrollo
COPLADEBCS.
15 Acuerda fecha para su presentacidon
en la Asamblea Plenaria de! Comité.

16 | Instruye a la Coordinacién Técnica se
convoque a la Asamblea del
COPLADEBCS.

S ———
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Comité de Planeacion para el Desarrollo del Clave del Procedimiento:
Estadode B. C.S. PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracion y | Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo '
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 4 de 10
Tiempo: 180 dias
Descripcién de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
17 Coordinacion | Recibe instruccion y elabora la Invitacion
Técnica convocatoria para la Asamblea del
COPLADEBCS y la turna a la
Coordinacién General para su firma.
18 Coordinacién | Aprueba y firma la convocatoria para
General la Asamblea del COPLADEBCS vy la
entrega a la Coordinacién Técnica
para su distribucion.
19 Coordinaciéon | Recibe convocatoria de la Asamblea
Técnica para su distribucion a los miembros del
COPLADEBCS.

20 Solicita a la Direccion General de | Memorandum
Administracion y Finanzas apoyo para
la distribucion de la convocatoria vy
realizacion de [a asamblea.

21 Coordinacién | Recibe de la Direccién General de

Técnica Administracion y Finanzas los apoyos
para la distribucién y realizacién de la
asamblea.

22 Distribuye la convocatoria, recaba Listado de
frma de recibido y prepara la| Recibido de la
realizacion de la Asamblea del| convocatoria
COPLADEBCS.

23 Coordinaciéon | Realiza la Asamblea del

General COPLADEBCS para presentar el PED.

24 Instruye a la Coordinacién Técnica
para que realice el Acta de |Ia
Asamblea.

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur
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Comité de Planeacién para el Desarrollo del

Estado de B. C.S.

Clave del Procedimiento:
PROC-COPLADE-01

recaba firma de recibido y lo archiva.
Fin

Nombre del Procedimiento: Elaboracién y Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacién General Coordinacién Técnica | Pagina: 5de 10
Tiempo: 180 dias
Descripcion de Actividades
' Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
| deTrabajo
25 Coordinaciéon | Recibe la instruccion y elabora el Acta | Acta de la
Técnica de la Asamblea del COPLADEBCS. Asamblea
26 Envia a la Coordinacion General el
Acta de la  Asamblea  del
COPLADEBCS para su respectiva
firma.
27 Coordinacion | Aprueba y firma el Acta de la
General Asamblea del COPLADEBCS vy la
envia a la Coordinacién Técnica.
28 Coordinacion | Recibe y archiva el Acta firmada de la
Técnica Asamblea del COPLADEBCS.
29 Coordinacién | Instruye a la Coordinacién Técnica | Plan Estatal de
General para que se difunda el PED y su Desarrollo
entrega oficial al Presidente del
COPLADEBCS.
30 Coordinacion | Recibe instruccion para la difusion y
Técnica entrega oficial del PED.
31 Realiza la publicacién en digital, Oficio
elabora oficio de entrega oficial del
PED para la difusion y lo entrega a la
Coordinacion General para firma.
32 Coordinacién | Aprueba y firma el oficio de entrega
General oficial del PED y se envia a la
Coordinacion  Técnica para su
distribucion.
33 Coordinacion | Recibe, entrega oficialimente el PED Listado de
Técnica en documento impreso y/o en digital, Recibido

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-01
‘Nombre del Procedimiento: Elaboracién y | Fecha: Mayo- 2015
Presentacién del Plan Estatal de Desarrollo
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacién General Coordinacion Técnica | Pagina: 6de10
| Tiempo: 180 dias

Coordinacion General

{ Inicio )

Coordinacion Tecnica

L Recibe instruccién de iniciar el
Instruye a la Coordinacion 1 2 procedimiento para la
Técnica para iniciar el - elaboracion del Plan Estatal de
procedimiento para la Desarrollo.
elaboraciéon del Plan Estatal
de Desarrollo. v
- TRTTeEon 3 Realiza reunion con el personal
verbal de la Coordinacién para
Disefiar los términos de
referencia de! Pian Estatal de
Desarrollo.
v
4 Disena y elabora los términos
de referencia de los ejes
rectores de la Administracion
Pablica Estatal.
Analiza y aprueba los términos ‘| - l
de referencia e instruye a la 6 ”
Coordinacion  Técnica para |& Envia a la Coordinacion
que elabore el indice dei General para su analisis vy
contenido del PED. aprobacion de los términos de
referencia.
; ]
8 N
Revisa y aprueba el indice del ~| Eiabora indice del contenido del
contenido del PED y loenviaa | Plan Estatal de Desarrollo
Y

la Coordinacién Técnica y lo
instruye para que realice la
consulta publica.

Revisa y aprueba el

documento del PED e instruye 10

(PED) y lo Presenta a la
Coordinacién General para su
aprobacion.

a la Coordinacion Técnica
para su edicion.

| 3 L,—:I

-

Realiza consulta publica, hace
recepcion de informacion e
Integra el documento del PED y
lo envia a la Coordinacién

General. L_/_':l
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracién y  Fecha: Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrolio
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacién General Coordinacién Técnica | Pagina: 7 de 10
Tiempo: 180 dias
| Coordinacion General Coordinacion Técnica
1 -
Recibe y solicita la edicion
del PED a la Direccion
General de Administracién y
Finanzas de la SPyDE.
Recibe de la Direccion
12| General de Administracion
y Finanzas los
documentos del PED
editados.
Recibe el PED, lo Presenta al C. 14 13 Envia a la
Gobernador y Presidente del > Coordinacién General
COPLADEBCS. . el PED para su
L/:I presentacion
l correspondiente.
Acuerda fecha para su L—”J
presentacion en la Asamblea 15
Plenaria del Comité.

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur
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) Secretaria de Promocién Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-01

Nombre del Procedimiento. Elaboracion vy | Fecha: Mayo- 2015

Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0

Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 8 de 10

Tiempo: 180 dias

Coordinacion General Coordinaciéon Técnica

Recibe instruccién y elabora la
Instruye a la Coordinacion 16 17 convocatoria para la Asamblea
Tecnica se convoque a la del COPLADEBCS y la turna a
Asamblea del COPLADEBCS. la Coordinacion General para

su firma.

verbal

l Instruccidn J

Aprueba y firma la
convocatoria para la Asamblea Recibe convocatoria de la
del COPLADEBCS y la entrega 18 19 Asamblea para su distribucion a
a la Coordinacién Técnica para los miembros del

su distribucion. — COPLADEBCS.

Y
Solicita a la Direccion General
de Administracion y Finanzas
apoyo para la distribucién de la
convocatoria y realizacion de la
asamblea.

20

Y
Recibe de la Direccion General ]
de Administracion y Finanzas |
los apoyos para la distribucion y

realizacién de la asamblea. ’

-

21
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboraciéon vy | Fecha: Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estata! de Desarrolio
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 9de 10
Tiempo: 180 dias

Coordinaciéon General

Realiza {a Asamblea del 23
COPLADEBCS para presentar
el PED.

22

Coordinacion Técnica

N

\ 4
Instruye a la Coordinacién |
Técnica para que realice el
Acta de la Asamblea.

25

Distribuye la convocatoria,
recaba firma de recibido vy
prepara la realizacion de la
Asamblea del COPLADEBCS.

L

Instruccion
verbal

Aprueba y firma el Acta de la 27
Asamblea del COPLADEBCS

26

Recibe la instruccion y elabora
el Acta de la Asamblea del
COPLADEBCS.

Y

Envia a la Coordinacion
General el Acta de Ia
Asamblea del COPLADEBCS

y la envia a la Coordinacién
Técnica.

28

L para su respectiva firma.

Recibe y archiva el Acta
firmada de la Asamblea del
COPLADEBCS.

Instruye para que se difunda 29

4

N

el PED y su entrega oficial.

—

30

Recibe la instruccion para la
difusién y entrega oficial del

PED.
Ej

Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-01
Nombre del Procedimiento: Elaboracién vy | Fecha: Mayo- 2015
Presentacion del Plan Estatal de Desarrollo
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Versién: | 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 10 de 10
Tiempo: 180 dias

Coordinacion General Coordinacién Técnica
Aprueba y firma el oficio de Realiza la publicacién en digital,
entrega oficial del PED y se 32 31 elabora oficio de entrega oficial
envia a la Coordinacidon Técnica & del PED para la difusion y lo
para su distribucién. entrega a la Coordinacion

General para firma. —

Recibe, entrega oficialmente el
PED en documento impreso y/o
en digital, recaba firma de
33 recibido v lo archiva.

A4

Fin




Baja California Sur

GOBIERNO DEL ESTADO

COMITE DE PLANEACION
PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO

Coordinaciéon Técnica del COPLADEBCS

Seguimiento y Evaluacién del Plan Estatal de
Desarrollo.

e ———
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Secretaria de Promocion Clave de! Procedimiento:
y Desarrollo Econémico » PROC-COPLADE-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: Mayo- 2015
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
_Coordinacién General Coordinacién Técnica | Pagina: | 1de7
Objetivo: ) Identificar y determinar el avance de atencion de las

lineas de accion en cada uno de los apartados de los
gjes rectores que comprenden el Plan Estatal de
Desarrollo.

Alcance: Estatal: que incluye a las dependencias de la
administracion estatal y federal y los municipios de
Mulegé, Loreto, Comondu, La Paz y Los Cabos.

Normas de Operacion: e lLey de Planeacién del Estado de Baja
California Sur

e Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de
Promocion y Desarrollo Econémico

e Reglamento Interior del Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Estado de Baja California
Sur.

e Manual Especifico de Organizacion del
COPLADE

S —
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: Mayo- 2015
Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 2de7
Tiempo: 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo

1 Coordinacién | Disefia formato de integracion y| Formato de

Técnica seguimiento de las lineas de accién | seguimiento
del Plan Estatal de Desarrollo

2 Estructura el catdlogo de lineas de | Formato de
accion, fuentes oficiales. seguimiento

3 Solicita a la Direccién de Planeacion y Informe de
Evaluacion, envie al COPLADEBCS, gobierno.
el Informe de Gobierno del afo de
administracion correspondiente.

4 Coordinacion | Recibe de la Direccion de Planeacion

Técnica y Evaluacién, el Informe de Gobierno
del afno de administracion |
correspondiente.

5 Analiza, clasifica y captura |Ia
informacién de las lineas de accion del
PED que fueron atendidas.

6 Presenta a la Coordinaciéon General Formato
los resultados en el formato
correspondiente para su Visto Bueno.

T Coordinaciéon | Recibe formato, da el visto bueno e

Generai instruye a la Coordinacién Técnica
que elabore oficio para los Subcomités
Sectoriales y Especiales.

LI SS8s -
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: Mayo- 2015
Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 3de7
Tiempo: 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo

8 Coordinacion | Recibe instruccion y elabora oficio a Oficio

Técnica los 17 Subcomités y 6 dependencias !
{ o sectorizadas enviando el formato
con las lineas de accion atendidas y
solicitando realicen sesién para su
validacion.

9 Envia oficio a la Coordinaciéon General
del COPLADEBCS para su firma.

10 Coordinacion | Recibe oficio, aprueba, firma y lo envia

General a la Coordinacién Técnica del
COPLADEBCS, para su entrega a los
Subcomités y Dependencias.

11 Coordinacién | Recibe oficio, imprime los formatos de Oficio y

Técnica las lineas de accion atendidas por formatos
cada apartado para los 17 Subcomités
y Dependencias no sectorizadas para
su validacion.

12 Distribuye el oficio anexando el Listado de
formato correspondiente. Se envia el Acuse de
archivo del formato via correo Recibido
electrénico.

13 Recibe de los 17 Subcomités y | Acta/Oficio
Dependencias no sectorizadas el acta
o el oficio que indica la validacion de la
informacién del avance de las lineas
de accion.

14 Revisa, actualiza la informacion e | Documento del
integra el documento del avance de | PED con sus
atencién a las lineas de accion del lineas de
PED. accion

atendidas
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento y | Fecha: Mayo- 2015
Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo. |
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacion Técnica | Pagina: 4de7
Tiempo: 150 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo

15

Integra las actualizaciones de las
lineas de accién del PED en la
plataforma informatica del Sistema de
Seguimiento y  Evaluacién  del
PEDBCS (SEIPED).

Fin
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Secretaria de Promocién
y Desarrollo Econémico

Clave del Procedimiento:
PROC-COPLADE-02

Nombre del Procedimiento: Seguimiento y
Evaluacién del Plan Estatal de Desarrollo.

Fecha: Mayo- 2015

Unidad Administrativa: Area Responsable:
Coordinacion General Coordinacion Técnica

Version: 1.0

Pagina: 5de7

Tiempo: 160 dias

Coordinacion Técnica

=D

Disefia formato de integracion y
seguimiento de las lineas de
accion del Plan Estatal de
Desarrollo.

2 “ui,_-‘/‘

v

Estructura el catalogo de lineas
de accion, fuentes oficiales.

Solicita a la Direccion de
Planeacion y Evaluacion, envie
al COPLADEBCS, el Informe de
Gobierno del afo de
administracion correspondiente.

4 Y
Recibe de la Direccién de
Planeacién y Evaluacion, el
informe de Gobierno del afic de
administracion correspondiente.

—

]

Coordinacién General
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Secretaria de Promocion Clave del Procedimiento:
y Desarrollo Econémico PROC-COPLADE-02
Nombre del Procedimiento: Seguimiento vy | Fecha: Mayo- 2015
Evaluacion del Pian Estatal de Desarrollo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Coordinacion General Coordinacion Tecnica | Pagina: 6de7
Tiempo: 150 dias

Coordinacidn Técnica Coordinacion General

Analiza, clasifica y captura la
informacion de las lineas de

accion del PED que fueron 7
atendidas.
Recibe formato, da el visto bueno
e instruye a la Coordinacion
6 P T — Técnica que elabore oficio para los
Gresema a la Coordinacion S| Subcomités Sectoriales y
eneral los resultaglos en el Especiales.
formato correspondiente para
. e Instruccion
su Visto Bueno [ verbat ‘
! o
8
Recibe instruccién y elabora
oficio a los 17 Subcomités y 6
dependencias no sectorizadas
enviande el formato con las |~
: 2 A 10
lineas de acciéon atendidas y
solicitando realicen sesioén para
su validacion. = Recibe oficio, aprueba, firma y lo
[ i envia a la Coordinacion Técnica del
il COPLADEBCS, para su entrega a
9 — Y . .
- i - ~ | los Subcomités y Dependencias.
Envia oficio a la Coordinacion 7|

General del COPLADEBCS
para su firma.

Recibe oficio, imprime los
formatos de las lineas de
accion atendidas por cada (&
apartado para los 17
Subcomités y Dependencias no
sectorizadas para su

validacion.
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Secretaria de Promocién
y Desarrolio Econémico

Clave del
Procedimiento:
PROC-COPLADE-02

Nombre del Procedimiento: Seguimiento
Evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo.

y | Fecha: | Mayo- 2015

Unidad Administrativa:

Area Responsable:
Coordinacién Técnica

Coordinacion General

Version: | 1.0

Pagina: |7de7
Tiempo: | 150 dias

12

13

14

Coordinacion Técnica

Distribuye el oficio anexando e}
formato correspondiente. Se
envia el archivo del formato via
correo electrénico.

v

Recibe de los 17 Subcomités y
Dependencias no sectorizadas
el acta o el oficio que indica la
validacion de la informacién del
avance de las lineas de accion.

_J

i Revisa, actualiza la informacién

e integra el documento del
avance de atencién a las lineas
de accién del PED.

N

—

15

integra las actualizaciones de
las lineas de accion del PED en

la plataforma informatica del |

Sistema de Seguimiento y
Evaluacién del PEDBCS
(SEIPED).

v

O

Coordinacion General
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V. Anexos

e Formato de seguimiento (aplica en el procedimiento PROC-
COPLADE 02)

e —
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1. Formato de Seguimiento de Lineas de Accién del PED

DEPENDENCIA: PROGRAMA:

APARTADO:

i LT S P e AG‘ESTlou (Aﬁo)

OBSERVACIONES

Comité de Planeacion par sarrollo del Estado de Baja California Sur




VI. Glosario

- PED- Plan Estatal de Desarrollo
- SPYDE- Secretaria de Promocion y Desarrollo Econdémico

- COPLADEBCS- Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de Baja California Sur

- SEIPED- Sistema de Seguimiento y Evaluacion del Plan Estatal
de Desarrollo

R
Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur Pagina 28



VII. Bibliografia.

« “Guia técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos” y “Guia
técnica para la elaboracion de Manuales de Organizaciéon”, Contraloria
General del Estado, Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur N°09 de fecha 20 de marzo de 2010.

e Reglamento Interior del COPLADEBCS, Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur N°69 de fecha 6 de julio de 2011.

Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Baja California Sur Pagina 29






