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MARCOS ALBERTO COVARRUBIAS VILLASENOR, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN EJERCICIO DE LA
FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 79 FRACCION XXIli DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2, 8, 21 Y 32-BIS DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, TENGO A
BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

ARTICULO 1.- La Secretarla de la Consejeria Juridica, como dependencia del Poder
Ejecutivo Estatal, tiene a su cargo el despacho de los asuntos que expresamente le
confieren la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur,
asi como las demas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes del Ejecutivo de
aplicacién estatal.

ARTICULO 2.- Al frente de la Secretaria de la Consejeria Juridica estara el Secretario,
quien para el desahogo de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las Unidades
Administrativas siguientes:

|. Direccidon Juridica Contenciosa;
H. Direccidn Juridica de Asesorfa;
lll. Direccién Juridica de Proyectos Legislativos;
IV. Direccién Juridica de Enlace Institucional;
V. Direccién Estatal del Registro Civil;
VI. Direccién del Archivo General de Notarias;
Vil. Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;
V1. Unidad de Apoyo Técnico;
IX. Secretarla Particular; y
X. Unidad de Apoyo Administrativo e Informética.
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Estars bajo su coordinacién sectorial, el drgano desconcentrado denominado
Coordinacion de Defensorias de Oficio.

ARTICULO 3.- La Secretaria de la Consejerla Juridica, a través de sus Unidades
Administrativas, conducird sus actividades en forma programada y con base en las
politicas que establezca el Gobernador del Estado para el logro de los objetivos y
prioridades de la planeacién estatal del desarrollo y de las funciones y programas a cargo
de la Secretaria.

CAPITULO NI
DEL TITULAR DE LA SECRETARIA

ARTICULO 4.- Al frente de ia Secretaria de la Consejerlia Juridica de! Estado habré un
Titular, que le corresponden las atribuciones, facultades y despacho de los asuntos
indelegables siguientes:

}. Proporcionar asistencia juridica al Gobernador del Estado en los actos propios de su
investidura que asf lo requieran,;

1. Brindar apoyo técnico-juridico al Gobernador del Estado, en la elaboracién de las
iniciativas de ley y decretos, asi como en los demds instrumentos que éste considere
necesarios;

(Il. Validar los proyectos de acuerdos, decretos, normas, reglamentos, iniciativas y
demas documentos de caracter juridico que se remitan al Gobernador del Estado,
elaborados por los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica del Estado;

IV. Validar los instrumentos y documentos juridicos, previo a la firma del Gobernador,
relativos a la Administracién Publica o a los actos jurfdicos que celebre el Estado con
la intervencién del Titular del Ejecutivo;

V. Establecer criterios de aplicacién de normas que sean competencia del Poder
Ejecutivo del Estado y en general de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Piblica Estatal,

V1. Coordinar las acciones en materia juridica que se implementen en la Administracion
Publica Estatal, estableciendo los criterios juridicos que aplicaran las dependencias
y entidades;

VIl. Proponer el nombramiento y remocién de los titulares o funcionarios analogos,
responsables de las areas juridicas de las Dependencias y en las Entidades de la
Administracion Pablica Paraestatal;

VIIl. Recibir de las areas juridicas de las dependencias y entidades, informe sobre los
asuntos que conozcan, y de considerarse necesario, requeriries la ampliacién de los
mismos,
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1X.
X.

XI.

XIl.

Xl
XIV.

XVII.

XVIil.

XIX.

Validar el tramite e integracién de los expedientes relativos a la expropiacion,
ocupacién temporal o limitacién de dominio, de acuerdo a la Ley de la materia;

Ser el conducto del Ejecutive del Estado para prestar apoyo en materia juridica a los
municipios con los que asi se acuerde, sin perjuicio de la competencia que
corresponda a otras dependencias;

Representar legalmente al Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado y a su Titular, en
los procedimientos, controversias, juicios o asuntos litigiosos en los que el Poder
Ejecutivo sea parte o tenga interés juridico de cualquier materia o naturaleza; la
representacion a que se refiere esta fraccién, comprende el desahogo de todo tipo
de pruebas, la promocién de incidentes, la prestacion de recursos, quejas,
controversias, ¢ medios de impugnacién, y constituye una representacion amplisima;
Representar al Gobernador del Estado, Gobiemo del Estado, al Poder Ejecutivo, a
los Titulares y Dependencias de la Administracién Publica Estatal, ante cualesquiera
autoridad administrativa o judicial, sean éstas federales, estatales, municipales o
ante cualesquier organismo, institucién o particular, con las facuitades de un
mandatario judicial, pudiendo acreditar apoderados, mandatarios judiciales o
delegados; ejerciendo sus atribuciones, excepto en aquellos asuntos que por
disposicién constitucional se consideren no delegables;

Validar cualquier convenio o contrato mediante el cual se adquieran, enajenen,
afecten o destinen bienes inmuebles propiedad del Gobiemno dei Estado,

Validar las licitaciones, asignaciones de obra publica, concesiones, asi como las
adquisiciones de bienes o servicios que realicen las Dependencias y Entidades de la
Administracién Ptblica Estatal;

Fungir como érgano de consulta obligatoria para los titulares de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica, respecto de los procedimientos
contenciosos © litigiosos en los gue tengan interés juridico, pudiendo asumir el
patrocinio legal de tales asuntos por arden escrita del Gobernador del Estado;
Informar sobre la situacion que guarda la Secretarfa a su cargo, cuando el Congreso
de! Estado solicite su comparecencia;

Otorgar mandatos de conformidad al Cdédigo Civil del Estado y el Federal, respecto
de la representacion legal que le confiere la Ley Organica de la Administracién
Publica del Estado;

Conocer y substanciar los procedimientos relatives a los recursos administrativos
que deba resolver el Gobernador del Estado, dejandclos en estado previo a la
resolucién y proponerie el proyecto de la misma;

Encargarse de las funciones del Ejecutivo del Estado en materia de la funcién
publica del Notariado, de conformidad con las leyes de la materia, incluyendo la
organizacion, vigilancia, autorizacion y sancién de las actividades de los Notarios y
Adscritos; asi como organizar, dirigir y supervisar el Archivo General de Notarias;
Coordinar, supervisar, controlar y vigilar las acciones correspondientes a la
organizacién, desempefio y funcionamiento de la Defensorias de Oficio;
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XXI.

XX,

XXII.

XXIV.

XXVI.
XXVI.

XXVIII.
XXIX.

XXX

Coordinar lo que corresponda al Ejecutivo del Estado en lo concerniente al Registro
Civit, al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; asi como en matena
catastrai;

Supervisar el contenido de las publicaciones en el Boletin Oficial del Gobiemo del
Estado;

Poner a consideracién del Ejecutivo del Estado, en materia juridica, los temas, la
problemaética y propuesta de solucién que considere deban ser atendidos por el
Ejecutivo del Estado, considerando las propuestas de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica;

Ordenar, vigilar y coordinar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
exhortos judiciales;

Certificar documentos que se encuentren en los archivos de [a Secretarla;

Autorizar los manuales de organizacién y de procedimientos de las dependencias de
la Secretarla, y en su caso, de las entidades sectorizadas;

Desempefiar las comisiones especiales que el Ejecutivo del Estado le confiera para
su ejercicio personal, manteniéndolo informado, en todo momento, sobre su
ejecucién y desarrollo;

Proponer al Ejecutivo de! Estado la creacién, fusién o supresién de dependencias de
la Secretaria,

Proponer al Ejecutivo del Estado, en coordinacién con la Secretaria General de
Gobierno y de comun acuerdo con el Titular de fa Dependencia del ramo, la
disolucion, extincion o liquidacion de los 6rganos publicos descentralizados, en los
términos que establece esta Ley; al efecto, la Secretaria de la Consejeria Juridica y
la Secretarla de Gobierno deberdn coordinarse con la Secretaria de Finanzas, la
Contralorfa General, y Oficialla Mayor, para atender y resolver los asuntos
relacionados con recursos humanos, financieros, presupuestales y materiales, asl
como el patrimonio publico que, en su caso, se le hubieren asignado a tal organismo
para el desarrollo de sus objetivos; y

Las demas que le sefalen las leyes y reglamentos aplicables en la entidad.

ARTICULO 5.- Al Titular de la Secretaria de ia Consejerfa Juridica, le corresponde las
funciones delegables siguientes:

L
I,
.

Estudiar y formular proyectos de Leyes, Decretos, Reglamentos, Acuerdos, Ordenes
y demas disposiciones juridicas y administrativas que deban regir en el Estado;
Remitir y tramitar las Iniciativas de Ley o Decretos que someta el Titular del Poder
Ejecutivo a consideracién del Congreso del Estado;

Tramitar la publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno dei Estado, de Leyes,
Decretos, Reglamentos, Acuerdos y demds disposiciones de caracter general que
deban regir en la entidad;

Supervisar las actividades de la Defensorias de Oficio;
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V. Coordinar lo que le corresponda al Ejecutivo del Estado o concerniente al Registro
Civil, al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio; asi como el Catastro del
Estado, sin menoscabo de las atribuciones que los ayuntamientos tienen en la
materia;

VI. Notificar los acuerdos, dictdmenes y demds resoluciones emitidas por el Gobernador
del Estado y el Secretario General de Gobierno, en el ejercicio de sus atribuciones;

VIl. Intervenir en los asuntos de caracter legal en los que tenga injerencia la Secretaria, y
emitir opinién respecto a las consultas que en materia juridica formulen los
servidores publicos de la propia Secretaria, las dependencias o las entidades de la
Administracién Publica, asi como los Ayuntamientos del Estado, cuando lo soliciten;

VIl Dar seguimiento a los recursos administrativos contra actos de las diversas
autoridades de la Secretaria y demas dependencias y entidades de la Administracion
Plblica Estatal;

iX. Integrar los expedientes relativos a la expropiacion o limitacion de dominio por causa
de utilidad publica;

X. Tramitar y turnar exhortos, conforme a las disposiciones legales aplicables;

XI. Ejercer las facultades que en materia de inspeccion y vigilancia le otorga la Ley del
Notariado al Gobernador del Estado;

XIl. Asistir al Congreso de! Estado cuando se discutan iniciativas de ley o decreto que el
Gobernador dei Estado haya presentado;

Xill. Controlar y administrar 10s recursos humanos, materiales y financieros asignados a
la Secretaria;

XiV. Resolver dudas que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacién de este
Reglamento, as! como los casos no previstos en el mismo; y

XV. Las demas que, conforme a las necesidades de las dreas juridicas de las
dependencias, se requieran para el adecuado ejercicio y coordinacién de las
mismas, y las que le encomiende el Ejecutivo del Estado en el ejercicio de sus
funciones.

CAPITULO I}
DE LAS FUNCIONES GENERICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 6.- Al frente de cada Unidad Administrativa habra un Titular, quien se auxiliara
por €l personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio requieran, y
tendran las siguientes funciones genéricas:

|. Planear, programar, presupuestar y evaluar las funciones de la Unidad
Administrativa a su cargo;

ll. Acordar con el Secretario [a resolucién de los asuntos cuyc tramite se les haya
encomendado,




PODER EJECUTIVO

HI. Formular los dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
superior jerarquico,

V. Elaborar los anteproyectos de presupuestos de egresos que les correspondan,
conforme a las normas establecidas y enviarlos a la Unidad de Apoyo Administrativo
e Informética, para su integracién correspondiente;

V. Formular, conforme a los lineamientos establecidos por el Secretario, los
anteproyectos de Manuales de Organizacién y de Procedimientos correspondientes
a la Unidad Administrativa a su cargo;

VI. Coordinar sus actividades con los titulares de las demas Unidades Administrativas,
cuando as{ se requiera;

VIi. Asesorar, en asuntos de su especialidad, a las dependencias de la Secretaria, asi
como a las demas unidades, dependencias y entidades de la Administracion Publica
del Estado, previo acuerdo con el Secretario, asi como darle debido seguimiento;

VIlIl.  Intervenir, en coordinacién con fa Unidad de Apoyo Administrativo e Informatica,
en la seleccién, evaluacién, promocién y capacitacion del personal de la Unidad
Administrativa a su cargo;

IX. Coordinar las funciones del personal a su cargo y vigilar su desempefio;

X. Suscribir documentos relativos al gjercicio de sus atribuciones y elaborar informes
estadisticos;

X|. Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a su Unidad
Administrativa y conceder audiencias a los particulares;

Xil. Determinar, conforme a las instrucciones y lineamientos del superior jerarquico, los
procedimientos y normas para el cumplimiento de los programas y objetivos
establecidos;

Xill. Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones
legales, en las areas de su competencia; y

XIV. Las demdas que les confieran las disposiciones legales aplicables y el superior
jerarquico, dentro de la esfera de sus atribuciones.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 7.- A la Direcciébn Juridica Contenciosa le corresponden las siguientes
funciones:

I. Intervenir en los asuntos de caracter legal en los que tenga injerencia la Secretaria, y
emitir opinion respecto a las consultas que en materia juridica contenciosa formulen
los servidores ptiblicas de la propia Secretaria, las dependencias o las entidades de
la Administracién Publica, asi como los Ayuntamientos de! Estado, cuando lo
soliciten;



PODER EJECUTIVO

- M.
V.

V.

Vi,
VIl

Vil

Asesorar y/o representar en las acciones y controversias constitucionales en las gque
figure como parte el Gobernador del Estado, las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Estatal,

Remitir a las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica del Estado, los
criterios emitidos por los érganos jurisdiccionales;

Tramitar y dar seguimiento a los recursos administrativos contra actos de las
auteridades de las dependencia y entidades de la Administracién Pablica dei Estado
que sean de su conocimiento;

Notificar los acuerdos, dictAmenes y demaés resoluciones emitidas por el Gobernador
del Estado y el Secretario en el ejercicio de sus funciones;

Otorgar asesorfa juridica en materia litigiosa;

Previo acuerdo con el Secretario, vigilar el debido funcionamiento de |la Coordinacién
de Defensoria de Oficio;

Efectuar las notificaciones dispuestas en el tramite de los asuntos que conozca en ¢!
desempefio de las funciones de la Secretaria, asi como las que ordene el
Gobernador del Estado, atendiendo en lo conducente, a lo dispuesto por el Cédigo
de Procedimientos Civiles del Estado;

Ejecutar las disposicicnes en materia de exhortos judiciales;

Las demas que, conforme a las necesidades de las dreas juridicas de las
dependencias, se requieran para el adecuado ejercicio y coordinacién de fas
mismas, asi como tas que le encomiende el Secretario.

ARTICULO 8.- La Direccién Juridica Contenciosa se auxiliara con la Coordinacién de
Amparo y Administrativo, y la Coordinacién de Asuntos Laborales.

ARTICULO 9.- A la Direccién Juridica de Asesorfa le corresponden las funciones
siguientes:

Emitir opinién y, en su caso, elaborar los documentos y actos jurldicos que deba
suscribir el Gobernador del Estado, los Secretarios de Despacho y demas servidores
publicos;

Vigilar que en los asuntos de orden administrativo que competan a!l Gobernador del
Estado, se observen [os principios de constitucionalidad y legalidad;

Prestar asesorfa juridica, emitir opinién y resolver las consultas que en materia
juridica le sean planteadas por el Gobernador del Estado, y por las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica del Estado;

Definir y unificar politicas para propiciar la sistematizacién y coordinacién en materia
juridica, dentro de la Secretaria y de las Dependencia y Entidades de Ia
Administracion Pablica Estatal, cuando asl se requiera;

Coordinar los programas de normatividad juridica, procurando la congruencia de los
criterios juridicos tendientes al mejoramiento, adecuacién y fortalecimiento de los

7
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VL.
Vi

VIIL

Xl

principios de constitucionalidad, legalidad, seguridad y certeza juridica de las
diversas acciones a cargo de la Administracién Publica Estatal;

Integrar los expedientes de expropiacion y limitacion de dominio;

Remitir al Secretario proyectos de criterios juridicos que homogenicen la aplicacion
de instrumentos juridicos que normen el funcionamiento de la Administracién Publica
Estatal;

Revisar cualquier convenio o contrato mediante el cual se adquieran, enajenen,
afecten o destinen bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado;

Revisar las licitaciones, asignaciones de obra publica, concesiones, as! como las
adquisiciones de bienes o servicios que realicen las Dependencias y Entidades de la
Administracién Pablica;

Controlar y mantener actualizado ei archivo de los convenios y demas instrumentos
juridicos y administrativos en los que intervenga el Gobemador del Estado, las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; y

Las demas que, conforme a las necesidades de las dareas juridicas de las
dependencias, se requieran para el adecuado ejercicio y coordinacion de las mismas
y las que le encomiende el Secretario.

ARTICULO 10.- La Direccioén Juridica de Asesoria contara con el personal necesario para
el desempefio de sus funciones.

ARTICULO 11.- A la Direcci6n Juridica de Proyectos Legislativos, le corresponden las
funciones siguientes:

V.

VL.

Validar y formular proyectos de Leyes, Reglamentos de Ley, Decretos, Reglamentos
Administrativos, Acuerdos, Ordenes y demas disposiciones que deban regir en el
Estado, sometiéndolas a consideracién del Secretario;

Compilar Leyes, Reglamentos de Ley, Reglamentos Administrativos, Decretos,
Acuerdos y disposiciones estatales y municipales y, particularmente, las normas
legales relacionadas con las atribuciones del Poder Ejecutivo del Estado;

Realizar estudios de! sistema jurldico estatal y establecer la base de datos
correspondiente;

Realizar acciones permanentes tendientes a mantener actualizado el marco juridico
estatal,

Alimentar y mantener actualizado la base de datos del Sistema de Compilacion del
Orden Juridico Nacional de la Secretaria de Gobernacién;

Proponer al Secretario 1a planeacion legislativa, asl como la actualizacién del marco
reglamentario estatal;

Asesorar a las dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado y
Municipios respecto del marco juridico vigente en la entidad,
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VIll. Llevar a cabo consultas que le sefiale el Secretario ante los sectores publico,
privado, social, profesional y académico, cuando sea necesario para la elaboracion
de proyectos;

IX. Emitir opinibn sobre proyectos de leyes, reglamentos, decretos y demas
disposiciones que presenten al Gobemador def Estado, las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica del Estado o Municipios;

X. Coordinarse con la Direccién de Informatica del Gobierno def Estado para la
digitalizacién del Boletin Oficial y la integracién en la pagina oficial de internet del
Gobiernc del Estado;

Xl. Asistir al Congreso del Estado cuando se discutan iniciativas de ley o decreto que el
Gobernador del Estado haya presentado o cuando se considere necesario;

XIl.  Tramitar las publicaciones en el Boletin Oficial de! Gobierno del Estado;

Xill.  Tramitar las certificaciones que haga el Secretario, del Boletin Oficial del Gobierno
del Estado;

XIV. Resguardar las Compilaciones Anuales de las publicaciones del Boletin Oficial del
Gobierno del Estado;

XV. Asistir a las reuniones de trabajo que el Congreso del Estado convoque; y

XVI. Las demas que, conforme a las necesidades de las d4reas juridicas de las

dependencias, se requieran para el adecuado ejercicio y coordinacidn de las mismas
y las que le encomiende el Secretario.

ARTICULO 12.- La Direcci6n de Estudios y Proyectos Legislativos contard con el
personal necesario para el desemperto de sus funciones.

ARTICULO 13.- La Direcciébn Juridica de Enlace Institucional tendra las funciones
siguientes:

Apoyar la coordinacién de las Dependencias y Entidades de la Secretaria; asi como
de la Administracién Pdblica Estatal, mediante la orientacidn en sus funciones al
cumplimiento de las politicas publicas y pricridades de desarrollo;

Apoyar en la representacién de la Secretarla ante ios érganos de gobierno de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica en las cuales tenga
participacion,;

Previo acuerdo con el Secretario, vigilar el debido funcionamiento def Registro Civil,
Archivo General de Notarias y Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;
Coordinar y dar seguimiento a los trabajos de la Secretarfa con el Comité para el
Desarrollo del Estado (COPLADE), el Plan Estatal de Desarrollo, y los programas de
la Secretarfa, asegurando su elaboracién y cumplimiento, e informado
periédicamente al Secretario;

Organizar y coordinar las reuniones de gabinete interno de la Secretaria, dando
seguimiento a los acuerdos derivados de las mismas;
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VL.

VL.

VIIL

Coordinar los trabajos para el seguimiento, evaluacién e impacto de acciones que
realicen las diversas areas de la Secretaria;

Coordinarse con las Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas que
corresponda, para !a atencién y seguimiento de los asuntos que le encomiende el
Secretario,

Coordinar |a recopilacién e integracién de informacion de las actividades realizadas
por la Secretarla, sus Dependencias y Entidades, para la integracién del informe
anual de actividades que rinde el Gobernador del Estado ante el Congreso del
Estado; y

Las deméas que, conforme a las necesidades de las &reas juridicas de las
dependencias, se requieran para el adecuado ejercicio y coordinacién de las mismas
y las que le encomiende el Secretario.

ARTICULO 14.- La Direccién Juridica de Enlace Institucional contard con el personal
necesario para el desempefio de sus funciones.

ARTICULO 15.- A la Direccién Estatal del Registro Civil, le corresponden las siguientes
funciones:

V.

V.

Vi
VIL
\'ALIR
IX.
Xl

Xl

Xi.

Ejercer las funciones que establece el Cddigo Civil del Estado en materia de
Registro Civil;

Recibir los testamentos olégrafos conforme [o establece el Cédigo Civil de! Estado;
Fijar los requisitos necesarios para el levantamiento de las Actas Extemporaneas del
Registro Civil;

Certificar las actas del estado civil de las personas y documentos que obren en [a
Direccion,;

Expedir constancias de actos del estado civil de las personas;

Coordinar y supervisar el funcionamiento de las Oficialias del Registro Civil en el
Estado;

Administrar el Archivo General del Registro Civil;

Expedir certificados de inexistencia de nacimiento y matrimonio;

Proponer la instalacién y ubicacién de Oficialias del Registro Civil en los Municipios
del Estado,

Recabar la Clave Unica de Registro de Poblacién;

Resolver sobre las rectificaciones de las actas del Registro Civil, dando vista a la
autoridad correspondiente;

Dar tramite al procedimiento de cancelacién de actas por duplicidad y resolver en los
términos que prevé la rectificacion de actas de acuerdo a las disposiciones
aplicables;

Informar de manera permanente al Secretario respecto de las actividades ordinarias
y extraordinarias que se llevan a cabo en e! Registro Civil;

10
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Xiv.
XV.

Suministrar a los Municipios, previo pago de los derechos respectivos, el papel
especial para la inscripcion de los actos del estado civil; y

Las que le asignen otras leyes, su Reglamento Interior, convenios, acuerdos y las
demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 16.- La Direccién Estatal del Registro Civil contara con un Reglamento Interior
que regulara su operacion y las funciones del personal asignado, necesario para el buen
desempefio de sus funciones.

ARTICULO 17.- A la Direccién del Archivo General de Notarias le corresponde las
funciones siguientes:

.
V.
V.
VI
Vi,

VIIL.
IX.

Xl
XN,

XIll.

Vigilar el cumplimiento de ta Ley del Notariado para el Estado;

Llevar un registro de las firmas, antefirmas y sellos de los notarios y notarias, asi
como recibir el aviso y acta de extravio;

Obtener informes sobre el numero de volimenes de protocole abierto y cerrado, as
como recibir los avisos de apertura o de clausura;

Recopilar los informes sobre la fecha de tiraje de impresién y de folios, para uso de
los notarios, indicando la cantidad y numeracién de éstos por cada emisién;

Recabar y archivar ios volumenes de protocolo y apéndices, conforme lo establece
la ley de la materia;

Operar programas y acciones derivadas de convenios tendientes a la mejora y
conservacion de los inventarios del Archivo General de Notarias;

Formular la cuantificacion de los derechos que se causen por concepto de blsqueda
y certificacién de documentos;

Custodiar protocolos, sellos, libros y demas documentos;

Expedir constancias, testimonios o copias certificadas de los instrumentos y
documentos que obren en el Archivo General de Notarfas;

Rendir informes que le soliciten las autoridades judiciales y administrativas
facultadas para ello; asi como contestar las demandas donde sea parte, previa
autorizacion del Secretario;

Realizar las anotaciones correspondientes a los protocolos bajo su resguardo;
Participar, en su caso, previa autorizacién del Secretario, en actividades
relacionadas con la funcién notarial; y

Las demas que le asigne el Secretario, la Ley de Notarias del Estado, los
reglamentos, acuerdos y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 18.- La Direccién Estatal del Archivo General de Notarias contaré con un
Reglamento Interior que regulard su operacién y las funciones del personai asignado,
necesario para el buen desempefio de sus funciones.
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ARTICULO 19.- A la Direccion Estatal del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, le corresponden las funciones siguientes:

I. Ejercer las funciones de autoridad normativa en la materia, que establece el Cédigo
Civil de! Estado;

Il. Coordinar las actividades de los Registros Municipales;

lil. Preservar y conservar bajo su responsabilidad el acervo documental y electrénico
que contenga los instrumentos, documentos y avisos propios de la actividad
registrai;

V. Expedir las copias certificadas de los asientos registrales y demas documentos que
formen parte del acervo registral, en los casos y conforme lo permitan las
disposiciones legales aplicables;

V. \Vigilar el funcionamiento y exacto cumplimiento de las obligaciones de los demas
servidores ptblicos encargados de reaiizar la funcién registral en el Estado;

VI. Efectuar visitas de trabajo en los Registros Municipales, para cerciorarse del
cumplimiento de sus obligaciones;

VIl. Resolver las dudas que ocurran a las autoridades en materia registral;

VIli. Ordenar en su caso, la reposicidon o restauracién de los libros ¢ documentos
deteriorados, destruidos o extraviados, de acuerdo con las constancias existentes en
los archivos de ios Registros Municipales y las que proporcionen los Notarios
Publicos, las autoridades competentes y los particulares;

IX. Despachary firmar correspondencia;

X. En caso de controversia, revisar los documentos presentados y las inscripciones
practicadas por las autoridades competentes;

Xl. Autorizar con su firma, cuando lo considere conveniente, todos los certificados que
se expidan de datos o de inscripciones que obren en los libros de! Registro después
de que hayan sido verificados, asi como las anotaciones que hayan sido puestas al
calce de los documentos registrados; y

Xll. Las demas que le asignen los demas ordenamientos juridicos y administrativos
aplicables y el Secretario en el ejercicio de sus facultades.

ARTICULO 20.- La Coordinacién Estatal del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio contara con el personal necesario para el desempefio de sus funciones.

CAPITULOV
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

ARTICULO 21.- La Coordinacion de la Defensoria de Oficio, es un 6érgano
desconcentrado de la Secretarla, ia cual tendra la organizacién y las atribuciones que le
establezcan los ordenamientos legales y regtamentarios aplicables, de conformidad a lo
dispuesto por la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado y la Ley de ia
materia.
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ARTICULO 22.- Al frente de la Coordinaciéon de la Defensorfa de Oficio estard un
Coordinador General, quien serd auxiliado por los Coordinadores de Area de los
Juzgados Penales, Juzgados Civiles y Procuraduria General del Estado, quienes tendran
las funciones que establezca la ley de la materia, asi como las que le asigne el Secretario
en ejercicio de sus atribuciones.

CAPIcuLO VI
DE LA UNIDAD DE APOYO TECNICO Y LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 23.- A la Unidad de Apoyo Técnico le corresponde realizar las funciones
siguientes:

I. Emitir dictAmenes, opiniones y consultas que le solicite el Secretario;
Il. Auxiliar a la Direccién Juridica de Enlace Institucional en la elaboraciéon y
seguimiento al Informe Anual de Actividades y al Plan Estatal de Desarrollo;
Ill. Elaborar y dar seguimiento a la informacién estadistica correspondiente a la
Secretarla;
IV. Llevar acabo actividades que le asigne el Secretario;
V. Dar seguimiento a los asuntos asignados por el Secretario a los Titulares de las
demés Unidades Administrativas de la Secretaria; y
VI. Las demés que le asigne el Secretario en el ejercicio de sus funciones.

Lo anterior, sin afectar las funciones que en marco de sus facultades, el Secretario
delegue a los servidores publicos subalternos de la Secretaria, conforme al presente
Reglamento Interior.

La Unidad de Apoyo Técnico estars integrada por el nimero de asesores juridicos que se
requieran para el buen desempefio de sus funciones.

ARTICULO 24.- A la Secretarla Particular le corresponde el ejercicio de las funciones
siguientes:

I.  Mantener actualizada y coordinar la agenda de trabajo del Secretario;
Il. Disefiar, elaborar y realizar ias acciones necesarias para apoyar las presentaciones
ejecutivas del Secretario en sus reuniones de trabajo;
Iil. Controlar la documentacién recibida y despachada del Secretario, integrando un
minutario;
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Vi

Llevar un control de la documentacién pasada a firma del Secretario, por las
Unidades Administrativas de la Secretaria,

Lievar un control de los asuntos turnados por el Secretario a las Unidades
Administrativas de la Secretaria; y

Las demas que le asigne el Secretario en el gjercicio de sus funciones.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO E INFORMATICA

ARTICULO 25.- Al frente de la Unidad de Apoyo Administrativo e [nformatica habra un
Coordinador y tendra las funciones siguientes:

L.
1.

i
v.
V.
VI,

Vil.
VIII.

Xl.

Xl
XNl

XIV.
XV.

Procurar el éptimo aprovechamiento de los recursos asignados a la Secretaria;
Proporcionar los servicios de apoyo administrativo e informatico que requieran la
Secretaria, asi a como sus dependencias y entidades;

Integrar el presupuesto de egresos de la Secretaria y enviarlo a la Secretaria de
Finanzas,

Llevar el control de los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la
Secretarfa;

Informar periédicamente al Secretario sobre la administracién intema de la
Secretaria;

Acordar con el Secretario, 0 en caso de ausencia con el funcionario que designe el
mismo, la resolucién de los asuntos cuyo tramite se le hayan encomendado;
Coordinar las funcicnes del personal a su cargo y vigilar su desempefio;

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y elaborar informes
estadisticos;

Recibir en acuerdo a los servidores publicos de la Secretaria y al personal adscrito a
la Unidad, y conceder audiencias a los particulares;

Disefar los métodos de informacién para la sistematizacién de tos procedimientos
que se generen en la Secretarfa;

Otorgar al personal de la Secretaria ia capacitacién y asesorfa necesaria para el uso
del equipo y los programas de computo,

Dar mantenimiento preventivo y correctivo at equipo computacional de la Secretaria;
Tramitar las modificaciones en la situacién del personal adscrito a la Secretaria, tales
como: altas, cambios, bajas, licencias, vacaciones, comisiones y remuneraciones,
remitiéndolas a Oficialia Mayor para su trdmite, asi como integrar los expedientes del
personal con la documentacién correspondiente;

Disefiar y actualizar la informacién de la Secretaria en la pagina de Internet
institucional del Gobierno del Estado;

Elaborar los Manuales de Organizacién y Procedimientos correspondientes a la
Secretar(a;
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XVI. Administrar la red computaciona! de la Secretaria en coordinacién con la Direccidn
de Informatica del Gobierno def Estado; y

XVIl. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el Secretario
dentro de la esfera de sus atribuciones.

ARTICULO 25.- La Unidad de Apoyo Administrativo e Informatica contara con el personal
necesario para el desempefio de sus funciones.

CAPITULO VIII
DE LA SUPLENCIA DE LOS FUNCIONARIOS DE LA SECRETARIA

ARTICULO 26.- El Secretario seré sustituido en sus ausencias por el servidor publico que
éste designe mediante oficio, haciéndolo del conocimiento del Gobernador del Estado,
Secretario General de Gobierno, Oficial Mayor de Gobiemo y el Titular de la Contraloria
General del Estado.

ARTICULO 27.- Durante las ausencias de los Titulares de las Unidades Administrativas
de la Secretaria, éstos seran suplidos por el servidor pablico que designe por escrito éste,
previo acuerdo con el Secretario.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Regiamento Interior entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierne de! Estado de Baja California Sur.

ARTICULO SEGUNDO.- Se instruye a la Secretarfa de Finanzas y a la Oficialia Mayor de
Gobierno, a que lleven a cabo los trémites y modificaciones administrativas y
presupuestales para dar debido cumplimiento al presente Decreto.

ARTICULO TERCERO.- Con la expedicién del presente Reglamento Interior, se da
debido cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo Cuarto Transitorio del Decretc 1966
mediante el cual se autoriza el Presupuesto de Egresos de! Estado de Baja California Sur,
para el ejercicio fiscal 2012, publicado en el Boletin Oficial Nomero 70 de fecha 31 de
diciembre del 2011.
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ARTICULO CUARTO.- Las Unidades Administrativas que se crean en el presente
Decreto y que se integran a la Secretarla de la Consejerfa Juridica, deberdn expedir sus
Manuales de Organizacién o Procedimientos ©, en su caso, llevar a cabo las
medificaciones, segun corresponda.

ARTICULO QUINTO.- En tanto se expidan los Manuales mencionados en este
Reglamento, el Secretario de la Consejeria\ Juridica queda facultado para resolver las
cuestiones que conforme a dichos instrumentQs se deban regular.

Dado en la residencia del Titular del Poder Ejegutivo, en la ciudad de La Paz, capital del
Estado de Baja California Sur, a los 16 de eneroflel 2012.

ATENTAMENYE
GOBERNADOR CO,
ESTADO DE BAJ

16

o
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DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PALACIO DE GOBIERNO LAPAZ,B.C.S.

Direccién:
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNC

Correspondencia de Segunda Clase - Registro DGC-Num. 0140883
Caracteristicas 315112818

Condiciones.
(SE PUBLICA LOS DIAS 10, 20 Y ULTIMO DE CADA MES)

LOS AVISOS SE COBRARAN A RAZON DE 0.05 SALARIOS VIGENTES LA
PALABRA POR CADA PUBLICACION, PARA EL EFECTO CONTARAN LAS
PALABRAS CON QUE SE DENOMINE LA OFICINA Y SE DESIGNE SU
UBICACION, EL TITULO DEL AVISO (REMATE, EDICTO, ETC.) Y LAFIRMA Y
ANTEFIRMA DEL SIGNATARIO, EN LAS CIFRAS SE CONTARA UNA PALABRA
POR CADA DOS GUARISMOS.

SUSCRIPCIONES:

NUMERO DE SALARIOS MINIMOS
VIGENTES EN EL ESTADO
POR UN TRIMESTRE 3
POR UN SEMESTRE 6
POR UN ANO 12

NO SE SIRVEN SUSCRIPCIONES POR MENOS DE TRES MESES

NUMERO DEL DIA 0.5
NUMERO EXTRAORDINARIO 0.75
NUMERO ATRASADO 1

NO SE HARA NINGUNA PUBLICACION SIN LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA
GENERAL DE GOBIERNO Y SIN LA COMPROBACION DE HABER CUBIERTO SU
IMPORTE EN LA SECRETARIA DE FINANZAS.

TIRAJE: 200
IMPRESQ: Talleres Gréficos del Estado, Navarro y Melitén Albafiez.
L RESPONSABLE: Manuel Guillermo Cota Castro







